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-এর কাযালয় বাংলােদেশর ি ম অিডট ই উশন এবং াধীন 
নজরদাির িত ান িহেসেব সরকাির আথ ব াপনায় 
আসেছ। এ দািয়  পালেন অিডটর জনােরল কােনা ি  বা ক পে র িদক-িনেদশনা বা িনয় েণর অধীন নন। এছাড়াও অিপত 

িনধারেণরও মতা া । 
 
সমেয়র িববতেন সরকাির আথ ব াপনা ও কমকাে  পিরবতেনর কারেণ িহসাবর ণ প িত ও িনরী া কায েমর 
আ িনকায়েনর েয়াজন দখা দয়। এর ি েত াধীনতা ব ও পরবত  য সকল কাড, া াড, া য়াল, িসএিজ কাযালয় 
ক ক হীত/ ণীত করা হেয়িছল ধারাবািহকভােব তারও পিরবতন ও পিরমাজন করা হেয়েছ। স িত িনরী া কায মেক 
মানস , যৗি ক ও কাযকরী করার উে ে  িসএিজ কাযালয় ক ক গভনেম  অিড ং া াডস 

সমেয় িসএিজ কাযালয় হেত িবিভ  িদক-িনেদশনা দান করা হেয়েছ।  
 

-এর পে  ১৭  অিডট অিধদ র িনধািরত ম ণালয়/িবভাগ/ িত ােনর িনরী া 

জলবা  পিরবতন ম ণালয় ও এর অধীন সরকাির দ র, সংিবিধব  িত ান ও সং ার িফনাি য়াল অিডট, কম ােয়  অিডট 
ও পারফরেম  অিডট পিরচালনা কের। বাংলােদেশ কম ােয়  অিডেটর কাযকািরতা ও িব িত িবেবচনা

লে  রাতন কাড, া য়াল ইত ািদেত বিণত েয়াগেযা  িনেদশনা এবং আ িনক অিড ং া াডস ও াক স িবেবচনায় 
 

 
িসএিজ কাযালেয়র গভেন  মওয়াক-এর অধীন অপােরশনাল মওয়াক-এ বিণত অিড ং া াডস, গাইডলাই  ও 

-  িসএিজ কাযালেয়র জাির ত অিডট ই ুেম স-এর 

সােথ সাংঘিষক কােনা িবষয় এ া য়ােল অ  করা হয়িন। ইউেরািপয়ান ইউিনয়েনর অথায়েন বা বায়নাধীন Supporting 
the Implementation of the PFM Strategic Plan in Bangladesh 
া য়াল  িনরী া কায েমর ণগতমান িনি ত করাসহ মানস  িনরী া িতেবদন ণয়েনর মা েম সকল অংশীজেনর 

 
 
এই া য়াল  ভিব েত পিরবিতত অব ার ি েত সংেশাধন/পিরবতন/পিরমাজন বক হালনাগাদ এবং িত িতন বছর অ র 
স ণ িরিভউ করা হেব। অিফস িসিডউর া য়ােলর উ য়েন য কান পরামশেক াগত জানােনা যাে ।  
 
 
 

(ফারমীন মাওলা) 
মহাপিরচালক 
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সূডচপত্র 

 
 

ক্রমিক নং মির োনোি পৃষ্ঠো নম্ব  

ির্ম ভাগ: অডফি অোিডমডনদেেন (Office Administration) 

ির্ম অধ্যায়: অডফি পডরডচডি ও িাাংগঠডনক কাঠাদমা 

১.১ অমিস পম মিমি ২ 

১.২ সোংগঠমনক কোঠোরিো ও জনবল ৩ 

১.৩ িোখো মবন্যোস ৪ 

১.৪ অমিদপ্তর   িোখোসমূরে  কোর্ যোবমল ৪-৮ 

ডিিীয় অধ্যায় : অভেন্তরীে ডনয়ন্ত্রণ ব্যবস্থা (Internal Control System) 

২.১ েোমজ ো বই ও অমিস উপমিমি ৯ 

২.২ কযোরলন্ডো  অব ম টোন যস ৯ 
২.৩ িোখো পম দি যন ৯ 
২.৪ দোমিত্ব গ্রেণ ও েস্তোন্ত  ৯ 
২.৫ কযোিবই  ক্ষণোরবক্ষণ ৯ 
২.৬ অভেন্তরীে অডিট ৯ 
২.৭ বোরজট র মজস্টো  ১০ 

২.৮ িম্পে, স্ট্ক ও জিি-স্ট্ক জরডেস্ট্ার ১০ 

২.৯ োডস্ত ১০ 

২.৯(ক) অমিরর্োগ মনষ্পমি ১০-১১ 

২.১০ িথ্য কম যকিযা ডনদয়াগ ১১ 

২.১১ কম যবণ্টন ১১-১৪ 

র্তিীয় অধ্যায় : অডফি পদ্ধডি ও নডর্ ব্যবস্থাপনা 

৩.১ অডফি পদ্ধডি  ১৫-১৭ 

৩.২ নমি ব্যবিোপনো ১৭-২০ 

৩.৩ ষি-নষিি প্রচলন                     ২০ 

চতুর্ য অধ্যায়: কমী ব্যবস্থাপনা (Employee Management) 

৪.১ কর্মী ডনদয়াগ ২১-৩০ 

৪.২ িডেেে ৩১ 

৪.৩ পোয়ন, বেডল ও পবদোন্নষি ৩১ 

৪.৪ ছুটি  ৩১ 

৪.৫ ভ্রমে অনুদমােন ও ভ্রমে ভািা ডবল স্বাের/িডিস্বােরকরে এবাং োডখলকরে  ৩২ 

৪.৬ বাডি যক জগাপনীয় অনুদবেন  ৩২ 

৪.৭ আচরে ও শৃঙ্খলা ৩২-৩৩ 

৪.৮ অবির ও জপনেন ৩৩ 

৪.৯ ডবডবধ ৩৩-৩৫ 

ডিিীয় ভাগ: অডিট অোিডমডনদেেন 

পঞ্চম অধ্যায়: ডিিাব ও ডনরীো ব্যবস্থা 

৫.১ িরকাডর ডিিাব ব্যবস্থা ৩৭-৪৩ 

৫.২ িরকাডর ডনরীো ব্যবস্থা ৪৩-৪৫ 

৫.৩ ডনরীোর ধাপিমূি ৪৫-৪৬ 

৫.৪ িাংিেীয় কডমটি ও এ িাংক্রান্ত কার্ যপদ্ধডি ৪৬-৪৭ 
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িষ্ঠ অধ্যায়: ডনরীোর জমৌডলক ডবিয়িমূি 

৬.১ িরকাডর ডনরীোর ডভডি ৪৮ 

৬.২ িরকাডর ডনরীোর উপাোন ৪৮-৫১ 

৬.৩ এডর্কি, ইডন্ডদপনদিন্স ও অবদেকটিডভটি ৫১-৫৪ 

৬.৪ জকায়াডলটি কদরাল, িদফেনাল জেডিডিেম, িদফেনাল োেদমন্ট এবাং ডিউ জকয়ার  ৫৫-৫৬ 

৬.৫ ডরে অোদিিদমন্ট ও ম্যাদটডরয়াডলটি ৫৬-৫৯ 

৬.৬ িকুদমদন্টেন, কডমউডনদকেন, অডিট টিম ম্যাদনেদমন্ট এবাং ডেলি ৫৯-৬১ 

িপ্তম অধ্যায়: ডনরীো পডরকেনা 

৭.১ ডনরীো জকৌেল ও পডরকেনা ৬২-৬৬ 

৭.২ ডনরীোর পডরডধ  ৬৬ 

৭.৩ ডনরীডেি িডিষ্ঠান পডরডচডি ৬৬-৬৮ 

৭.৪ ডনরীডেি িডিষ্ঠাদনর ডিিাবরেে িডক্রয়া ৬৮ 

৭.৫ ডনরীডেি িডিষ্ঠাদনর অভেন্তরীে ডনয়ন্ত্রে ব্যবস্থা িম্পদকয ধারো   ৬৯ 

৭.৬ ডনরীডেি িডিষ্ঠাদনর ডরে অোদিিদমন্ট, িবদলম অোনালাইডিি ৭০-৭১ 

৭.৭ ডনরীোর নমুনা (Sample) বাোই িডক্রয়া ৭১-৭৩ 

৭.৮ অডিট ডিোইন ম্যাডরক্স ৭৩ 

৭.৯ ডনরীডেি িডিষ্ঠাদনর স্থায়ী ও চলমান নডর্ িাংরেে ৭৪-৭৫ 

৭.১০ িরকাডর অর্ য ব্যবস্থাপনা (PFM) উন্নয়দন গৃিীি িাম্প্রডিক ব্যবস্থািমূি ৭৫-৭৭ 

অষ্টম অধ্যায়: মাঠ পর্ যাদয়র ডনরীো 

৮.১ অডিট এনদগইেদমন্ট ৭৮ 

৮.২ িোঠ পর্ যোরি মন ীক্ষো কোর্ যক্রি পম িোলনো ৭৮-৮১ 

৮.৩ িঞ্জুম  ডনরীো ৮১-৮৩ 

৮.৪ চুমি মন ীক্ষো ৮৩-৮৫ 

৮.৫ প্রোমপ্ত মন ীক্ষো ৮৫ 

৮.৬ ডনরীো জচকডলস্ট্ ৮৫-৮৭ 

৮.৭ ডনরীো িমােক িাংগ্রদির জকৌেল, পদ্ধডি ও জরকি যর্ভডি ৮৭-৯০ 

৮.৮ ডনরীো িমােক মূল্যায়ন এবাং ডিদ্ধান্ত গ্রিে ৯০-৯১ 

নবম অধ্যায়: ডনরীো িডিদবেন িেয়দনর পর্ যায়িমূি 

৯.১ ষনিীক্ষো প্রফতজবদন প্রণয়জনর িাপসমূহ ৯২-৯৫ 

৯.২ মন ীক্ষো প্রমিরবদরন  কোঠোরিো ও মবষিবস্তু ৯৫-৯৯ 

৯.৩ মন ীমক্ষি প্রমিষ্ঠোরন  জবোব সংগ্রে ৯৯ 

৯.৪ প্রমিরবদরন  িোন মনিন্ত্ররণ  পর্ যোিসমূে ৯৯-১০০ 

৯.৫ চুড়োন্ত অমিট ম রপোট য প্রণিরন  পূণ যোঙ্গ প্রবোে মিত্র ১০০-১০১ 

েেম অধ্যায়: ডনরীো ফলাফল 

১০.১ ডনরীো িডিদবেদনর ফদলা আপ (Follow up) ১০২ 

১০.২ মন ীক্ষো অনুরেদ মনষ্পমি  প্রমক্রিো ১০২-১০৪ 

একােে অধ্যায়: ইন্সদপকেন ডরদপাট য অন জপদমন্টি এন্ড একাউন্টি (IRPA) 

১১.১ ইন্সদপকেদনর উদেে ১০৫ 

১১.২ ইন্সদপকেদনর আওিা ১০৫-১০৬ 

১১.৩ ইন্সদপকেন িাংক্রান্ত িাধারে ডনদে যেনা ১০৬ 

১১.৪ অনুদচ্ছে কাঠাদমা ১০৭ 

১১.৫ IRPA-এর কাঠাদমা ১০৭ 

১১.৬ জচকডলস্ট্িমূি ১০৭-১০৮ 
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র্তিীয় ভাগ: পডরডেষ্টিমূি 

ক কৃডি ও পডরদবে অডিট অডধেপ্তদরর ডনরীোধীন জমাট এনটিটি’র িাডলকা  ১১০-১১৫ 

খ িামডগ্রকভাদব ডনরীো জকৌেল ও পডরকেনা ডনধ যারদে ডনরীো েদলর ডবদবচে 

ডবিয়িমূি, ডনরীো পডরকেনার জচকডলস্ট্ ও িদয়ােনীয় আদেেিমূি 

১১৬-১৪২ 

গ কোদলন্ডার অব ডরটান যি ১৪৩-১৪৭ 

ঘ কৃডি ও পডরদবে অডিট অডধেপ্তদরর ডনরীোধীন মন্ত্রোলয়িমূদির বাদেটাডর জিরাল 

গভন যদমন্ট ও এক্সরা বাদেটাডর িডিষ্ঠানিমূদির েন্য িদর্ােে আইন ও ডবডধ 

১৪৮-১৫২ 

ঙ কমপ্লাদয়ন্স অডিদটর েন্য অডিট জকৌেল ফম য ১৫৩-১৫৮ 

ি জচকডলস্ট্ [বাদেটাডর জিরাল গভন যদমন্ট-(ডবডিডে)] ১৫৯ 

ে জচকডলস্ট্ [এক্সরা বাদেটাডর জিরাল গভন যদমন্ট-(এক্স-ডবডিডে)] ১৬০ 

ে অডিট ইউডনভাি য ১৬১-১৬৩ 

Abbreviations ১৬৪-১৬৫ 
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প্রিি অধ্যোি  

অডফি পডরডচডি ও িাাংগঠডনক কাঠাদমা 

 

 

১.১ অডফি পডরডচডি 
 

 

স কোম  অি য (Public Money) ব্যবেোর  স্বেিো ও জবোবমদমেিো মনমিিক রণ মন ীক্ষো গুরুত্বপূণ য ভূমিকো পোলন কর  িোরক। 

বোংলোরদরি  সংমবিোরন  অষ্টি িোরগ কম্পররোলো  এন্ড অমিট  রজনোর ল (CAG) পদ সৃমষ্টসে মসএমজ’  মূল কোর্ যোবডল এবং 

কোর্ যসম্পোদরন স্বোিীনিো  কিো মববৃি েরিরে। ডনরীো কোর্ যক্রি সম্পোদন একটি জটিল প্রমক্রিো র্োরি মবমিন্ন িোপ  রিরে এবং 

প্রমিটি িোরপই িোন মনমিি ক রি প্ররিোজন েি রিিো, িননিীলিো, ধির্ য এবং অধ্যবসোয়। ডনরীোর সকল িোরপ প্ররিোগরর্োগ্য 

এবং সেজরবোধ্য মনরদ যিনো মন ীক্ষো  লক্ষয অজযরন  মূল িোমবকোঠি। 

গেিোিন্ত্রী বাাংলাদেদের িাংডবধাদনর অনুদচ্ছে ১২৭-১৩২ অনুর্ায়ী ডনদয়াডেি বাাংলাদেদের কম্পদরালার এন্ড অডিটর জেনাদরল 

(ডিএডে) িোিদন্ত্রর িরকাডর ডিিাব এবাং িকল আোলি, িরকাডর কর্তযপে ও কম যচারীর িরকাডর ডিিাব ডনরীোপূব যক ডিিাব 

িম্পদকয ডরদপাট য োন কদর র্াদকন। জিই উদেদে ডিডন ডকাংবা জিই িদয়ােদন িাঁর িারা েমিািাপ্ত জকাদনা ব্যডি িোিদন্ত্রর 

কদম য ডনযুি জর্ জকাদনা ব্যডির েখলর্ভি িকল নডর্, বডি, রডিে, েডলল, নগে অর্ য, স্ট্োম্প, োডমন, ভান্ডার বা অন্য িকার 

িরকাডর িম্পডি পরীোর অডধকারী িন। বাাংলাদেদের কম্পদরালার এন্ড অডিটর জেনাদরল (ডিএডে) ডনরীো ও ডিিাব ডবভাদগর 

িধান ডিদিদব স্বাধীনভাদব িাঁর উপর অডপ যি োডয়ত্ব ডনরীো ও ডিিাব ডবভাদগর ডবডভন্ন েপ্তদরর মাধ্যদম পালন কদর র্াদকন। 

ডনরীো কাদের েন্য ডিএডে কার্ যালদয়র অধীদন ১৭টি অডিট অডধেপ্তর রদয়দে এবাং িডিটি অডিট অডধেপ্তদর একেন 

মিাপডরচালক, একেন পডরচালক, কদয়কেন উপপডরচালক রদয়দেন। এোড়াও অডধেপ্তদর িিকারী পডরচালক, ডনরীো ও 

ডিিাবরেে কম যকিযা ও অন্যান্য কম যকিযা-কম যচারী রদয়দেন।  

 

অমপ যি  োষ্ট্রীি দোমিত্ব সুিোরুরূরপ পম পোলন ও প্রজোিরন্ত্র  সোমব যক আমি যক ডনরীো ব্যবিোপনো  জন্য অি য িন্ত্রণোলরি  স্মো ক নং-

০৭০০.০০০০.০৮২.১৫.০০২.১৯-৪৭৬ িোম খ: ১৮/১১/২০১৯ মি. এ  িোধ্যরি দুইটি অমিট অমিদপ্তর   নোি অপম বমিযি র রখ 

বোমক ৮টি অমিট অমিদপ্তর   নোি পম বিযন ও নতুন ৭টি অমিট অমিদপ্ত  সৃমষ্ট  িোধ্যরি রিোট ১৭টি অমিট অমিদপ্ত  প্রমিষ্ঠো ক ো 

েি। ‘কৃমষ ও পম রবি অমিট অমিদপ্ত ’ এরদ  িরধ্য অন্যিি। বাাংলাদেদের কম্পদরালার এন্ড অডিটর জেনাদরল কর্তযক কৃমষ 

িন্ত্রণোলি, িৎস্য ও প্রোমণসম্পদ িন্ত্রণোলি এবং পম রবি, বন ও জলবোয়ু পম বিযন মবষিক িন্ত্রণোলি ও এ   অিীন মবিোগ, অমিদপ্ত , 

পম দপ্ত , সংযুি দপ্ত , িোঠ পর্ যোরি  অমিসসমূে এবং এসব িন্ত্রণোলরি  মনিন্ত্রণোিীন এক্সরো-বোরজটোম  প্রমিষ্ঠোনসমূে ডনরীো 

ক ো  োডয়ত্ব কৃমষ ও পম রবি অমিট অমিদপ্তজরর ওপর ন্যস্ত করা িদয়দে।   
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১.২ সাাংিঠফনক কাঠাজমা ও েনবল 

 

 

 

 

 

 

েনবল-২০৩ 

১ x পফরচালক 

৫ x উপ-পফরচালক 

৫ x সহকারী পফরচালক 

১৭ x ফন. ফহ. র. ক  

৪৩ x এসএএস সুপার 

১১৫ x অফিটর 

৩ x জুফনয়র অফিটর 

১৪ x অফিস সহায়ক 

উপপফরচালক (সেি-৬) 

প্রশাসন 

েনবল-৩২ 

১ x উপপফরচালক 

২ x ফন. ফহ. র.ক 

২ x এসএএস সুপার 

৫ x অফিটর 

১ x কফিউটার অপাজরটর 

১ x সেজনাোিার 

২ x সেজনাটাইফপে 

৫ x মুদ্রাক্ষফরক 

৩ x জুফনয়র অফিটর 

১০ x অফিস সহায়ক 

মহাপফরচালক (সেি-৩) 

পফরচালক (সেি-৫) 

জনবল-৩ 

১ x িেোপম িোলক 

১ x জুমনি  অমিট  

১ x অমিস সেোিক 

 

জনবরল  সংমক্ষপ্ত সো  

পরদ  নোি পদ সংখ্যো রবিন রগ্রি 

 িেোপম িোলক ১ ৩ 

 পম িোলক ১ ৫ 

 উপপম িোলক ৬ ৬ 

 সেকো ী পম িোলক ৫ ৯ 

মন ীক্ষো ও মেসোব ক্ষণ 

কি যকিযো  

১৯ ৯ 

 এসএএস সুপো  ৪৫ ১০ 

 অমিট  ১২০ ১১ 

 কমম্পউটো  অপোর ট  ১ ১৩ 

 রস্টরনোগ্রোিো  ১ ১৩ 

 রস্টরনোটোইমপস্ট ২ ১৯ 

 জুমনি  অমিট  ৭ ১৬ 

 মুদ্রোক্ষম ক ৫ ১৬ 

 অমিস সেোিক ২৫ ২০ 

রিোট ২৩৮ -- 

 

 

 

 

 

প্রস্তোমবি র্োনবোেন ও স ঞ্জোি 

 

 ১ x িট কো  

 ১ x মজপ 

 ১ x িোইরক্রোবোস 

 ১ x মপএমবএক্স 

 ১ x বোস 
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১.৩ শোখো ষেন্যোস 

কৃমষ ও পম রবি অমিট অমিদপ্তর  মনরনোি রিোট ৮ (আট) টি িোখো/জিক্টর  রিরে:  
 

ক্রমিক িোখো/জিক্টর ক্রমিক িোখো/জিক্টর 

১ প্রিোসন -১ ৫ রসক্ট -৩ 

২ প্রিোসন -২ ৬ রসক্ট -৪ 

৩ রসক্ট -১ ৭ রসক্ট -৫ 

৪ রসক্ট -২ ৮ রসক্ট -৬ (ম রপোট য িোখো) 

 

১.৪ অষিট অষিদপ্তবিি শোখোসমূবেি কোর্ যোেষল 

শাখা শাখা/সসক্টি-এর কম মপফরফি 

প্রশাসন-১ 

❖ প্রশাসফনক দাফয়ত্ব পালজন সহজ াফিতা করা । 

❖ অজ াফিত কম মচারীজদর বাফি মক সিাপনীয় অনুজবদন ফলখজনর প্রজয়ােনীয় ব্যবস্থা েহণ ও 

রক্ষণাজবক্ষজণর কাে সিাদন করা। 

❖ স াফিত কম মকতমাজদর বাফি মক সিাপনীয় অনুজবদন ফলখজনর প্রজয়ােনীয় ব্যবস্থা েহণ করা এবাং 

ফসএফে অফিজস সপ্ররণ করা। 

❖ স াফিত ও অজ াফিত কম মকতমা ও কম মচারীজদর বদফল এবাং অবমুফির আজদশ োফরর কাে 

সিাদন করা। 

❖ কম মকতমা ও কম মচারীিজণর চাকুফর স্থায়ীকরজণর কাে সিাদন করা। 

❖ কম মকতমা ও কম মচারীিজণর সেেষ্ঠতার তাফলকা প্রণয়ন ও রক্ষণাজবক্ষজণর কাে সিাদন করা। 

❖ কম মকতমা ও কম মচারীিজণর ছুটি মঞ্জুফরর আজদশ, সিজেট ফবজ্ঞফপ্ত ও চােম ফরজপাট ম প্রণয়ন, 

অবসরভাতা, সম্মানী ভাতা, ফেফপএি অফেম মঞ্জুফর, সমাটর সাইজকল ও গৃহ ফনম মাণ অফেম মঞ্জুফর, 

স ৌথবীমা ও কল্যাণ তহফবল ইতোফদর চূড়ান্ত মঞ্জুফর সাংক্রান্ত কা মাবফল সুষ্ঠুভাজব ফনষ্পফি করা। 

❖ নতুন ফনজয়ািকৃত কম মচারীজদর পুফলশী তদন্ত প্রফতজবদজনর কাে সিাদন ও রক্ষণাজবক্ষণ করা। 

❖ উচ্চ ফশক্ষার েন্য অনুমফত প্রদান সাংক্রান্ত কাে সিাদন করা। 

❖ পাসজপাট ম ও ফবজদশ ভ্রমণ সাংক্রান্ত কাে সিাদন করা।  

❖ কম মকতমা ও কম মচারীজদর ফবফভন্ন আজবদন ফনষ্পফি সাংক্রান্ত কাে করা। 

❖ পদতোি সাংক্রান্ত ফবিয়সমূহ ফনষ্পফি করা। 

❖ কম মকতমািজণর সপ্রিজণ িমন সাংক্রান্ত ফচঠিপত্র অোয়ন করা। 

❖ মাফসক, ত্রত্রমাফসক, িান্মাফসক ও বাফি মক গুরুত্বপূণ ম ফববরণী/প্রফতজবদন প্রস্তুত কজর ফনি মাফরত সমজয় 

ফনফদ মষ্ট কা মালজয় সপ্ররণ করা। 

❖ শৃঙ্খলামূলক সকইস এর উপর প্রজয়ােনীয় কা মক্রম েহণ করা। 

❖ অফভজ াজির গুরুত্ব অনুসাজর অফভযুিজদর সামফয়ক বরখাস্ত করার ফবিজয় ব্যবস্থা েহণ করা এবাং 

স াফিত কম মকতমাজদর সক্ষজত্র মহা ফহসাব ফনরীক্ষক ও ফনয়ন্ত্রক কা মালজয়র অনুজমাদন েহণ করা। 

❖ শৃঙ্খলামূলক ফবফভন্ন ফবিজয় প্রজয়ােনানুসাজর মহা ফহসাব ফনরীক্ষক ও ফনয়ন্ত্রক কা মালজয়র ফসদ্ধান্ত 

েহণ করা। 

❖ শৃঙ্খলামূলক সকইস সাংক্রান্ত  াবতীয় প্রফতজবদন মহা ফহসাব ফনরীক্ষক ও ফনয়ন্ত্রক মজহাদজয়র 

অবিফতর েন্য সপ্ররণ করা। 
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শাখা শাখা/সসক্টি-এর কম মপফরফি 

❖ ফসএফে কা মালজয়র ফনজদ মশ সমাতাজবক সকল কম মকতমা/কম মচারীর েন্য ফিমা (ফিনাফিয়াল 

ম্যাজনেজমন্ট একাজিমী) - এর Course Module এবাং Contents অপফরবফতমত সরজখ এই 

অফিদপ্তজর স্বল্পকালীন প্রফশক্ষজণর আজয়ােন করা। ফবজশি প্রজয়ােজন অফিস ব্যবস্থাপনা ও অফিট 

সাংক্রান্ত ফবফভন্ন ফবিজয় ইন-হাউে প্রফশক্ষজণর (In House Training) ব্যবস্থা করা। 

❖ সাংফিষ্ট সকল কম মকতমা ও কম মচারীজক ফনরীক্ষায় িমজনর পূজব ম প্রফশক্ষণ/ ফিফিাং এর আজয়ােন 

করা। 

❖ কোজলন্ডার অব ফরটান মস-এ ফনি মাফরত মাফসক, ত্রত্রমাফসক, বাফি মক প্রফতজবদন প্রস্তুত কজর  থাসমজয় 

কর্তমপজক্ষর ফনকট সপ্ররণ করা । 

❖ উদ্ভূত েটিল সমস্যা সম্বফলত ফবিয়সমূহ ফনষ্পফি করার লজক্ষে কর্তমপজক্ষর সাজথ আলাপ 

আজলাচনা করা। 

❖ মহা ফহসাব ফনরীক্ষক ও ফনয়ন্ত্রক কা মালজয় অনুফষ্ঠতব্য সভার উপজ ািী প্রফতজবদন/ ফববরণী 

অন্যান্য শাখা হজত সাংেহ কজর  থাসমজয় মহাপফরচালজকর ফনকট সপশ করা। 

❖ সকন্দ্রীয়ভাজব ফচঠিপত্র েহণ ও সপ্ররণ সাংক্রান্ত সরফেোর রক্ষণাজবক্ষণ করা এবাং এ সাংক্রান্ত 

 াবতীয় কাে সিাদন করা। 

❖ মহা ফহসাব ফনরীক্ষক ও ফনয়ন্ত্রক কা মালয় হজত ফনরীক্ষা সিফকমত প্রদি ফনজদ মশাবলীর উপর 

প্রজয়ােনীয় ব্যবস্থা েহণ করা। 

❖ সকান কা মক্রজমর উপর সময় সময় মহাপফরচালক/পফরচালক কর্তমক প্রদি ফনজদ মশনা সমাতাজবক 

ফনি মাফরত কা ম তাৎক্ষফণকভাজব সিন্ন করার ব্যবস্থা েহণ করা। 

❖ ঊর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক অফপ মত স  সকাসনো দাফয়ত্ব সুচারুভাজব পালন করা। 

 

প্রশাসন-২ 

❖ বাজেট প্রাক্কলন প্রণয়ন, বাজেট বরাদ্দ এবাং ফনয়ন্ত্রজণর কাে সদখাজশানা করা। 

❖ সবতন/ভাতা প্রদান সিজকম েটিলতা সৃফষ্ট হজল সস সিজকম সাংফিষ্ট কর্তমপজক্ষর সাজথ সমৌফখক 

স ািাজ াি /পত্রালাপ করা। 

❖ সকল কম মচারীর ছুটি মঞ্জুফরর আজদশ, অবসরভাতা, সম্মানী ভাতা, ভ্রমণ ভাতা, ফেফপএি অফেম 

মঞ্জুফর ও ফবল প্রণয়ন এবাং সমাটর সাইজকল ও গৃহ ফনম মাণ অফেম মঞ্জুফর ও ফবল প্রণয়ন, 

স ৌথবীমা, কল্যাণ তহফবল ইতোফদর চূড়ান্ত মঞ্জুফর সাংক্রান্ত কা মাবফল সুষ্ঠুভাজব ফনষ্পফি করা। 

❖ মহা ফহসাব ফনরীক্ষক ও ফনয়ন্ত্রক কা মালজয়র ফবজশি পফরদশ মন ফরজপাজট ম উত্থাফপত অভেন্তরীণ 

ফনরীক্ষা আপফি এবাং ফবফভন্ন আফথ মক দাফব সিফকমত আপফিসমূজহর ব্যাপাজর পত্রালাপ ও 

ফনজদ মশনামজত  ফনষ্পফি করা। 

❖ মহা ফহসাব ফনরীক্ষক ও ফনয়ন্ত্রক কা মালজয়র অভেন্তরীণ ফনরীক্ষা আপফি এবাং ফবফভন্ন আফথ মক দাফব 

সিফকমত সাংফিষ্ট প্রিান ফহসাবরক্ষণ অফিজসর আপফিসমূহ ফনষ্পফি করা। 

❖ এই অফিদপ্তজরর কম মকতমা ও কম মচারীজদর কা মাবষল এবাং তহফবল বরাদ্দ ও ফহসাব সিফকমত ফবিয় 

প্রশাসফনক ভাজব ফনয়ন্ত্রণ করা। 

❖ এই শাখার উপর অফপ মত সকল দাফয়ত্ব দ্রুততা ও দক্ষতার সাজথ পফরপালজনর ফনফমি অভেন্তরীণ 

কা মাবষল বণ্টন, নীফত ফনি মারণ, আচরণ ফবফি প মাজলাচনা এবাং কােকম ম উন্নয়জনর লজক্ষে 

আজলাচনার মাধ্যজম সমৌফলক প্রফশক্ষণ ইতোফদ সিাদন করা। 

❖ কম মচারীজদর গৃহ ফনম মাণ ঋণ সাংক্রান্ত কাে এবাং ঋণ সমন্বজয়র কাে  থাসমজয় সিন্ন করা। 

❖ সাংফিষ্ট ষচি একাউন্টস্ এন্ড ফিন্যাি অফিস হজত সচক সাংেহ, সরফেোজর ফলফপবদ্ধকরণ এবাং 

তৎপর বণ্টজনর কাে সিাদন করা। 

❖ সপটি ভাউচার স্বাক্ষর করা। 
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শাখা শাখা/সসক্টি-এর কম মপফরফি 

❖ এ অফিট অফিদপ্তজরর সকল শাখার মফনহাফর দ্রব্যাফদ সাংেহ ও বন্টন করা এবাং সঠিকভাজব তার 

ফহসাব রক্ষণাজবক্ষণ করা। 

❖ অফিদপ্তজরর আসবাবপত্র ও চতুথ ম সেণীর কম মচারীজদর সপাশাক সাংক্রান্ত  াবতীয় কাে করা। 

❖ সটফলজিান সাংক্রান্ত সকল কাে করা। 

❖ অফিজসর স্থান সাংস্থান এবাং তদারষক করা। 

❖  াবতীয় বই ও সামফয়কীর রক্ষণাজবক্ষজণর ব্যবস্থা করা। 

❖ ফবফি সমাতাজবক সমস্ত পুরাতন সরকি মপজত্রর রক্ষণাজবক্ষণ করা। 

❖ মাফসক ফববরণী/প্রফতজবদন ফনি মাফরত সমজয়র মজধ্য ফনফদ মষ্ট কা মালজয় সপ্ররণ করা। 

❖ ঊর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক অফপ মত স  সকাজনা দাফয়ত্ব পালন করা। 

সসক্টি-১ 

❖ কৃফি মন্ত্রণালয় ও এি অিীন ৭টি বাজেটাফর এবাং ৮টি এক্সট্রা-বাজেটাফর প্রফতষ্ঠান ও এর 

ফনয়ন্ত্রণািীন প্রফতষ্ঠানসমূজহর কা মালয় ও প্রকল্প/কম মসূচীসমূজহর অষিট সাংক্রান্ত  াবতীয় 

কম মকাণ্ড সিাদন। 

❖ প্রশাসফনক সািারণ কম মসিাদন করা। 

❖ উপ-পফরচালক সসক্টর  প্রিান ফহজসজব সসক্টজরর প্রশাসফনক দাফয়ত্ব পালন কজর থাজক। 

❖ অফিট েোফনাং ও অফিট সুপারফভশন কা মসিাদন করা। 

❖ উপ-পফরচালজকর সভাপফতজত্ব AIR এর উপর ফকউএফস-১এর কা মক্রম সিাদন করা। 

❖ AIR  থা থ  াচাই কজর মহাপফরচালজকর অনুজমাদন েহণ এবাং Responsible Party 

বরাবর োফর করা। 

❖ ফচঠিপত্র েহণ, ফবতরণ এবাং ফনষ্পফি করা। 

❖ ফি-পক্ষীয়, ফত্র-পক্ষীয় সভায় অাংশেহণ করা। 

❖ মাফসক, ত্রত্রমাফসক, িান্মাফসক ও বাফি মক গুরুত্বপূণ ম ফববরণী/প্রফতজবদন প্রস্তুত কজর ফনি মাফরত সমজয় 

ফনফদ মষ্ট কা মালজয় সপ্ররণ করা। 

❖ ফনরীক্ষা আপফির ফরজপাফেটফর হালনািাদ করা। 

❖ ঊর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক অফপ মত স  সকাজনা দাফয়ত্ব সুষ্ঠুভাজব পালন করা। 

 

সসক্টি-২ 

❖ কৃফি মন্ত্রণালজয়র অিীন ২টি এক্সট্রা-বাজেটাফর প্রফতষ্ঠান (ফবএফিফস ও ফবএমফিএ) ও এর অিীনস্থ 

কা মালয় ও প্রকল্প/কম মসূচীসমূজহর অষিট সাংক্রান্ত  াবতীয় কম মকাণ্ড সিাদন। 

❖ প্রশাসফনক সািারণ কম মসিাদন করা। 

❖ উপ-পফরচালক সসক্টর প্রিান ফহজসজব সসক্টজরর প্রশাসফনক দাফয়ত্ব পালন কজর থাজক। 

❖ অফিট েোফনাং ও অফিট সুপারফভশন কা মসিাদন করা। 

❖ উপ-পফরচালজকর সভাপফতজত্ব AIR এর উপর ফকউএফস-১ এর কা মক্রম সিাদন করা। 

❖ AIR  থা থ  াচাই কজর মহাপফরচালজকর অনুজমাদন েহণ এবাং Responsible Party 

বরাবর োফর করা।  

❖ ফচঠিপত্র েহণ, ফবতরণ এবাং ফনষ্পফি করা। 

❖ ফি-পক্ষীয়, ফত্র-পক্ষীয় সভায় অাংশেহণ করা। 

❖ মাফসক, ত্রত্রমাফসক, িান্মাফসক ও বাফি মক গুরুত্বপূণ ম ফববরণী/প্রফতজবদন প্রস্তুত কজর ফনি মাফরত সমজয় 

ফনফদ মষ্ট কা মালজয় সপ্ররণ করা। 

❖ ফনরীক্ষা আপফির ফরজপাফেটফর হালনািাদ করা। 

❖ ঊর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক অফপ মত স  সকাজনা দাফয়ত্ব সুষ্ঠুভাজব পালন করা। 
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শাখা শাখা/সসক্টি-এর কম মপফরফি 

 

 

 

 

সসক্টি-৩ 

❖ মৎস্য ও প্রাফণসিদ মন্ত্রণালয় ও এি অিীন মৎস্য অফিদপ্তর ও এর ফনয়ন্ত্রণািীন সকল বাজেটাফর 

এবাং এক্সট্রা-বাজেটাফর প্রফতষ্ঠানসমূজহর কা মালয় ও প্রকল্প/কম মসূচীসমূজহর অষিট সাংক্রান্ত 

 াবতীয় কম মকাণ্ড সিাদন করা। 

❖ প্রশাসফনক সািারণ কম মসিাদন করা। 

❖ উপ-পফরচালক সসক্টর প্রিান ফহজসজব সসক্টজরর প্রশাসফনক দাফয়ত্ব পালন কজর থাজক। 

❖ আউট েোফনাং ও অফিট সুপারফভশন কম মসিাদন করা। 

❖ উপ-পফরচালজকর সভাপফতজত্ব AIR এর উপর ফকউএফস-১ এর কা মক্রম েহণ করা। 

❖ AIR প্রজয়ােনীয়  াচাই কজর মহাপফরচালজকর অনুজমাদন েহণ এবাং Responsible Party 

বরাবর োফর করা। 

❖ ফচঠিপত্র েহণ, ফবতরণ এবাং ফনষ্পফি করা। 

❖ ফি-পক্ষীয়, ফত্র-পক্ষীয় সভায় অাংশেহণ করা। 

❖ মাফসক, ত্রত্রমাফসক িান্মাফসক ও বাফি মক গুরুত্বপূণ ম ফববরণী/প্রফতজবদন প্রস্তত কজর ফনি মাফরত সমজয় 

ফনফদ মষ্ট কা মালজয় সপ্ররণ করা। 

❖ ফনরীক্ষা আপফির ফরজপাফেটফর হালনািাদ করা। 

❖ ঊর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক অফপ মত স  সকাজনা দাফয়ত্ব ফনষ্ঠার সাজথ পালন করা। 

 

 

 

 

সসক্টি-৪ 

❖ মৎস্য ও প্রাফণসিদ মন্ত্রণালয় ও এি অিীন প্রাফণসিদ অফিদপ্তর ও এর ফনয়ন্ত্রণািীন সকল 

বাজেটাফর এবাং এক্সট্রা-বাজেটাফর প্রফতষ্ঠানসমূজহর কা মালয় ও প্রকল্প/ কম মসূচীসমূজহর অষিট 

সাংক্রান্ত  াবতীয় কম মকাণ্ড সিাদন। 

❖ প্রশাসফনক সািারণ কম ম সিাদন করা। 

❖ উপ-পফরচালক সসক্টর প্রিান ফহজসজব সসক্টজরর প্রশাসফনক দাফয়ত্ব পালন কজর থাজক। 

❖ আউট েোফনাং ও অফিট সুপারফভশন কম মসিাদন করা। 

❖ উপ-পফরচালজকর সভাপফতজত্ব AIR এর উপর ফকউএফস-১ এর কা মক্রম েহণ করা। 

❖ AIR প্রজয়ােনীয়  াচাই কজর মহাপফরচালজকর অনুজমাদন েহণ এবাং Responsible Party 

বরাবর োফর করা। 

❖ ফচঠিপত্র েহণ, ফবতরণ এবাং ফনষ্পফি করা। 

❖ ফি-পক্ষীয়, ফত্র-পক্ষীয় সভায় অাংশেহণ করা। 

❖ মাফসক, ত্রত্রমাফসক িান্মাফসক ও বাফি মক গুরুত্বপূণ ম ফববরণী/প্রফতজবদন প্রস্তত কজর ফনি মাফরত সমজয় 

ফনফদ মষ্ট কা মালজয় সপ্ররণ করা। 

❖ ফনরীক্ষা আপফির ফরজপাফেটফর হালনািাদ করা। 

❖ ঊর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক অফপ মত স  সকাজনা দাফয়ত্ব পালন করা। 

 

 

 

 

 

সসক্টি-৫ 

❖ পফরজবশ, বন ও েলবায়ু পফরবতমন ফবিয়ক মন্ত্রণালয় ও এি ফনয়ন্ত্রণািীন সকল বাজেটাফর এবাং  

এক্সট্রা-বাজেটাফর প্রফতষ্ঠানসমূজহর কা মালয় ও প্রকল্প/কম মসূচীসমূজহর অষিট সাংক্রান্ত  াবতীয় 

কম মকাণ্ড সিাদন করা।  

❖ প্রশাসফনক সািারণ কম ম সিাদন করা। 

❖ উপ-পফরচালক সসক্টর প্রিান ফহজসজব সসক্টজরর প্রশাসফনক দাফয়ত্ব পালন কজর থাজক। 

❖ আউট েোফনাং ও অফিট সুপারফভশন  কম মসিাদন করা। 

❖ উপ-পফরচালজকর সভাপফতজত্ব AIR এর উপর ফকউএফস-১ এর কা মক্রম েহণ করা। 

❖ AIR প্রজয়ােনীয়  াচাই কজর মহাপফরচালজকর অনুজমাদন েহণ এবাং Responsible Party 

বরাবর োফর করা। 

❖ ফচঠিপত্র েহণ, ফবতরণ এবাং ফনষ্পফি করা। 
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শাখা শাখা/সসক্টি-এর কম মপফরফি 

❖ ফি-পক্ষীয়, ফত্র-পক্ষীয় সভায় অাংশেহণ করা। 

❖ মাফসক, ত্রত্রমাফসক, িান্মাফসক ও বাফি মক গুরুত্বপূণ ম ফববরণী/প্রফতজবদন প্রস্তুত কজর ফনি মাফরত সমজয় 

ফনফদ মষ্ট কা মালজয় সপ্ররণ করা। 

❖ ফনরীক্ষা আপফির ফরজপাফেটফর হালনািাদ করা। 

❖ ঊর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক অফপ মত স  সকাজনা দাফয়ত্ব  থা থভাজব পালন করা। 

 

সসক্টি-৬ 

❖ সসক্টিসমূে (১ - ৫) েবি প্রোপ্ত খসড়ো পোণ্ডুষলষপ চূড়োন্ত কিো। 

❖ CQAT িভায় এ অডধেপ্তর িাংডিষ্ট িকল োডয়ত্ব পালন। 

❖ অষিট ষিবপোট য প্রস্তুি ও িোটোবেজ সংিক্ষণ কিো। 

❖ ষিবপোট য সংবশোিন এেং ষেষজ সপ্রবস চূড়োন্ত ষপ্রন্ট সংক্রোন্ত কোজ কিো। 

❖ কৃষি র্মন্ত্রণোলয়, র্মৎস্য ও প্রোণীসম্পদ র্মন্ত্রণোলয় এেং পষিবেশ, েন ও জলেোয়ু পষিেিযন র্মন্ত্রণোলয় 

সংষিষ্ট অষিট ষিবপোট যভুক্ত অনুবেদসমূেবি ব্রিশীট জেোে সংক্রোন্ত কোজ কিো। 

❖ ষপএ কষর্মটি’ি সভোি ষচঠিপত্র গ্রেন/ষেিিণ এেং কোর্ যষেেিণী প্রস্তুি কিো। 

❖ উপ-পফরচালক সসক্টর প্রিান ফহজসজব সসক্টজরর প্রশাসফনক দাফয়ত্ব পালন কজর থাজক। 

❖ সর্মবয় সর্মবয় কর্তযপবক্ষি ষনবদ যষশি সর্ সকোবনো দোষয়ত্ব পোলন কিো। 
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ডিিীয় অধ্যায় 

অভেন্তরীে ডনয়ন্ত্রে ব্যবস্থা 

 

২.১ িাডেরা বই ও অডফি উডপডস্থডি 

িকল কম যকিযা কম যচাডর ডনধ যাডরি িমদয়র মদধ্য কম যস্থদল উপডস্থি িদয় োখায় রডেি িাডেরা খািায় স্বাের করদবন। োখা 

সুপার কর্তযক ডবিয়টি কদঠারভাদব িোরডক ও পডরবীেে করদি িদব। োখা সুপার অডফি শুরু িওয়ার ডনধ যাডরি িমদয়র পদর 

অনুপডস্থি কম যচাডরদের স্বােদরর েদক লাল ক্রিিি োখা অডফিাদরর ডনকট িাডেরা খািা জিরে করদবন। িাডেরা খািা ও 

ডিডেটাল এোদটনদিন্স অনডিডবলদে উপপডরচালদকর ডনকট র্াচাইদয়র েন্য োখা অডফিার কর্তযক জিরে করদবন। 

উপপডরচালক িাডেরা খািা িডিস্বাের করদবন। পডরচালক মদিােয় মাদে মদধ্য িাডেরা খািা র্াচাই করদবন। ডবলদে 

িাডেরা, কর্তযপদের পূব য অনুমডি ব্যিীি অডফি িোগ/অনুপডস্থডি ইিোডে অডনয়দমর ডবিদয় িাংডিষ্ট আইন, ডবডধ অনুর্ায়ী 

ব্যবস্থা গৃিীি িদব। িডিটি োখা/জিক্টর িদি মাি জেদি অনুপডস্থডির িাডলকা িোিন-২ োখায় জিরে করদি িদব এবাং 

পডরচালক বরাবর ডরদপাট য জপে করদি িদব। 

 

২.২ কোদলন্ডার অব ডরটান যি 
 

ডিএডে অডফদির চাডিো জমািাদবক ডনডে যষ্ট িময়িীমার মদধ্য ডবডভন্ন ডরদপাট য জিরদের েন্য অডধেপ্তদরর কোদলন্ডার অব 

ডরটান যি অনুর্ায়ী ব্যবস্থা গ্রিে করদি িদব। 

 

২.৩ োখা পডরেে যন  

যুডিিঙ্গি কারে অর্বা ঊর্ধ্যিন কম যকিযার পূব য অনুমডি ব্যডিদরদক অডফি িোগ করা র্াদব না। োখা অডফিার িডিডেন 

একাডধকবার িার অধীন োখািমূি পডরেে যন করদবন। োখার বাডিদর গমদনচ্ছুক কম যকিযা কম যচাডর োখা সুপাদরর অনুমডি 

গ্রিেপূব যক োখা িোগ করদি পারদবন। িদিেক োখা/েল/অডফদি কম যচাডরদের গডিডবডধ িাংক্রান্ত জরডেস্ট্াদর িাংরেে করদি 

িদব এবাং রডেি জরডেস্ট্াদর িাংডিষ্ট অডফিার/কম যচাডরর নাম, বাডিদর গমদনর কারে, অডফি িোদগর িময় ও িিোবিযদনর 

িময় োখা সুপার কর্তযক ডলডপবদ্ধ করদি িদব। মিাপডরচালক কর্তযক মদনানীি কম যকিযা আকডিক পডরেে যন কদর ডরদপাট য 

জপে করদবন। 

 

২.৪ োডয়ত্ব গ্রিে ও িস্তান্তর 

দোমিত্ব গ্রেণকো ী কি যকিযো/কি যিোম  অমিস আরদি অনুর্োিী দোমিত্ব গ্রেণ ক রবন এবং দোমিত্ব েস্তোন্ত কোম  কি যকিযো অমিস 

আরদি রিোিোরবক দোমিত্ব েস্তোন্ত  ক রবন। নতুন দোমিত্ব প্রোপ্ত কি যকিযো পূরব য  কি যকিযো েরি সকল দোমিত্ব বুরে মনরবন। 

দোমিত্ব গ্রেরণ  রক্ষরত্র ঊর্ধ্যিন কি যকিযো কর্তযক প্রণীি কি যবণ্টন িোমলকো অনুর্োিী দোমিত্ব গ্রেণ ক রবন।  

২.৫ কোে বই রেোদবেে  

কযোি বইরি  িোধ্যরি একটি অমিরস  আি-ব্যরি  মিত্র পোওিো র্োি। প্রমিটি রলনরদন র্িোর্িিোরব কযোি বইরি এমি ক রি 

েরব এবং রলনরদন সংগঠিি েওিো  িোম রখ মিমিও কর্তযক স্বোক্ষম ি েরি েরব। িোস রিরষ িেোপম িোলক কযোি বই র্োিোই 

কর  স্বোক্ষ  ক রবন। কযোি বইরি  সোরি ব্যোংক মবব ণী  মনিমিি ম কনসোইল ক রি েরব।  

২.৬ অভেন্তরীে অডিট  

বাদেট ব্যবস্থাপনা মূল্যায়দনর লদেে ডনডে যষ্ট িময় অন্তর অন্তর িোিন-১ কর্তযক োডরকৃি আদেেবদল ৩ (ডিন) িেস্য 

ডবডেষ্ট একটি টিম [ডনব যাডচি েনবল- ১ েন ডনরীো ও ডিিাবরেে কম যকিযা, ১ েন সুপার ও ১ েন অডিটর] অভেন্তরীে 

ডনরীো পডরচালনা কদর ডরদপাট য িোন করদবন। পডরচালক মদিােয় ডরদপাদট যর উপর মন্তব্য করদবন।  
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২.৭ বাদেট জরডেস্ট্ার 

আমি যক বের   শুরুরি ব োদ্দকৃি বোরজরট  মবপ ীরি বোরজট র মজস্টো  িোলু ক রি েরব। এরি রকোিমিমিক ব োরদ্দ  জন্য 

আলোদো আলোদো পৃষ্ঠো সং ক্ষণ করদি িদব। খোিমিমিক খ রি  সোরি সোরি ব্যিকৃি রিোট অি য রিোট বাদেট েরি মবরিোগ 

কর  রজ  টোনরি েরব। বোরজট র মজস্টোর  রিোট ব োদ্দ, রিোট ব্যি ও অবমিষ্ট বাদেট প্রদমি যি েরব। এেোড়োও পূব যবিী িোরস  

আি-ব্যি মবব ণী মনিমিিিোরব প্রণয়ন ও সং ক্ষণ ক রি েরব। পম িোলক মদিােয় বোরজট র মজস্টোর  প্রমিস্বোক্ষ  ক রবন। 

২.৮ িম্পে, স্ট্ক ও জিি-স্ট্ক জরডেস্ট্ার  

অমিরস  িোিী ও অিোিী সম্পমি  র্িোর্ি মেসোব স্টক র মজস্টোর  সং ক্ষণ ক রি েরব। রর্ রকোরনো সম্পমি ক্রি ক রল িো 

ব্যবেোর   পূরব য র মজস্টোর  এমি মদরি েরব। সম্পমি  মবপ ীরি ক্ররি  মূল্য, িোম খ, ক্ররি  কো ণ, িোলোিোরল  সংখ্যো, 

রেমসমিরকিন ইিযোমদ প্ররিোজনীি িথ্যোমদ র মজস্টোর  অন্তর্ভ যি ক রি েরব। রকোরনো সম্পমি ব্যবেোর   অরর্োগ্য েরল িো 

রিি স্টক র মজস্টোর  অন্তর্ভ যি ক রি েরব। এরি উমিমখি সম্পমি ক্ররি  মূল্য, িোম খ, ব্যবেো  অনুপরর্োমগিো  িোম খ 

ইিযোমদ মবষিগুরলো উরিখ িোকরব।  

িম্পে, স্ট্ক ও জিি-স্টক জরডেস্ট্ার িাংরেদের জেদত্র ডনদনাি েক অনুর্ায়ী জরডেস্ট্াদর িথ্য িাংরেে করদি িদব: 
 

২.৯ োডস্ত 

রকোরনো কম যকিযা কি যিোম রক ‘স কোম  কি যিো ী (শৃঙ্খলো ও আপীল) মবমিিোলো, ২০১৮’ রি উমিমখি মবমিসমূে পম পোলন 

েোড়ো রকোরনো প্রকো  গুরু অিবো লঘু দন্ড প্রদোন ক ো র্োরব নো। অমিরস আইন শৃঙ্খলোজমনি রকোরনো ঘটনো উপপম িোলক এবং 

ডনরীো ও মেসোব ক্ষণ অমিসোর   রগোি ীভূি েরল প্রোিমিক পদরক্ষপ মেসোরব িো ো সংমিষ্ট ব্যমি  মবরুরে অমিরর্োগ উত্থোপন 

কর  প্ররিোজনীি িথ্য সংগ্রে ও র্োিোই ক রবন এবং জর্ৌডিক মবরবমিি েরল িথ্যসম্বমলি প্রিোণপত্রোমদ পম িোলরক  মনকট 

রপি ক রবন। প্রিোসন-১ এ প্রোপ্ত িথ্যোমদ প ীক্ষোপূব যক প্রিমলি ‘স কোম  কি যিো ী (শৃঙ্খলো ও আপীল) মবমিিোলো, ২০১৮’ 

অনুর্োিী অমিরর্োগ উত্থোপরন  জন্য প্ররিোজনীি পদরক্ষপ গ্রেণ ক রবন। শৃঙ্খলোমূলক রকইসসমূে র্িোর্িিোরব প ীক্ষো  জন্য 

প্রিোসন-১ িোখো  মনরন বমণ যি েরক একটি র মজস্টো   ক্ষণোরবক্ষণ ক রি েরব: 

 

 

২.৯ (ক) অডভদর্াগ ডনষ্পডি 

জকান জকান িময় জবিন, ভ্রমে ভািা, পদোন্নডি, জবিন ডনধ যারে, বডধ যি জবিন িোন ইিোডে ব্যডিগি ডবিয়িমূদির ডনষ্পডির 

জেদত্র অস্বাভাডবক ডবলে িদল িোিন োখার ভারিাপ্ত কম যকিযার ব্যডিগি দৃডষ্ট আকি যে করদি িদব এবাং অদর্ৌডিক ডবলদে 

ক্রডমক নাং 
অডফি িরঞ্জামাডের 

নাম 
িাংখ্যা ক্রদয়র িাডরখ ক্রদয়র মূল্য অবস্থান 

স্বাের  

/মন্তব্য 

 

ক্রমিক নং নোি ও পদমব 
রকইস প্রোমপ্ত  

িোম খ ও মবব ণ 

সোিমিক 

ব খোরস্ত  িোম খ 

অমিরর্োগ জোম   

িোম খ 

জবোবদোরন  রিষ 

িোম খ 

      

িদন্ত 

কি যকিযো 

মনরিোরগ  

িোম খ 

িদন্ত ডরদপাট য 

রপি ক ো  

রিষ িোম খ 

মিিীি কো ণ 

দি যোরনো  

িোম খ 

কো ণ 

দি যোরনো  

জবোবদোরন  

রিষ িোম খ 

চূড়োন্ত ব্যবিো 

সব যরিষ রর্ 

িোম রখ গ্রেণ 

ক রি েরব 

িন্তব্য  
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িাংডিষ্ট োয়ী কম যকিযা/কম যচাডরর ডবরুদদ্ধ শৃঙ্খলামূলক ব্যবস্থা গৃিীি িদব। কম যচাডরদের ব্যডিগি ডবিদয় অডভদর্াগ িাংক্রান্ত 

একটি পৃর্ক জরডেস্ট্ার িোিন োখার অধীেক রেোদবেে করদবন এবাং িডি ডবিদয় কী ব্যবস্থা গৃিীি িদয়দে িা 

উদেখপূব যক  িপ্তাদির জেি ডেন োখা কম যকিযার ডনকট জপে করদবন। 

২.১০ িথ্য কি যকিযো মনরিোগ 

িথ্য অমিকো  আইন, ২০০৯ অনুর্োিী প্রিোসন-১ িোখো  ডনরীো ও মেসোব ক্ষণ কি যকিযো িথ্য কি যকিযো মেসোরব দোমিত্ব পোলন 

ক রবন।  

 

২.১১ কম যবণ্টন 

মিাপডরচালক 

▪ িোিডনক িধান ডিদিদব কৃডি ও পডরদবে অডিট অডধেপ্তদরর িামডগ্রক িোিদনর োডয়ত্ব পালন করা। 

▪ অডিট পডরকেনা, অডিট কম যসূডচ অনুদমােন ও িাডব যক িত্ত্বাবধায়ন করা। 

▪ অডধেপ্তদরর নীডিমালা িেয়ন ও জপোগি (দটকডনকোল) ডবিদয় বাাংলাদেদের মিা ডিিাব ডনরীেক ও ডনয়ন্ত্রদকর 

আদেে/ডনদে যেনা অনুর্ায়ী কার্ য িম্পােন করা। 

▪ ডবডভন্ন িমদয় িরকার কর্তযক োডরকৃি আইন, ডবডধ, িডবডধ, িাকুযলার ও িজ্ঞাপন অনুর্ায়ী অডধেপ্তদরর ব্যবস্থা গ্রিে 

করা। 

▪ অডধেপ্তদরর শৃঙ্খলা, ডনয়মানুবডিযিা ও সুষ্ঠু কার্ যকাডরিা ডনডিি করা। 

▪ অধীনস্থ কম যকিযাগেদক িম্ভাব্য েমিা অপ যেপূব যক সুডনডে যষ্ট ডনদে যে োডর করা। 

▪ উদ্ভূি জর্ জকাদনা িমস্যার গ্রিেদর্াগ্য িমাধান এবাং অডধেপ্তদরর কাে কদম যর ডনয়ন্ত্রে ও িোরডকর োডয়ত্ব পালন 

করা। 

▪ AIR অনুদমােন করা। 

▪ খিড়া SFI অনুদচ্ছে অনুদমােন করা। 

▪  (ক) SFI অনুদচ্ছে ডনরীো িডিদবেদন অন্তর্ভ যি করার পূদব য িাংডিষ্ট মন্ত্রোলদয়র িধান ডিিাবোনকারী অডফিার 

(PAO)/ িডচব বরাবর আধা-িরকাডর পত্র জিরে করা। 

(খ) িাংডিষ্ট মন্ত্রোলদয়র িডচব বরাবর আধা-িরকাডর পত্র জিরদের পর SFI অনুদচ্ছে ডনরীো িডিদবেদন 

অন্তর্ভ যমির লদেে মিাডিিাব ডনরীেক ও ডনয়ন্ত্রদকর চূড়ান্ত অনুদমােন লাভ করার েন্য জিরে করা। 

▪ চূড়ান্ত অডিট ডরদপাট য িেয়ন ও ডিএডে মদিােদয়র অনুদমােন গ্রিে এবাং মুদ্রদের ব্যবস্থা গ্রিে করা। 

▪ CQAT এ অাংেগ্রিে এবাং পান্ডুডলডপ উপস্থাপন করা। 

▪ বাাংলাদেদের োিীয় িাংিদের পাবডলক একাউন্টি কডমটি (PAC), িরকাডর িডিষ্ঠান কডমটি (PEC), িরকাডর 

ডিিাব প যর্াদলাচনা কডমটি, িরকাডর ডনয়ডন্ত্রি কডমটি (PUC) এবাং অনুরূপ কডমটিদি উপডস্থি র্াকা এবাং িাঁদের 

িদেয় অনুোিন/পরামে য অনুর্ায়ী োডয়ত্ব পালন করা। 

▪ পডরচালক এর বাডি যক জগাপনীয় ডরদপাট য িস্তুি ও উপপডরচালকগদের জগাপনীয় ডরদপাদট য িডিস্বাের করা। 

▪ িাক্কলন ও বাদেট িাঁিার স্বােদর জিডরি িদব। ডিডন ডবদেিভাদব লেে রাখদবন র্াদি নতুন পে সৃডষ্ট ও িচডলি 

পেিমূি বিাল রাখার িমর্ যদন র্দর্ষ্ট জর্ৌডিকিা র্াদক। 

▪ িচডলি পদ্ধডি অনুর্ায়ী র্তিীয় ও চতুর্ য জেেী কম যচাডরদের ডনদয়াগ। 

পডরচালক 

▪ অডধেপ্তদরর িাধারে িোিডনক কােিি র্াবিীয় কাে িোরডক করা। 

▪ িদর্ােে জেদত্র মিাপডরচালদকর অনুপডস্থডিদি বা ছুটিদি র্াকদল িাঁর রুটিন োডয়ত্ব পালন করা।  

▪ অডিট কম যসূডচ িেয়ন, অনুদমােন, অডিট েলদক ডিডফাং, মডনটডরাং ও পডরেে যন কার্ যক্রম মডনটডরাং করা। 

▪ QAC-2 (Quality Assurance Committee) িম্পন্ন করা। 

▪ কম যকিযা ও কম যচাডরর ভ্রমে ভািার ডবল িডিস্বাের করা। 

▪  অডিট আপডি ডনষ্পডির লদেে ডি-পেীয়, ডত্র-পেীয় এবাং ক্রোে জিাগ্রাদমর মাধ্যদম র্র্ার্র্ ব্যবস্থা গ্রিে করা। 
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▪  ইন-িাউি িডেেদের কার্ যকর ব্যবস্থা গ্রিে করা।  

▪ বাদেট ওয়াডকযাং গ্রুদপর োডয়ত্ব এবাং বাদেট ডমটিাং এ অাংেগ্রিে করা। 

▪ বাদেট িাক্কলন ও িদেপে িেয়ন করা। 

▪ ডবডধ অনুর্ায়ী অভেন্তরীে পডরেে যন, িত্ত্বাবধান ও পডরচালনা করা। 

▪ ঊধ যিন কর্তযপে কর্তযক অডপ যি জর্ জকাদনা োডয়ত্ব পালন করা। 

উপপডরচালক 

▪ জিক্টদরর বাডি যক অডিট পডরকেনা িেয়ন করা।  

▪ অডিট প্লোন িেয়ন কদর অনুদমােদনর েন্য জপে করা।  

▪ মাঠ পর্ যাদয় অডিট কাে িম্পন্ন করা। 

▪ জিক্টদরর কােকম য িোরডক ও পডরেে যন। 

▪ অডিটেদলর কার্ যক্রদমর মডনটডরাং ও পডরেে যন করা। 

▪ কিউএকি-১ এর মাধ্যদম অডিট েল জর্দক িাপ্ত AIR মূল্যায়ন করা এবাং ইসুে করা। 

▪ ডি-পেীয়, ডত্র-পেীয় এবাং ক্রোে জিাগ্রাদমর মাধ্যদম অডিট আপডি ডনস্পডির র্র্ার্র্ ব্যবস্থা গ্রিে করা। 

▪ ঊর্ধ্যিন কর্তযপে কর্তযক অডপ যি জর্ জকাদনা  োডয়ত্ব পালন করা। 

▪ অডিট প্লোন িেয়ন এবাং অডিট কম যসুচী করা। 

▪ মাঠ পর্ যাদয় অডিদট অাংেগ্রিে, পডরচালন এবাং ডরদপাট য িোন করা। 
 

িিকারী পডরচালক 

▪ জিক্টদরর কােকম য িোরডক ও পডরেে যন। 

▪ ডি-পেীয়/ ডত্র-পেীয় িভায় অাংেগ্রিে ও মিামি িোন করা। 

▪ নডর্ উপস্থাপদন সুডনডে যষ্ট িস্তাব জপে করা। 

▪ অভেন্তরীে ডনয়ন্ত্রে ব্যবস্থািি র্াবিীয় কাদের িোরডক করা। 

▪ ডপএডি, মন্ত্রোলয়, ডিএডে ও িাংডিষ্ট ইউডনদট র্াবিীয় পত্র জর্াগাদর্াগ িোরডক ও িিায়িা িোন করা। 

▪ মাঠ পর্ যাদয়র অডিট টিদমর কার্ যক্রম পডরেে যন করা। 

▪ ঊর্ধ্যিন কর্তযপে কর্তযক অডপ যি জর্ জকাদনা  োডয়ত্ব পালন করা। 
 

ডনরীো ও ডিিাবরেে কম যকিযা 

▪ ডনরীো েদল উপেলদনিা ডিিাদব োডয়ত্ব পালন করা। 

▪ িরািডর অডিট কাদে িম্পৃি িদয় ডবডধ ডবধাদনর আদলাদক আপডি উত্থাপন করা। 

▪ ডি-পেীয়/ ডত্র-পেীয় িভায় অাংেগ্রিে ও মিামি িোন করা। 

▪ ডপএডি, মন্ত্রোলয়, ডিএডে ও িাংডিষ্ট ইউডনদট র্াবিীয় পত্র জর্াগাদর্াগ িোরডক ও িিায়িা িোন করা। 

▪ অভেন্তরীে ডনয়ন্ত্রে ব্যবস্থািি র্াবিীয় কাদের িোরডক করা। 

▪ নডর্ উপস্থাপদন সুডনডে যষ্ট িস্তাব জপে করা। 

▪ ঊর্ধ্যিন কর্তযপে কর্তযক অডপ যি জর্ জকাদনা  োডয়ত্ব পালন করা। 
 

এিএএি অধীেক 

▪ পেস্থাডপি োখায় কম যবন্টন অনুর্ায়ী োডয়ত্ব পালন করা। 

▪ ডনরীো েদল িেস্য ডিিাদব িিেেভাদব আপডি উত্থাপদন অাংেগ্রিে। 

▪ অডিটর কর্তযক উপস্থাডপি র্াবিীয় খিড়া পডরবিযন/ িাংদর্ােন করা। 

▪ র্র্ািমদয় র্াবিীয় ডরদপাট য ডরটান যি উপস্থাপন করা। 

▪ ঊর্ধ্যিন কর্তযপে কর্তযক অডপ যি জর্ জকাদনা োডয়ত্ব পালন করা। 
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অডিটর 

▪ ডবডধবদ্ধ আইন ও িরকার কর্তযক ডবডভন্ন িমদয় োডরকৃি আদেদের আদলাদক অডিট কদর অডনয়ম উদেখপূব যক 

আপডি উত্থাপন করা এবাং এ িাংডিষ্ট কর্তযপদের িাদর্ আদলাচনায় অাংেগ্রিে করা। 

▪ কর্তযপদের অনুদমােন িাদপদে আপডি িাংডিষ্ট পদত্রর আোন িোন করা। 

▪ গুরুত্ব অনুর্ায়ী আপডির জেেীডবন্যািপূব যক SFI, Non SFI, ডরদপাট যর্ভি ডিদিদব িার্ডমকভাদব ডচডিি কদর 

ঊর্ধ্যিন কর্তযপদের ডনকট সুপাডরে জপে করা। 

▪ আপডির েবাব পর্ যাদলাচনা কদর আপডি ডনষ্পডিদর্াগ্য িদল ডনষ্পডির সুপাডরে করা। 

▪ িার্ডমকভাদব বাদেট িস্তুি, ডবল তিডর, বেডল, শৃঙ্খলামূলক জকইি পর্ যাদলাচনা কাদে খিড়া/িস্তাব ঊর্ধ্যিন 

কর্তযপদের অনুদমােদনর েন্য জপে করা। 

▪ ঊর্ধ্যিন কর্তযপে কর্তযক অডপ যি জর্ জকাদনা  োডয়ত্ব পালন করা। 

 

কোডেয়ার 

▪ কম যচাডরদের মাডিক ডবল, টিএ ডবল, অডগ্রম িোন এবাং আনুিডঙ্গক ডবদলর োডবিি অন্যান্য জর্ জকাদনা ডবদলর 

োডবর টাকা স্ব স্ব পডরদোধ মাধ্যদম (দর্মন ইএফটি, ডিডিও এর মাধ্যদম ডবল জপে, মাইকার জচক, এ-চালান) 

পডরদোধ করার েন্য িদর্ােনীয় ব্যবস্থা গ্রিন করা। 

▪ ব্যাাংদকর িাদর্ র্াবিীয় জলনদেন ও ডিিাব িাংরেে করা। 

▪ কোে বই িাংরেে ও ডিিাব আইবাদি এডর কদর তেডনক আয়ন ও ব্যয়ন কম যকিযার স্বাের গ্রিে এবাং মাি জেদি 

মিাপডরচালদকর িডিস্বাের গ্রিে করা। 

▪ পডরদোডধি ডবল ভাউচার িাংরেে করা। 

▪ বাদেট িম্পডকযি িথ্য আয়ন ও ব্যয়ন কম যকিযাদক অবডিি করা। 

▪ ঊর্ধ্যিন কর্তযপে কর্তযক অডপ যি জর্ জকাদনা োডয়ত্ব পালন করা। 

 

িাটঁডলডপকার 
 

▪ িাংডিষ্ট কম যকিযার র্াবিীয় অডফডিয়াল ডচঠিপদত্রর খিড়া িস্তুি ও আোন-িোন করা। 

▪ িাংডিষ্ট কম যকিযার ডবডভন্ন জিাগ্রাদমর ডবিদয়র জনাট রাখা এবাং িা র্র্ািমদয় িরে করাদনা। 

▪ ঊর্ধ্যিন কর্তযপে কর্তযক অডপ যি জর্ জকাদনা োডয়ত্ব পালন করা। 
 

ড্রাইভার 

▪ গাডড় চালনার কাদে ডনদয়াডেি র্াকা। 

▪ গাডড়র লগ বডি িাংরেে করা। 

▪ গাডড় পডরষ্কার পডরচ্ছন্নকরে, রেোদবেে ও ডনরাপিা ডবধান। 

েপ্তরী 

▪ িদয়ােনীয় পুস্তক, পান্ডুডলডপ, নডর্পত্রিি জর্ জকাদনা জিলাই ও বাধাঁইদয়র কাে করা। 

▪ জগাপনীয় ডচঠিপত্র ডিলগালা করা। 

▪ ঊর্ধ্যিন কর্তযপদের অন্যান্য ডনদে যোবডল পালন করা। 

 

অডফি িিায়ক  

▪ নডর্পত্র আনা জনয়ািি িাংডিষ্ট োখা ও কর্তযপদের িাৎেডেক ডনদে যে পালন করা। 

▪ ঊর্ধ্যিন কর্তযপদের অন্যান্য ডনদে যোবডল পালন করা। 
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পডরচ্ছন্নিা কমী 

▪ অডফদির কম যকিযা/ কম যচাডরদের রুম পডরষ্কার রাখা। 

▪ অডফদির বারান্দা ও ফাঁকা োয়গা োড়ু জেয়ািি পডরষ্কার পডরচ্ছন্নিা ডনডিি করা। 

▪ অডফদির টয়দলট ও বার্রুম পডরষ্কার পডরচ্ছন্ন করা। 

▪ ঊর্ধ্যিন কর্তযপদের অন্যান্য ডনদে যোবডল পালন করা। 

গাি য 

▪ িাব যেডেক অডফদির র্াবিীয় ডনরাপিার োডয়ত্ব পালন করা। 

▪ িরকার ও ঊর্ধ্যিন কর্তযপদের অন্যান্য ডনদে যোবডল পালন করা। 
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র্তিীয় অধ্যায় 

অডফি পদ্ধডি ও ব্যবস্থাপনা 

৩.১ অমিস পেমি  

িেোপম িোলক, পম িোলক এবং উপপম িোলকগণ অমিরস  অিযন্ত ীণ শৃঙ্খলো বজোি  োখো  জন্য দোমিত্বপ্রোপ্ত। িেো মেসোব 

মন ীক্ষক ও মনিন্ত্ররক  ম্যোনুিোল অব স্টযোমন্ডং অি যো  (MSO) এবং ম্যোনুিোরল অন্তর্ভ যি সোিো ণ মনরদ যি পম পোলরন  লরক্ষয 

িেোপম িোলক িাঁ  অিীনস্তরদ  উরদ্দরে সম্পূ ক মনরদ যি জোম  ক রি পো রবন।  

পত্র প্রোমপ্ত, জোম  ও মনষ্পমিক ণ 

অডধেপ্তদরর িাপ্ত িকল পত্র িোিন-১ োখায় িাদয়ডরর্ভি িদব এবাং উি োখা িদি বাোই কদর িা মিাপডরচালদকর ডনকট 

িাধারে ও ডবদেি িাদয়ডর ডিিাদব উপস্থাপন করদি িদব। েরুডর ডবদবচনায় িরািডর মিাপডরচালক বরাবর উপস্থাপন করা 

র্াদব। মিাপডরচালদকর স্বােদরর পর পডরচালদকর ডনদেে যনায় িাংডিষ্ট োখা বা জিক্টদর বন্টন করদি িদব। পত্র োডরকরদের 

জেদত্র িোিন-১ োখায় জকন্দ্রীয়ভাদব জিিপ্যাচ করদি িদব। ডনরীো অনুদচ্ছেিমূদির েবাব জরিপডন্সবল পাটি য িদি গ্রিে, 

েবাব জিরে ও আপডি ডনষ্পডিকরে, পত্রোডর, ইিোডে কােিমূি AMMS 2.0 এর মাধ্যদম িম্পন্ন করা িদব। ডিডেটাল 

নডর্র মাধ্যদম ডনে অডফদির মদধ্য ও অন্যান্য অডফদির িাদর্ পত্র জর্াগাদর্াগ করা িদব।  

রকোরনো কি যকিযো  নোরি িোরক অিবো বোেক িো িি রপ্রম ি পত্রোমদ সোিো ণ িোখো কর্তযক বন্ধ খোরিই িাঁ  মনকট পোঠোরি 

েরব। উি কি যকিযো অনুপমিি িোকরল এরূপ পত্রোমদ িাঁ  িরল কি য ি কি যকিযো  নোরি পোঠোরি েরব। ‘স কোম  দপ্তর  

রগোপনীি মবষরি  মন োপিো’ িীষ যক পুমস্তকো  মনরদ যিনোসমূে এবং মবমিন্ন সিরি স্ব োষ্ট্র িন্ত্রণোলি কর্তযক জোম কৃি মনরদ যিসমূে 

অনুসোর  ‘অমি রগোপনীি’, ‘মবরিষ রগোপনীি’, ‘রগোপনীি’ অিবো ‘সীমিি’ মিমিি পত্রোমদ বোেোই ক রি েরব। অন্যোন্য খোি 

সোিো ণ িোখোি রখোলো েরব এবং িোখো মিমিক বোেোই ক রি েরব। প্রোপ্ত পত্রোমদ র্িোর্ি বন্টরন  সুমবিোরি য সোিো ণ িোখো  

মনকট প্রমিটি িোখো  উপ  ন্যস্ত মবষিোবমল  একটি েোলনোগোদ িোমলকো  মক্ষি িোকরব। রর্ সকল মিঠিপত্র িেোপম িোলক, 

পম িোলরক  নজর  িৎক্ষণোৎ আনো প্ররিোজন বরল মবরবমিি েরব, রসগুরলো স োসম  িোরদ  মনকট উপিোপন ক রি েরব। 

‘সরব যোচ্চ অগ্রোমিকো ’ (Top Priority), ‘অমবলরম্ব’ (Immediate), অিবো জরুম  (Urgent) মিমিি পত্রোমদ এবং িযোক্স, 

ইরিইল সম্পযরক র্িোর্ি গুরুত্ব সেকোর  ব্যবিো গ্রেণ ক রি েরব। ইরলক্ট্রমনক পেমিরিও অনুরূপিোরব পত্রোমদ মিমিিক রণ  

ব্যবিো িোকরব। সকল কি যকিযো সদ্যঃপ্রোপ্ত পত্রোমদরক সরব যোচ্চ অগ্রোমিকো  প্রদোন ক রবন এবং প্রোপ্ত পত্রোমদ  িরধ্য রর্গুমল ব োি 

সূত্র ব্যমির রক মনষ্পন্ন ক রি পোর ন রসগুরলো র রখ অন্যগুরলো দ্রুি সংমিষ্ট িোখোি রি ি পোঠোরবন। ছুটি  মদবসগুমলরি 

অমিদপ্তর   সংমিষ্ট ঊর্ধ্যিন কি যকিযোগরণ  মনকট জরুম  কোগজপত্র রপ্র রণ  ব্যবিো  োখরি েরব এবং প্রোমপ্ত ও জোম  িোখো এ 

ব্যোপোর  র্িোর্ি ব্যবিো গ্রেণ ক রব। 

পারমাদনন্ট ফাইল 

পো িোরনন্ট িোইরল সি োি  এিন সব িথ্য (অব্যোেিিোরব গুরুত্বপূণ য িথ্য) অন্তর্ভ যি িোরক র্ো মন ীক্ষকরক মন ীক্ষো প্রমিষ্ঠোরন 

নোনো  কি অযোসোইনরিন্ট সম্পোদরন সেোিিো কর । একটি পো িোরনন্ট িোইরল কিপরক্ষ মনরমোি িথ্যসমূে িোকরব েরব: 

▪ ডনরীো িডিষ্ঠাদনর আইডন এবাং িাাংগঠডনক কাঠাদমা; 

▪ িডিষ্ঠাদনর অভেন্তরীে ডনয়ন্ত্রে ব্যবস্থা িম্পডকযি বে যনা; 

▪ অপডরিার্ য আইডন েডললাডে, চুডি (জর্মন- ঋে চুডি) এর কডপ অর্বা িারাাংে, ডনরীোর েন্য গুরুত্বপূে য এবাং 

িািডঙ্গক কার্ য ডববরেী ; 

▪ িডিষ্ঠান কর্তযক অনুসৃি িৎপর্ যপূে য একাউডন্টাং পডলডি িাংক্রান্ত জনাট। 

অডিটি িডিষ্ঠান িম্পদকয িার্ডমক ধারো লাদভর েন্য পারমাদনন্ট ফাইল একটি গুরুত্বপূে য জরফাদরন্স। কাদেই এই ফাইল 

বেদর অন্তি একবার ডরডভউ করা উডচি জর্ন অিচডলি িদয় র্াওয়া ম্যাদটডরয়াল িডরদয় জফলা িয় এবাং িব য িম্প্রডি িম্পাডেি 

ডনরীো িদি িািডঙ্গক িকুদমন্ট অন্তর্ভ যি করা িয়। িকুদমন্ট িাংরেে/অব্যািি রাখা িাংক্রান্ত িডবডধ অনুিাদর িািডঙ্গক 

িকুদমন্টিমূি িাংরেে/অব্যািি রাখদি িদব। িাংডিষ্ট এনটিটি ডনরীোর োডয়ত্বিাপ্ত ডনরীো টিমদক পারমাদনন্ট ফাইল 

িাংরেে করদি িদব এবাং ফাইল আকাদর গুডেদয় রাখদি িদব। [ডিএ গাইিলাইনি ১৫.৪(ক)] 
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কাদরন্ট ফাইল 

• কাদরন্ট ফাইদল জকাদনা একটি সুডনডে যষ্ট ডনরীো বা িময়কাল এর েন্য িিায়ক িকুদমদন্টেন (একটি একক 

িমদয়র েন্য িািডঙ্গক িথ্য) অন্তর্ভ যি র্াদক। কাদরন্ট ফাইদল ডনদনাি িথ্যাডে আবডেকভাদব অন্তর্ভ যি র্াকদি 

িদব: 

• ডনরীো জকৌেল এবাং ডনরীো পডরকেনা িকুদমদন্টেন জর্খাদন িাংদোডধি/পডরমাডেযি জরকি যও র্াকদব 

• ঝুঁডক মূল্যায়ন িকুদমদন্টেন  

• ডনরীো জকৌেল এবাং ডনরীো পডরকেনা িম্পডকযি অন্য জর্ জকাদনা জরকি য  

• পডরকডেি এবাং িম্পাডেি ডনরীো িডিডিউর  

• ডনরীো ডনযুডির ডবিদয় এনটিটির িাদর্ িম্পাডেি জর্াগাদর্াগ র্াদি িকল ডনরীো জকাদয়ডর এবাং ডনরীো 

জমদমা এবাং িৎদিডেদি গৃিীি েবাব অন্তর্ভ যি র্াকদব  

• ডনরীো ডনযুডিকাদল িাংগৃিীি িকল ডনরীো এডভদিন্স  

• কনফারদমেন এবাং ডরদিদেনদটেন িম্পডকযি পত্র 

• ডনরীো িমােক এবাং এনটিটির েবাব ডবদিিে 

• জিিক্রাইবি জচকডলস্ট্ এর জেদত্র পূরেকৃি জচকডলস্ট্ 

• ডনরীো েল কর্তযক চাডিি ডকন্তু এনটিটি কর্তযক অিরবরািকৃি জরকদি যর িাডলকা এবাং এ ব্যাপাদর ডনরীো 

এনদগইেদমন্ট টিদমর ডিদ্ধান্ত 

• িদয়াগকৃি িামডষ্টক িদফেনাল োেদমদন্টর জরকি য 

• ডনরীো এনদগইেদমন্ট িদি উদ্ভুি িাৎপর্ যপূে য ডবিয়াবডল 

• ডনরীো েল কর্তযক উপনীি ডিদ্ধান্ত এবাং এ ডিদ্ধান্তিমূদির ডভডি 

• খিড়া ডনরীো পডরেে যন ডরদপাট য 

• চূড়ান্ত পডরেে যন ডরদপাট য  [ডিএ গাইিলাইনি ১৫.৪(খ)] 

 

গাি য ফাইল 

িরকাডর ডনয়ম অনুর্ায়ী জর্ িকল িকুদমন্টি (পরবিী ব্যবিাদরর লদেে) স্থায়ীভাদব িাংরেেদর্াগ্য জি িকল িকুদমন্টি গাি য 

ফাইদল িাংরেে করদি িদব। িোিন-১ এবাং ২ োখায় গুরুত্বপূে য আদেে, িাকুযলার, িজ্ঞাপন, ডবডধ, ডনদে যডেকা বা আইন এর 

গাি য ফাইল িাংরেে করদি িদব। এোড়া িদিেক জিক্টর আলাোভাদব গাি য ফাইল িাংরেে করদব।  

 

ই-জমইল, ডিডেটাল নডর্, AMMS 2.0, জিায়াটি অোপ (WhatsApp) ও ওদয়বিাইদটর ব্যবিার 

স কোম  রর্োগোরর্োরগ  রক্ষরত্র ই-রিইল ও মিমজটোল নমি  ব্যবেো  ক্রিসম্প্রসো ণ ক রি েরব। দোপ্তম ক পত্রোমদ সোিো ণ িোরক 

রপ্র রণ  পোিোপোমি ডিডেটাল নডর্, AMMS 2.0 এর মাধ্যদম  রপ্র ণ ক রি েরব। মিঠিপরত্র স্বোক্ষর   রক্ষরত্র স্বোক্ষ কো ী 

কি যকিযো নোি, পদমব ও ই-রিইরল  ঠিকোনো প্রদোন ক রবন। অমিমসিোল জিায়াটি অোপ (WhatsApp), ই-রিইল, ইনবক্স 

ডিডেটাল নডর্, AMMS 2.0  আইডি মনিমিি রিক ক রি েরব। অমিদপ্তর   ওরিবসোইট www.agriaudit.org.bd 

এ েোলনোগোদ িথ্য আপরলোি ক ো  রক্ষরত্র িেোপম িোলরক  অনুরিোদন গ্রেণ ক রি েরব। সব যরিষ িথ্যোবমল সংরর্োজন ক রি 

েরব। মবমিন্ন আইন-কোনুন ও মবমি-মবিোন ওরিবসোইরট আপরলোি ক রি েরব। অমিদপ্তর   মবমিন্ন অমিট ম রপোট য 

ওরিবসোইরট মনিমিি আপরলোি ক রি েরব। প্রিোসন-১ িোখো  অডিট ও মেসোব ক্ষণ কি যকিযো এ দোমিত্ব পোলন ক রবন এবং 

ওরিবসোইরট  পোসওিোি য সং ক্ষণ ও  ক্ষণোরবক্ষরণ  প্ররিোজনীি ব্যবিো গ্রেণ ক রবন। অমিরস  মনজস্ব রর্োগোরর্োগ িোধ্যি 

রর্িন: ই-রিইল, রেোিোটসএযোপ ও অন্যোন্য িোধ্যি ব্যবেোর  ‘স কোম  প্রমিষ্ঠোরন সোিোমজক রর্োগোরর্োগ িোধ্যি ব্যবেো  

মনরদ যমিকো, ২০১৬’ অনুস ণ ক ো েরব। 
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িভা অনুষ্ঠান ও মিডবডনময় 

অমিও মিজুযিোল ও রপ্ররজরন্টিন সিটওিযো  ব্যবেো  কর  সিো অনুষ্ঠোন ও িিমবমনিি কোর্ যক্রি পম িোমলি েরব। সিো রিরষ 

কোর্ যমবব ণী  প্রকোি ক রি েরব এবং গৃেীি মসেোরন্ত  আরলোরক প্ররিোজনীি ব্যবিো গ্রেণ ক রি েরব। সিো অনুষ্ঠোন ও 

িিমবমনিি  কোর্ যক্ররি িথ্য ও রর্োগোরর্োগ প্রযুমি  ব্যবেো  বৃমে ক রি েরব।  

ডনরাপিা ও জগাপনীয়িা 

স কোম  কি যিো ী (আি ণমবমি), ১৯৭৯ িো ো-১৮ অনুর্ায়ী জকাদনা িরকাডর কম যচাডর কর্তযপদের িম্মডি ব্যিীি িিেে বা 

পদরােভাদব িাঁর কিযব্যরি অবস্থায় বা অন্য সূদত্র িাপ্ত, িস্তুিকৃি ডকাংবা িাংগৃিীি েডললপত্রাডে অন্য ডবভাদগর জকাদনা 

িরকাডর কম যচাডরদক বা জবিরকাডর ব্যডিদক অর্বা জকাদনা িাংবাে িাংস্থাদক িরবরাি করদি পারদবন না। এরূপ অননুদমাডেি 

জর্াগাদর্াগ অডফি িাংক্রান্ত স কোম  রগোপন আইন, ১৯২৩ অনুর্ায়ী অপরাধ ডিিাদব গণ্য। িাধারেভাদব জকাদনা ডনরাপিা ডবডধ 

লঙ্ঘনেডনি এবাং ডবদেিভাদব জকাদনা জগাপনীয়িা িকাে িম্পডকযি ডবিয় জ্ঞাি িওয়া মাত্রই অনডিডবলদে ঊর্ধ্যিন 

কম যকিযাগদের জগাচদর জনওয়া িরকাডর কম যচাডরর কিযব্য। প্রিোসমনক প্রিোন মেরসরব অমিদপ্তর   িেোপম িোলক অমিরস  

সোমব যক মন োপিো ও রগোপনীিিো  ক্ষো  জন্য মবরিষিোরব লক্ষয  োখরবন।  
 

অডফি লাইদিডর/গ্রন্থাগার 

পর্ যোপ্ত বই পুস্তরক  সংিোনসে অমিস লোইরেডর রদয়দে। এদি অমিদপ্তর   ডনরীো কোর্ যোবডল সংমিষ্ট প্ররিোজনীি মবমিন্ন 

আইন-কোনুন, মবমি-মবিোন, িদয়ােনীয় স্ট্োন্ডাি যি, গাইিলাইনি সংমিষ্ট পুস্তরক  পোিোপোমি অন্যোন্য বই িোকরি পোর । 

এোড়াও এখাদন ডনরীোর আন্তেযাডিক ম্যাগাডেন ও তেডনক পডত্রকা এবাং বাাংলাদেদের মুডিযুদ্ধ, িাডিিে ও িাংস্কৃডি ডবিয়ক 

বই পুস্তক রদয়দে। অমিরস  কি যকিযো/কি যিোম গণ প্ররিোজন অনুর্োিী বই ব্যবেো  ক রবন। এজন্য র মজস্টো  সং ক্ষণ ক রি 

েরব। একজন লোইরেডরিোন মনরিোগ রদিো েরব। মিমন বই পুস্তরক  কযোটোলগ ধিডর, র মজস্টো  সং ক্ষণসে লোইরেডর সংমিষ্ট 

মবষি রদখোরিোনো ক রবন। 

জরকি য িাংরেে 

স কোম  র কি য সং ক্ষরণ  রক্ষরত্র ইরলক্ট্রমনক ব্যবিো প্রবিযন ক ো  লরক্ষয মবদ্যিোন কোগজমিমিক পেমি  পোিোপোমি 

স্বিংমক্রি ব্যোক-আপ পেমি ও অন্যোন্য ইরলক্ট্রমনক ব্যবিোি িোখো/দপ্ত সমূরে  িধ্য ও দীঘ যরিিোরদ সং ক্ষণরর্োগ্য ইরলক্ট্রমনক 

র কি য র্িো: গুরুত্বপূণ য প্রমিরবদন, িথ্য-উপোি, রেডেমবন্যোসকৃি নমি ইিযোমদ িো ণ ক রি েরব। 

৩.২ নডর্ ব্যবস্থাপনা 
[ 

অমিস ব্যবিোপনো  একটি গুরুত্বপূণ য অংি েরলো নমি ব্যবিোপনো। প্রমিটি নমি উপিোপরন  রক্ষরত্র র্িোর্ি সিকযিো অবলম্বন 

ক রি েরব। নমি উপিোপরন  সিি রনোরট  বিব্য সুেষ্ট েওিো আবেক। অপ্ররিোজনীি বিব্য পম েো  ক রি েরব। 

রপ্রম িব্য পরত্র  খসড়োি র্িোর্ি িন্তব্য সমন্নরবমিি ক রি েরব। পরত্র সুমনমদ যষ্ট সূত্র উরিখ িোকরি েরব। নমিরি র্িোর্িিোরব 

পৃষ্ঠো নম্ব  সমন্নরবমিি ক রি েরব। রনোরট র্িোর্িিোরব অনুরেদ নম্ব  মদরি েরব। রনোরট  িো োবোমেকিো বজোি িোকরব। 

মবরবিযপত্র, প্রোসমঙ্গক পত্রোমদ মিমিি ক রি েরব এবং প্ররিোজনীি আরদিোবমল উরিখ ক রি েরব। রনোরট প্রস্তোবনো  আরলোরক 

সম্ভোব্য খসড়োসে নমি রপি ক রি েরব। 

নতুন নষি সখোলো 

সদ্য প্রোপ্ত পত্রোমদ উপিোপরন  জন্য অিবো ঊর্ধ্যিন কর্তযপরক্ষ  মনরদ যরি  পম রপ্রমক্ষরি নতুন নমি রখোলো রর্রি পোর । িোখো  

দোমিত্বপ্রোপ্ত কি যকিযো  সোরি প োিি যক্ররি নমিরি একটি ডিডেটার নের প্রদোন এবং নমি মনবন্ধন বমেরি িো মলমপবে ক রি 

েরব। দোমিত্বপ্রোপ্ত কি যকিযো পত্র ও িো  সংলডিগুজলা  িীষ যরদরি  িোনপোরি রপমিল অিবো কলি মদরি প্ররিযক পৃষ্ঠোি পৃষ্ঠো 

সংখ্যো মলখরবন। পৃষ্ঠো সংখ্যো িো োনুক্রমিকিোরব নমি  কোগজপরত্র  সব যমনন েরি উপর   মদরক সোজোরনো অবিোি সংযুি 

িোকরব। নমিরি সংমক্ষপ্ত অিি শুে এবং নমিি মবষিবস্তু  র্িোর্ি মবব ণসূিক একটি মির োনোি অিবো নোি রদওিো েি। 
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ডিডেটাল নডর্ নের  

নমি  সুষ্ঠু সং ক্ষণ ও নমি  রগোপনীিিো  ক্ষোরি য মিমজটোল নমি নম্ব  পেমিটি প্রবিযন ক ো েরিরে। মিমজটোল নমি নম্ব  ১৮ 

মিমজরট  িরধ্য সীিোবে  োখরি েরব। 

মিমজটোল নমি নম্ব  প্রদোরন  পেমি: 

(ক) িন্ত্রণোলি/মবিোগ রকোি: দুই অঙ্ক মবমিষ্ট িন্ত্রণোলি/মবিোগ রকোি নমি নম্বর   প্রিি অবিোরন সমন্নরবমিি েরব। 

(খ) সংযুি দপ্ত /অমিদপ্ত /পম দপ্ত /স্বোিিিোমসি সংিো/মবিোগীি কোর্ যোলি/অন্যোন্য অমিরক্ষত্র রকোি: দুই মিমজরট  রকোি 

নম্ব  ব্যবেো  ক ো েি। 

(গ) মজওগ্রোমিক (মজও) রকোি: এই রকোি িো  অঙ্ক মবমিষ্ট েরব। এটি নমি নম্বর   র্তিীি অবিোরন সমন্নরবমিি েরব। 

(ঘ) িোখো/অিস্তন প্রমিষ্ঠোন রকোি: মিন অঙ্ক মবমিষ্ট এ রকোি নম্ব  নমি নম্বর   িতুি য অবিোরন সমন্নরবমিি েরব। এটি প্রমিটি 

দপ্তর   িোখো মনি যো রণ  জন্য ব্যবহৃি েরব। 

(ঙ) মবষিমিমিক রেমণমবন্যোস রকোি: এ রকোি নম্ব  দুই অঙ্ক মবমিষ্ট েরব। প্রমিটি স কোম  দপ্তর  কোর্ যক্রি মিন্ন মিন্ন েরি 

িোরক। মবষি মিমিক রেমণমবন্যোস রকোি স্ব-স্ব দপ্ত /প্রমিষ্ঠোন/সংিো  প্রিোসন মনি যো ণ কর  সংমিষ্ট সকলরক অবমেি 

ক রব এবং িো িোিীিোরব সং ক্ষণ ক রব। 

(ি) নমি  ক্রমিক সংখ্যো রকোি: এই রকোি মিন অংক মবমিষ্ট েরব। প্রমি বের   শুরুরি নমির ক্রমিক সংখ্যো মবষিমিমিক 

নতুনিোরব ০০১ (এক) রিরক শুরু ক রি েরব। 

(ে) নমি রখোলো  সোল অনুর্োিী রিষ দুই মিমজট সমন্নরবমিি েরব। এ প  মিঠি ইসুয নম্ব  ব্যবেো  ক রি েরব। ইসুয নম্ব  

মিমজটোল নমি নম্বর   অংি নি। মিমজটোল নমি নম্বর   রকোরনো ঘ  রকোরনো দপ্তর   জন্য প্ররর্োজয নো েরল প্ররিোজনীি 

সংখ্যক শূণ্য মদরি পূ ণ ক রি েরব। 

এ অমিদপ্তর   নমি রখোলো  রক্ষরত্র মনরনোি পেমি অনুস ণ ক রি েরব: 

 

 

 

৮২.১৮.০০০০ 

০০১ রসক্ট -১ মবষিমিমিক িোখো  নমি নম্ব  

০০২ রসক্ট -২ কিন মবষিসমূে 

রকন্দ্রীিিোরব মনি যো ণ 

ক রি েরব। অন্যোন্য 

মবষি িোখো কি যকিযো 

মনি যো ণ ক রবন। 

 

নমি নম্ব  িোখোমিমিক 

ও পোিোপোমি 

রকন্দ্রীিিোরবও 

সং ক্ষণ ক রি েরব। 

০০৩ রসক্ট -৩ 

০০৪ রসক্ট -৪ 

০০৫ রসক্ট -৫ 

০০৬ রসক্ট -৬ 

০০৭ প্রিোসন-১ 

 ০০৮ প্রিোসন-২ 

 

নডর্ উপস্থাপন 

উপযুি কর্তযপরক্ষ  মলমখি মনরদ যরি অন্যমবি ব্যবিো গ্রেরণ  কিো বলো নো েরল নমিরি প্রমিটি মবষি র্িোর্ি মসেোন্ত গ্রেণকো ী  

মনকট উপিোপন ক রি েরব। সোিো ণিোরব নমি  রনোটোংি ও পত্রোংি একই নমি কিোর  অিবো রিোল্ডোর   োখরি েরব। িরব 

পরত্র  সংখ্যো রবমি েরল পৃিক কিোর  মূল নমি  সোরি সংযুি কর   োখো রর্রি পোর । নমি  কিোর   িোনপোরি পত্রোংি 

এবং বোিপোরি রনোটোংি ট্যোগ কর   োখরি েরব। নমিি রনোট অিবো পত্রোমদ ১০০ পৃষ্ঠো  রবমি েরল, এগুরলো রসলোই কর  প্রিি 

খন্ড ডিদিদব মিমিি ক রি েরব। এ মবষরি  উপ  বোড়মি অন্যোন্য কোগজপত্র এ নমি  নতুন খরন্ড অন্তর্ভ যি েরি মিিীি খন্ড 

মেরসরব মিমিি েরব এবং একইিোরব অগ্রস  েরব। প্রোসমঙ্গক পুস্তকোমদ নমি  সোরি উপিোপন ক ো েরব নো। িরব এ ি রণ  
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প্রোসমঙ্গক পৃষ্ঠোগুরলো  িরটোকমপ নমিরি সংযুি ক ো েরব। ব্যবিোপনো  সব যমনন পর্ যোি রিরক নমি উপিোপন ক রি েরব। 

প্রমিটি পর্ যোরি স্ব স্ব িন্তব্য সেকোর  নমি অগ্রগোিী ক রি েরব। নমিরি উপিোমপি খসড়ো র্িোসম্ভব মনর্ভ যল েরি েরব। রর্ 

রকোরনো রনোটোংরি ও খসড়োি অপ্ররিোজনীি বোকয পম েো  ক রি েরব। অনোবেক কোটোকোটি পম েো  ক রি েরব। প্রমিটি 

নমি উপিোপরন  রক্ষরত্র র্িোর্ি সিকযিো অবলম্বন ক রি েরব। নমি উপিোপরন  সিি খসড়ো এবং রনোরট  বিব্য সুেষ্ট 

েওিো আবেক। খসড়োি অমিরস  নোি, স্মো ক নং, প্রোপক, মবষি, সূত্র, স্বোক্ষ কো ী কি যকিযো  নোি-পদবী-রিোন নং ইিযোমদ 

মবষি র্িোর্িিোরব সমন্নরবমিি িোকরি েরব।  

জনাট ডলখন 
 

প্রমিটি নমিরি রনোট উপিোপরন  রক্ষরত্র র্িোর্ি সিকযিো অবলম্বন ক রি েরব। নমি উপিোপরন  সিি রনোরট  বিব্য সুেষ্ট 

েওিো আবেক। রনোরট সকল অনুস ণীি মবমি, মনিি-কোনুন, কোর্ যপেমি, পম সংখ্যোন, মসেোন্তসমূে, পূব য নমজ  এবং সুমনমদ যষ্ট 

প্রস্তোব উরিখ িোকরব। রনোরট অনোবেক কোটোকোটি পম েো  ক রি েরব। রনোটিীরট এক-পঞ্চিোংি িোমজযন র রখ কমম্পউটো  

টোইরপ মলমপবে ক রি েরব। রনোরট অপ্ররিোজনীি বিব্য পম েো  ক রি েরব। সুমনমদ যষ্ট সূত্র ও স্মো রক  মবপ ীরি রনোটসে 

নমি রপি ক রি েরব।  রনোরট মবরবিযপত্রোমদ র্িোর্িিোরব পৃষ্ঠো নম্ব সে সমন্নরবমিি ক রি েরব। রনোরট র্িোর্িিোরব অনুরেদ 

নং মদরি েরব। মবরবিযপত্র, প্রোসমঙ্গক পত্রোমদ মিমিি ক রি েরব এবং প্ররিোজনীি আরদিোবমল উরিখ ক রি েরব। রনোরট 

প্রস্তোবনো  আরলোরক সম্ভোব্য খসড়োসে নমি রপি ক রি েরব। রকোরনো মবষরি নমিরি রনটি প্রদোনকোরল রনোট র্মদ একোমিক 

পৃষ্ঠো  েি িোেরল রনোট প্রদোনকো ী কি যকিযো প্রমি পৃষ্ঠোি অনুস্বোক্ষ  কর  রিষ পৃষ্ঠোি সীলরিোে সে স্বোক্ষ  ক রবন। নমি  

রনোটমিট ও মিঠিপত্র ইিযোমদ কমম্পউটোর  টোইরপ  সিি Sutonny OMJ/ Nikosh ফদন্ট মলখরি েরব। িাংডিষ্ট কি যকিযো 

রকোরনো মবষরি রনোট মলরখ রনোট মিরট  বোিপোরি স্বীি নোি ও পদনোি প্রদি যনপূব যক িোম খসে স্বোক্ষ  প্রদোন ক রবন এবং 

একই লোইরনর িোন পোরি িোখো  দোমিরত্ব মনরিোমজি কি যকিযো  পদনোি মিমিি কর  নমি রপি ক রবন। র্মদ িোখো  

দোমিত্বপ্রোপ্ত কি যকিযো পূরব যোি রনোরট  সোরি একিি েন এবং িরন কর ন রর্, মিমন মনরজই মবষিটি  উপ  মসেোন্ত রনিো  

ক্ষিিোপ্রোপ্ত, িরব মিমন িোম খসে স্বোক্ষ  কর  সীলরিোে  প্রদোন কদর নমি সংমিষ্ট কি যকিযো  মনকট রি ি পোঠোরবন। র্মদ 

িোখো  দোমিত্বপ্রোপ্ত কি যকিযো সংমিষ্ট কি যকিযো  রনোরট  সোরি একিি েন অিবো মনরজই রকোন মবষরি রনোট মলরখন এবং িরন 

কর ন রর্, িো  ঊর্ধ্যিন কি যকিযো  আরদি রনিো প্ররিোজন, িো েরল মিমন িো  মিমিি পদনোরি  উপ  িোম খসে স্বোক্ষ  কর  

সীল প্রদোনপূব যক একই লোইরন িোনপোজে ঊর্ধ্যিন কি যকিযো  পদনোি মিমিি কর  িো  মনকট নমিটি পোঠোরবন। র্মদ িোখো  

দোমিত্বপ্রোপ্ত কি যকিযো সংমিষ্ট কি যকিযোর প্রদি রনোরট  সোরি একিি নো েন এবং িরন কর ন রর্, িো  ঊর্ধ্যিন কি যকিযো  

আরদি রনিো প্ররিোজন িো েরল মিমন িো  িিোিি মলমপবে কর  নমিটি উপর  বমণ যি পেমিরি ঊর্ধ্যিন কি যকিযো  মনকট 

রপ্র ণ ক রবন। নমি  রকোরনো ঊর্ধ্যমুখী গমি  সিি িোনপোরি এবং মননমুখী গমি  সিি বোিপোরি প্রোপক কি যকিযো  পদনোি 

মিমিি ক রি েরব। সকল রনোট রিোিন ও িোমজযি িব্দ প্ররিোরগ মলখরি েরব। ব্যমিগি িন্তব্য, আরবগ ও বোহুল্য পম েো  

কর  মন রপক্ষিোরব রনোট প্রদোন ক রি েরব। রকোন মবষরি  মনষ্পমি ত্ব োমিি ক রি অিবো রকোন জরুম  প্ররিোজরন একই 

অডধেপ্তদরর কি যকিযোগণ মনরজরদ  িরধ্য অনোনুষ্ঠোমনক আলোপ-আরলোিনো ক রবন। রটমলরিোরনও আলোপ ক ো র্োরব। িরব 

রগোপনীি মবষি আরলোিনো ক ো র্োরব নো। 
 

খিড়া ডলখন 

নমিরি উপিোমপি খসড়ো র্িোসম্ভব মনর্ভ যল েরি েরব। ব্যবিোপনো  সব যমনন পর্ যোি রিরক নমি উপিোপনপূব যক অগ্রগোিী ক রি 

েরব। প্রমিটি পর্ যোরি স্ব স্ব িন্তব্য সেকোর  নমি অগ্রগোিী ক রি েরব। রর্ রকোরনো খসড়োি অপ্ররিোজনীি বোকয ব্যবেো  র্িোসম্ভব 

পম েো  ক রি েরব। খসড়ো  িন্তব্য মবরবিয পরত্র  আরলোরক প্রদোন ক রি েরব। অনোবেক কোটোকোটি পম েো  ক রি েরব। 

প্রমিটি নমি উপিোপরন  রক্ষরত্র র্িোর্ি সিকযিো অবলম্বন ক রি েরব। নমি উপিোপরন  সিি খসড়ো  বিব্য সুেষ্ট েওিো 

আবেক। খসড়োি অমিরস  নোি, স্মো ক নং, প্রোপক, মবষি, সূত্র, স্বোক্ষ কো ী কি যকিযো  নোি-পদবী-রিোন নং ইিযোমদ মবষি 

র্িোর্িিোরব উরিখ িোকরি েরব। খসড়োি বোনোন, িব্দ িিন ও বোকয গঠরন  প্রমি মবরিষিোরব লক্ষয  োখরি েরব।  

জরফাদরডন্সাং ও ফ্ল্োডগাং 

নমিরি মবরবিযপত্র, প্রোসমঙ্গক পত্রোমদ, আরদিোবমল ইিযোমদ মিমিি ক ো  জন্য র িোর মিং ও ফ্ল্যোমগং গুরুত্বপূণ য । সুমনমদ যষ্ট 

সূত্র ও স্মো রক  মবপ ীরি রনোটসে নমি রপি ক রি েরব।  রনোরট মবরবিযপত্রোমদ র্িোর্িিোরব পৃষ্ঠো নম্ব সে সমন্নরবমিি ক রি 

েরব। রনোরট র্িোর্িিোরব অনুরেদ নং মদরি েরব। মবরবিযপত্র, প্রোসমঙ্গক পত্রোমদ মিমিি ক রি েরব এবং প্ররিোজনীি 

আরদিোবলী উরিখ ক রি েরব।  
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জফয়ার কডপ জচডকাং ও স্বাের 

অনুরিোদনকো ী কর্তযপক্ষ কর্তযক নমি অনুরিোদরন  প  নমিরি উপিোমপি খসড়ো  রিিো  কমপ িোরলোিোরব প ীক্ষো কর  

মনি যোম ি কি যকিযো পরত্র স্বোক্ষ  ক রবন এবং পত্রটি রপ্র রণ  ব্যবিো গ্রেণ ক রি েরব। অবগমি পত্রসমূেও পৃিকিোরব সংমিষ্ট 

অমিসসমূরে রপ্র ণ ক রি েরব। 

নডর্র গডিডবডধ 

নমি  গমিমবমি িমনটম ং এ  জন্য র মজস্টো  সং ক্ষণ ক রি েরব। প্রমি িোরপ নমি অগ্রোিন বো িোখোি রি ি প্রদোরন  সিি 

সংমিষ্ট র মজস্টোর  এমি কর  িো প  নমি রপ্র ণ ক রি েরব। এ  িরল রর্ রকোরনো নমি  অবিোন খুব সেরজই িনোি ক ো 

সম্ভব েরব। নমি অগ্রোিন এ  িোম খ এবং গ্রেণকো ী বো রপ্র ণকো ী স্বোক্ষর   িোম খসে কলোি উরিখ িোকরি েরব। এ  িরল 

নমি অবিোরন  সিিকোল মনি যো ণ সম্ভব েরব এবং রস অনুর্োিী প্ররিোজনীি ব্যবিো গ্রেণ ক রি েরব।  

নডর্ িারাদনা 

রকোরনো িোখোি নমি েো োরনো রগরল দ্রুি িোখো কি যকিযোরক অবমেি ক রি েরব। নমি  গমিমবমি িমনটম ং র মজস্টো  রদরখ 

নমি  সব যরিষ অবিোন িনোি ক ো  রিষ্টো ক রি েরব। নমি কো  িত্ত্বোবিোরন মেল িো িোখো কি যকিযো র্োিোই কর  রদখরবন। 

নমি েো োরনো  কো ণ অনুসন্ধোন ক রি েরব। এরি রকোরনো গোমিলমি পম লমক্ষি েরল সংমিষ্টরদ  মবরুরে প্রিোসমনক ব্যবিো 

গ্রেণ ক রি েরব। সংমিষ্ট িোখো রিরক নমি েো োরনো সংক্রোন্ত একটি রনোটিি জোম  ক রি েরব। 

পত্রোডর ও িাডগেপত্র 

অনুরিোদনকো ী কি যকিযো কর্তযক নমি অনুরিোদরন  প  নমিরি উপিোমপি খসড়ো  রিিো  কমপ িোরলোিোরব প ীক্ষো কর  

স্বোক্ষ কো ী কি যকিযো কর্তযক পত্রটি স্বোক্ষম ি েওিো  প  পত্রটি সংমিষ্ট কোর্ যোলি ব োব  জোম  ক রি েরব। অবগমি পত্রসমূেও 

পৃিকিোরব সংমিষ্ট অমিসসমূরে রপ্র ণ ক রি েরব। পত্র জোম   প  সিি সিোপনোরন্ত সংমিষ্ট কোর্ যোলি ব োব  িোমগদপত্র 

রপ্র ণ ক ো প্ররিোজন েরি পোর । এরক্ষরত্র মূল পরত্র  স্মো ক নম্ব  উরিখ কর  পুন োি সিি প্রদোন কর  পরত্র  জবোব রপ্র রণ  

জন্য অনুর োি ক রি েরব। রকোরনো জবোব নো পোওিো রগরল কর্তযপক্ষ মবষি অনুর্োিী প্ররিোজনীি র্িোর্ি ব্যবিো গ্রেণ ক রবন।  

৩.৩ ষি-নষিি প্রচলন  

জফব্রুয়াডর ১৯, ২০২৩ ডি. িাডরদখ িকল অডিট অডধেপ্তরিমূদির মদধ্য কৃডি ও পডরদবে অডিট অডধেপ্তদর ির্ম ডি-নডর্র 

আনুষ্ঠাডনক সূচনা িয়। মূলি A2i (Access to Information) িদেক্ট কর্তযক ই-ফাইডলাং এর িাদর্ িমডিিভাদব 

অডধেপ্তদরর অভেন্তরীে কার্ যক্রম বিযমাদন ডি-নডর্র মাধ্যদম পডরচাডলি িদচ্ছ। িকল কম যকিযা/কম যচাডরর স্ব স্ব আইডি ডেদয় 

ডি-নডর্র কার্ যক্রম পডরচালনা করদব এবাং িডি মাদির জেদি িোিন-১ কর্তযক ডি-নডর্দি িম্পন্নকৃি অগ্রগডি িডিদবেন 

মিাপডরচালক মদিােদয়র ডনকট জপে করদব। 
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চতুর্ য অধ্যায় 

কমী ব্যবস্থাপনা 

৪.১ কমী ডনদয়াগ 

িরকাডর চাকুডর আইন, ২০১৮ এর ধারা ৫৯ এ িেি েমিাবদল িরকার কর্তযক োডরকৃি ডবডধমালা [েোংলোবদবশি র্মেো ষেসোে 

ষনিীক্ষক ও ষনয়ন্ত্রবকি কোর্ যোলয় এেং উেোি অিীন দপ্তি/ষেভোগসমূে, ষেসোে র্মেোষনয়ন্ত্রক (ষসষজএ) ও কবরোলোি সজনোবিল 

ষিবেন্স েোইন্যোন্স (ষসষজষিএে) এি নন-কযোিোি কর্ম যকিযো ও কর্ম যচোিী ষনবয়োগ ষেষির্মোলো, ২০২৩] সর্মোিোবেক ষনবয়োগ প্রদোন 

কিো েয়।  

 

ষনবয়োগ পদ্ধষি 

উপর্য যক্ত ষেষির্মোলোি ষেষি ৩, ৪ ও ৫ সর্মোিোবেক ষনবনোক্ত ৩টি উপোবয় নন-কযোিোি কর্ম যকিযো ও কর্ম যচোষি ষনবয়োগ প্রদোন কিো েয়: 

 

(ক) সিোসষি ষনবয়োবগি র্মোধ্যবর্ম 

(খ) পবদোন্নষিি র্মোধ্যবর্ম এেং 

(গ) পদোয়বনি র্মোধ্যবর্ম 

 

(ক) িরািডর ডনদয়াগ 

 

(১) কডমেদনর সুপাডরে ব্যডিদরদক কডমেদনর আওিার্ভি জকাদনা পদে জকাদনা ব্যডিদক িরািডর ডনদয়াগ করা র্াদব না। 

(২) ডনদয়াগকাডর কর্তযপে কর্তযক গঠিি বাোই কডমটি বা ডনব যাচন কডমটির সুপাডরে ব্যডিদরদক কডমেদনর আওিা বডির্ভ যি 

জকাদনা পদে িরািডর ডনদয়াগ করা র্াদব না। 

(৩) উপ-ডবডধ (২) এর উদেে পূরেকদে, ডনদয়াগকাডর কর্তযপে কর্তযক গঠিি বাোই কডমটি বা ডনব যাচন কডমটি জমৌডখক ও 

ডলডখি পরীোর ডভডিদি িাংডিষ্ট পদে ডনদয়াদগর সুপাডরে করদব। িদব েিয র্াদক জর্, ২০িম জগ্রির্ভি জকাদনা পদে ডলডখি 

পরীো গ্রিে করা িদব ডকনা িা ডনদয়াগকাডর কর্তযপে কর্তযক ডনধ যাডরি িদব। 

(৪) জকাদনা পদে িরািডর ডনদয়াদগর েন্য জকাদনা ব্যডি জর্াগ্য বদল ডবদবডচি িদব না, র্ডে ডিডন- 

(ক) বাাংলাদেদের নাগডরক না িন অর্বা বাাংলাদেদের স্থায়ী বাডিন্দা না িন অর্বা বাাংলাদেদের িডমিাইল না িন 

ও 

(খ) এরূপ জকাদনা ব্যডিদক ডববাি কদরন অর্বা ডববাি করবার েন্য িডিশ্রুডিবদ্ধ িন ডর্ডন বাাংলাদেদের নাগডরক 

নন। 

(৫) জকাদনা পদে িরািডর ডনদয়াগ করা র্াদব না, র্ডে- 

 (ক) এিদুদেদে বাচাইকৃি ব্যডির স্বাস্থে পরীোর উদেদে স্বাস্থে অডধেপ্তদরর মিাপডরচালক কর্তযক গঠিি 

জমডিদকল জবাি য অর্বা জেত্র ডবদেদি, িৎকর্তযক মদনানীি জকাদনা জমডিদকল অডফিার এই মদম য িিেয়ন না কদরন জর্, উি 

ব্যডি স্বাস্থেগিভাদব অনুরূপ পদে ডনদয়াগদর্াগ্য এবাং ডিডন এইরূপ জকাদনা তেডিক তবকদল্য র্ভডগদিদেন না, র্ািা িাংডিষ্ট 

পদের োডয়ত্ব পালদন জকাদনা ব্যাঘাি সৃডষ্ট করদি পাদর এবাং 

 (খ) এিদুদেদে বাোইকৃি ব্যডির পূব য কার্ যকলাপ র্র্াদর্াগ্য এদেডন্সর মাধ্যদম িেন্ত না িদয় র্াদক অর্বা িেন্ত 

িদল, িেদন্তর ফদল জেখা র্ায় জর্, িোন্তদন্ত্রর চাকুডরদি ডনযুডির েন্য ডিডন উপযুি নন। 

(৬) জকাদনা ব্যডিদক জকাদনা পদে ডনদয়াদগর েন্য সুপাডরে করা র্াদব না, র্ডে ডিডন- 

 (ক) উি পদের েন্য কডমেন কর্তযক বা ডনদয়াগকাডর কর্তযপে কর্তযক েরখাস্ত আহ্বাদনর ডবজ্ঞডপ্তদি উডেডখি ডফ’িি 

র্র্ার্র্ ফরম ও িদয়ােনীয় কাগেপত্রিি ডনডে যষ্ট িাডরদখর মদধ্য েরখাস্ত োডখল না কদরন এবাং  

 (খ) িরকাডর চাকুডর ডকাংবা জকাদনা স্থানীয় কর্তযপদের চাকুডরদি ডনদয়াডেি র্াকদল, স্বীয় ঊর্ধ্যিন কর্তযপদের 

মাধ্যদম েরখাস্ত োডখল না কদরন। 
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(৭) িরকাডর চাকুডর বা জকাদনা স্থানীয় কর্তযপদের চাকুডরদি ডনদয়াডেি জকাদনা ব্যডি র্র্ার্র্ কর্তযপদের অনুদমােনক্রদম 

আদবেন কদর ডনদয়াগিাপ্ত িদল উি ডনদয়াগ নব-ডনদয়াগ ডিদিদব গণ্য িদব এবাং িার পূব য চাকুডরকাল শুধু জপনেন ও জবিন 

িাংরেদের েন্য গেনাদর্াগ্য িদব এবাং জেেষ্ঠিা বা অন্য জকাদনা আডর্ যক সুডবধাডের েন্য উি কম যকাল গেনাদর্াগ্য িদব না।  

(খ) পদোন্নডির মাধ্যদম ডনদয়াগ 

(১) এিদুদেদে িরকার কর্তযক গঠিি িাংডিষ্ট বাোই কডমটি বা ডনব যাচন কডমটির সুপাডরদের ডভডিদি জকাদনা পদে পদোন্নডির 

মাধ্যদম ডনদয়াগ করা র্াদব। িদব েিয র্াদক জর্, কডমেদনর আওিার্ভি জকাদনা পদে কডমেদনর সুপাডরে ব্যডিদরদক 

পদোন্নডির মাধ্যদম ডনদয়াগ করা র্াদব না। 

(২) র্ডে জকাদনা ব্যডির চাকুডরর বৃিান্ত িদন্তািেনক না িয়, িদব ডিডন জকাদনা পদে পদোন্নডির মাধ্যদম ডনদয়াদগর েন্য 

জর্াগ্য বদল ডবদবডচি িদব না। 

(৩) জকাদনা অস্থায়ী পদে এই ডবডধমালার ডবধান অনুর্ায়ী পদোন্নডি িোন করা র্াদব, িদব উি পদোন্নডি অস্থায়ী িদব এবাং 

িাংডিষ্ট পে স্থায়ী িদল উি পদোন্নডি স্থায়ী িদব।  

িফডিল 

[ডবডধ-২(গ) দ্রষ্টব্য]  

ক্র. 

নাং 
পদের নাম 

িরািডর ডনদয়াদগর 

িদব যাচ্চ বয়িিীমা 
ডনদয়াগ পদ্ধডি িদয়ােনীয় জর্াগ্যিা 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) 

১ 

(ক) অডিট এন্ড 

একাউন্টি অডফিার 

(খ) জিপুটি 

অোডিস্ট্োন্ট ফাইন্যান্স 

কদরালার 

 পদোন্নডির মাধ্যম 

(ক) এিএএি 

সুপাডরনদটনদিন্ট পদে অন্যেন 

৩ (ডিন) বের চাকুডর এবাং 

(খ) এিএএি পরীোয় 

উিীে য। 

২ 
এিএএি 

সুপাডরনদটনদিন্ট 
৩০ বের 

জমাট পদের েিকরা- 

(ক) ৮০ ভাগ পে ডবভাগীয় 

ডিিাবরেক পে িদি পোয়ন 

বা অডিটর পে িদি 

পদোন্নডির মাধ্যদম এবাং  

(খ) ২০ ভাগ পে িরািডর 

ডনদয়াদগর মাধ্যদম। 

পোয়দনর জেদত্র: 

(ক) জকাদনা স্বীকৃি 

ডবশ্বডবদ্যালয় িদি স্নািক বা 

িমমাদনর ডিডগ্র এবাং 

(খ) এিএএি পরীোয় 

উিীে যিি অন্যেন ৩ (ডিন) 

বেদরর চাকুডরর 

অডভজ্ঞিািম্পন্ন ডবভাগীয় 

ডিিাবরেকগদের মধ্য িদি 

জেেষ্ঠিার ডভডিদি। 

িদব েিয র্াদক জর্, 

বাাংলাদেদের মিাডিিাব 

ডনরীেক ও ডনয়ন্ত্রক ডবদেি 

ডবদবচনায় বাাংলাদেে 

িরকাডর কম য কডমেদনর 

পরামে যক্রদম এিএএি 
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ক্র. 

নাং 
পদের নাম 

িরািডর ডনদয়াদগর 

িদব যাচ্চ বয়িিীমা 
ডনদয়াগ পদ্ধডি িদয়ােনীয় জর্াগ্যিা 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) 

পরীোয় উিীদে যর েিয ডেডর্ল 

করদি পারদবন। 

পদোন্নডির জেদত্র: 

এিএএি পরীোয় উিীে য: 

িদব েিয র্াদক জর্, এিএএি 

পরীোয় অাংেগ্রিদের জেদত্র 

জকাদনা স্বীকৃি ডবশ্বডবদ্যালয় 

িদি স্নািক/িমমাদনর 

ডিডগ্রিি অডিটর পদে অন্যেন 

৩ (ডিন) বেদরর চাকুডরর 

অডভজ্ঞিা র্াকদি িদব। 

আদরা েিয িাদক জর্, 

বাাংলাদেদের মিাডিিাব 

ডনরীেক ও ডনয়ন্ত্রক ডবদেি 

ডবদবচনায় বাাংলাদেে 

িরকাডর কম য কডমেদনর 

িাদর্ পরামে যক্রদম এিএএি 

পরীোয় উিীদে যর েিয ডেডর্ল 

করদি পারদবন। 

িরািডর ডনদয়াদগর জেদত্র: 

(ক) জকাদনা স্বীকৃি 

ডবশ্বডবদ্যালয় িদি অন্যেন 

ডিিীয় জেডে/িমমাদনর 

ডিডেডপএ-জি ৪ (চার) বের 

জময়াডে স্নািক িম্মান ডিডগ্র 

অর্বা স্নািদকাির/িমমাদনর 

ডিডগ্র এবাং  

(খ) ডবডধ ৬ এর উপ-ডবডধ 

(৬) এর ডবধান অনুর্ায়ী। 

৩ ডবভাগীয় ডিিাবরেক  

জমাট পদের েিকরা- 

(ক) ৩৪ ভাগ পে ডনন বডে যি 

েফা (খ) ও (গ) জি উডেডখি 

(ক) বাাংলাদেদের মিাডিিাব 

ডনরীেক ও ডনয়ন্ত্রক কার্ যালয় 
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ক্র. 

নাং 
পদের নাম 

িরািডর ডনদয়াদগর 

িদব যাচ্চ বয়িিীমা 
ডনদয়াগ পদ্ধডি িদয়ােনীয় জর্াগ্যিা 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) 

পেধারীগদের পরীোর 

ফলাফদলর ডভডিদি িস্তুিকৃি 

িমডিি জমধা িাডলকা 

অনুর্ায়ী। 

(খ) ৩৩ ভাগ পে অডিটর পদে 

কম যরি         ব্যডিগদের মধ্য 

িদি জেেষ্ঠিার ডভডিদি এবাং  

(গ) ৩৩ ভাগ পে ডিডনয়র 

একাউন্টি ক্লাকয, ডিিাবরেক, 

ডিডনয়র ডিিাব িিকারী, 

অডফি িিকারী-কাম-

কডম্পউটার মুদ্রােডরক ও 

ডিিাব িিকারী পদে কম যরি 

ব্যডিগদের মধ্য িদি 

জেেষ্ঠিার ডভডিদি। 

কর্তযক পডরচাডলি ডবভাগীয় 

ডিিাবরেক পরীোয় উিীে য। 

(খ) ডনরীো, জবিামডরক 

ডিিাব এবাং িডিরো অর্ য 

ডবভাদগর অডিটর পদে অন্যেন 

৩ (ডিন) বেদরর চাকুডর 

অর্বা  

(গ) গেপূিয অডধেপ্তর, িড়ক 

ও েনপর্ অডধেপ্তর এবাং 

েনস্বাস্থে িদকৌেল 

অডধেপ্তদরর ডিডনয়র 

একাউন্টি ক্লাকয পদে অন্যেন 

৩ (ডিন) বের অর্বা 

ডিিাবরেক বা ডিডনয়র 

ডিিাব িিকারী পদে অন্যেন ৭ 

(িাি) অর্বা অডফি 

িিকারী-কাম-কডম্পউটার 

মুদ্রােডরক বা ডিিাব িিকারী 

পদে অন্যেন ৮ (আট) বেদরর 

চাকুডর। 

৪ অডিটর ৩০ বের 

জমাট পদের েিকরা- 

(ক) ৩০ ভাগ পে কোডেয়ার, 

িাঁটডলডপকার-কাম-

কডম্পউটার অপাদরটর, 

কডম্পউটার অপাদরটর, 

িাঁটমুদ্রােডরক-কাম-

কডম্পউটার অপাদরটর, 

জুডনয়র অডিটর, জুডনয়র 

অডিটর (এলডিএ-কাম-

মুদ্রােডরক) ও কডম্পউটার 

মুদ্রােডরক পদে কম যরি 

ব্যডিগদের মধ্য িদি 

জেেষ্ঠিার ডভডিদি পদোন্নডির 

মাধ্যদম এবাং  

পদোন্নডির জেদত্র: 

(ক) কোডেয়ার, 

িাঁটডলডপকার-কাম-

কডম্পউটার অপাদরটর বা 

কডম্পউটার অপাদরটর পদে 

অন্যেন ৫ (পাঁচ) বেদরর 

চাকুডর অর্বা 

(খ) িাঁটমুদ্রােডরক-কাম-

কডম্পউটার অপাদরটর পদে 

অন্যেন ৭ (িাি) বের অর্বা 

িাঁটডলডপকার-কাম-

কডম্পউটার অপাদরটর ও 

িাঁটমুদ্রােডরক-কাম-

কডম্পউটার অপাদরটর 
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ক্র. 

নাং 
পদের নাম 

িরািডর ডনদয়াদগর 

িদব যাচ্চ বয়িিীমা 
ডনদয়াগ পদ্ধডি িদয়ােনীয় জর্াগ্যিা 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) 

(খ) ৭০ ভাগ পে িরািডর 

ডনদয়াদগর মাধ্যদম। 

িডম্মডলিভাদব অন্যেন ৭ 

(িাি) বের চাকুডর অর্বা 

(গ) জুডনয়র অডিটর, জুডনয়র 

অডিটর (এলডিএ-কাম-

মুদ্রােডরক) বা কডম্পউটার 

মুদ্রােডরক পদে অন্যেন ৮ 

(আট) বেদরর চাকুডর। 

িরািডর ডনদয়াদগর জেদত্র: 

(ক) কডম্পউটার চালনায় 

এমএি অডফি এোডপ্লদকেদন 

িডেেেিি জকাদনা স্বীকৃি 

ডবশ্বডবদ্যালয় িদি অন্যেন 

ডিিীয় জেডে/িমমাদনর 

ডিডেডপএ-জি ৪ (চার) বের 

জময়াডে স্নািক (িম্মান) 

অর্বা স্নািদকাির/িমমাদনর 

ডিডগ্র অর্বা  

(খ) ডবডধ ৬ এর উপ-ডবডধ (৭) 

এর ডবধান অনুর্ায়ী। 

৫ 
িাঁটডলডপকার-কাম-

কডম্পউটার অপাদরটর 

৩০ বের, িদব 

ডবভাগীয় িার্ীদের 

জেদত্র বয়িিীমা 

৪০ বের পর্ যন্ত 

ডেডর্লদর্াগ্য। 

জমাট পদের েিকরা- 

(ক) ৫০ ভাগ পে পদোন্নডির 

মাধ্যদম, িদব পদোন্নডিদর্াগ্য 

িার্ী পাওয়া না জগদল িরািডর 

ডনদয়াদগর মাধ্যদম এবাং  

(খ) ৫০ ভাগ পে িরািডর 

ডনদয়াদগর মাধ্যদম। 

পবদোন্নষিি সক্ষবত্র: 

(ক) সোাঁটষলষপকোি-কোর্ম-

কষম্পউটোি অপোবিটি পবদ 

অন্যযন ২ (দুই) েছবিি চোকুষি 

(খ) কষম্পউটোি চোলনোি 

দক্ষিো  

(গ) িেষসল-৩ অনুর্োয়ী 

গৃেীি পিীক্ষোয় উত্তীণ য। 

সিোসষি ষনবয়োবগি সক্ষবত্র: 

(ক) সকোবনো স্বীকৃি 

ষেশ্বষেদ্যোলয় েবি অন্যযন 

ষিিীয় সেষণ/সর্মর্মোবনি 

ষসষজষপএ-সি 

স্নোিক/সর্মর্মোবনি ষিষগ্র 

(খ) কষম্পউটোি চোলনোি 

দক্ষিো  
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ক্র. 

নাং 
পদের নাম 

িরািডর ডনদয়াদগর 

িদব যাচ্চ বয়িিীমা 
ডনদয়াগ পদ্ধডি িদয়ােনীয় জর্াগ্যিা 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) 

(গ) িেষসল-২ ও ৩ অনুর্োয়ী 

গৃেীি পিীক্ষোয় উত্তীণ য। 

৬ কডম্পউটার অপাদরটর িরকাডর িডিষ্ঠাদনর কডম্পউটার পাদি যাদনল ডনদয়াগ ডবডধমালা, ২০০৯ অনুর্ায়ী। 

৭ 
িাঁটমুদ্রােডরক-কাম-

কডম্পউটার অপাদরটর 

৩০ বের, িদব 

ডবভাগীয় িার্ীদের 

জেদত্র বয়িিীমা 

৪০ বের পর্ যন্ত 

ডেডর্লদর্াগ্য। 

িরািডর ডনদয়াদগর মাধ্যদম 

(ক) জকাদনা স্বীকৃি 

ডবশ্বডবদ্যালয় িদি অন্যেন 

ডিিীয় জেডে/িমমাদনর 

ডিডেডপএ-জি 

স্নািক/িমমাদনর ডিডগ্র 

(খ) কডম্পউটার চালনার 

েেিা  

(গ) িফডিল-২ ও ৩ অনুর্ায়ী 

গৃিীি পরীোয় উিীে য। 

৮ জুডনয়র অডিটর ৩০ বের 

জমাট পদের েিকরা- 

(ক) ২৫ ভাগ পে পদোন্নডির 

মাধ্যদম; 

িদব েিয র্াদক জর্, উি পদের 

েিকরা ৪০ ভাগ পে জরকি য 

ডকপার, ফদটাকডপ অপাদরটর, 

বািযাবািক, কোে িরকার, 

িট যার, েমাোর ও েপ্তরী এবাং 

৬০ ভাগ পে অডফি িিায়ক 

পদে কম যরিগদের মধ্য িদি 

জেেষ্ঠিার ডভডিদি; 

আদরা েিয র্াদক জর্, জকাদনা 

গ্রুদপ িদয়ােনীয় িাংখ্যক িার্ী 

পাওয়া না জগদল জিই জেদত্র 

ডবডধ ডবধান পালন িাদপদে 

অন্য গ্রুপ িদি পদোন্নডিদর্াগ্য 

পে পূরে করা র্াদব এবাং 

(খ) ৭৫ ভাগ পে িরািডর 

ডনদয়াদগর মাধ্যদম। 

  

পদোন্নডির জেদত্র: 

(ক) জরকি য ডকপার পদে 

অন্যেন ৩ (ডিন) বেদরর 

চাকুডর অর্বা 

(খ) বািযাবািক, কোে 

িরকার বা ফদটাকডপ 

অপাদরটর পদে অন্যেন ৫ 

(পাঁচ) বেদরর চাকুডর অর্বা 

(গ) িট যার, েমাোর বা েপ্তরী 

পদে ৭ (িাি) বেদরর চাকুডর 

অর্বা 

(ঘ) অডফি িিায়ক পদে 

অন্যেন ১০ (েে) বেদরর 

চাকুডর অর্বা 

(ঙ) বািযাবািক ও েপ্তরী পদে 

িডম্মডলিভাদব অন্যেন ৭ 

(িাি) বের বা কোে িরকার 

ও েপ্তরী পদে িডম্মডলিভাদব 

অন্যেন ৭ (িাি) বের বা 

ফদটাকডপ অপাদরটর ও েপ্তরী 

পদে িডম্মডলিভাদব অন্যেন ৭ 

(িাি) বেদরর চাকুডর অর্বা 

(চ) বািযাবািক ও অডফি 

িিায়ক পদে িডম্মডলিভাদব 

অন্যেন ১০ (েে) বের বা 
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ক্র. 

নাং 
পদের নাম 

িরািডর ডনদয়াদগর 

িদব যাচ্চ বয়িিীমা 
ডনদয়াগ পদ্ধডি িদয়ােনীয় জর্াগ্যিা 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) 

কোে িরকার ও অডফি 

িিায়ক পদে িডম্মডলিভাদব 

অন্যেন ১০ (েে) বের বা 

ফদটাকডপ অপাদরটর ও 

অডফি িিায়ক পদে 

িডম্মডলিভাদব অন্যেন ১০ 

(েে) বেদরর চাকুডর অর্বা 

(ে) বািযাবািক, েপ্তরী ও 

অডফি িিায়ক পদে 

িডম্মডলিভাদব অন্যেন ১০ 

(েে) বের বা কোে িরকার, 

েপ্তরী ও অডফি িিায়ক পদে 

িডম্মডলিভাদব অন্যেন ১০ 

(েে) বের বা ফদটাকডপ 

অপাদরটর, েপ্তরী ও অডফি 

িিায়ক পদে িডম্মডলিভাদব 

অন্যেন ১০ (েে) বেদরর 

চাকুডর অর্বা 

(ে) িট যার ও অডফি িিায়ক 

পদে িডম্মডলিভাদব অন্যেন 

১০ (েে) বের বা েমাোর ও 

অডফি িিায়ক পদে 

িডম্মডলিভাদব অন্যেন ১০ 

(েে) বের বা েপ্তরী ও 

অডফি িিায়ক পদে 

িডম্মডলিভাদব অন্যেন ১০ 

(েে) বেদরর চাকুডর এবাং  

(ে) িফডিল-৪ অনুর্ায়ী 

গৃিীি পরীোয় উিীে য। 

িরািডর ডনদয়াদগর জেদত্র: 

(ক) জকাদনা স্বীকৃি জবাি য 

িদি অন্যেন ডিিীয় ডবভাগ বা 

িমমাদনর ডেডপএ-জি উচ্চ 

মাধ্যডমক িাটি যডফদকট বা 

িমমাদনর পরীোয় উিীে য 

এবাং  
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ক্র. 

নাং 
পদের নাম 

িরািডর ডনদয়াদগর 

িদব যাচ্চ বয়িিীমা 
ডনদয়াগ পদ্ধডি িদয়ােনীয় জর্াগ্যিা 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) 

(খ) িফডিল-২ ও ৪ অনুর্ায়ী 

গৃিীি পরীোয় উিীে য।  

৯ কডম্পউটার মুদ্রােডরক 

৩০ বের, িদব 

ডবভাগীয় িার্ীদের 

জেদত্র বয়িিীমা 

৪০ বের পর্ যন্ত 

ডেডর্লদর্াগ্য। 

জমাট পদের েিকরা- 

(ক) ৪০ ভাগ পে পদোন্নডির 

মাধ্যদম, িদব পদোন্নডিদর্াগ্য 

িার্ী পাওয়া না জগদল িরািডর 

ডনদয়াদগর মাধ্যদম এবাং 

(খ) ৬০ ভাগ পে িরািডর 

ডনদয়াদগর মাধ্যদম। 

পদোন্নডির মাধ্যদম: 

(ক) ফদটাকডপ অপাদরটর 

পদে অন্যেন ২ (দুই) বেদরর 

চাকুডর অর্বা 

(খ) েপ্তরী পদে অন্যেন ৪ 

(চার) বের বা ফদটাকডপ 

অপাদরটর ও েপ্তরী পদে 

িডম্মডলিভাদব অন্যেন ৪ (চার) 

বেদরর চাকুডর অর্বা 

(গ) অডফি িিায়ক পদে 

অন্যেন ৭ (িাি) বের বা 

েপ্তরী ও অডফি িিায়ক পদে 

িডম্মডলিভাদব অন্যেন ৭ 

(িাি) বের বা ফদটাকডপ 

অপাদরটর, েপ্তরী ও অডফি 

িিায়ক পদে িডম্মডলিভাদব 

অন্যেন ৭ (িাি) বেদরর 

চাকুডর অর্বা 

(ঘ) বািযাবািক পদে অন্যেন ২ 

(দুই) বেদরর চাকুডর অর্বা 

(ঙ) বািযাবািক ও েপ্তরী পদে 

িডম্মডলিভাদব অন্যেন ৪ (চার) 

বেদরর চাকুডর অর্বা 

(চ) বািযাবািক, েপ্তরী ও 

অডফি িিায়ক পদে 

িডম্মডলিভাদব অন্যেন ৭ 

(িাি) বেদরর চাকুডর  

(ে) কডম্পউটার চালনায় 

েেিা  

(ে) িফডিল-৩ অনুর্ায়ী 

গৃিীি পরীোয় উিীে য।  

িরািডর ডনদয়াদগর জেদত্র: 

(ক) জকাদনা স্বীকৃি জবাি য 

িদি অন্যেন ডিিীয় ডবভাগ বা 

িমমাদনর ডেডপএ-জি উচ্চ 
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ক্র. 

নাং 
পদের নাম 

িরািডর ডনদয়াদগর 

িদব যাচ্চ বয়িিীমা 
ডনদয়াগ পদ্ধডি িদয়ােনীয় জর্াগ্যিা 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) 

মাধ্যডমক িাটি যডফদকট বা 

িমমাদনর পরীোয় উিীে য  

(খ) কডম্পউটার চালনায় 

েেিা  

(গ) িফডিল-২ ও ৩ অনুর্ায়ী 

গৃিীি পরীোয় উিীে য। 

১০ ড্রাইভার ৩০ বের িরািডর ডনদয়াদগর মাধ্যদম 

(ক) জকাদনা স্বীকৃিদবাি য িদি 

জুডনয়র স্কুল িাটি যডফদকট বা 

িমমাদনর পরীোয় উিীে যিি 

িালকা বা ভারী (িদর্ােে 

জেদত্র) র্ানবািন চালনার 

লাইদিন্স এবাং 

(খ) গাডড় চালনায় অন্যেন ৩ 

(ডিন) বেদরর বাস্তব কম য 

অডভজ্ঞিা। 

১১ কোে িরকার  পদোন্নডির মাধ্যদম 

েপ্তরী পদে অন্যেন ২ (দুই) 

বের অর্বা অডফি িিায়ক 

পদে অন্যেন ৫ (পাঁচ) বের 

অর্বা েপ্তরী ও অডফি 

িিায়ক পদে িডম্মডলিভাদব 

অন্যেন ৫ (পাঁচ) বেদরর 

চাকুডর। 

১২ ফদটাকডপ অপাদরটর ৩০ বের 

পদোন্নডির মাধ্যদম, িদব 

পদোন্নডিদর্াগ্য িার্ী পাওয়া 

না জগদল িরািডর ডনদয়াদগর 

মাধ্যদম। 

পদোন্নডির মাধ্যদম: 

(ক) েপ্তরী পদে অন্যেন ২ 

(দুই) বের অর্বা অডফি 

িিায়ক পদে অন্যেন ৫ (পাঁচ) 

বের অর্বা েপ্তরী ও অডফি 

িিায়ক পদে িডম্মডলিভাদব 

অন্যেন ৫ (পাঁচ) বেদরর 

চাকুডর এবাং 

(খ) ফদটাকডপ জমডেন 

চালনায় বাস্তব কম য 

অডভজ্ঞিা। 

িরািডর ডনদয়াদগর মাধ্যদম: 

(ক) জকাদনা স্বীকৃি জবাি য 

িদি অন্যেন ডিিীয় ডবভাগ বা 
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ক্র. 

নাং 
পদের নাম 

িরািডর ডনদয়াদগর 

িদব যাচ্চ বয়িিীমা 
ডনদয়াগ পদ্ধডি িদয়ােনীয় জর্াগ্যিা 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) 

িমমাদনর ডেডপএ-জি উচ্চ 

মাধ্যডমক িাটি যডফদকট বা 

িমমাদনর পরীোয় উিীে য। 

(খ) ফদটাকডপ চালনায় বাস্তব 

কম য অডভজ্ঞিা। 

(গ) কডম্পউটার চালনায় 

েেিা  

(ঘ) িফডিল-৪ ও ৫ অনুর্ায়ী 

গৃিীি পরীোয় উিীে য। 

১৩ েপ্তরী  পদোন্নডির মাধ্যদম 
অডফি িিায়ক পদে অন্যেন ৩ 

(ডিন) বেদরর চাকুডর। 

১৪ অডফি িিায়ক ৩০ বের িরািডর ডনদয়াদগর মাধ্যদম 

(ক) জকাদনা স্বীকৃি জব যাি 

িদি মাধ্যডমক স্কুল 

িাটি যডফদকট বা িমমাদনর 

পরীোয় উিীে য এবাং  

(খ) িফডিল-৫ অনুর্ায়ী 

গৃিীি পরীোয় উিীে য। 

১৫ ডনরাপিা িিরী  

পদোন্নডি, অবির, মৃতুে, পেিোগ বা অন্য জকাদনা কারদে জকাদনা পে শূন্য িদল অর্ য 

ডবভাগ কর্তযক োডরকৃি “আউটদিাডি যাং িডক্রয়ায় জিবা গ্রিে নীডিমালা, ২০১৮” অনুর্ায়ী 

পে পূরে করদি িদব। 

১৬ মালী 

পদোন্নডি, অবির, মৃতুে, পেিোগ বা অন্য জকাদনা কারদে জকাদনা পে শূন্য িদল অর্ য 

ডবভাগ কর্তযক োডরকৃি “আউটদিাডি যাং িডক্রয়ায় জিবা গ্রিে নীডিমালা, ২০১৮” অনুর্ায়ী 

পে পূরে করদি িদব। 

১৭ পডরচ্ছন্নিা কমী 

পদোন্নডি, অবির, মৃতুে, পেিোগ বা অন্য জকাদনা কারদে জকাদনা পে শূন্য িদল অর্ য 

ডবভাগ কর্তযক োডরকৃি “আউটদিাডি যাং িডক্রয়ায় জিবা গ্রিে নীডিমালা, ২০১৮” অনুর্ায়ী 

পে পূরে করদি িদব। 
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৪.২ িডেেে  

ডিএডে কার্ যালদয়র ডনদে যে জমািাদবক এ অডধেপ্তদরর অডিটর/জুডনয়র অডিটরগদের েন্য ডফমা (ডফনাডন্সয়াল ম্যাদনেদমন্ট 

একাদিমী) -এর Course Module এবাং Contents অপডরবডিযি জরদখ স্বেকালীন িডেেে িোন করদি িদব। এ 

অডধেপ্তদরর িকল কম যকিযা ও কম যচাডরগেদক অডফি ব্যবস্থাপনা ও অডিট িাংক্রান্ত ডবডভন্ন ডবিদয় িডেেক ও 

িডেেোর্ীগদের পারস্পডরক অাংেগ্রিেমূলক (Participatory) ইন-িাউে িডেেে িোন করদি িদব। অমিদপ্তর   

অিযন্তর  বো মিিোি প্রমিক্ষণ কি যসূমি  আরিোজন ক রি েরব। সো ো বে ব্যোপী মবমিন্ন মবষরি  ওপ  প্রমিক্ষণ প্রদোন কোর্ যক্রি 

অব্যোেি  োখো  জন্য ইন-েোউজ ররমনং সংক্রোন্ত কযোরলন্ডো  িোলু ক রি েরব। প্রদোনকৃি প্রমিক্ষরণ  কোর্ যকোম িো র্োিোই ক ো  

জন্য মূল্যোিরন  ব্যবিো িোকরি েরব। মূল্যোিরন  রকোম ং সং ক্ষণ ক রি েরব এবং এ অনুর্োিী পদোিন ও মন ীক্ষোদরল 

অন্তর্ভ যমি মনমিি ক রি েরব। অডিদট গমনকারী িকল কম যকিযা ও কম যচাডরদক অডিদট গমদনর পূদব য িডেেে/ ডিডফাং িোন 

করদি িদব। 

 

৪.৩ পদোয়ন, েদষল 

িরকাডর কাে সুষ্ঠুভাদব পডরচালনাদর্ য কৃডি ও পডরদবে অডিট অডধেপ্তদরর িকল কম যকিযা ও কম যচাডরদক মিাপডরচালক এক 

জিক্টর িদি অন্য জিক্টদর অর্বা িোিন োখা িদি অন্য জিক্টদর বেডল করদি পারদবন। জিক্টদরর অভেন্তরীে বেডল ও 

কম যবণ্টন িাংডিষ্ট জিক্টদরর োডয়ত্বিাপ্ত উপপডরচালক করদি পারদবন।  

 

৪.৪ ছুটি 

তনডমডিক ছুটি মঞ্জুরকাডর কর্তযপদের অনুদমােনক্রদম ঐডচ্ছক, তনডমডিক বা িরকাডর ছুটিদি জকাদনা কম যকিযা/কম যচাডর িের 

েপ্তর িদি অনুপডস্থি র্াকদি পাদরন। িদব জিদেদত্র িার ছুটিকালীন ঠিকানা এবাং অনুপডস্থিকাল িাংডিষ্ট িোিনদক অবেই 

অবডিি করদি িদব। 

(ক) ধনমিমিক ছুটি িঞ্জুম   ব্যোপোর  মননমলমখি পেমি অনুসৃি েরব: 

ক্র. নং কি যকিো/কি যিোম   রেণী 
ধনমিমিক ছুটি 

িঞ্জু কোম  কর্তযপক্ষ সিি 

১ অমিস সেোিক িোখো অমিসো  ৩ মদন পর্ যন্ত 

২ ৩ি রেণী 
িোখো অমিসো  

উপপম িোলক 

৩ মদন পর্ যন্ত 

৩ মদরন  ঊরর্ধ্য 

৩ ২ি রেণী 
উপপম িোলক 

পম িোলক 

৩ মদন পর্ যন্ত 

৩ মদরন  ঊরর্ধ্য 

৪ ১ি রেণী 
পম িোলক 

িেোপম িোলক 

৭ মদন পর্ যন্ত 

৭ মদরন  ঊরর্ধ্য 

৫ উপপম িোলক 
পম িোলক 

িেোপম িোলক 

৭ মদন পর্ যন্ত 

৭ মদরন  ঊরর্ধ্য 

৬ পম িোলক িেোপম িোলক পূণ য ক্ষিিো 
 

 প্রোমিকো : িেো মেসোব মন ীক্ষক ও মনিন্ত্ররক  স্মো ক নং- মসএমজ/রপ্রো-২/৯৮/৫৫৬; িোম খ:- ৮/৭/৮৪মি.। 

(খ) অন্যোন্য ছুটি: এিআ এন্ডএসআ , এসও, মবএসআ  এবং মপএলআ  - ১৯৫৫/১৯৫৯ িো ো মনিমন্ত্রি েইরব। 

(গ) তবদেডেক ছুটি: তবদেডেক ছুটিিাংক্রান্ত আদবেনপত্রিমূি িরকাডর ডবডধ-ডবধান জমািাদবক ডনষ্পডির েন্য র্র্ার্র্ কর্তযপে 

বরাবর অগ্রায়ন করা িয়। 
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৪.৫ ভ্রমে অনুদমােন ও ভ্রমে ভািা ডবল স্বাের/িডিস্বােরকরে এবাং োডখলকরে  

মিাপডরচালদকর ভ্রমোদেে মিাডিিাব ডনরীেক ও ডনয়ন্ত্রক কর্তযক অনুদমাডেি িদি িদব। পডরচালকিি অন্যান্য িকল 

কম যকিযা/কম যচাডরর ভ্রমোদেে মিাপডরচালক অনুদমােন করদবন। মিাপডরচালক, িাঁর ডনদের এবাং পডরচালদকর ভ্রমে ভািা 

ডবদলর িডিস্বােরকাডর কম যকিযা। পডরচালক ও উপপডরচালকগদের ভ্রমেভািা ডবদল ডনয়ামক কম যকিযা ডিিাদব 

মিাপডরচালক স্বাের করদবন। অন্যান্য কম যকিযা ও কম যচাডরদের স্বাভাডবক ভ্রমেভািা অর্বা বেডলেডনি ভ্রমেভািা ডবদল 

ডনয়ামক কম যকিযা ডিিাদব পডরচালক স্বাের করদবন। কম যকিযা ও কম যচাডরদের ভ্রমেভািা ডবল িচডলি ডবধান অনুর্ায়ী 

অবেই িস্তুি করদি িদব। ডনরীো েদলর ভ্রমে ডবদলর ডনয়ন্ত্রেকাডর/িডিস্বােরকাডর কম যকিযা এই মদম য িন্তুষ্ট িদবন জর্, েল 

িধান িাদের ডবলিমূদির তবধিা িিেয়ন কদরদেন, িাংডিষ্ট ভ্রমদের উদেে িাডধি িদয়দে এবাং স্থানীয় ডনরীো 

িডিদবেন/র্াচাই িডিদবেন ইিোডে জপে করা িদয়দে । 

জগদেদটি  কম যকিযাগে ডনদেই ডনদের ডবল iBAS++ এ োডখল করদবন। ভ্রমদের দূরত্ব অর্ যডবভাদগর ওদয়বিাইট 

(www.mof.gov.bd) এবাং iBAS++ এর ওদয়বিাইট (ibas.finance.gov.bd/ibas2) এ িেি দূরত্ব চাট য 

(Distance Matrix) অনুিরে কদর ডনধ যারে করদি িদব। ডবমান ভ্রমদের িাডধকারিাপ্ত কম যচাডরগেদক ডবমান ভ্রমদের 

িমােক ডিদিদব আবডেকভাদব জবাডি যাং পাি আপদলাি করদি িদব এবাং পরবিী ডিদ্ধান্ত না জেয়া পর্ যন্ত অনলাইদন ডবল 

োডখদলর পাোপাডে ১টি ডিন্ট কডপ স্বাের ও িীলিি িাংডিষ্ট ডিিাবরেে অডফদি জিরে করদি িদব।  

৪.৬ বাডি যক জগাপনীয় অনুদবেন (এডিআর)  

রগোপনীি অনুরবদরন  মূল উরদ্দে েল ইেো এরূপ িথ্য স ব োে ক রব রর্ন প্রমিরবদনোিীন ব্যমি  িম ত্র ও সোিরথ্যয  পূণ য 

এবং র্িোি য পম িোপ ক ো র্োি। রগোপনীি অনুরবদন প্রস্তুি ক ো একটি গুরুত্বপূণ য দোমিত্ব ও কিযব্য। রর্ পেমিরি রগোপনীি 

অনুরবদন মলমপবে ক ো েরব িো  উপ  মিমি কর  ডরদপাট যকো ী  গুোগুে পম িোপ ক ো েরব। অনুরবদরন রর্ সব িিোিি 

ব্যি ক ো েরব রসগুমল েষ্ট, পম পূণ য, বোস্তব  ীমি-সম্মি এবং সিযকিোমূলক মবরবিনোপ্রসূি েরি েরব র্োরি মজজ্ঞোমসি েরল 

অনুরবদনকো ী কি যকিযো িো  িিোিরি  র্িোি যিো ব্যাখ্যা ক রি পোর ন। রগোপনীি অনুরবদন মলখো  পূরব য সংমিষ্ট ি রি 

মলমখি মনরদ যিোবমল িোরলোিোরব পরড় মনরি েরব এবং উি মনরদ যিোবমল অনুর্োিী অনুরবদন মলখরি েরব। কিপরক্ষ ৩ (মিন) 

িোস রকোন কি যকিযো  অিীন রকউ িোকুম  নো ক রল উি কি যকিযো িো  রগোপনীি অনুরবদন মলখরি পো রবন নো। 

• স কো  কর্তযক মনি যোম ি েরক অনুরবদন মলমপবে ক রি েরব। এস.এ.এস সুপোম নরটনরিন্টগণ এবং ডনরীো ও 

মেসোব ক্ষণ কি যকিযোগণ প্রোিমিকিোরব অনুরবদন মলমপবে কর  প বিী ঊর্ধ্যিন কর্তযপরক্ষ  মনকট উপিোপন 

ক রবন। কি যকিযো িাঁ  িন্তব্যসে অনুরবদরন স্বোক্ষ  ক রবন। 

• প্ররিযক পমঞ্জকো বের   সিোমপ্তরি বোমষ যক রগোপনীি অনুরবদন (এমসআ ) মলমপবে ক রি েরব।  

• অনুরবদনকো ী ও প্রমি-স্বোক্ষ কো ী কি যকিযো অনুরবদনসমূরে িাঁ  নোি, পদমব উরিখ কর  িোম খসে স্বোক্ষ  

ক রবন। 

• ব্যমিগি আরক্রোিমূলক িন্তব্য পম েো  ক রি েরব। অনুরবদন বস্তুমনষ্ঠ েরি েরব। 

• রগোপনীি অনুরবদনসমূে মন োপদ রেিোজরি  োখরি েরব। রকোন ক্ররিই কর্তযপক্ষ ব্যিীি কোউরক রকোন অনুরবদন 

রদখোরনো র্োরব নো। 

• রগোপনীি অনুরবদরন  নমিসমূে কোমল িো ো পৃষ্ঠো  সংখ্যো মলমপবে ক রি েরব এবং প বিীরি সংযুি পোিোসমূরে  

পৃষ্ঠো  সংখ্যো কোমল মদরি মলখরি েরব। বোমষ যক রগোপনীি অনুরবদন সংক্রোন্ত মনরদ যিোবমল অনুস ণ ক রি েরব।   
 

৪.৭ আচরে ও শৃঙ্খলা 

িরকাডর কম যচারী (আচরে) ডবডধমালা, ১৯৭৯ অনুর্ায়ী িকল িরকাডর কম যকিযা কম যচাডরদের আচরে ডনয়ডন্ত্রি িদব। এর 

ব্যিযি পম লমক্ষি েরল িরকাডর কম যচারী (শৃঙ্খলা ও আপীল) ডবডধ, ২০১৮ অনুর্োিী ব্যবিো গ্রেণ ক রি েরব। অডিট 

অমিদপ্তর  কম যরি িকল কম যচাডরদক উপদরাি আইন সম্বরন্ধ ওয়াডকবিাল র্াকদি িদব। স কোম  কি যকিযো ও কি যিোম গণ 

স কোর   প্ররর্োজয আইন ও মবমি মবিোন র্িোর্িিোরব রিরন িলরবন এটোই কোম্য। অমিরস  শৃঙ্খলো  ক্ষো  জন্য একটি সুদৃঢ় 

ও কোর্ যক  অিযন্ত ীণ মনিন্ত্রন ব্যবিো প্রমিমষ্ঠি ক রি েরব। এ লরক্ষয আইমসএ িোখো পম িোমলি েরব। এ িোখো সিগ্র অমিরস  

সোমব যক কোর্ যক্রি পর্ যোরলোিনো ক রব। মবমিন্ন িোখোসমূে অিযন্ত ীণ মন ীক্ষো কর  স োসম  িেোপম িোলক ব োবর  ম রপোট য প্রদোন 

ক রব।  িেোপম িোলরক  মনরদ যি অনুর্োিী মন ীক্ষো সংক্রোন্ত র্োবিীি িথ্যোমদ ম রপোট য িোখোসমূে েরি সংগ্রেপূব যক মনিমিি 

http://www.mof.gov.bd/
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িোমসক সিোি উপিোপন ক রব। এেোড়োও এ িোখো িোমসক কযোরলন্ডো  অব ম টোন যস্ র্োিোইপূব যক প্রিযিন প্রদোন; অমিরর্োগ বক্স 

রিরক প্রোপ্ত অমিরর্োরগ  উপ  িেোপম িোলরক  মনরদ যি অনুর্োিী ব্যবিো গ্রেণ; িেোপম িোলরক  মনরদ যিিি রর্ রকোরনো সিি 

িোমেি িথ্যোমদ িোৎক্ষমণকিোরব সংগ্রে কর  উপিোপনসে ঊর্ধ্যিন কর্তযপরক্ষ  মনরদ যমিি অন্যোন্য কোজ সম্পন্ন ক রব। 
 

৪.৮ অবির ও জপনেন  

কি যকিযো/কি যিোম রদ  অবস  ও রপনিন রসবো প্রদোরন  জন্য এ অমিদপ্তর   প্রিোসন-২ িোখো  রিরে র্ো অবস  ও রপনিরন  

র্োবিীি মেসোব মনকোি সম্পোদন কর  িোরক। এ সংক্রোন্ত কোর ো রকোরনো অমিরর্োগ িোকরল িো ঊর্ধ্যিন কর্তযপরক্ষ  িোধ্যরি 

সিোিোন ক ো িদব। বাাংলাজদজশর কিজট্রালার এন্ড অফিটর সেনাজরল (ফসএফে) মজহাদয় অফিট এন্ড একাউন্টস ফবভাজির 

ফবফভন্ন স্তজর প্রশাসফনক ফবজকন্দ্রীকরজণর অাংশ ফহজসজব ফনজনাি প্রশাসফনক/আফথ মক ফবিয়সমূহ ফহসাবরক্ষণ সাজকমল প্রিান এবাং 

অন্যান্য ফবভািীয় প্রিান প মাজয় ফনষ্পফি হজব মজম ম সদয় অনুজমাদন জ্ঞাপন কজরজেন (ফসএফে/ফর-অি মান (এনফেই-

২/ফিওএিফপ/পাট ম-১/৩৫৭/১২২৩ তাাং- ২৭/৫/২০১৯:   

 

ক্র. 

নং 

প্রিোসমনক 

/আমি যক মবষি 
মবব ণ িঞ্জু কোম  কর্তযপক্ষ 

১ রপনিন িঞ্জুম  

মসমজএ কোর্ যোলি এবং অিীনস্ত মেসোব ক্ষণ 

কোর্ যোলরি  রগ্রি-৬ েরি রগ্রি-২০ পর্ যন্ত কি যকিযো, 

কি যিোম রদ  রপনিন িঞ্জুম । 

মেসোব িেো-মনিন্ত্রক 

(মসমজএ) 

মসমজমিএি এবং অিীনস্ত মেসোব ক্ষণ কোর্ যোলরি  

রগ্রি-৬ েরি রগ্রি-২০ পর্ যন্ত কি যকিযো, কি যিোম রদ  

রপনিন িঞ্জুম । 

করিোলো  রজনোর ল 

মিরিি িোইন্যোি 

(মসমজমিএি) 

মিিো এবং অমিট অমিদপ্তর  কি য ি রগ্রি-৬ েরি 

রগ্রি-২০ পর্ যন্ত কি যকিযো, কি যিোম রদ  রপনিন িঞ্জুম । 
িেোপম িোলক 

২ মপআ এল িঞ্জুম  
মিিো এবং অমিট অমিদপ্তর  কি য ি রগ্রি-৬ েরি 

রগ্রি-২০ পর্ যন্ত কি যকিযো, কি যিোম রদ  রপনিন িঞ্জুম । 
িেোপম িোলক 

৩ 
িমবষ্য িেমবরল  (১ি-

৪ি য) অমগ্রি িঞ্জুম  

অিীনি কি যকিযো/কি যিোম রদ  িমবষ্য িেমবরল  

অমগ্রি িঞ্জুম । 

মবিোগীি প্রিোরন  

ক্ষিিোপ্রোপ্ত 

কি যকিযোগণ/িেোপম িোলক 

৪ মবমবি অমগ্রি িঞ্জুম  অিীনি কি যকিযো/কি যিোম রদ  মবমবি অমগ্রি িঞ্জুম । 

মবিোগীি প্রিোরন  

ক্ষিিোপ্রোপ্ত 

কি যকিযোগণ/িেোপম িোলক 

 

৪.৯ ডবডবধ  

চাকুডর বই 

(১) চাকুডর বইদয়র জিফােি, রেোদবেে এবাং পরীো িাংক্রান্ত আইন কানুন অবেই পূে যভাদব পডরপাডলি িদি িদব এবাং 

িডি পাঁচ বের পর পর এর ির্ম পৃষ্ঠা িিোয়ন করদি িদব । 

(২) মাধ্যডমক পরীো িাটি যডফদকদটর মূল কডপ র্া িরকাডর কম যচাডর োডখল করদি বাধ্য, পরীো কদর েন্ম িাডরখ ডলডপবদ্ধ 

করদি িদব। জর্িব জেদত্র েদন্মর জকবলমাত্র বের োনা র্াদব, ডকন্তু মাি ও িাডরখ োনা িম্ভব িদব না জিিব জেদত্র েন্ম 

িাডরখ ১লা জুলাই ডিদিদব চাকুডর বইদি ডলডপবদ্ধ করদি িদব। র্খন বের ও মাি োনা র্াদব ডকন্তু িাডরখ োনা র্াদব না 

িখন মাদির ১৬ িাডরখ েন্ম িাডরখ ধরদি িদব । 

(৩) চাকুডর বই এডর িিোডয়ি িওয়ার িমদয় অডফদির িডি িেস্য লেে রাখদবন জর্ িার চাকুডর বই র্র্ার্র্ভাদব 

রেোদবেে করা িদচ্ছ এবাং িমস্ত ঘটনাবডল িাদি র্র্ািমদয় অন্তর্ভ যি করা িদয়দে র্াদি অবির ভািার েন্য িার চাকুডর 

িডিপােদন জকান রূপ অসুডবধার সৃডষ্ট না িয়। র্ডে জকাদনা িেস্য অন্য জকাদনা উপলদেে িার চাকুডর বই পরীো কদর জেখদি 

চান, িািদল িোিদনর ভারিাপ্ত কম যকিযা জিেন্য অনুমডি িোন করদি পাদরন। র্ডে ডিডন জেদখন জর্, িার চাকুডর বই 
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িালনাগাে ডলখা িয়ডন অর্বা জকান িদয়ােনীয় িথ্য বাে পদড়দে অর্বা র্ভল িথ্য জলখা িদয়দে িািদল িাৎেডেকভাদব ডিডন 

জঘাডিি কম যকিযাদক ডবিয়টি অবডিি করদবন এবাং র্ভল িাংদোধন কদর ডনদবন। িোিন োখার অধীেদকর িত্ত্বাবধাদন ও 

োডয়দত্ব িকল চাকুডর বই িালাবদ্ধ রাখদি িদব। উর্ধ্যিন কর্তযপদের পূব যানুদমােন োড়া র্খন িখন জর্ জকাদনা ব্যডিদক চাকুডর 

বই জেখদি জেওয়া র্াদব না।  

িাধারে ভডবষ্য িিডবল অডগ্রম মঞ্জুডর 

অডিট অডধেপ্তদরর মিাপডরচালক িাধারে ভডবষ্য িিডবল (General Provident Fund Rule), ১৯৭৯ অনুিাদর 

কম যকিযা ও কম যচাডরদেরদক িাধারে ভডবষ্য িিডবল িদি অডগ্রম মঞ্জুর করদি পারদবন। িোিন োখা এরুপ মঞ্জুডরর েন্য 

িাপ্ত আদবেনিমূি িমীোয় ডনডিি িদব জর্, আদবেনকারীর ডিিাদব পর্ যাপ্ত অর্ য রদয়দে এবাং িদয়ােনীয় অডগ্রদমর কারে 

ডবডধিম্মি িদয়দে। িোিন োখা কিযদনর জরডেস্ট্াদরর মাধ্যদম ডনয়ডমি আোদয়র ব্যবস্থা করদব এবাং িমুেয় টাকা আোয় 

িওয়ার পর আোয়দর্াগ্য সুে আোয় িদয়দে ডকনা লেে রাখদব। 

বিযমান ও স্থায়ী ঠিকানা িাংরেে 

অডিট অডধেপ্তদরর িোিন োখা িকল কম যকিযা ও কম যচাডরর বিযমান ও স্থায়ী ঠিকানা িেডলি একটি জরডেস্ট্ার 

রেোদবেদের ব্যবস্থা করদব। কম যকিযা ও কম যচাডরগে অডিট অডধেপ্তদর জর্াগোনকাদল িাঁদের বিযমান ও স্থায়ী ঠিকানা 

িোিন োখাদক অবডিি করদবন। ঠিকানার জকান পডরবিযন িদল িা িোিন োখাদক োনাদি িদব। 

জেেষ্ঠত্ব িাডলকা 

মিা ডিিাব ডনরীেক ও ডনয়ন্ত্রদকর এম.এি.ও (MSO)-এর ডনদে যোনুর্ায়ী িোিন োখা কর্তযক পেডভডিক িমস্ত কম যচাডরর 

জেেষ্ঠিার িাডলকা িেয়ন করদি িদব। িস্তুিকৃি জেেষ্ঠত্ব িাডলকা িকদলর অবগডির েন্য িাংডিষ্ট কম যচাডরগদের ডনকট 

এবাং ডবজ্ঞডপ্ত আকাদর অডফদির জনাটিে জবাদি য টাডঙদয় িচার করদি িদব। 

পেচুেডি/কম যচুেডি/চাকুডর িদি অপিারে অর্বা অন্যান্য শৃঙ্খলামূলক ব্যবস্থা 

জকাদনা িরকাডর কম যচাডরদক িরকাডর কম যচারী (শৃঙ্খলা ও আপীল) ডবডধমালা, ২০১৮ জি উডেডখি ডবডধিমূি িডিপালন োড়া 

জকান িকার গুরু অর্বা লঘু েন্ড িোন করা র্াদব না। অডফদি আইন-শৃঙ্খলােডনি জকান ঘটনা উপপডরচালক/ডনরীো ও 

ডিিাবরেে অডফিাদরর জগাচরীর্ভি িদল িার্ডমক পেদেপ ডিিাদব িারা িাংডিষ্ট ব্যডির ডবরুদদ্ধ অডভদর্াগ উত্থাপন কদর 

িদয়ােনীয় িথ্য িাংগ্রি/র্াচাই করদবন এবাং যুডিিাংগি ডবদবডচি িদল িথ্যিেডলি িমােপত্রাডে পডরচালদকর ডনকট জপে 

করদবন। িোিন োখা িাপ্ত িথ্যাডে পরীোপূব যক িচডলি ‘শৃঙ্খলা ও আপীল ডবডধমালা’ অনুর্ায়ী অডভদর্াগ উত্থাপদনর েন্য 

িদয়ােনীয় পেদেপ গ্রিে করদবন। শৃঙ্খলামূলক জকইিিমূি র্র্ার্র্ভাদব পরীোর েন্য ডনদনর েক অনুর্ায়ী একটি জরডেস্ট্ার 

রেোদবেে করদি িদব:  

ক্রডমক নাং নাম ও পেডব 
জকইি িাডপ্তর 

িাডরখ ও ডববরে 

িামডয়ক বরখাস্ত 

িদল বরখাদস্তর 

িাডরখ 

অডভদর্াগ োডরর 

িাডরখ 

েবাব োদনর 

জেি িাডরখ 

      

 

িেন্ত কম যকিযা 

ডনদয়াদগর 

িাডরখ 

িেন্ত িডিদবেন 

জপে করার জেি 

িাডরখ 

ডিিীয় কারে 

েে যাদনার িাডরখ 

কারে েে যাদনার 

েবাব োদনর 

জেি িাডরখ 

চূড়ান্ত ব্যবস্থা 

িব যদেি জর্ 

িাডরদখ গ্রিে 

করদি িদব 

মন্তব্য 
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নডর্পত্র ডবনষ্টকরে 

 

িডি বের অডফি িধান কর্তযক ডনধ যাডরি িাডরদখ একেন ডনরীেদকর িত্ত্বাবধাদন র্ধ্াংিদর্াগ্য নডর্পত্রাডে র্ধ্াংদির ব্যবস্থা 

করদি িদব। জকান জকান নডর্পত্রাডে ডবনষ্ট করদি িদব নডর্ জরডেস্ট্াদর িা উদেখ র্াকদি িদব। ডবনষ্ট করার উদেদে 

নডর্পত্রাডে ডচডিি করার িাক্কাদল পূব যবিী জরডেস্ট্ার পর্ যাদলাচনা করদি িদব। এই কাদের সুডবধাদর্ য নডর্ জরডেস্ট্ার বন্ধকাদল 

নডর্পত্রাডের ডবনদষ্টর িাডরদখর একটি সূডচ তিরী কদর ফ্ল্াইডলদফ ডলদখ রাখদি িদব। মিাপডরচালদকর অনুদমােন ব্যডিদরদক 

জকান জরকি য ডবনষ্ট করা র্াদব না। এিদুদেদে ডবনষ্টদর্াগ্য িকল নডর্পদত্রর একটি িাডলকা িস্তুি কদর বাধাই করা জরডেস্ট্াদর 

রাখদি িদব এবাং মিাপডরচালদকর ডলডখি অনুদমােন ডনদি িদব। জরডেস্ট্ারটি িিকযিার িাদর্ িাংরেে করদি িদব। জরকি য 

ডবনদষ্টর পর ভারিাপ্ত ডনরীেক জরডেস্ট্ারটির মন্তব্য কলাদম ডবনষ্ট করা িদয়দে ডলখদবন এবাং িাডরখিি ডনদের নাম স্বাের 

করদবন। জিই িাদর্ জিটা ডবনষ্ট করার েন্য অডফি িধাদনর অনুদমােদনর সূত্রটিও উদেখ করদি িদব।  

 

অব্যবহৃি দ্রব্যাডে ডবক্রয় 

রিি স্টক র মজস্টো  অনুর্োিী ব্যবেোর   অরর্োগ্য সম্পমি  িোমলকো প্রস্তুি কর  মবক্ররি  ব্যবিো গ্রেণ ক রি েরব। মবক্ররি  

পূরব য স কোর   মবমি রিোিোরবক সকল আনুষ্ঠোমনকিো সম্পন্ন ক রি েরব। মবক্রিলব্ধ অি য স কোম  রকোষোগোর  জিো প্রদোন 

ক রি েরব এবং টি. আ  এ  মূল কমপ সং ক্ষণ ক রি েরব। 

ফরম ও জস্ট্েনাডর িাংগ্রি ও িাংরেে 

অি য বের   বোরজট ও িোমেদো  মিমিরি র্িোসিরি স কোম  মূদ্রণোলি রিরক ি ি ও রস্টিনোম  সংগ্রে ক রি েরব। িো 

র্িোর্িিোরব স্টক র মজস্টোর  অন্তর্ভ যি ও ব্যি ক রি েরব। অি য বে  রিষ েরল একজন দোমিত্বিীল কি যকিযো ি ি ও 

রস্টিনোম  র্োিোই ও গণনো কর  প্রমিরবদন রপি ক রবন। প্রমিরবদন অনুর্োিী ব্যবিো গ্রেণ ক রি েরব। 

জপ ডবল জরডেস্ট্ার, ডেডপএফ জলোর 
 

কি য ি কি যকিযো/কি যিোম   মবস্তোম ি িথ্যোবমল মলমপবে কদর র মজস্টো  সং ক্ষণ ক রি েরব। এরি সংমিষ্টরদ  এ কোর্ যোলরি 

রর্োগদোরন  িোম খ, মূল রবিন ও িোিোমদ, কিযনসমূে ইিযোমদ উরিখ িোকরব। ননরগরজরটি কি যকিযো/কি যিোম রদ  সোমি যস 

বুক র্িোর্িিোরব সং ক্ষণ ক রি েরব। এেোড়োও কি য িরদ  মজমপএি মিমি র মজস্টোর  সং ক্ষণ ক রি েরব। এরি 

সংমিষ্টরদ  িোসমিমিক কিযন , অমগ্রি গ্রেণ, অমগ্রি কিযন, সুদ মনি যো ণ ইিযোমদ মবষিগুরলো উরিখ িোকরব। 

 

ডনয়মানুবডিযিা 
 

স কোম  কি যিো ী (শৃঙ্খলো ও আপীল) মবমিিোলো, ২০১৮ এবং এ  ওপ  মিমি কর  সিরি সিরি স কো  কর্তযক জোম কৃি 

সংরিোিনী অনুর্োিী শৃঙ্খলো ও আপীল সংক্রোন্ত মবষরি কোর্ যক্রি গ্রেণ ক রি েরব। 

 

িতুি য জেেীর কম যচাডরর জপািাকাডে 
 

স কো  কর্তযক মবমিন্ন সিরি ইসুযকৃি আরদিবরল িতুি য রেণী  কি যিোম গণরক রপোষোক স ব োে ক ো েি। সিস্ত প্রকোর   

রপোষোকোমদ  মেসোব সং ক্ষরণ  জন্য প্রিোসন-২ িোখো একটি র মজস্টো  সং ক্ষণ ক রব। মবমিন্ন দ্ররব্য  জন্য র মজস্টোর  পৃিক 

পৃিক পোিো ব োদ্দ ক রি েরব এবং সিস্ত দ্ররব্য  মবি ণ সিকযিো  সোরি েোলনোগোদ কদর প্রদি যন ক রি েরব। প্ররিযক িতুি য 

রেণী  কি যিোম   জন্য র মজস্টোর  পৃিক পৃষ্ঠো ব োদ্দ ক রি েরব এবং িোরক প্রদি মবমিন্ন দ্রব্য িো  নোরি  পোরবয খমিিোনর্ভি 

ক রি েরব। সংমিষ্ট কি যিোম   মনকট েরি প্রোমপ্ত স্বীকো  গ্রেণ কর  িো সং ক্ষরণ  জন্য প্রিোসন িোখো দোিী িোকরব। 

  

ডবোয় অনুষ্ঠান, উপিার ইিোডে 
 

স কোম  কি যিো ী (আি ণ) মবমিমালা, ১৯৭৯ রিোিোরবক স কোম  কি যিোম গণ কর্তযক রকোরনো ব্যমি  মনকট েইরি উপেো , 

আনুরিোমষক এবং পোম রিোমষক/পু ষ্কো  গ্রেণ মনমষে। অরঘোমষি কি যিোম গণ িোরদ  ঊর্ধ্যিন কি যকিযো  জন্য রকোন পোটি য 

মদরি পো রব নো। কৃডি ও পডরদবে অমিট অমিদপ্তর   কি যকিযো ও কি যিোম গণ খবর   কোগজ, পমত্রকো, র মিও এবাং 

রটমলমিিন বো অন্য  সম্প্রিো  িোধ্যরি সোমেিয মবষিক প্রবন্ধ মদরি পো রবন, িরব িেোপম িোলক কর্তযক িো প্রকোরি  পূরব যই 

অনুরিোমদি েরি েরব। 
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পঞ্চম অধ্যায় 

ডিিাব ও ডনরীো ব্যবস্থা 

৫.১ িরকাডর ডিিাব ব্যবস্থা 

ডিিাদবর িময়কাল, জলনদেদনর ডভডি এবাং মুদ্রা 

 

(১) ডিিাদবর িময়কাল: ১লা জুলাই জর্দক ৩০দে জুন-এই িমদয়র মদধ্য িম্পাডেি জলনদেন িরকাডর ডিিাদব অন্তর্ভ যি িয়। 

(২) জলনদেদনর ডভডি: িরকাডর ডিিাবরেে পদ্ধডি নগে জলনদেনডভডিক (Cash-based Accounting) (বুক 

এিোস্ট্দমন্ট ব্যিীি) িদয় র্াদক। অর্ যাৎ জকাদনা অর্ য বেদর িরকাদরর িকৃি নগে িাডপ্ত ও পডরদোদধর ডভডিদি িরকাডর 

ডিিাব িেীি িয়। 

(৩) মুদ্রা: বাাংলাদেদে রডেি িরকাদরর ডিিাবিমূি ‘টাকা’ মুদ্রায় িাংরডেি িদব। তবদেডেক মুদ্রায় কৃি জলনদেন টাকায় 

রূপান্তর কদর চূড়ান্ত ডিিাদব টাকার অদে িেডে যি িদয় র্াদক।  
 

সিকোষি ষেসোবেি প্রিোন ষেভোগ 

গণপ্রজোিন্ত্রী বোংলোরদি সংমবিোরন  ৮৪নং অনুরেরদ দুটি িেমবরল  কিো উরিখ  রিরে। এগুরলো েরলো:  

 

১। সংযুি িেমবল (Consolidated Fund) ও  

২। প্রজোিরন্ত্র  স কোম  মেসোব (Public Account of the Republic) 
 

প্রমি বে  বোরজরট  িোধ্যরি স কো  মূলি সংযুি  িেমবল েরি ব্যি ক ো  অনুরিোদন প্রদোন কর  িোরক। বোরজটোম  সকল 

অরি য  রপ-িোস্টো  এবং মেসোব ক্ষক মেরসরব মিনটি মেসোব সোরকযরল  প্রিোন র্িোক্ররি করিোলো  রজনোর ল অব অযোকোউন্টস 

(মসমজএ), করিোলো  রজনোর ল মিরিি িোইন্যোি (মসমজমিএি) এবং এমিিনোল িোইর ক্ট  রজনোর ল (িোইন্যোি) মুখ্য 

ভূমিকো পোলন কর ন। িরব বোংলোরদি ব্যোংরক গমেি স কোর   কযোি ব্যোরলি এ  মেসোব ক্ষরণ  জন্য মেসোব িেো-মনিন্ত্রক 

(মসমজএ) দোমিত্বপ্রোপ্ত। মসমজমিএি কোর্ যোলি সকল সোিম ক কি যিোম রদ  আমি যক দোমব মনষ্পমি, মেসোব সংকলন এবং 

প্রমি ক্ষো িন্ত্রণোলরি  উপরর্োজন মেসোব প্রস্তুি কর  মেসোব িেো-মনিন্ত্ররক  কোর্ যোলরি রপ্র ণ কর ন। একইিোরব, এডিডে 

(ফাইন্যান্স), জরলওদয় র লপি িন্ত্রণোলরি  সকল কি যিোম রদ  আমি যক দোমব মনষ্পমি, মেসোব সংকলন এবং উপরর্োজন মেসোব 

প্রস্তুি কর  মেসোব িেো-মনিন্ত্রক কোর্ যোলরি রপ্র ণ কর ন। মেসোব িেো-মনিন্ত্রক উি মেসোবিরি  সোরি মনজস্ব মেসোব সংকলন 

কর  বে  রিরষ আমি যক মেসোব (Finance Accounts) প্রস্তুি কর ন। স কোর   বোমষ যক প্রোমপ্ত ও ব্যরি  মেসোবসে সম্পে 

(Assets) ও দোি (Liabilities) সম্বমলি মবষি অন্তযর্ভি িোকোি এরক স কোর   Balance Sheet মেরসরবও অমিমেি 

ক ো েি। স কোম  মেসোব কযোিমিমিক েওিোি ব্যোরলি িীরট Accrued receipts and payment/charges প্রদমি যি 

েি নো। একই কো রণ শুধু আমি যক সম্পেই (Financial assets) এ  অন্তযর্ভি েি। রিৌি সম্পে (Physical Assets) 

স কোর   মূল মেসোরব সম্পেরূরপ মূল্যোমিি নো েওিোি িো সম্পে মেরসরব অন্তযর্ভি েি নো। মেসোরব  সংকলনসে মবমিন্ন 

প্ররিোজরন মিনটি মেসোব সোরকযরল  মনিমিি মেসোরব  সঙ্গমি সোিন/সিিি ক ো েি। মসমজএ কোর্ যোলরি  সোরি মসমজমিএি 

কোর্ যোলরি  সংমিষ্ট মেসোরব  সিিিরক মবমনিি মেসোব এবং মসমজএ কোর্ যোলরি  সোরি এমিমজ (িোইন্যোি), র লওরি 

কোর্ যোলরি  সংমিষ্ট মেসোরব  সিিিরক রসরটলরিন্ট মেসোব বলো েি র্ো চূড়োন্তিোরব মসমজএ কোর্ যোলি কর্তযক প্রণীি েি।   
 

স্বািীনতার পূজব ম িভন মজমন্ট অব ইফন্ডয়া এোক্ট, ১৯৩৫ এর আওতায় সৃষ্ট সরকাফর ফহসাজবর ফনজনাি চারটি ফবভাি প্রচফলত ফেল: 

• সরফভফনউ (Revenue) 

• কোফপটাল (Capital) 

• সিট (Debt) ও 

• সরফমটোি (Remittance) 
 

পাফকস্তান আমজল ১৯৬২ এর সাংফবিাজনর ফবিান এবাং স্বািীনতার পর হজত অদ্যাবফি উপযু মি ফবভািসমূজহর মজধ্য ফনজনাি 

দু'টি অাংজশ সরকাফর ফহসাব সাংরফক্ষত হজয় থাজক।  থা:  

 ১. সাংযুি তহফবল 

 ২. প্রোতজন্ত্রর সরকাফর ফহসাব 
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প্রিি অংি: সংযুি িেমবল (Consolidated Fund) 

 

স কোর   অনুকূরল প্রোপ্ত সকল  োজস্ব, ররজোম  মবরল  িোধ্যরি সংগৃেীি ঋণ, ওরিজ এন্ড মিি এ  িোধ্যরি গৃেীি অমগ্রি বো 

ঋণ এবং ঋণ পম রিোি েরি প্রোপ্ত অি য মনরি সংযুি িেমবল (Consolidated Fund) গঠিি। সংযুি িেমবরল  রকোন 

অি য আইন বো সংমবিোরন  মবিোন বমেভূ যিিোরব উপরর্োজন মকংবো অন্য রকোন উরদ্দরে ব্যবেো  ক ো র্োি নো। স কোম   োজস্ব 

সংগ্ররে  জন্য ব্যমিি সকল অি য, রবসোিম ক প্রিোসরন  ব্যি, গণপূিয দপ্তর   ব্যি, প্রমি ক্ষো খোরি  ব্যি, রিট সোমি যরস  

প্রিোসমনক ব্যি, পূিয কোরজ  মূলিন ব্যি, িোিী ও িোসিোন ঋণ (Permanent and Floating Debt) রর্িন-ররজোম  

মবল, ওরিজ এন্ড মিি অমগ্রিসে) পম রিোি এবং স কো  কর্তযক গৃেীি সকল ঋণ ও অমগ্রি আইনসিো  অন্তর্ভ যি 

(Jurisdiction of the Legislature) মবষি মেরসরব সংযুি িেমবরল  ব্যি (Disbursements) বরল গণ্য েি।     

 

মিিীি অংি: প্রজোিরন্ত্র  স কোম  মেসোব (Public Account of the Republic) 

 

মিিীি অংি পোবমলক একোউন্ট অব দ্যো ম পোবমলক নোরি স্বীকৃি। অন্যোন্য অি য েরি ব্যরি  রক্ষরত্র জোিীি সংসরদ রকোরনো 

দোমব রপি ক ো  মকংবো অনুরিোদরন  প্ররিোজন েি নো। এ খোরি  অি য মূলি ব্যোংরক  রলনরদরন  িরিো পম রিোি ক ো েি। 

 োষ্ট্রীি প্রমিরিন্ট িোন্ড, রিমপ্রমসরিিন এবং স কোম  বোমণমজযক প্রমিষ্ঠোরন  ম জোিয িোন্ড, রপোস্টোল রসমিংস সোটি যমিরকট, 

মবমবি জিো, র মিট্যোিসে অন্যোন্য খোরি  অরি য  অন্তর্ভ যি।  

 

ব্যরি  প্রকৃমি ও ি ন অনুর্োিী আরলোিয দুই অংিরক মনরনোি িোরগ িোগ ক ো র্োি: 

 

সংযুি িেমবরল  িোগসমূে 

(ক)  োজস্ব/র মিমনউ: স কোর   পরক্ষ সংগৃেীি সকল  োজস্ব ও সকল গ্রযোন্টস প্রোমপ্ত অংরি এবং স কো  পম িোলনো  জন্য 

সংঘটিি সকল  োজস্ব ব্যি পম রিোি অংরি িোরক। বে  রিরষ র্ো  নীট িলোিল ‘ োজস্ব উিৃি’ বো ‘ োজস্ব ঘোটমি’ বরল 

মিমিি েি। স কোম  মেসোরব  রকোরনো খোি ‘উিৃি’ বো ‘ঘোটমি’ মেরসরব ব্যোরলমিং মিগো  রদখোি নো।  

(খ) মূলিন/কযোমপটোল: এই িোরগ  ব্যি সোিো ণি গৃেীি ঋরণ  িেমবল েরি রিটোরনো েি। বস্তুজোি মনর ট সম্পদ বৃমে মকংবো 

িমবষ্যরি  িলিোন দোি হ্রোরস  (রর্িন- মূলিন রেমণ /মূল্যিোরন  িমবষ্যৎ রপনিন)  উরদ্দরে এ ব্যি সম্পোদন ক ো 

েি। মূলিন োতীয় প্রাফপ্তও ( া মূলিন প্রকৃফতর ব্যয় সমটাজনর েন্য ব্যবহৃত হয়) এর অন্তর্ভ মি। অফিকাাংশ উন্নয়নমূলক 

ব্যয় এ ফবভাজির অন্তি মত। 

(ি) ঋণ (Debt): স কো  কর্তযক গৃেীি ঋণ মদরি এ মবিোগ গঠিি। সম্পূণ য অিোিীিোরব গৃেীি ঋণ রফ্ল্োটিং রিট (Floating 

Debt) মেরসরব মিমিি ক ো েি (রর্িন-ররজোম  মবলস, ওরিজ এন্ড মিি অমগ্রি) এবং অন্যোন্য ঋণ িোিী ঋণ 

(Permanent Debt), স কোর   ঋণ (Loans) ও অমগ্রি (Advance) মেরসরব পম মিি। 

✓ িোিী রিট (Permanent Debt): ১২ িোরস  অমিক সিরি  জন্য গৃেীি সকল মুদ্রো িোিী ঋরণ  অন্তর্ভ যি। 

স কোম  মেসোব

সংযুি িেমবল

 োজস্ব মূলিন ঋণ

প্রজোিরন্ত্র  

স কোম  মেসোব

ঋণ/দোি
মিরপোমজট ও 

ম জোি য
র মিট্যোি
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✓ রফ্ল্োটিং রিট (Floating Debt): সম্পূণ য অিোিী প্রকৃমি  অি যোৎ ১২ িোরস  কি সিরি  জন্য গৃেীি সকল 

মুদ্রো/রদনো এ  অন্তর্ভ যি। 

✓ ররজোম  মবলস (Treasury bills): স্বল্পকোলীন (৩ েরি ১২ িোস)  োজস্ব ঘোটমি পূ রণ  জন্য অি যোৎ  োজস্ব প্রোমপ্ত 

অরপক্ষো ব্যি রবমি েওিোি ঘোটমি পূ রণ  জন্য রর্ মবল ইসুয ক ো েি। রিিোদ পূমিয  প  এ মবল পম রিোধ্য। 

✓ ররজোম  বন্ডস (Treasury bonds): দীঘ যরিিোদী (২ েরি ২০ বে )  োজস্ব ঘোটমি পূ রণ  জন্য অি যোৎ  োজস্ব 

প্রোমপ্ত অরপক্ষো ব্যি রবমি েওিোি ঘোটমি পূ রণ  জন্য রর্ বন্ড ইসুয ক ো েি। রিিোদ পূমিয  প  এ মবল পম রিোধ্য। 

✓ ওরিজ এন্ড মিি অমগ্রি(Wage and Means Advance): সোিমিকিোরব সংকট রিোকোমবলো  জন্য 

বোংলোরদি ব্যোংক েরি এ অমগ্রি গ্রেণ ক ো েি।  োজস্ব আি প্রোমপ্ত  সোরি সোরিই সুদসে মূল অমগ্রি রি ি মদরি 

েি এবং রর্ রকোরনো িোরব বে  রিরষ িো বোংলোরদি ব্যোংরক রি ি প্রদোন ক রি েি। 

 

িোিদন্ত্রর িরকাডর ডিিাদবর িোগসমূে  

ঋণ (Debt): সংযুি িেমবরল  দোি খোরি  প্রোমপ্ত ও পম রিোি েোড়ো স কো  অি য রি ি প্রদোরন  জন্য রর্ দোি সৃমষ্ট কর  

িো এ খোরি  অন্তর্ভ যি। স কোর   মনিন্ত্ররণ পম রিোমিি অি য পুনরুেো  মকংবো প বিীরি পম রিোি ক ো  জন্য এ জোিীি অি য 

স কোর   িত্ত্বোবিোরন িোরক। এখোরন স কো  িিয সোরপরক্ষ অরন্য  অরি য  মজম্মোদো  (Custodian) মেরসরব কোজ কর । 

 োষ্ট্রীি প্রমিরিন্ট িোন্ড, জোিীি সঞ্চিপত্র, রপোস্টোল রসমিংস সোটি যমিরকট ইিযোমদ এ খোরি র কি যভূি েি। রকোন একটি অি য 

বের  এ খোরি প্রোপ্ত অি য স কো  িো  ব্যি মনব যোরে  জন্য ব্যবেো  কর  িোকরলও িো সংযুি িেমবরল অন্তর্ভ যি ক ো েি নো 

কো ণ  োষ্ট্রীি পমলমস মেরসরব পোল যোরিন্ট সুমনমদ যষ্ট আইন প্রণিরন  িো ো প্রমি বে  রকোরনো রূপ েস্তরক্ষপ েোড়োই স কো রক এ 

দোি সৃমষ্ট  কর্তযত্ব প্রদোন কর । রর্িন: প্রমিরিন্ট িোন্ড এযোক্ট, ১৯২৫ এ  িোধ্যরি  োষ্ট্রীি প্রমিরিন্ট িোন্ড েরি দোি সৃমষ্ট এবং 

কি যিোম রদ  সঞ্চরি উৎসোমেি ক োই এই জোিীি িেমবল সৃমষ্ট  উরদ্দে।  
 

মিরপোমজট ও ম জোি য: এ খোি প্রোমপ্ত ও পম রিোি মনরি গঠিি রর্খোরন স কো  ব্যোংকো  মেরসরব কোজ কর  িোরক। রর্িন- 

মসমিল মিরপোমজট, প্রমি ক্ষো মিরপোমজট, পোরস যল মিরপোমজট, ম মনউিযোল মিরপোমজট ইিযোমদ। বোংলোরদি স কো  প্রোইরিট 

এন্টো প্রোইরজ  িোধ্যরি এ জোিীি কোর্ যক্রি পম িোলনো কর । স কো  সোিো ণি িো  ওরিজ এন্ড মিি (Ways and 

Means) এ  অবিো  উন্নিরন  জন্য অরন্য  অি য সোিোন্য খ রি বো রকোরনো খ ি েোড়োই (At Least Cost or No-

Cost) অি যোিন (Financing) কোর্ যক্ররি ব্যবেো  কর । 
 

র মিট্যোি: এ মবিোরগ সকল সিিিরর্োগ্য খোি অন্তর্ভ যি রর্িন- বোংলোরদি ব্যোংক এবং গণপূিয মবিোগ, টিএন্ডটি, প্রমি ক্ষো, 

বন, রপোস্টোল ইিযোমদ মবিোরগ  রলনরদন। মবরদি অবমিি বোংলোরদি মিিরন রপ্রম ি র মিট্যোিও এ  অন্তর্ভ যি। এ সকল 

খোরি  প্রোিমিক রিমবট ও রক্রমিট সিিি িাংডিষ্ট খোরি  মেসোব সোরকযল বো অন্য খোির্ভি মেসোব সোরকযরল  প্রোমপ্ত বো 

পম রিোরি  িোধ্যরি সম্পন্ন েরি িোরক। 
 

সিকোবিি েোষি যক ষেসোে 

 

 

আমি যক প্রকৃমি, জমড়ি প্রমিষ্ঠোন এবং িেমবরল  ি রন  (সংযুি িেমবল অিবো প্রজোিরন্ত্র  স কোম  মেসোব) উপ  মিমি 

কর  প্রমিটি রলনরদনরক সুমনমদ যষ্ট রকোরি রেমণমবন্যোস কর  মেসোবর্ভি ক ো  প  একীভূি কর  স কোর   চূড়োন্ত/বোমষ যক 

মেসোব প্রস্তুি ক ো েি। স কোর   বোমষ যক মেসোব দুই ি রন : (১) উপরর্োজন মেসোব ও (২) আমি যক মেসোব।  
 

(১) উপজ ােন ফহসাব:  

 

উপরর্োজন মেসোব বলরি রকোরনো অি য বের   মনমদ যষ্টক ণ আইরন মনি যোম ি মবমবি দিোওিো ী ব োরদ্দ  মবপ ীরি প্রকৃি ব্যি 

প্রদি যন কর  প্রস্তুিকৃি চূড়োন্ত মেসোবরক বুেোি। এই মেসোরব অনুরিোমদি িঞ্জুম /ব োদ্দ, িঞ্জুম   িরধ্য পুনঃউপরর্োজন, সম্পূ ক 

ব োদ্দ, উিৃি, অমিম ি ব্যি এবং প্ররর্োজয রক্ষরত্র উিৃি ও অমিম ি ব্যরি  ব্যোখ্যো ইিযোমদ সংক্রোন্ত িথ্য সমন্নরবমিি িোরক। 

উপরর্োজন মেসোব িঞ্জুম /ব োদ্দমিমিক প্রস্তুি ক ো েি এবং এরি স কোর   রকোরনো প্রোমপ্ত/জিো প্রদি যন ক ো েি নো। 

(২) আফথ মক ফহসাব:  

 

স কোর   বোমষ যক প্রোমপ্ত, পম রিোি এবং মবমিন্ন প্রকোর   মিমি সম্বমলি বোমষ যক মেসোবরক আমি যক মেসোব বলো েি। রর্রেতু 

এ মেসোরব স কোর   বোমষ যক প্রোমপ্ত ও পম রিোিসে মবমিন্ন প্রকোর   মিমি প্রদমি যি েি, রসরেতু এ মেসোব স কোর   সকল 

আমি যক কি যকোরে  প্রমিেমব মেরসরব কোজ কর । মেসোব িেো-মনিন্ত্রক কোর্ যোলি কর্তযক এ মেসোব প্রণিন ক ো েি।   
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সিকোবিি প্রোষপ্ত ও পষিবশোি, ব্োংবক সিকোষি ষেসোে এেং ষেসোবেি িথ্য প্রেোে 

(১) সরকাজরর প্রাফপ্ত 

(ক) বোংলোরদি স কোর   পরক্ষ সকল নগদ প্রোমপ্ত ব্যোংরক প্রদোন ক রি েি। মনরন  (খ) উপ-অনুরেরদ  বমণ যি রক্ষত্র ব্যিীি 

অনুরূপ প্রোমপ্ত  প্রো মম্ভক মেসোব, মেসোব িেো-মনিন্ত্ররক  অিীন অমিসো গণ র্িো- উপরজলো/রজলো/প্রিোন মেসোব ক্ষণ ও 

িোইন্যোি অমিসো /মবিোগীি মেসোব মনিন্ত্রকগণ কর্তযক  মক্ষি েি।    

 

(খ) রপোস্ট অমিস, িো  ও রটমলরিোন রবোি য, গণপূিয, গৃেসংিোন অমিদপ্ত , সড়ক ও জনপি, জনস্বোিয প্ররকৌিল, বন ও 

অনুরূপ ক্ষিিোপ্রোপ্ত অন্যোন্য অমিদপ্ত  কর্তযক আদোিকৃি অি য রিোক মেসোরব ব্যোংরক জিোদোন ক ো েি এবং রক্ষত্রিরি 

উপরজলো/রজলো/প্রিোন মেসোব ক্ষণ ও িোইন্যোি অমিসো /মবিোগীি মেসোব মনিন্ত্রক অমিরস সংমিষ্ট দপ্তর   পরক্ষ প্রোমপ্ত 

মেরসরব রদখোরনো েি। অনুরূপ প্রোমপ্তসমূরে  মবস্তোম ি মেসোব সংমিষ্ট অমিদপ্তর   অমিসো গণ কর্তযক  মক্ষি েি। 

প্রমি ক্ষো মবিোগসমূরে আদোিকৃি অরি য  (প্রোমপ্ত) মেসোব করিোলো  রজনোর ল মিরিি িোইন্যোি কর্তযক  মক্ষি েি এবং 

উপরজলো মেসোব ক্ষণ অমিসো /রজলো মেসোব ক্ষণ ও িোইন্যোি অমিসো /মবিোগীি মেসোব মনিন্ত্রক অমিস কর্তযক িো 

করিোলো  রজনোর ল মিরিি িোইন্যোি-এ  প্রোমপ্ত মেসোরব প্রদমি যি েি। র লওরি  প্রোমপ্ত মেসোব উপরজলো বো রজলো 

মেসোব ক্ষণ অমিরস  িোধ্যরি রপ্রম ি েি নো। র লওরি বোংলোরদি ব্যোংরক  সোরি স োসম  রলনরদন কর ।    

 

(২) সরকাজরর পফরজশাি 

বোংলোরদি স কোর   পরক্ষ অি য পম রিোি সোিো ণি ব্যোংরক  িোধ্যরি ক ো েরি িোরক। িরব রকোন রকোন মবিোগীি অমিসো  

অি য প্রদোনোরি য ব্যোংক রিরক রিোক অি য উরিোলরন  ক্ষিিোপ্রোপ্ত। প্রিরিোি রক্ষরত্র প্রো মম্ভক পম রিোরি  মেসোব উপরজলো 

মেসোব ক্ষণ অমিসো /রজলো/প্রিোন মেসোব ক্ষণ ও িোইন্যোি অমিসো /মবিোগীি মেসোব মনিন্ত্রক অমিরস  মক্ষি েি। ব্যমিক্রি 

শুধু প্রমি ক্ষো মবিোরগ  রক্ষরত্র, রর্খোরন পম রিোরি  প্রো মম্ভক মেসোব করিোলো  রজনোর ল মিরিি িোইন্যোি-এ  অিীন 

অমিসসমূরে  োখো েি। রিরষোি রক্ষরত্র রিোক অি য উরিোলনকো ী মবিোগীি অমিসো বৃন্দ প্রোিমিক মেসোব সং ক্ষণ কর ন। 

মকছু মবিোগীি অমিসো  রিকরর্োরগ অি য পম রিোরি  ক্ষিিোপ্রোপ্ত। অনুরূপ পম রিোরি প্রোিমিক মেসোব ঐ অমিসো বৃন্দ সং ক্ষণ 

কর ন। স কোম  কি যিোম গণ কর্তযক িোিী অমগ্রি েরি কৃি ব্যরি  মেসোরব  সরঙ্গ উপর   উপ-অনুরেরদ বমণ যি মেসোব 

সম্পকযযুি নি।   
 

 

 

(৩) ব্যাাংজক সরকাফর ফহসাব 

বোংলোরদি ব্যোংরক  সরঙ্গ সম্পোমদি স কোর   চুমি  িিযোবমল বোংলোরদি ব্যোংক অি যো , ১৯৭২ রিোিোরবক ও স কো  

কর্তযক সিরি সিরি ব্যোংকরক প্রদি মনরদ যি রিোিোরবক স কোর   সোমব যক ব্যোংমকং কোর্ যোবমল [এ কোর্ যোবমল  িরধ্য স কোর   

পরক্ষ অি য গ্রেণ, সংগ্রে, পম রিোি ও স কোর   পরক্ষ অি য (র মিট্যোি) রপ্র ণ অন্তর্ভ যি] সম্পোদন ও রলনরদন সম্পন্ন কর  

িোরক। বোংলোরদি ব্যোংরক  প্ররিযক অমিস ও িোখোি এবং বোংলোরদি ব্যোংরক  এরজন্ট মেসোরব দোমিত্ব পোলনকো ী মনি যোম ি 

সকল রসোনোলী ব্যোংক িোখোি স কোম  রলনরদন সম্পন্ন েরি িোরক।  
 

 

(৪) ফহসাজবর তথ্যপ্রবাহ 

উপ-অনুরেদ (১) এবং (২) এ বমণ যি প্রো মম্ভক মেসোরব  িথ্যোমদ েরি রকন্দ্রীিিোরব প্রিোন মেসোব ক্ষণ ও িোইন্যোি অমিসো  

ও মেসোব িেো-মনিন্ত্ররক  কোর্ যোলরি একীভূি মেসোব প্রস্তুি েি। প্রমক্রিোটি বিযিোরন অনলোইন মিমিরি iBAS++ 

(Integrated Budget and Accounting System) এ  িোধ্যরি সম্পূণ য স্বিংমক্রিিোরব সম্পন্ন েি। অি যোৎ প্রো মম্ভক 

মেসোব ক্ষরণ  সোরি দোমিত্বপ্রোপ্ত ইউমনট কর্তযক মসরস্টরি (iBAS++) মেসোরব  িথ্য এমি ক ো  পর  স্বিংমক্রি পেমিরি 

রকন্দ্রীিিোরব একীভূি মেসোব প্রণীি েি। 

 

 

 



কৃষি ও পষিবেশ অষিট অষিদপ্তি 

41 

ডনদন ডিিাদবর িথ্য িবাদির (Flow of Accounting Data) ডচত্র উপস্থাপন করা িদলা: 

মসমজএ (CGA)

          

     

উপরর্োজন মেসোব ও আমি যক মেসোব এবং মন ীক্ষো প্রমিরবদন

উপরর্োজন মেসোব ও আমি যক মেসোব

অি য মবিোগ

িন্ত্রণোলি/মবিোগ

পূিয, সড়ক, টিএন্ডটি, রপোস্টোল, ির স্ট, 

জনস্বোিয প্ররকৌিল ইিযোমদ

িোমসক মেসোব

মসএএিও সমূে

উপরজলো মেসোব ক্ষণ অমিস 

(ইউএও)

বোংলোরদি ব্যোংক ও 

রসোনোলী ব্যোংক

এমিমজ (িোইন্যোি) র লওরি

মসমজমিএি

স কোম  প্রোমপ্ত ও 

পম রিোি

রজলো মেসোব ক্ষণ ও িোইন্যোি 

অমিস (মিএএিও),

মিমিিনোল করিোলো  অব একোউন্টস 

(মিমসএ)

 
  
 
 
  
 
 
  

িোমসক মেসোব

  

মবিোগীি মেসোব ব্যবিো 

 

রসলি একোউমন্টং এনটিটি/ মবিোগীি মেসোব/ Departmental Accounts বলরি মূলি মনমদ যষ্ট করিকটি রটকমনকযোল/ 

মবরিষোমিি মিপোট যরিরন্ট  একোউন্টস বুেোি র্ো ো মনরজ ো মনরজরদ  মবল পোি কর , রিক ইসুয কর  এবং র্োরদ  আি-ব্যরি  

মবস্তোম ি প্রোিমিক মেসোব মিএএিও/ ইউএও এ  িোধ্যরি সম্পন্ন েি নো ব ং িাঁ ো মনরজ োই িো প্রণিন কর । বন মবিোগ, 

মপটিএসটি, পূিয, সড়ক ও জনপি মবিোগ, জনস্বোিয প্ররকৌিল অমিদপ্ত  ইিযোমদ Departmental Accounts এ  

আওিোর্ভি। এ রক্ষরত্র কৃমষ ও পম রবি অমিট অমিদপ্তর   আওিোর্ভি বন মবিোরগ  রকোরনো মবল-ই মসএএিও/ মিএএিও/ 

ইউএও অমিরস রপ্রম ি েি নো। এ মবিোরগ  রবিন িোিো, কনটিনরজমিসে মনিমিি সকল কোরজ  মবল মবিোগ কর্তযক পোি 

ক ো েি। িরব বন িন্ত্রণোলরি  সকল মবল মসএএিও বন কর্তযক পোি ক ো েি। এ মেসোব মসএএিও বন অমিরস  ‘রপ্রমসরিমি  

মেসোব’ নোরি মিমিি। বন অমিরস কি য ি বোংলোরদজে  সকল কি যকিযো/কি যিোম রদ  শুধু রপনিন ও গ্রোচুইটি  মবল 

রকন্দ্রীিিোরব পোি েি সংমিষ্ট মসএএিও অমিস রিরক। বোংলোরদি বনমিল্প উন্নিন করপ যোর িন (স্বোিিিোমসি) এ িোবল এমি 

পেমিরি মেসোব সং ক্ষণ ক ো েি। উৎপোদনকো ী মিল্প ইউমনট এবং  োবো  বোগোনসমূরে ম্যোনুিযোকিোম ং একোউন্টস এবং 

লোি/ক্ষমি মেসোব পেমি সং ক্ষণ ক ো েি।  

 

স্বায়িশাফসত সাংস্থার ফহসাবরক্ষণ ব্যবস্থা 

 

কযোটোগম - ২, ৩ ও ৪ এ Public Sector এ  মবমিন্ন স্বোিিিোমসি (Autonomous) এবং  োষ্ট্রোিত্ব প্রমিষ্ঠোনসমূে 

(State-Owned Enterprises) স্বিন্ত্রিোরব মেসোব সং ক্ষণ কর  িোরক। র্ো  িরধ্য বোমণমজযক প্রকৃমি  প্রমিষ্ঠোনসমূে 

বোমণমজযক মেসোব ক্ষণ পেমি ব্যবেো  কর  িোরক। 
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ফহসাবরক্ষণ সেষণষেন্যোস পদ্ধষিি কোঠোবর্মো 

স কোম  মেসোব ক্ষণ প্রমক্রিোরক অমিকি  মসরস্টরিটিক এবং কোর্ যক  ক ো  লরক্ষয ৯টি রসগরিরন্ট ৫৬ মিমজট মবমিষ্ট বোরজট 

ও মেসোব ক্ষণ রেমণমবন্যোস কোঠোরিো প্রণিন ক ো েরিরে।  
 

সসিজমন্ট ১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ 

Posted Segment 

(Core and Additional) 
Non-posted Segment 

সসিজমন্ট 

এর নাম 

প্রাফতষ্ঠাফনক 

 

অপাজরশন 

 

তহফবল 

 

অথ মননফতক 

 

অথ মায়জনর 

প্রকৃফত 

অবস্থান 

 

কর্তমত্বপ্রদান 

 

সরকাজরর 

কা মফবন্যাস 

(COFOG) 

বাজেট 

খাত 

 

ফিফেট ১৩ ফিফেট ৯ ফিফেট 

৮ 

ফিফেট 

৭ ফিফেট ১ ফিফেট 

৯ 

ফিফেট 

১ ফিফেট ৪ ফিফেট 

৪ 

ফিফেট 

 

 

ষনবন প্রষিটি সসগবর্মবন্টি সংষক্ষপ্ত েণ যনো ও উবেশ্য উপস্থোপন কিো েবলো: 

 

সসিজমন্ট বণ মনা উজদ্দশ্য 

মূল (Core) 

সসগবর্মন্ট 

প্রাফতষ্ঠাফনক 

(১৩ ফিফেট) 

স কোর    োজস্ব সংগ্রে এবং/অিবো 

ব্যরি  জন্য দোমিত্বপ্রোপ্ত প্রিোসমনক 

ইউমনট বো অঙ্গ এ অংি বণ যনো কর  

(রর্িন: মিক্ষো িন্ত্রণোলি, স্বোিয 

অমিদপ্ত , মবদ্যোলি, েোসপোিোল 

ইিযোমদ)। 

ফনফদ মষ্ট সলনজদন সাংফিষ্ট প্রশাসফনক 

ইউফনটজক ফচফিত কজর েবাবফদফহতা 

ফনফিত করা (জ মন: মন্ত্রণালয়/ ফবভাি, 

অফিদপ্তর/ পফরদপ্তর, অিস্তন দপ্তর/ 

প্রাফতষ্ঠাফনক ইউফনট গ্রুপ, প্রাফতষ্ঠাফনক 

ইউফনট)। 

অপাজরশন 

(৯ ফিফেট) 

 

স কোর   মনমদ যষ্ট নীমি/ উরদ্দে 

অজযরন  লরক্ষয গৃেীি টোক/ মবরিষ 

কি যসূমি/ মকি/ প্ররজক্টরক এ অংি 

রেমণবে কর  (রর্িন: কোরজ  

মবমনিরি খোদ্য, টিকোদোন কি যসূমি, 

রিররোর ল প্রকল্প ইিযোমদ)। 

একটি রলনরদন সোিো ণ ও প্রিোসমনক 

প্রকৃমি  নোমক উন্নর়্ন প্রকৃমি  িো মিমিি 

ক ো এবং এ  সোরি সম্পমকযি মবরিষ 

কোর্ যক্রি/ সেোিিো কোর্ যক্রি/ মকি/ মবরিষ 

কি যসূমি/ প্ররজক্টরক মিমিি ক ো। 

তহফবল 

(৮ ফিফেট) 

 

বহুমবি উৎস রিরক আসো  োজস্ব 

প্রবোেরক এ অংি বণ যনো কর  (রর্িন: 

স কোর   মনজস্ব উৎরস   োজস্ব, 

ধবরদমিক ঋণ বো অনুদোন, বোরজট 

সেোিিো ইিযোমদ)। 

 

১) একটি রলনরদন রকোন িেমবল (সংযুি 

িেমবল বো প্রজোিরন্ত্র  স কোম  মেসোব) 

এ  সোরি সম্পকযযুি িো েনাি ক ো। 

২) উি রলনরদন সংযুি িেমবল রিরক 

েরল িো স কোর   মনজস্ব উৎরস   োজস্ব 

নোমক মবরদমি অনুদোন মকংবো ঋণ িো 

েনাি ক ো। 

অথ মননফতক 

(৭ ফিফেট) 

 

স কোর   অমজযি আি, ব্যি, সম্পদ 

ও দোি এ  প্রকৃমি ও ি ন-এ অংি 

বণ যনো কর  (রর্িন: মূসক বোবদ প্রোমপ্ত, 

কি যিোম রদ  রবিন খোরি ব্যি, ঋণ 

পম রিোি ইিযোমদ)। 

রলনরদরন  অি যননমিক প্রকৃমি েনাি 

ক ো (রর্িন: ক  মকংবো ক -বমেভূ যি 

প্রোমপ্ত, রবিন-িোিো এবং স ব োে ও 

রসবো বোবদ ব্যি)। 
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সসিজমন্ট বণ মনা উজদ্দশ্য 

অষিষিক্ত 

(Additional) 

সসগবর্মন্ট 

অথ মায়জনর 

প্রকৃফত 

(১ ফিফেট) 

শুধু ধবরদমিক সোেোয্যপুষ্ট প্রকরল্প  জন্য 

মবদ্যিোন মবমিন্ন অি যোিরন  প্রকৃমি 

সুেষ্টিোরব এ অংি বণ যনো কর । 

একটি রলনরদন পুনিয ণরর্োগ্য প্রকল্প ব্যি 

নোমক স োসম  প্রকল্প সেোিিো িো েনাি 

ক ো। 

অবস্থান 

(৯ ফিফেট) 

 

 োজস্ব ও ব্যরি  অঞ্চলমিমিক বণ্টন 

সম্পমকযি িথ্য িো ণ ক ো  জন্য এ 

রেমণমবন্যোস ব্যবহৃি েি (রর্িন: 

মবিোগ/ রজলোমিমিক ক  আে ণ িথ্য, 

স কোম  অনুদোরন সুমবিোরিোগীরদ  

অবিোন মনণ যি ইিযোমদ)। 

একটি রলনরদন রকোিোি বো রকোন িোরন 

সংঘটিি েি অি যোৎ রলনরদরন  

রিৌরগোমলক িোনরক মিমিি ক ো। 

ষিবপোটি
য
ং 

(Reporting) 

সসগবর্মন্ট 

 

কর্তমত্ব প্রদান 

(১ ফিফেট) 

কর্তযত্ব প্রদোন রসগরিন্ট বোরজট 

অনুরিোদরন  কর্তযত্ব মনি যো ণসে 

আইনগি প্রমক্রিো মনমিি কর । 

সংমবিোরন  ৮৮নং অনুরেদ অনুর্োিী 

দোিযুি ব্যিরক অন্যোন্য ব্যি েরি পৃিক 

ক ো। 

সরকাজরর 

কা মফবন্যাস 

(COFOG) 

(৪ ফিফেট) 

 

স কোর   কোর্ যমবন্যোস 

(Classification of the 

Functions of Government - 

COFOG) েরে জোমিসংঘ কর্তযক 

সংজ্ঞোমিি কোর্ যমিমিক একটি 

রেমণমবন্যোস। এটি শুধু স কোর   

ব্যিরক (ঋণ ও অমগ্রি প্রদোন, ঋণ 

মেরসরব গৃেীি অি য পম রিোি এবং 

রোরস্ট  মক্ষি অি য ব্যিীি) ১০টি 

কোর্ যক্ররি (function) মবন্যস্ত 

কর । 

স কোর   কোর্ যমবন্যোস (COFOG) এ  

মিমিরি একটি রলনরদরন  উরদ্দে েনাি 

ক ো। 

 

বাজেট খাত 

(৪ ফিফেট) 

 

বোরজট খোি েরে একটি কোর্ যমিমিক 

(Functional) রেমণমবন্যোস পেমি 

র্ো বোরজটরক একই উরদ্দরে 

ব্যবেো কো ী সকল প্রোমিষ্ঠোমনক 

ইউমনট/অপোর িনরক মনমদ যষ্ট 

কোর্ যক্ররি  মিমিরি রেমণবে কর । 

একটি রলনরদন রকোন বোরজট খোি-এ  

অন্তর্ভ যি িো মিমিি ক ো। 

 

 

৫.২ িরকাডর ডনরীো ব্যবস্থা 
 

৫.২.১ িরকাডর িম্পদের িত্ত্বাবধান 
 

 

িরকাডর অর্ য ডকাংবা িম্পদের ব্যবস্থাপনার োডয়দত্ব ডনদয়াডেি কম যকিযাগে ঐ িকল অর্ য/িম্পদের িত্ত্বাবধাদনর েন্য োয়বদ্ধ। 

এই োডয়দত্বর অন্তর্ভ যি ডবিয়গুডল িদলা: 

(ক) িডিষ্ঠাদনর িম্পদের কার্ যক  ও সুষ্ঠু ব্যবেো  মনমিিক ণ; 

(খ) আডর্ যক ব্যয় ডনব যাদির জেদত্র র্র্ার্ যিা (Bonafide) এবাং িাংডিষ্ট আইন ও ডবডধ-ডবধান িডিপালন করা    

িদয়দে ডকনা িা ডনডিিকরে; 

            (গ) িডিষ্ঠাদন েে ও স্বচ্ছ আডর্ যক ব্যবস্থাপনা এবাং েডিোলী অভেন্তরীে ডনয়ন্ত্রে ব্যবস্থা ডনডিিকরে; 

(ঘ) আিরেদর্াগ্য িকল রােস্ব িাংগ্রদির এবাং অননুদমাডেি ও অপচয়মূলক ব্যয় িডিদরাদধর লদেে র্র্ার্র্ ব্যবস্থা 

গ্রিে; 

(ঙ) ডিিাব িাংক্রান্ত জরকি য িাংরেে ও ডিিাব ডববরেী িেয়ন; 
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৫.২.২ ডনরীোর িাধারে উদেে 

ব্যাপক অদর্ য ডনরীোর উদেে িদচ্ছ করোিার অর্ য েনগদের স্বাদর্ য ব্যবহৃি িদচ্ছ ডকনা জি ডবিদয় স্বাধীন আশ্বাি 

(Independent Assurance) িোন এবাং গেখাদি (Public Sector) সুষ্ঠু অর্ যননডিক ও আডর্ যক ব্যবস্থাপনা 

অনুেীলনিি স্বচ্ছিা ও েবাবডেডিিার িিার ঘটাদনা। এই মূল লেে অেযদনর েন্য ডননডলডখি ডবিয়াডে িম্পদকয অডিটরগে 

স্বাধীনভাদব মূল্যায়ন িোন করদবন: 

✓ ডিিাদবর ডববরেীিমূি অডিট আওিাধীন িডিষ্ঠাদনর িকৃি এবাং সুষ্ঠু অবস্থা িেে যন কদর ডকনা এবাং িাংডিষ্ট বেদরর 

আয়-ব্যদয়র ডিিাব র্র্ার্র্ ডবডধ ও িডবডধ অনুর্ায়ী িেীি িদয়দে ডকনা; 

✓ আডর্ যক ব্যয় ডনব যাদির জেদত্র র্র্ার্ যিা (Bonafide) এবাং িাংডিষ্ট আইন ও ডবডধ-ডবধান িডিপালন ডনডিি করা 

িদয়দে ডকনা; 

✓ িম্পে ব্যবিাদর অডিট আওিাধীন িডিষ্ঠান কর্তযক ডমিব্যডয়িা, েেিা এবাং ফলিসূিা অেযদনর লদেে গৃিীি 

ব্যবস্থাডের পর্ যোপ্তিো; 

✓ অডিদটর আওিাধীন িডিষ্ঠাদনর আডর্ যক ব্যবস্থাপনা িাংক্রান্ত পদ্ধডির পর্ যোপ্তিো; 

✓ োডলয়াডি ও দুনীডি িডিদরাধ ও উেঘাটদনর ব্যবস্থাডে এবাং িাধারেভাদব অভেন্তরীে ডনয়ন্ত্রে কাঠাদমার পর্ যোপ্তিো; 

✓ ডিিাব িাংক্রান্ত উপাি িাংগ্রি, িমিয় ও ডলডপবদ্ধকরে এবাং র্র্ার্র্ ডবডধ ও িডবডধ অনুিাদর আডর্ যক ডববরেী ও 

ডরদপাট য ইিোডে িকাে িম্পদকয অডিদটর অধীন িডিষ্ঠাদনর ব্যবস্থাপনার পর্ যোপ্তিো ইিযোমদ 

িেো মেসোব মন ীক্ষক ও মনিন্ত্রক এ  মন ীক্ষো  অিীন পোবমলক রসক্ট  প্রমিষ্ঠোনসমূে 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

রকন্দ্রীি স কো  

িোনীি স কো  

বোরজটোম  রকন্দ্রীি স কো : আইন মবিোগ, 

মবিো  মবিোগ, িন্ত্রণোলি, রপ্রমসরিমি ও সকল 

স কোম  প্রমিষ্ঠোন 

আমি যক (Financial) 

প্রমিষ্ঠোন 

অ-আমি যক (Non-

Financial) প্রমিষ্ঠোন 

পোবমলক রসক্ট  

রজনোর ল গিন যরিন্ট পোবমলক করপ যোর িনস 

সোিোমজক মন োপিো িোন্ড: জোিীি সঞ্চি ও 

মন োপিো প্রমিষ্ঠোন 

এক্সরো বোরজটোম  ইউমনট: বোরজরট  আওিো 

বমেভূ যি অন্যোন্য  োষ্ট্রোিোত্ব প্রমিষ্ঠোন 
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উদেখ্য, বাদেট ও ডিিাবরেে জেডেডবন্যাি পদ্ধডির িাডিষ্ঠাডনক জিগদমন্ট এর ির্ম স্তদর গেখাদির (Public Sector) 

ডবডভন্ন কদম্পাদনন্ট বে যনা করা িদয়দে। রর্িন:  

১. বোরজটর্ভি মূল (Core) স কোম  প্রমিষ্ঠোন: খাদ্য অমিদপ্ত  

২. বোরজট বমেভূ যি স কোম  (স্বোিিিোমসি) প্রমিষ্ঠোন: বাাংলা একোরিমি 

৩. িোনীি স কো  প্রমিষ্ঠোন: ডিদলট মসটি করপ যোর িন 

৪. স কোম  আমি যক ( োষ্ট্রোিি) প্রমিষ্ঠোন: ঢোকো ওিোসো 

৫. স কোম  আমি যক প্রমিষ্ঠোন: জিানাডল ব্যোংক ইিযোমদ 
 

৫.৩ মন ীক্ষো  িোপসমূে 

 

     

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

িোপসমূে: একটি কোর্ যক  মন ীক্ষো  রক্ষরত্র মন ীক্ষো  িোপসমূেরক প্রিোন ৪টি িোরগ মবিি। র্র্া:  

1. পম কল্পনো প্রণিন 

2. িোঠ পর্ যোরি মন ীক্ষো সম্পোদন 

3. প্রমিরবদন প্রণিন 

4. িরলোআপ  
 

 

১. পম কমল্পি কোর্ যক্রি  

মনমিিক ণ 

২. অমিট র েি 

রিম মিরকিন 

 

১. অিযন্ত ীণ মনিন্ত্রণ মবষিক প্রশ্নপত্র 

২. মন ীক্ষো  পম মি 

৩.  মন ীক্ষো  উরদ্দে 

 

 

১. িোঠ পর্ যোরি        

মন ীক্ষো 

২. মূল্যোিন 

৩. িমােক িাংগ্রি 

 

 

৩. প্রিোণক সংগ্রে 

 

 ১. রর্োগোরর্োগ 

        ২. অমিট িোইমন্ডংস 

৩.  িলোিল 

 

            মন ীক্ষো পম কল্পনো  

                                           

িোঠ  

িরলোআপ                               পর্ যোরি  

                                           মন ীক্ষো  

                                           সম্পোদন 

                                     

                     মন ীক্ষো                                                                                                                                

                প্রমিরবদন প্রণিন 
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পম কল্পনো প্রণিন: মন ীক্ষো  প্রিি িোপ েরলো পম কল্পনো প্রণিন। এরি অমিটি প্রমিষ্ঠোরন  (Responsible Party) 

অিযন্ত ীণ মনিন্ত্রণ ব্যবিো, মন ীক্ষো  রক্ষত্রসমূে ও মন ীক্ষো  মবষিবস্তু, উরদ্দে ও প্রকৃমি  প্রমি আরলোকপোি ক ো েি। 

মন ীক্ষো পম কল্পনো  মবষরি প বিী ৭ি অধ্যোরি মবস্তোম ি আরলোিনো ক ো েরিরে। 

িোঠ পর্ যোরি মন ীক্ষো সম্পোদন: পম কল্পনো  প বিী িোপ েরলো িোঠ পর্ যোরি মন ীক্ষো কোর্ য সম্পোদন ক ো। এই পর্ যোরি মন ীক্ষো 

দলসমূে পম কল্পনো রিোিোরবক িোঠ পর্ যোরি িোনীিিোরব প্রিোণক সংগ্রে, মূল্যোিন ও প ীক্ষোপূব যক মন ীক্ষো রিরিো উত্থোপন ও 

অমিটি  জবোব গ্রেণ কর ।  

প্রমিরবদন প্রণিন: িোঠ পর্ যোরি  মন ীক্ষো রিরষ অমনিিসমূেরক অনুরেদমিমিক মন ীক্ষো পম দি যন প্রমিরবদন বো AIR প্রস্তুি 

ক ো েি। এরক্ষরত্র Seen & Discussion এ  িোধ্যরি অমিটি প্রমিষ্ঠোরন  (Responsible Party) সোরি রর্োগোরর্োগ 

 ক্ষোপূব যক অমিট িোইমন্ডংস েরি অমনষ্পন্ন আপমিসমূরে  একীভূি মন ীক্ষো প্রমিরবদন প্রণিন ক ো েি। ৯ি অধ্যোরি মন ীক্ষো 

প্রমিরবদন প্রণিন এ  উপ  মবস্তোম ি আরলোকপোি ক ো েরিরে। 

িরলোআপ: এই পর্ যোরি মন ীক্ষো কোর্ য পম কল্পনো রিোিোরবক ক ো েরিরে মকনো, অমিটি প্রমিষ্ঠোনসমূরে  অমিট প বিী জবোব 

পর্ যোরলোিনো, মি-পক্ষীি, মত্র-পক্ষীি সিো  আরলোরক আপমি মনষ্পমি ও সব যরিষ অবিো সম্পরকয আরলোকপোি ক ো েি।  

৫.৪ সংসদীি কমিটি ও এ সংক্রোন্ত কোর্ যপেমি 

এ অমিদপ্ত রক মবমিন্ন সিি িেোন জোিীি সংসরদ  দু’টি কমিটি  সরঙ্গ রর্োগোরর্োগ  ক্ষো ক রি েি। কমিটি দুটি েরে: 

✓ স কোম  মেসোব সম্পমকযি িোিী কমিটি 

✓ স কোম  প্রমিষ্ঠোন কমিটি 

 

এই দু’টি কমিটি  িরধ্য স কোম  মেসোব সম্পমকযি িোিী কমিটি মূলি অমিট ম রপোট য মনরি আরলোিনো কর । 

স কোম  মেসোব সম্পমকযি িোিী কমিটি (Public Accounts Committee- PAC) 

জোিীি সংসরদ  কোর্ যপ্রণোলী-মবমি ২৩৩ অনুর্োিী স কোম  মেসোব সম্পমকযি িোিী কমিটি  কোজ েরে: 

(১) একটি স কোম  মেসোব কমিটি িোকরব এবং কোজ েরব স কোর   ব্যি মনব যোেকরল্প সংসদ কর্তযক িঞ্জুম কৃি অরি য  

মনমদ যষ্টক ণ সংকমলি মেসোব, স কোর   বোমষ যক আমি যক মেসোব প ীক্ষো ক ো এবং এ কমিটি সিীিীন িরন ক রল সংসরদ 

উত্থোমপি অন্যোন্য আমি যক মেসোবও প ীক্ষো ক রবন। কমিটি প্রমিষ্ঠোরন  অমনিি ও ত্রুটি-মবচুযমি প ীক্ষো কর  িো দূ ীক রণ  

জন্য প্ররিোজনীি সুপোম িসে সংসরদ ম রপোট য রপি ক রবন। 

 

(২)  স কোর   মনমদ যষ্টক ণ মেসোব এবং িৎসম্পরকয িেো মেসোব মন ীক্ষক ও মনিন্ত্রক কর্তযক প্রদি ম রপোট য প ীক্ষো ক ো  

সিি এ কমিটি  দোমিত্ব েরব মনরনোি মবষরি মনমিি েওিো: 

✓ ব্যমিি েরিরে বরল মেসোরব প্রদমি যি অি য রর্ কোজ ও উরদ্দরে ব্যি ক ো েরিরে, িো ঐ কোজ বো উরদ্দরে 

ব্যরি  জন্য আইনোনুগিোরব মনমদ যষ্ট ও প্ররর্োজয মেল; 

✓ আমি যক ক্ষিিো অপ যন মবমি অনুসোর  এই অি য ব্যি েরিরে; 

✓ উপযুি কর্তযপক্ষ কর্তযক প্রণীি মবমি অনুসোর  এিদুরদ্দরে মবমিবে মবমি-মবিোন অনুসোর ই প্ররিযকটি ব্যি      

 পুনঃমনমদ যষ্টক ণ (Re-appropriation)ক ো েরিরে; 
 

 (৩) এ কমিটি মনরনোি দোমিত্বগুরলোও পোলন ক রবন: 

✓ রকোজনা  োষ্ট্রীি করপ যোর িন, বোমণজয বো প্রস্তুিকো ী কীি বো প্রমিষ্ঠোন বো প্রকরল্প  অি য-সংিোন মনিন্ত্রণকোম  

সংমবমিবে মবমি-মবিোন অনুসোর  অনুরূপ করপ যোর িন, বোমণজয বো প্রস্তিকো ী কীি বো প্রমিষ্ঠোন বো প্রকল্প 

সম্পরকয  োষ্ট্রপমি  মনরদ যরি বো অনুরূপ মবমি-মবিোন অনুসোর  প্রণীি মিমিপত্র ও লোি রলোকসোরন  মেসোব 
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সংবমলি মববৃমিসে উি প্রমিষ্ঠোরন  আি ব্যরি  মেসোব সংবমলি মববৃমি এবং িৎসম্পরকয প্রদি িেো 

মেসোব মন ীক্ষক ও মনিন্ত্ররক  ম রপোট য প ীক্ষো ক ো; 

✓  োষ্ট্রপমি  মনরদ যি অনুর্োিী বো সংসরদ  রকোজনা আইন অনুর্োিী বোংলোরদরি  িেো মেসোব-মন ীক্ষক ও 

মনিন্ত্রক রর্সব স্বোিিিোমসি এবং আিো স্বোিত্বিোমসি প্রমিষ্ঠোরন  মেসোব মন ীক্ষো ক রি পোর ন, রসই 

প্রমিষ্ঠোনগুরলো  আি-ব্যি সংবমলি মেসোরব  মবব ণী মন ীক্ষো ক ো; এবং  

✓  োষ্ট্রপমি  মনরদ যি অনুর্োিী রর্ সব রক্ষরত্র িেো মেসোব-মন ীক্ষক ও মনিন্ত্রক রকোন প্রোপ্ত অরি য  মেসোব মন ীক্ষো 

কর রেন বো িোন্ডো  ও সম্ভোর   মেসোব প ীক্ষো কর রেন, রস সব রক্ষরত্র িেো মেসোব-মন ীক্ষক ও মনিন্ত্ররক  

ম রপোট য মবরবিনো ক ো। 

(৪) রকোজনা অি যবের   র্মদ রকোন কোরজ  জন্য সংসদ কর্তযক িঞ্জুম কৃি অি য অরপক্ষো অমিক অি য ব্যি েরি িোরক, িোেরল 

প্ররিযক রক্ষরত্র কী পম মিমিরি এরূপ অমিম ি ব্যি েরিরে, কমিটি িো প ীক্ষো ক রবন এবং রর্রূপ সুপোম ি ক ো সিীিীন 

বরল িরন ক রবন, রসরূপ সুপোম ি রপি ক রবন।  

 

জোিীি সংসরদ  কোর্ যপ্রণোলী-মবমি ২৩৪ অনুর্োিী স কোম  মেসোব সম্পমকযি িোিী কমিটি  গঠন-  

এ কমিটিরি অনমিক পরন  (১৫) জন সদস্য িোকরবন এবং সংসদ িোরদ রক মনরিোগ ক রবন। িরব িিয িোরক রর্, রকোন 

িন্ত্রীরক এ কমিটি  সদস্য মনযুি ক ো েরব নো এবং এ কমিটিরি মনরিোরগ  প  রকোজনা সদস্য িন্ত্রী  পরদ মনযুি েরল অনুরূপ 

মনযুমি  িোম খ েরি মিমন আ  কমিটি  সদস্য িোকরবন নো।   

স কোম  প্রমিষ্ঠোন কমিটি (Public Undertaking Committee- PUC): 

গণপ্রজোিন্ত্রী বোংলোরদি জোিীি সংসরদ  কোর্ যপ্রণোলী মবমি  িতুি য িিমসরল মলমপবে স কোম  প্রমিষ্ঠোনসমূরে  কোর্ যোবমল 

প ীক্ষো-মন ীক্ষো  জন্য একটি স কোম  প্রমিষ্ঠোন কমিটি িোকরব। এ জোিীি সংসরদ  কোর্ যপ্রণোলী-মবমি ২৩৮ অনুর্োিী স কোম  

প্রমিষ্ঠোন কমিটি  কোজ েরলো: 

 

✓ িতুি য িিমসরল মলমপবে স কোম  প্রমিষ্ঠোনসমূরে  ম রপোট য ও মেসোব প ীক্ষো ক ো;  

✓ স কোম  প্রমিষ্ঠোনসমূে সম্পরকয িেো মেসোব-মন ীক্ষক ও মনিন্ত্ররক  রকোজনা ম রপোট য িোমকরল িো প ীক্ষো ক ো; 

✓ স্বোিিিোসরন  পম রপ্রমক্ষরি রকোজনা স কোম  প্রমিষ্ঠোন সুষ্ঠু ও মবিক্ষণ  োজস্ব নীমি ও মনিি অনুর্োিী পম িোমলি 

েরে মকনো; িৎসম্পমকযি ত্রুটি-মবচুযমি সম্পরকয প ীক্ষো ক ো; কমিটি প্রমিষ্ঠোরন  অমনিি ও ত্রুটি-মবচুযমি দূ ীক ণ 

এবং প্রমিষ্ঠোনরক দুনীমিমুিক রণ  জন্য প্ররিোজনীি সুপোম িসে সংসরদ ম রপোট য রপি ক রবন এবং 

প্ররিোজনরবোরি সংসরদ ম রপোট য রপি ক ো  পূরব য ম রপোরট য  অংি মবরিষ স কোর   মনকট রপি ক রবন; এবং  

✓ িতুি য িিমসরল মলমপবে স কোম  প্রমিষ্ঠোনসমূরে  ব্যোপোর  স কোম  মেসোব কমিটি এবং অনুমিি মেসোব কমিটিরি 

ন্যস্ত ঐসব কোজ ক ো, র্ো উপর  বমণ যি কোজগুরলো েোড়োও সিরি সিরি রর্ সকল দোমিত্ব েীকো  কমিটিরি রপ্র ণ 

ক রবন, িো ক ো। িরব িিয িোরক রর্, এই কমিটি মননমলমখি মবষিগুরলো সম্পরকয রকোন প ীক্ষো ও িদন্ত ক রবন 

নো, র্িো:  

• স কোম  প্রমিষ্ঠোনসমূরে   োজস্ব কোর্ য েরি স্বিন্ত্র বৃেি  স কোম  নীমি সম্পমকযি রকোজনা মবষি;  

• ধদনমন্দন প্রিোসমনক মবষি এবং  

• রর্ মবরিষ আইন বরল রকোজনা মবরিষ স কোম  প্রমিষ্ঠোন িোমপি েি, রস আইন বরল িোমপি প্রমিষ্ঠোরন  

মবরবিয মবষিসমূে। 
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িষ্ঠ অধ্যোয় 

ষনিীক্ষোি সর্মৌষলক ষেিয়সমূে 

 

৬.১ িরকাডর ডনরীোর ডভডি 

স কোম  অি য ব্যবিোপনো  সোরি সংমিষ্টরদ  আমি যক স্বেিো ও জবোবমদমেিো মনমিি ক রি স কোম  মন ীক্ষো খুবই িোৎপর্ যপূণ য 

ভূমিকো পোলন কর । গণপ্রজোিন্ত্রী বোংলোরদরি  সংমবিোরন  ১২৮(১) অনুরেদ অনুর্োিী ’িেো মেসোব-মন ীক্ষক প্রজোিরন্ত্র  

স কোম  মেসোব এবং সকল আদোলি, স কোম  কর্তযপক্ষ ও কি যিোম   স কোম  মেসোব অডিট ক রবন ও অনুরূপ মেসোব সম্পরকয 

ম রপোট য দোন ক রবন এবং রসই উরদ্দরে মিমন মকংবো রসই প্ররিোজরন িাঁ  িো ো ক্ষিিোপ্রোপ্ত রকোরনো ব্যমি প্রজোিরন্ত্র  করি য 

মনযুি রর্ রকোজনা ব্যমি  দখলর্ভি সকল নমি, বমে,  মসদ, দমলল, নগদ অি য, স্টযোম্প, জোমিন, িোন্ডো  বো অন্য প্রকো  স কোম  

সম্পমি ডনরীোর অমিকো ী েরবন’ এবং কম্পররোলো  অযোন্ড অমিট  রজনোর ল (এমিিনোল িোংিি) অযোক্ট, ১৯৭৪ বরল িেো 

মেসোব-মন ীক্ষক ও মনিন্ত্রক সংমবমিবে প্রমিষ্ঠোন এবং সকল িন্ত্রণোলি ও এ  অিীন দপ্ত সমূরে  আি-ব্যরি  মেসোবও ডনরীো 

ক রি পো রবন।’ এটিই বোংলোরদরি স কোম  মন ীক্ষো  মূল মিমি। 

আন্তজযোমিক িোনদেসমূরে  সোরি িোল মিমলরি বোংলোরদরি  OCAG ২০২১ সোরল বোংলোরদরি  গিন যরিন্ট অমিটিং 

স্টযোন্ডোি যস জোম  কর  র্া উডেডখি মূল ডভডির পডরপূরক ডিদিদব কাে করদব। ইরিোপূরব য ১৯৯৯ সোরল বোংলোরদরি  মসএমজ 

গিন যরিন্ট অমিটিং স্টযোন্ডোি যস জোম  কর মেরলন। উরিখ্য, Government Auditing Standards of Bangladesh 

জোম  ক োি ১৯৯৯ সোরল  গিন যরিন্ট অমিটিং স্টযোন্ডোি যস  মেি ক ো েি। বিযিোরন জোম কৃি গিন যরিন্ট অমিটিং স্টযোন্ডোি যস 

এ  মিমি েরলো ISSAI-100, ISSAI-200, ISSAI-300 এবং ISSAI-400। অমিকন্তু, ISSAI-130 এ  মিমিরি 

প্রণীি সংরিোমিি “রকোি অব এমিক্স” এবং ISSAI-140 এ  মিমিরি প্রণীি “রকোিোমলটি করিোল মসরস্টি” এই 

স্টযোন্ডোি যগুরলো  অমবরেদ্য অংি মেরসরব মবরবমিি। এই স্টযোন্ডোি যগুরলো  িোধ্যরি বোংলোরদরি স কোম  খোরি মন ীক্ষো মনযুমি  

(Audit Engagements) কোঠোরিোজি সুিোসন প্রমিষ্ঠোি অবদোন  োখরব।     

 

৬.২ সিকোষি ষনিীক্ষোি উপোদোন 

 

বোংলোরদি গিন যরিন্ট অমিটিং স্টযোন্ডোি যস এ  অধ্যোি এক (Elements of Public Sector Audit) এ স কোম  ডনরীোর 

রিৌমলক উপোদোনগুরলো সম্পরকয বলো েরিরে। র্িো- অমিরট  মি পোটি য (অমিট , র েমিবল পোটি য, ইনরটনরিি ইউজো ), মিন 

উপোদোন (ক্রোইরটম িো, সোবরজক্ট ম্যোটো  এবং সোবরজক্ট ম্যোটো  ইনি রিিন), দুই ি রন  অমিট এনরগইজরিন্ট- িিেয়ন 

িোন ডনযুডি (Attestation Engagements) ও িিেে িডিদবেন িেয়ন ডনযুডি (Direct Reporting 

Engagements), মিন ি রন  মন ীক্ষো (কিপ্লোরিি, মিনোমিিোল এবং পো ি রিি অমিট) এবং অমিট অযোমসউর ি। 

৬.২.১ অমিরট  মি পোটি য (Three Parties of Audit) 

ক) অমিট  

অমিট /মন ীক্ষক েরলন মসএমজ ও িাঁ  পদে/অধীন কি যকিযো/কি যিোম গণ র্াঁ ো স োসম  মন ীক্ষো কোরজ মনযুি। র্াঁ ো মসএমজ 

কোর্ যোলরি সেোিক রসবো প্রদোন কর  িোরকন িাঁ োও “মন ীক্ষক” পরক্ষ  অন্তর্ভ যি [আটি যদকল ১২৮ (১)] । রর্িন- অমিট , 

সুপো , একোউন্টস অমিসো , উপপম িোলক, পম িোলক, িেোপম িোলক ইিযোমদ। রকোরনো মনমদ যষ্ট সিরি মসএমজ এ  পরক্ষ 

রসবোপ্রদোনকো ী  রর্ রকোরনো চুমিমিমিক কি যিোম ও মন ীক্ষক মেরসরব মবরবমিি েরবন।  

খ) র েমিবল/ দোিবে পোটি য (Responsible Party) 

র েমিবল পোটি য মবষিবস্তুগি িথ্য (Subject Matter Information) এ  জন্য দোিী। মসএমজ কোর্ যোলি আরিোমজি  রর্ 

রকোরনো মন ীক্ষো মনযুমি  মবষিবস্তুগি িথ্য ব্যবিোপনো  জন্যও দোিী িাঁ ো। দোিবে পোটি যরক প্রোিই মন ীমক্ষি প্রমিষ্ঠোন বো 

সিো মেরসরব মিমিি ক ো েি। দোিবে পোটি য ব্যমি মকংবো প্রমিষ্ঠোন উিিই েরি পোর । 
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গ) ইনরটনরিি ইউজো  (Intended User) 

অিীষ্ট ব্যবেো কো ী (Intended Users) েরলন রস সকল ব্যমি বো প্রমিষ্ঠোন র্াঁরদ  জন্য মসএমজ কোর্ যোলি প্রমিরবদন 

প্রণিন কর  িোরক। সংমবিোরন  অনুরেদ ১৩২ অনুর্োিী মন ীক্ষো প্রমিরবদন প্রণিন ক ো েি মূলি সংসরদ  জন্য। মকন্তু 

অন্য োও অিীষ্ট ব্যবেো কো ী েরি পোর ন। মন ীক্ষো প্রমিরবদন সংসরদ রপি েওিো  িোধ্যরি পোবমলক িকুরিন্ট বো জন-

দমলরল পম ণি েি। িখন অংিীজন ও সোিো ণ জনগণ রস প্রমিরবদন রদখো  অমিকো  সং ক্ষণ কর ন। 
 

৬.২.২  ডবিয়বস্তু (Subject Matter), ডনে যায়ক (Criteria) এবাং ডবিয়বস্তুগি িথ্য (Subject Matter 

Information): 
 

মবষিবস্তু (Subject Matter): মবষিবস্তু বলরি রবোেোি িথ্য, অবিো বো কি যকোে র্ো মনমদ যষ্ট মকছু মনণ যোিরক  মবপ ীরি 

রিজো রিন্ট  বো মূল্যোিন ক ো েি। বস্তুি, মবষিবস্তু েরলো “কী মন ীক্ষো ক ো েরব?’’ রস প্ররশ্ন  উি । এ  আকো  ও ধবমিষ্টয 

মনিয  কর  মন ীক্ষো  লরক্ষয  ওপ । মবষিবস্তু েরি েরব এিন রর্ন সেরজ িনোি ক ো র্োি। মনণ যোিরক  মনম রখ মবষিবস্তু 

সোিঞ্জস্যপূণ যিোরব মূল্যোিন মকংবো রিজো রিন্ট রর্োগ্য েওিোও বোঞ্ছনীি, র্োরি মন ীক্ষো  িলোিল বো উপসংেোর   সিি যরন 

পর্ যোপ্ত ও উপযুি প্রিোণক (Audit Evidence) সংগ্ররে  মনমিি মবমিন্ন কোর্ যপ্রণোলী (Procedures) প্ররিোগ ক ো র্োি। 
 

মনণ যোিক (Criteria): মনণ যোিক েরলো মনরূপকমিি (Benchmark) র্ো  মবপ ীরি মন ীক্ষো  মবষিবস্তু মূল্যোিন ক ো েি। 

মনণ যোিক মনিয  কর  মন ীক্ষো  লক্ষয ও প্রকোর   উপ । এগুরলো  উৎস েরলো মবমিন্ন আইন, মবমি, স্টযোন্ডোি যস, নীমি ও উিি 

িি যো (Best Practices)। এগুরলো অিীষ্ট ব্যবেো কো ীগরণ  কোরে উপিোপন ক রি েরব র্োরি িাঁ ো বুেরি পোর ন মন ীক্ষো  

মবষিবস্তু কীিোরব মূল্যোিন ও রিজো রিন্ট  ক ো েি।   

মবষিবস্তুগি িথ্য (Subject Matter Information):  মবষিবস্তুগি িথ্য েরলো মনণ যোিরক  মবপ ীরি মবষিবস্তু মূল্যোিন 

বো পম িোরপ  িল। মনণ যোিরক  মবপ ীরি মবষিবস্তু মূল্যোিরন  কোজটি সবসিি রকবল মন ীক্ষক কর ন নো। দোিবে পোটি যও 

মবষিবস্তু মূল্যোিন ক রি পোর ন এবং মবষিবস্তুগি িথ্য পম রবিন ক রি পোর ন। উদোে ণস্বরূপ, দোিবে পোটি য আমি যক 

প্রমিরবদন প্রণিন কোঠোরিো  মনণ যোিরক  মবপ ীরি আমি যক অবিোন (Financial Position), আমি যক কি যকৃমি 

(Financial Performance), নগদ প্রবোে (Cash flow) মকংবো অন্যোন্য উপোদোন মূল্যোিন ও রিজো রিন্ট  কর  

মবষিবস্তুগি িথ্য পম রবিন কর  িোরকন।  

অমিট এনরগইজরিন্ট এ  প্রকো রিদ 

ডিএডে কার্ যালয় ডনয়ডমিই ডবডভন্ন েপ্তদর ডনরীো পডরেে যন ও ডনডে যষ্ট ডবিয়বস্তুর উপর ডনরীো িম্পােন কদর র্াদক। ডিএডে 

কার্ যালয়দক আডর্ যক ডববৃডির উপর মিামিও িোন করদি িয়। িকল ডনরীো ডনযুডিদি প্রিমলি দুই ি রন  অমিট 

Engagement েরলো: 

➢ িিেয়ন ডনযুডি (Attestation Engagement) ও 

➢ িিেে িডিদবেন িেয়ন ডনযুডি (Direct Reporting Engagement)। 
 

িিেয়ন ডনযুডি (Attestation Engagement): মন ীক্ষোি সংমিষ্ট অমিটি প্রমিষ্ঠোন ক্রোইরটম িো  মবপ ীরি মবষিবস্তু 

(Subject Matter) রিজো রিন্ট বো মূল্যোিন কর  এবং মবষিবস্তু সংক্রোন্ত িথ্য (Subject Matter Information) 

উপিোপন কর । এ  উপ  মিমি কর  অমিট  পর্ যোপ্ত ও র্িোর্ি প্রিোণক সংগ্রে কর  একটি যূমিসংগি উপসংেোর  উপনীি 

েন এবং িিোিি প্রদোন কর ন। মিনোমিিোল অমিট সব যদোি প্রিযিনমূলক মনযুমি (Attestation Engagement) রর্রেতু 

এ  িোধ্যরি মন ীমক্ষি প্রমিষ্ঠোরন  প্রদি (Subject Matter Information/Financial Statement) এ  উপ  

িিোিি প্রদোন ক ো েি।   

 

িিেে িডিদবেন িেয়ন ডনযুডি (Direct Reporting Engagement): মন ীক্ষোি ঝুঁমক ও ম্যোরটম িোমলটিরক 

মবরবিনোি মনরি অমিট  মনরজই মবষিবস্তু (Subject Matter) মনব যোিন কর  এবং ক্রোইরটম িো  মবপ ীরি মবষিবস্তু 

(Subject Matter)-রক রিজো রিন্ট  বো মূল্যোিন কর । মূল্যোিরন  িলোিল পর্ যরবক্ষণ, িিোিি বো সুপোম ি আকোর  
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মন ীক্ষো প্রমিরবদরন উপিোপন ক ো েি। মনণ যোিরক  মবপ ীরি মবষিবস্তু পম িোরপ  পম ণমি (Outcome), িলোিল 

(Findings), উপসংেো , সুপোম ি মকংবো িিোিি আকোর  মন ীক্ষো প্রমিরবদরন পম রবিন ক ো েি। মবষিবস্তু  মন ীক্ষো 

রিরক নতুন িথ্য, মবরিষণ বো অন্তদৃ যমষ্টও (Insight) পোওিো রর্রি পোর । পো ি রিি অমিট ও কিপ্লোরিি অমিট প্রিযক্ষ 

প্রমিরবদন প্রণিন মনযুমি (Direct Reporting Engagement) মন ীক্ষো। 

৬.২.৪ অমিরট  প্রকো রিদ 

অডিট িধানি ডিন ধরদনর- 

১.  কিপ্লোরিি অমিট 

২.  মিনোমিিোল অমিট এবং 

৩.  পো ি রিি অমিট  

 

কিপ্লোরিি অমিট (Compliance Audit) 

কিপ্লোরিি অমিট-এ  উরদ্দে েরলো রকোরনো মনমদ যষ্ট মবষিবস্তু কর্তযপক্ষ মনি যোম ি মনণ যোিরক  সোরি সঙ্গমিপূণ য মকনো িো র্োিোই 

ক ো। এরক্ষরত্র মন ীক্ষো  আওিো ও উরদ্দরে  আমঙ্গরক মবষিবস্তু মনি যোম ি েরি িোরক। কিপ্লোরিি অমিরট মসএমজ কোর্ যোলি 

প্রোিই মন ীক্ষোিীন সিো বো ইউমনটসমূরে  আমঙ্গরক মবষিবস্তু মনি যো ণ কর  িোরক। িরব িোরদ  কোর্ যক্রি, আমি যক রলনরদন 

মকংবো িথ্যও মবষিবস্তু মেরসরব পম গমণি েরি পোর । কিপ্লোরিি অমিরট  রক্ষরত্র ওমসএমজ েরি ২০২১ সোরল জোম কৃি 

বোংলোরদি গিন যরিন্ট অমিটিং স্টযোন্ডোি যস এ  নবি অধ্যোি, কিপ্লোরিি অমিট গোইিলোইনস এবং ০২.০৮.২০২১ মি. এ  

মনরদ যিনো (Instructions Relating to Authorities and Criteria of Compliance Audit) অনুস ণ ক রি 

েরব।  

মিনোমিিোল অমিট (Financial Audit) 
 

মিনোমিিোল অমিট এ  মবষিবস্তু েরলো একটি এনটিটি’  অযোকোউমন্টং এবং রস সম্পমকযি রিটো, র্ো সোিো ণি আমি যক মববৃমি 

আকোর  উপিোমপি েি। অি যোৎ এনটিটি’  আমি যক অবিোন (Financial Position), আমি যক কি যকৃমি (Financial 

Performance), নগদ প্রবোে (Cash Flow) মকংবো অন্যোন্য উপোদোন র্ো দোিবে পোটি য আমি যক প্রমিরবদন প্রণিন 

কোঠোরিো  মনমদ যষ্ট মনণ যোিরক  মবপ ীরি রিজো রিন্ট  কর  িোরক। আমি যক মববৃমিসমূেই (Financial Statements) েরলো 

মবষিবস্তুগি িথ্য। মন ীক্ষক মেরসরব মসএমজ কোর্ যোলি মবষিবস্তুগি িরথ্য  উপ  িিোিি প্রদোরন  রর্ৌমিক মিমি ধিম   

জন্য পর্ যোপ্ত ও উপযুি প্রিোণক (Evidence) সংগ্রে কর  র্োরি আমি যক মববৃমিসমূরে  অিীষ্ট ব্যবেো কো ীগণ একটো 

যুমিসম্মি মনিিিো (Reasonable Assurance) রপরি পোর । মিনোমিিোল অমিরট  (Financial Audit) রক্ষরত্র 

ওমসএমজ েরি ২০২১ সোরল জোম কৃি বোংলোরদি গিন যরিন্ট অমিটিং স্টযোন্ডোি যস এ  সপ্তি অধ্যোি এবং মিনোমিিোল অমিট 

গোইিলোইনস অনুস ণ ক রি েরব।  

অিীষ্ট ব্যবেো কো ীরদ  Audit Opinion আকোর  যুমিসঙ্গি মনিিিো প্রদোরন  জন্য মন ীক্ষক মেরসরব OCAG-রক 

পর্ যোপ্ত এবং উপযুি অমিট প্রিোণক সংগ্রে ক রি েি। Audit opinion রকোন একটি এনটিটি’  আমি যক মববৃমি বো 

অন্যোন্যিোরব উপিোমপি আমি যক িরথ্য  সিযিো এবং ন্যোয্যিো সম্পরকয মনিিিো রদি। র সপনমসবল এনটিটি কর্তযক ধিম  

ক ো একটি মনমদ যষ্ট আমি যক সিরি  সোরি সম্পমকযি আমি যক মববৃমিগুমল  (Financial Statements) রসট মিনোমিিোল 

অমিরট  রিোকোস। অমিটর   দোমিত্ব েল এই মববৃমিগুমল প ীক্ষো ক ো এবং পর্ যোপ্ত এবং উপযুি প্রিোণক সংগ্রে ক ো, র্ো  

মিমিরি Financial Statements প্ররর্োজয Financial Reporting Framework অনুসোর  ধিম  ক ো েরিরে 

মকনো; Financial Statements এনটিটি’  অবিো  সিযিো ও ন্যোয্যিো উপিোপন কর  মকনো রস সম্পরকয িিোিি প্রদোরন 

অমিট  সক্ষি েি। এিন একটি িিোিরি  মিমি েরে জোমলিোমি বো ত্রুটি  কো রণ (Material misstaments) বস্তুগি 

র্ভল রিরক মুি Financial Statements । 
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পো ি রিি অমিট (Performance Audit)  

পো ি রিি অমিরট  (Performance Audit) উরদ্দে েরলো কি যসূমি মকংবো প্রমিষ্ঠোনসমূে মিিব্যমিিো (Economy), 

দক্ষিো (Efficiency) ও িলপ্রসূিো  (Effectiveness) নীমি অনুর্োিী িোরদ  কোর্ যক্রি পম িোলনো ক রে মকনো এবং 

এগুরলো  উন্নিরন  সুরর্োগ  রিরে মকনো িো র্োিোই ক ো। পো ি রিি অমিরট  রক্ষরত্র এ  উরদ্দরে  সোরি সঙ্গমি র রখ 

OCAG মবষিবস্তু মনি যো ণ কর  িোরক। মবষিবস্তু মূল্যোিরন  জন্য পূব য মনি যোম ি মনণ যোিক (Criteria) িোকরিও পোর  

আবো  নোও িোকরি পোর । রসরক্ষরত্র মসএমজ কোর্ যোলি মনণ যোিক মনি যো ণ ক রব অিবো প্রিমলি মনণ যোিরক  সোরি িোরদ  মনজস্ব 

মনণ যোিক সংরর্োজন ক রব। িো প  মসএমজ কোর্ যোলি এই মনণ যোিকসমূরে  পম পোলন এবং মবচুযমি  কো ণ মূল্যোিরন  লরক্ষয 

পর্ যোপ্ত ও উপযুি প্রিোণক সংগ্রে ক রব। মন ীক্ষো  মবষিবস্তু, মবষিবস্তুগি িরথ্য  রক্ষরত্র ব্যবহৃি মনণ যোিক এবং মন ীক্ষো 

প্রমিরবদরন  উপসংেোর   সিি যরন সংগৃেীি প্রিোণরক  ব্যোপোর  অিীষ্ট ব্যবেো কো ী একটো স্বে িো ণো পোরবন। পো ি রিি 

অমিরট  রক্ষরত্র ওমসএমজ েরি ২০২১ সোরল জোম কৃি গিন যরিন্ট অমিটিং স্টযোন্ডোি যস অব বোংলোরদি এ  অষ্টি অধ্যোি এবং 

০২.০৮.২০২১ মি. এ  মনরদ যিনো (Instructions Relating To Conducting Performance Audit) অনুস ণ 

ক রি েরব। 

৬.২.৫ অযোমসউর ি (Assurance)  

মন ীক্ষো মবষিবস্তুগি িরথ্য  মনিয রর্োগ্যিো ও প্রোসমঙ্গকিো  ব্যোপোর  মন ীক্ষরক  মনিিিো (Assurance) িোন অিীষ্ট 

ব্যবেো কো ীরদ  আিো  িোত্রো বৃমে কর । পর্ যোপ্ত ও উপযুি প্রিোণরক  মিমিরি িিোিি প্রদোন বো উপসংেো  টোনো  িোধ্যরি 

মন ীক্ষো রস কোজটি কর । অমন্তমন যমেি সীিোবেিো  কো রণ মন ীক্ষো কখরনোই পূণ য মনিিিো প্রদোন ক রি পোর  নো। প্রদি 

মনিিিো যুমিসম্মি (Reasonable) বো সীমিি (Limited) প্রকৃমি  েি। যুমিসম্মি মনিিিো উচ্চিোরন  েরলও রসটো 

পূণ য মনিিিো নি। এরক্ষরত্র মন ীক্ষো  উপসংেো  টোনো েি সুমনমিিিোরব এবং বলো েি রর্, মন ীক্ষরক  িরি প্ররর্োজয 

মনণ যোিরক  সোরি মন ীক্ষো  মবষিবস্তু সঙ্গমিপূণ য মকংবো সঙ্গমিপূণ য নি, অিবো প্ররর্োজয রক্ষরত্র মবষিবস্তুগি িথ্য সঠিক 

(True) ও পক্ষপোিেীন (Fair) অমিিি (View) প্রদোন কর । মসএমজ দুইিোরব মনিিিো প্রদোন কর  িোরকন। িাঁ  

িিোিি (Opinion)ও উপসংেোর  (Conclusion) মনিিিো  স্ত  প্রমিিমলি েি। 

 

৬.৩ এষিকস, ইষিবপনবিন্স ও অেবজকটিষভটি 

 

এডর্কি ডবিয়ক মূলনীডিিমূি এবাং জকাি অব এডর্ক্স এর েিযাবডল অনুিাদর এ কার্ যালদয়র িকল কার্ যক্রম পডরচাডলি িদব। 

এডর্কি এর মূলনীডিিমূি অনুিরেপূব যক অডিট কার্ য িম্পােন ব্যডিগি ও িাডিষ্ঠাডনক োডয়ত্ব ডবধায় কৃডি ও পডরদবে 

অডিট অডধেপ্তর এবাং এই অডধেপ্তদরর িকল কম যকিযা কম যচাডর জকাি অব এডর্ক্স এবাং এডর্কি ডবিয়ক মূলনীডিিমূি িমুন্নি 

রাখদি বদ্ধপডরকর। 

 
 

৬.৩.১ এষিকস ষেিয়ক মূলনীষিসমূে  

 

বোংলোরদি গিন যরিন্ট অমিটিং স্টযোন্ডোি যস এ  র্তিীি অধ্যোরি (এডর্কি, ইডন্ডদপনদপন্স ও অবদেকটিডভটি) বলো আরে রর্, 

“রকোি অব এমিক্স’’ বমণ যি মবিোন েোড়োও এডর্কি সম্পমকযি আ ও মকছু মদকমনরদ যিনো বো অনুস ণরর্োগ্য মবষি আরে। এ 

কার্ যালদয়র অডিট কাে জর্ িব এডর্কি ডবিয়ক মূলনীডি িারা পডরচাডলি িদব – 
 

ক) েনস্বার্ য  

খ) শুদ্ধাচার 

গ) ইডন্ডদপনদপন্স ও অবদেকটিডভটি 

ঘ) জপোগি জর্াগ্যিা 

ঙ) জপোগি জগাপনীয়িা ও স্বচ্ছিা এবাং 

চ) জপোগি আচরে 
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ক. জনস্বোি য: েনস্বার্ য বলদি জেদের েনগদের িামডগ্রক কল্যাে জবাোয় জর্ উদেদে ডিএডে কাে কদর। ডিএডে কার্ যালদয়র 

কম যকিযা/কম যচাডরগদের ডনরীোকাদে েনস্বার্ য ডবদবচনা করা একটি মূলনীডি। কম যকিযা/কম যচাডরগে িকল িকার ভীডি বা 

পেপাডিদত্বর বাডিদর জর্দক িাদের োডয়ত্ব পালন করদবন। েনস্বার্ য রোর দৃঢ় অঙ্গীকারই সুোিন ডনডিি করার জেদত্র 

ফলিসূ অবোন রাখদি পাদর। 

 

খ. শুদ্ধোচোি: শুদ্ধাচার বলদি িিিা এবাং িকল িকার ব্যডিগি িাডপ্ত ডবদবচনার ঊদর্ধ্য জর্দক জপোগি োডয়ত্ব পালনদক 

জবাোয়। এ কার্ যালদয়র িাডব যক কার্ যক্রদমর িডি গে আস্থা ও ডবশ্বাি একটি গুরুত্বপূে য িাডিষ্ঠাডনক িম্পে এবাং িকদলই র্খন 

িকল িকার িমাদলাচনার ঊদর্ধ্য জর্দক ডনে োডয়ত্ব ও কিযব্য পালন করদবন িখনই িা িমুন্নি র্াকদব। বডিিঃস্থ 

ডবদবচনাবডেযি িঠিক ডিদ্ধান্ত গ্রিে শুদ্ধাচার নীডির গুরুত্বপূে য অঙ্গ। ডনরীেকগেদক মাঠ পর্ যাদয় অডিট পডরচালনায় িায়েই 

িিেে ও পদরাে ডবডভন্ন অ-িীডিকর পডরডস্থডির িমু্মখীন িদি িয়। এ ধরদনর পডরডস্থডি ডনরীেকদক জপোগি েেিা ও 

অডভজ্ঞিার আদলাদক জকৌেল িদয়াগ কদর জমাকাদবলা করদি িয়।এমিাবস্থায় শুদ্ধাচার ডনডিদির লদেে এ কার্ যালয়দক 

জগাচরীর্ভি িকৃি িথ্য এবাং উি িথ্য উদ্ভূি জর্ৌডিক ফলাফদলর ডভডিদি কম যিম্পােন করদি িদব। 

 

গ. ইষিবপনবপন্স ও অেবজকটিষভটি: ইডন্ডদপনদপন্স বলদি ডচন্তার স্বাধীনিা এবাং মি িকাদের স্বাধীনিা জবাোয়। 

অবদেকটিডভটি ডনডিি আদে অডিট িডক্রয়ায় ডচন্তা এবাং মি িকাদের স্বাধীনিার মদধ্য। অবদেকটিডভটি বলদি স্বাদর্ যর 

িদের অনুপডস্থডি জবাোয়। ইডন্ডদপনদপন্স ও অবদেকটিডভটি ডনডবড়ভাদব িম্পডকযি এবাং এদকর অনুপডস্থডি অন্যদক িভাডবি 

কদর। ডিএডে এবাং ডিএডে কার্ যালয় বাাংলাদেদের িাংডবধাদনর িামডগ্রক িাাংডবধাডনক কাঠাদমার আদলাদক কম যকাণ্ড 

পডরচালনা কদর। অনুদচ্ছে ১২৮(৪) এর মাধ্যদম িাংডবধান ডিএডেদক িাঁর কম যিম্পােদনর ব্যাপাদর পূে য স্বাধীনিা িোন 

কদরদে।   

 

বাাংলাদেদের িাংডবধাদন ডিএডে’র স্বাধীনিা িাংক্রান্ত গুরুত্বপূে য অনুদচ্ছেিমূি 

 

১২৭। অডিটর জেনাদরল পদের িডিষ্ঠা 

(১) বাাংলাদেদের একেন কম্পদরালার অোন্ড অডিটর জেনাদরল (অিিঃপর অডিটর জেনাদরল নাদম অডভডিি) র্াডকদবন এবাং 

িাঁিাদক রাষ্ট্রপডি ডনদয়াগোন কডরদবন। 

 

১২৮। অডিটর জেনাদরল এর োডয়ত্ব  

 

(১) অডিটর জেনাদরল িোিদন্ত্রর িরকাডর ডিিাব এবাং িকল আোলি, িরকাডর কর্তযপে ও কম যচাডরর িরকাডর ডিিাব 

ডনরীো কডরদবন ও অনুরূপ ডিিাব িম্পদকয ডরদপাট য োন কডরদবন এবাং জিই উদেদে ডিডন ডকাংবা জি িদয়ােদন িাঁিার িারা 

েমিািাপ্ত জকাদনা ব্যডি িোিদন্ত্রর কদম য ডনযুি জর্ জকাদনা ব্যডির েখলর্ভি িকল নডর্, বডি, রডিে, েডলল, নগে অর্ য, 

স্ট্োম্প, োডমন, ভান্ডার বা অন্য িকার িরকাডর িম্পডি পরীোর অডধকারী িইদবন। 

 

(২) এই অনুদচ্ছদের (১) েফায় বডে যি ডবধানাবডলর িাডন না কডরয়া ডবধান করা িইদিদে জর্, আইদনর িারা িিেেভাদব 

িডিডষ্ঠি জকাদনা জর্ৌর্ িাংস্থার জেদত্র আইদনর িারা জর্রূপ ব্যডি কর্তযক উি িাংস্থার ডিিাব অডিটর ও অনুরূপ ডিিাব িম্পদকয 

ডরদপাট য োদনর ব্যবস্থা করা িইয়া র্াদক, জিইরূপ ব্যডি কর্তযক অনুরূপ ডিিাব অডিট ও অনুরূপ ডিিাব িম্পদকয ডরদপাট য োন 

করা র্াইদব। 

 

(৩) এই অনুদচ্ছদের (১) েফায় ডনধ যাডরি োডয়ত্বিমূি ব্যিীি িাংিে আইদনর িারা জর্রূপ ডনধ যারে কডরদবন, অডিটর 

জেনাদরলদক জিইরূপ োডয়ত্বভার অপ যে কডরদি পাডরদবন এবাং এই েফার অধীন ডবধানাবডল িেীি না িওয়া পর্ যন্ত রাষ্ট্রপডি 

আদেদের িারা অনুরূপ ডবধানাবডল িেয়ন কডরদি পাডরদবন। 

 

(৪) এই অনুদচ্ছদের (১) েফার অধীন োডয়ত্বপালদনর জেদত্র অডিটর জেনাদরলদক অন্য জকাদনা ব্যডি বা কর্তযপদের পডরচালনা 

বা ডনয়ন্ত্রদের অধীন করা িইদব না।   

 

১৩১। িোিদন্ত্রর ডিিাব-রোর আকার ও পদ্ধডি 

রাষ্ট্রপডির অনুদমােনক্রদম অডিটর জেনাদরল জর্রূপ ডনধ যারে কডরদবন, জিইরূপ আকার ও পদ্ধডিদি িোিদন্ত্রর ডিিাব রডেি 

িইদব। 
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১৩২। িাংিদে অডিটর জেনাদরল এর ডরদপাট য উপস্থাপন 

িোিদন্ত্রর ডিিাব িম্পডকযি অডিটর জেনাদরদলর ডরদপাট যিমূি রাষ্ট্রপডির ডনকট জপে করা িইদব এবাং রাষ্ট্রপডি িািা িাংিদে 

জপে কডরবার ব্যবস্থা কডরদবন। িাাংডবধাডনক ব্যবস্থা অনুডবডধ (provisions) িদত্ত্বও, স্বাধীনিা রোয় নানাডবধ ঝুঁডক 

র্াকদি পাদর। ডিএডে এবাং ডিএডে এর অধীনস্থ কার্ যালয়িমূি িকল অডিট কাদে িাংডবধান িেি স্বাধীনিা রোয় 

বদ্ধপডরকর। 

কম যকিযা-কম যচাডর পর্ যাদয় কিযব্য 

(ক) িকল কম যকিযা কম যচাডর রােননডিক িভাব ও পোবলেনমুি র্াকদবন। 

(খ) এ কার্ যালদয়র জকাদনা কম যচাডর ডনেস্ব কম য অডিট করদবন না। 

(গ) িকল কম যকিযা-কম যচাডর অডিটধীন িডিষ্ঠাদনর উপিার, বকডেে/আনুদিাডিক অর্বা জকাদনা ধরদনর আনুকূল্য গ্রিে 

করদবন না, র্া স্বাধীনিা বা বস্তুডনষ্ঠিাদক খব য করদি পাদর। 

(ঘ) িম্প্রডি জকান িডিষ্ঠাদন কম যরি ডেদলন এমন িাংডিষ্ট িকল কম যকিযা/কম যচাডর ঐ িডিষ্ঠান অডিটর কাে এবাং এমন 

জকান কাে র্া িাঁদের অডিটর ডবিয়বস্তু িদি পাদর িা এডড়দয় চলদবন।  

(ঙ) জকাদনা কম যচাডর বডিগি স্বার্ যদক ডিদ্ধান্ত গ্রিদের জেদত্র েড়াদবন না। 

 

ঘ.স্বাধীনিার ঝুঁডক: কম যকিযা-কম যচাডরগে জকাদনা ডনরীো ডনযুডির উদদ্যাগ গ্রিদের পূদব য অর্বা উি কার্ য চলাকালীন 

স্বাধীনিার ডনদনাি ঝুঁডকিমূি িম্পদকয িিকয র্াকদবন এবাং ঝুঁডক ডনরিদন কার্ যকর র্ভডমকা পালন করদবন। এ ঝুঁডকিমূি এ 

কার্ যালদয়র জেদত্রও যুগপৎ িদর্ােে িদব। 

 

(ক) জর্ জকাদনা িকার স্বার্ য, আডর্ যক জিাক বা না জিাক, জপোগি ডিদ্ধান্তদক অনুডচিভাদব িভাডবি করদি পাদর। 

(খ) জর্ জকাদনা িকার িদচিনভাদব জিাক বা অিদচিনভাদব জিাক বদ্ধমূল ধারো (িামাডেক, রােননডিক অর্বা িাাংস্কৃডিক 

বদ্ধমূল ধারো) জপোগি ডিদ্ধান্তদক অনুডচিভাদব িভাডবি করদি পাদর। 

(গ) ডনরীডেি িডিষ্ঠাদনর িাদর্ েীঘ যস্থায়ী পডরচয় এবাং/অর্বা ডনরীডেি িডিষ্ঠাদনর ব্যবস্থাপনায় েডড়ি িেস্যদের িদঙ্গ  

      ব্যডিগি সুিম্পকয জপোগি ডিদ্ধাদন্ত অনুডচি িভাব ডবস্তার করদি পাদর। 

(ঘ) অডিদটর ফলাফল িম্পদকয পূব যানুমান কদর বাইদর িভাব বা েবরেডস্তমূলক চাপ জপোগি ডিদ্ধান্তদক ডবরূপভাদব 

      িভাডবি করদি পাদর। 

(ঙ) িরকাডর কাঠাদমাদি উচ্চ অবস্থাদন অডধডষ্ঠি র্াকার জবাধ ডবরূপভাদব জপোগি ডিদ্ধান্তদক িভাডবি করদি পাদর। 

 

স্বাধীনিা ও বস্তুডনষ্ঠিা িাংক্রান্ত জর্ জকাদনা ঝুঁডকর ব্যাপাদর এ কার্ যালদয়র উপযুি পর্ যাদয় কার্ যক্রম গ্রিে করা িদব এবাং 

অডবলদে উপযুি ডনষ্পডিমূলক ব্যবস্থা গ্রিে করা িদব। ডনরীেকগেদক অনানুষ্ঠাডনকভাদব িায়েই ডনরীডেি িডিষ্ঠাদনর িাদর্ 

ভাদলা জর্াগাদর্াদগর স্বাদর্ য ডনিে কম যপদ্ধডি অর্বা অডিট িাংক্রান্ত পরামে য িোন করদি িয়। এ ধরদনর পরামে য িাধারেি 

অডনয়ডমিভাদব িোন করা িয় এবাং িা স্বাধীনিা ও বস্তুডনষ্ঠিাদক খব য কদর না। অনানুষ্ঠাডনক পরামদে যর উোিরে: 

         (ক) ডফনাডন্সয়াল অর্বা কমপ্লাদয়ন্স অডিদটর অাংে ডিদিদব ডিিাবরেে িাংক্রান্ত পরামে য িোন । 

  (খ) ডনরীেকগদের ডবদেিজ্ঞ েেিা ডনভযর ডিিাবরেে মানেণ্ড অর্বা অনুকরেীয় উিম চচ যার মদিা জকাদনা 

িাদয়াডগক ডবিদয় পরামে য বা িথ্য িোন। 

         (গ) অডিটকাদল োন যালর্ভডি িাংদোধন িাংক্রান্ত পরামে য িোন। 
 

 

ঙ. জপোগি জর্াগ্যিা (Competence): জর্াগ্যিা বলদি কম যিম্পােদন িঠিক জ্ঞান ও েেিার িমিয় জবাোয়। জর্াগ্যিা 

তনডিকিা ডবিয়ক মূলনীডি িওয়ায় উপযুি জ্ঞান, েেিা ও অন্যান্য তনডিক গুোবডল ব্যিীি জকাদনা ব্যডি অডিটকদম য 

ডনযুডি লাদভর জর্াগ্য িদবন না। ডবদেিজ্ঞ এবাং আন্তিঃব্যডিক (Interpersonal) েেিা উভয়ই েেিার অন্তর্ভ যি। জর্িব 

ডবিদয় ধারো জ্ঞান ও েেিার অন্তর্ভ যি: 

                     

                        (ক) ডনরীো ও ডিিাবরেে মানেণ্ডিমূি। 
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                    (খ) িাংডবডধবদ্ধ ডবধান, আইন-ডবডধ, ডনে যায়ক, ডবিয়বস্তুগি িথ্য অর্বা ডনরীো ডনযুডির ডবিয়বস্তু। 

                    (গ) ডনরীো ডনযুডির ডবিয়বস্তুর জেদত্র িদর্ােে জকৌেল ও ডনদে যেনা। 

 

কম যকিযা-কম যচাডর পর্ যাদয় কিযব্য 

(ক) এ কার্ যালদয়র কম যকিযা-কম যচাডরবৃন্দ িাঁদের জ্ঞান ও েেিা িদয়াগপূব যক কম যিম্পােন করদবন। 

(খ) এ কার্ যালদয়র কম যচাডরগে সুষ্ঠুভাদব কম যিম্পােদনর লদেে এবাং ডনেস্ব জপোগি বলদয় উন্নয়দনর/পডরবিযদনর িদঙ্গ 

িাল ডমডলদয় চলার উদেদে জ্ঞান ও েেিা অেযন অব্যািি রাখদবন। 

(গ) জকাদনা কম যচাডর র্র্ার্র্ জ্ঞান ও েেিা ব্যিীি ডনরীো ডনযুডি িম্পােন করদবন না। 

 

চ. জগাপনীয়িা ও স্বচ্ছিা (Confidentiality and Transparency): জগাপনীয়িা বলদি জকাদনা উপাি, নডর্ টীকা 

অর্বা অন্যান্য েডলল অর্বা িদথ্যর অননুদমাডেি িকাে ও ব্যবিার জরাদধ িথ্য িাংরেে ডবিয়ক আইডন বা অন্যরূপ োডয়ত্ব 

কিযব্যদক জবাোয়। অননুদমাডেি ব্যবিার বলদি কর্তযত্বিাপ্ত কম যচাডর কর্তযক কাদের সূদত্র িাপ্ত িদথ্যর অননুদমাডেি ব্যবিার 

অর্বা কর্তযত্বিাপ্ত নয় এমন ব্যডি কর্তযক র্ার িদথ্যর তবধ িাডপ্তর সুদর্াগ জনই, িদথ্যর ব্যবিারদক জবাোয় । 

 

স্বচ্ছিা বলদি িদথ্যর িকােদক জবাোয় র্া জকাদনা ডিদ্ধাদন্তর বা উপিাংিাদরর অন্তডন যডিি (underlying) যুডি িম্পদকয 

ধারো লাভ করদি জকাদনা িদচিন র্তিীয় পেদক িািায্য কদর। 

 

এ কার্ যালদয় োডয়ত্ব পালদনর িময় ডবডভন্ন িথ্য জ্ঞাি িয় ডকাংবা িাংগ্রি কদর, র্ার জবডেরভাগই ডনরীো ফলাফদলর িমর্ যদন 

িমাে ডিদিদব ব্যবহৃি িয়। জকান জকান জেদত্র িথ্য ইদলকরডনকভাদব িাংরডেি র্াদক। এমন িদথ্যর মাডলকানার ব্যাপাদর 

একটি জমৌডলক রীডি ডবদ্যমান রদয়দে। অডিট িাংক্রান্ত এবাং অন্যান্য িদথ্যর জগাপনীয়িা এবাং স্বচ্ছিা ও েবাবডেডিিার 

িদয়ােনীয়িার মদধ্য ভারিাম্য ডবধাদন এ কার্ যালয় বদ্ধপডরকর। এ কার্ যালয় জগাপনীয়িা ও স্বচ্ছিার ডবিয়িমূি িমগুরুদত্বর 

িদঙ্গ ডবদবচনা করদব। জকাদনা িদথ্যর উৎি িম্পদকয ডনডিি না িদয় এ কার্ যালয় জকাদনা ডনরীো ডনযুডিদি জি িথ্য ব্যবিার 

করদব না। র্ডেও জকাদনা িটলাইদন বা ফাঁিকারীদের িেি িদথ্যর উপর ডভডি কদর জকাদনা িেন্ত বা ডনরীো ডনযুডি শুরু 

করা র্াদব, িদব এই িথ্য র্াচাই ব্যডিদরদক জকাদনা ডিদ্ধাদন্ত উপনীি িওয়ার উদেদে ব্যবিার করা র্াদব না। এ কার্ যালয় 

িাংিদে উপস্থাপদনর পূব য পর্ যন্ত িকল অডিট ডরদপাট য জগাপনীয় ডিদিদব গণ্য করদব। 

 

কম যকিযা-কম যচাডর পর্ যাদয় কিযব্য 

(ক) ষনিীক্ষোকোবল সংগৃেীি সকোবনো িথ্য ব্ষক্তগি সুষেিো েো লোবভি আশোয় ষকংেো সকোবনো র্তিীয় পবক্ষি সুষেিো েো লোবভি 

আশোয় ব্েেোি কিো র্োবে নো। 

(খ) এ কোর্ যোলবয়ি কর্ম যকিযোকর্ম যচোষিগণ আইনগি েোধ্যেোিকিো ষেিবয় সবচিন িোকবেন এেং উপর্যক্ত অিেো সুষনষদ যষ্ট 

কর্তযত্ব প্রোষপ্ত ব্ষিবিবক কোবজি সূবত্র প্রোপ্ত িথ্য প্রকোশ েবি ষেিি িোকবেন। 

(গ) এ কোর্ যোলবয়ি কর্ম যকিযো-কর্ম যচোষি/গণ িোাঁবদি কর্ম যকোলীন এেং কর্ম য-উত্তি সপশোগি সগোপনীয়িো েজোয় িোখবেন। 

 

ে. জপোগি আচরে (Professional Behaviour): এ কোর্ যোলবয়ি কর্ম যচোষিগবণি সপশোগি আচিণ েলবি ননষিক 

মূল্যবেোি অনুসোবি কোজ কিো, প্রচষলি আইষন ও ষনয়ন্ত্রণ কোঠোবর্মো সর্মবন চলো, পবদি অপব্েেোি নো কিো, ষনিলস প্রবচষ্টোি 

র্মোধ্যবর্ম ও র্ত্নেোন েবয় কর্ম যসম্পোদন কিো এেং অবন্যি সোবি কোজ কিোি সক্ষবত্র র্িোর্ি আচিণ কিোবক সেোঝোয়। 
 

কম যকিযা-কম যচাডর পর্ যাদয় কিযব্য 

(ক) কর্ম যকিযো-কর্ম যচোষিগণ কোর্ যকি আইন, ষেষি ও ষনবদ যশনো পষিপোলন কবি কর্ম যসম্পোদন কিবেন। 

(খ) কর্ম যকিযো-কর্ম যচোষিগণ িোাঁবদি ব্ষক্তগি েো সপশোগি জীেবন এর্মন ষকছু কিবেন নো র্ো এ কোর্ যোলবয়ি জন্য অসম্মোন 

েবয় আবন। 
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৬.৪ রকোিোমলটি করিোল (Quality Control), প্ররিিনোল রকমিমসজি (Professional Skepticism), প্ররিিনোল 

জোজরিন্ট (Professional Judgement) এবাং মিউ রকিো  (Due Care)  ৬.৪.১ রকোিোমলটি করিোল 

মসএমজ কোর্ যোলরি  িত্ত্বোবিোরন অিবো এ  পরক্ষ, সকল কি যকিযো-কি যিোম  অিবো চুমিরি অংিগ্রেণকো ী রর্ রকোরনো পক্ষ, 

র্াঁ ো প্রিযক্ষ বো পর োক্ষিোরব মন ীক্ষো কোর্ যক্ররি অংিগ্রেণ ক রবন, িাঁরদ  কোরজ  িোন মনরূপরণ  রক্ষরত্র মনরনোি িো টি 

উপোদোন অনুস ণীি- 

ক) সংমিষ্ট রপিোগি িোনদে (Professional Standards) এবং প্ররর্োজয আইমন ও মনিন্ত্রণ কোঠোরিো অনুর্োিী 

কি যসম্পোদন েরে িোন (Quality)। এ উরদ্দরে রপিোগি িোনদে বলরি “গিন যরিন্ট অমিটিং স্টযোন্ডোি যস”-

রকই বুেোরব। 

খ) মসএমজ কোর্ যোলি কর্তযক জোম কৃি িোন মনিন্ত্রণ নীমি ও পেমি অনুর্োিী কোর্ যসম্পোদন ক োই েরে িোন।  

গ) পম মিমি অনুর্োিী মন ীক্ষক কর্তযক র্রিোপযুি প্রমিরবদন ইসুয বো এই উরদ্দরে রর্োগোরর্োগ িোপন ক োই েরে 

িোন। 

ঘ) রকোরনো ি রন  প্রমিরিোরি  িি ব্যমির রক মন ীক্ষো মনযুমি দরল  উরিগ উত্থোপরন  সোিথ্যযই েরে িোন।  

 

বাাংলাদেদের ডিএডে কার্ যালদয়র জিোপদট িদিেক অডধেপ্তদরর মিাপডরচালকদক ডনযুডি অাংেীোর (Engagement 

Partner) এর োডয়ত্ব িোন করা িদয়দে। র্ডেও মিাপডরচালকগে অডিদট ডনদয়াডেি েলিমূদির িডিডেদনর কার্ যাবডলদি 

িডক্রয়ভাদব অাংেগ্রিে কদরন না। িবুও িাঁরা িাডব যকভাদব িাংডিষ্ট েলটির পারফরম্যান্স মানডনয়ন্ত্রদের স্ট্োন্ডাি য অনুর্ায়ী 

িম্পাডেি িওয়ার েন্য োয়বদ্ধ।  

 

এ কার্ যালদয়র ডনরীো কোর্ যক্রি সম্পোদরন  উরদ্দরে মনযুমি দল বলরি রবোেোরব ডনরীো দল(সমূে) এবং অমিদপ্তর   সংমিষ্ট 

িোখো র্ো ঐ মনমদ যষ্ট ডনরীো কোর্ য পম িোলনো  জন্য দোমিত্বপ্রোপ্ত। ‘পম দি যন দল’ ‘ডনরীো দল’ ‘মবরিষ ডনরীো দল’ ইিযোমদ 

নোরি পম মিি সকল ডনরীো দলসমূে ডনরীো মনযুমি দরল  আওিোি আসরব। ডনরীো মনযুমি দল বলরি অমিদপ্ত সমূরে 

কি য ি কি যিোম গণ র্াঁ ো উপর োি দলসমূে পম িোলনো  জন্য এবং দলসমূে কর্তযক প্রস্তুিকৃি অডিট ডরদপাট যসমূে 

প ীক্ষণপূব যক রসগুরলো দোিবে পোটি য ব োব  ইসুয ক ো  জন্য দোমিত্বপ্রোপ্ত িাঁরদ ও রবোেোরব। সংমিষ্ট িেোপম িোলক প্রমিটি 

মনমদ যষ্ট ডনরীো কোর্ যক্ররি  ি ন ও সুমবিো মবরবিনো কর  ‘িোঠ পর্ যোরি  ডনরীো দল’ এবং ‘সদ  দপ্তর   দল’ এ  িরধ্য 

দোমিত্ব বণ্টন কর  রদরবন।  

 

িেোপম িোলকগণ মনরনোি রক্ষরত্র দোিবে িোকরবন: 
 

ক) জোম কৃি রপিোগি িোনদন্ড এবং প্ররর্োজয আইমন ও মনিন্ত্রণ িোমেদো েিযাবডল অনুসোর  অংিগ্রেণকো ী দলসমূেরক 

মনরদ যিনো প্রদোন ও িত্ত্বোবিোন ক রবন এবং ডনরীো ডনযুডি  পো ি ম্যোি বো কি যকৃমি  দোিদোমিত্ব গ্রেণ ক রবন। এ 

ব্যোপোর  মিমন িাঁ  সমূে প বিী অিীনি মবমসএস (ডনরীো ও মেসোব) কযোিোর   কি যকিযো বো িাঁ  অিীনি অন্য রর্ 

রকোরনো কি যকিযো  সেোিিো গ্রেণ ক রবন।  

খ) মন ীক্ষক কর্তযক প্রস্তুিকৃি ‘পম দি যন ডরদপাট য’ অিবো অন্য রর্ রকোরনো ‘খসড়ো অডিট ডরদপাট য’ প্ররর্োজয পম মিমিরি র্িোর্ি 

মকনো িো মনমিি ক োও িেোপম িোলরক  দোমিরত্ব  িরধ্য পরড়।  

 

দলরনিো ব্যিীি রকোরনো ডনরীো ডনযুডি দল িোঠ পর্ যোরি অডিট কোর্ যক্রি পম িোলনো ক রি পো রব নো। মসএমজ কার্ যালদয়র 

‘িোন মনিন্ত্রণ ব্যবস্থা’ অনুসোর  ডনরীো কোর্ যক্রি পম িোমলি েরে মকনো িো পুন ীক্ষণ ক ো  জন্য িেোপম িোলক দোিবে 

িোকরবন। 
 

মন ীক্ষক কর্তযক ডরদপাট য ইসুয ক ো  পূরব য, র্ো  িরধ্য ‘পম দি যন ডরদপাট য’ অিবো অন্য রর্ রকোরনো ‘খসড়ো অডিট ডরদপাট য’ 

অন্তভূ যি, িেোপম িোলক স্বিং অিবো অন্য রকোরনো দোমিত্বপ্রোপ্ত কি যকিযো ডনরীো দমললসমূে পর্ যাদলাচনার (Review) িোধ্যরি 

বো র্মদ প্ররিোজন িরন কর ন, ডনরীো ডনযুডি দরল  সদস্যরদ  সোরি আরলোিনোপূব যক এই িরি য সন্তুষ্ট েরবন রর্, মন ীক্ষরক  

প্রমিরবদরন (র্ো  িরধ্য খসড়ো ডরদপাট যও অন্তর্ভ যি)  উপসংেোর  রপৌুঁেোরনো  িরিো পর্ যোপ্ত ও র্িোর্ি প্রিোণ সংগৃেীি েরিরে। 

ডনরীো দরল  সদস্যরদ  মনরজরদ  িরধ্য পো েম ক প োিি য এবং দরল  সদস্যরদ  সোরি িেোপম িোলক বো িাঁ  প বিী 

অিীনি কি যকিযোরদ  প োিি য আদোন-প্রদোনমূলক আরলোিনো অনুষ্ঠোনরক উৎসোমেি ক ো েরে। জটিল ও মবিমকযি মবষরি 

প োিি যমূলক আরলোিনো সিো আহ্বোরন  জন্য িেোপম িোলক দোিবে িোকরবন। ডনরীো ডনযুডি িলিোন অবিোি রকোরনো মবষরি 
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ডনরীো দরল  সদস্যরদ  িরধ্য িিমবর োি পম লমক্ষি েরল িেোপম িোলক অিবো িাঁ  িরনোনীি কি যকিযো  িোধ্যরি িো 

মনষ্পমি ক ো েরব।  

 

৬.৫ ডরে অোদিিদমন্ট ও ম্যাদটডরয়াডলটি 

 

বোংলোরদি গিন যরিন্ট অমিটিং স্টযোন্ডোি যস এ  পঞ্চি অধ্যোরি মন ীক্ষো ঝুঁমক (Audit Risk), ম্যোরটম িোমলটি 

(Materiality), দোমলমলক ণ (Documentation), রর্োগোরর্োগ (Communication), মন ীক্ষো দল ব্যবিোপনো ও 

দক্ষিো (Audit Team Management and Skills) মনরি পম পোলনীি মবষিসমূে মবধৃি আরে। এেোড়ো ওমসএমজ েরি 

২০২১ সোরল জোম কৃি অমিট গোইিলোইনস সমূরেও সিরুপ মবষরি (প্ররর্োজয রক্ষরত্র) আ ও মবস্তোম ি মনরদ যিনো ও ক ণীি 

মববৃি েরিরে। 

 

৬.৫.১ ম ক অযোরসসরিন্ট 

 

ডনরীোর উদেদের িাদর্ িামঞ্জস্য জরদখ ডনরীো ঝুঁডকর িকৃডি পডরবডিযি িয়। অডিদটর ডবিয়বস্তুর িাদর্ িাংডিষ্ট ডনয়ন্ত্রে 

ব্যবস্থার দুব যলিা, িদর্ােে ডনয়ম/পদ্ধডি িদি ডবচুেডি, ডিিাদবর র্ভল ইিোডের িম্ভাবনাদক ডবদবচনায় ডনদয় ঝুঁডক ডবদিিে 

করদি িদব। এদেদত্র িাধারে এবাং ডবদেি ধরদের ঝুঁডক উভয়দকই ডবদিিদে ডনদি িদব। িাধারে ঝুঁডক পর্ যাদলাচনায় িডিষ্ঠান, 

পডরদবে এবাং এর অভেন্তরীে ডনয়ন্ত্রে ব্যবস্থা (Understanding the Entity, Environment and Internal 

Control) িেদন্ধ ধারো গ্রিে করদি িদব। ডবদেি ঝুঁডক ডবদিিদে ডবডভন্ন ধরদনর Problem Indicator/Parameter 

এর ডবপরীদি ডবডভন্ন উৎি িদি িথ্য িাংগ্রি কদর িা ডবদিিেপূব যক িম্ভাব্য ঝুঁডকর জেত্র ডচডিি করদি িদব। উদেখ্য, ডনরীো 

ঝুঁডক ডচডিিকরে একটি চলমান িডক্রয়া র্া অডিটর পুদরা িময় ধদরই ডবদবচনা করদি িদব। 
 

জর্ জেদত্র ডনরীোধীন িডিষ্ঠাদনর (Entity) আওিায় অডধক িাংখ্যক ইউডনট র্াদক জিদেদত্র ইউডনদটর গুরুত্ব, ঝুঁডকর মাত্রা 

এবাং ডনরীোর েন্য লভে িম্পে  (Available Resource) পর্ যাদলাচনা কদর ির্ম ধাদপ ডনরীোদর্াগ্য ইউডনট ডনব যাচন 

করদি িয়। উোিরেস্বরূপ: মঞ্জুডরডভডিক ডনরীোর জেদত্র স্বাস্থে, ডেো, কৃডি ইিোডে িাংডিষ্ট বৃিৎ মঞ্জুডরিমূি। পরবিী ধাদপ 

ডনব যাডচি ইউডনটিমূদির জলনদেন (Transaction) ডবদিিে কদর ঝুঁডকর ডভডিদি নমুনায়নপূব যক ডবস্তাডরি ডনরীোর 

(Substantive Test) েন্য ভাউচার ডচডিি করা িয়। 

 

উদেখ্য রর্রক্ষরত্র ডনরীোরর্োগ্য প্রমিষ্ঠোজনর আওিায় ইউডনট একটি অর্বা ইউডনদটর িাংখ্যা নগন্য রসরক্ষরত্র প্রিি িোপ প্ররর্োজয 

েরব নো। এেোড়ো রকোন ইসুয/ডবিয়মিমিক ডনরীো  রক্ষরত্র প্রিরি ডনরীোরর্োগ্য ইসুয/ডবিদয়র িাদর্ িাংডিষ্ট রলনরদরন  প্রকৃমি, 

ব্যোরলি মনব যোিন কর  প বিী িোরপ আওিাধীন ডনরীোরর্োগ্য ইউডনট মনণ যি ক ো রর্রি পোর । ঝুঁডকর ডভডিদি ডনরীোদর্াগ্য 

িডিষ্ঠান এবাং িাংডিষ্ট জলনদেন ডনব যাচদন ডনদনাি পদ্ধডি অবলেন করা রর্রি পোর । 

৬.৫.১.১ প্ররিিনোল রকমিমসজি 

প্ররিিনোল রকমিমসজি বো রপিোগি সংিিবোদ এিন একটি িরনোিোবরক মনরদ যি কর , র্ো সম্ভোব্য ত্রুটিপূণ য মববৃমি, আইন 

িোন্যিোি ব্যিযি অিবো এরূপ অন্য রকোরনো সীিোবেিো  ব্যোপোর  মজজ্ঞোসু ও সজোগ িোকরব, র্ো মন ীক্ষোকোলীন ঝুঁমক 

িনোিক ণ ক্ষিিোরক বোমড়রি মদরি পোর । রপিোগি জেপটিডিেম একজন মন ীক্ষকরক মননবমণ যি মবষিগুরলো েরি  ক্ষো 

কর : 

ক) অস্বোিোমবক এবং সরন্দেজনক পম মিমিরক অগ্রোেয ক ো। 

খ) প্রিোরণ  উপ  মিমি কর  র্ভল উপসংেোর  উপনীি েওিো। 

গ) ডনরীো ডনযুডি  প্রকৃমি এবং পম মি সম্পরকয অমূলক অনুিোন। 

৬.৫.১.২ প্ররিিনোল জোজরিন্ট 

প্ররিিনোল জোজরিন্ট বো রপিোগি মবিো -মবরবিনো েরে মন ীক্ষো মনযুমিরি অংিগ্রেণকো ী সকল কি যকিযো কি যিোম গরণ  

সোিমষ্টক জ্ঞোন, দক্ষিো এবং অমিজ্ঞিো  প্ররিোগ। এই গুণসমূে উদ্ভূি েরব মন ীক্ষো, মেসোব ক্ষণ ও ধনমিক িোনদরে  

পম রপ্রমক্ষরি এবং মন ীক্ষো মনযুমি  রপ্রমক্ষি অনুর্োিী র্িোর্ি কোর্ যব্যবিো গ্রেরণ  মনমিি িথ্যপূণ য মসেোন্ত গ্রেণ ক রি এই 

গুণসমূে ব্যবহৃি েরব।  

৬.৫.১.৩  মিউ রকিো  
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মিউ রকিো  বো র্িোর্ি র্ত্ন প্ররিোগ এ  অি য েরলো মন ীক্ষো ঝুঁমক মবরবিনোি মনরি মন ীক্ষো কোর্ যক্রি পম িোলনো। এটি পম িোলনো 

ক ো েরব একটি সিমিি উপোরি এবং উি মন ীক্ষো ঝুঁমকরক যুমিসঙ্গিিোরব হ্রোস ক ো  সিি যরন প্ররিোজনীি প্রিোণক সংগ্রে 

ক ো েরব। রপিোগি মবিো -মবরবিনো ব্যমিক্রি বো মবরিষ (Adhoc) মকছু নি এবং সবসিি প্রকৃি ঘটনো ও পম মিমি িো ো 

সিমি যি েওিো উমিি। এটো আিো ক ো েি রর্, যুমিসঙ্গিিোরব সিরর্োগ্যিোসম্পন্ন একটি র্তিীি পক্ষ একই ঘটনো, প্রিোণক 

এবং পম মিমি  উপ  মিমি কর  একই উপসংেোর  উপনীি েরব। রকোরনো ি রন  প্রিোণক বো ঘটনো এবং পম মিমি িো ো 

সিমি যি নো েওিো সরত্ত্বও উপসংেোর  উপনীি েওিো  সপরক্ষ রপিোগি মবিো -মবরবিনোরক অজুেোি মেরসরব ব্যবেো  ক ো 

র্োরব নো। 

রপিোগি মবিো -মবরবিনো মননবমণ যি মবষিসমূরে  ব্যোপোর  প্ররিোজনীি মসেোন্ত গ্রেরণ সেোিিো কর  িোরক- 
 

ক) ম্যোরটম িোমলটি বো গুরুত্ববেিো ও ডনরীো ঝুঁডক; 

খ) ডনরীো  উরদ্দে অজযন এবং পর্ যোপ্ত ও র্িোি য প্রিোণ সংগ্ররে  জন্য প্ররিোজনীি ডনরীো পেমি মনি যো ণ; 

গ) পর্ যোপ্ত ও র্িোর্ি  প্রিোণ সংগৃেীি েরিরে মকনো; 

ঘ) ডনরীো ডনযুডি িলিোন অবিোি ইসুযকৃি ডনরীো মজজ্ঞোসো এবং ডনরীো স্মো রক  মবপ ীরি ব্যবিোপনো 

কর্তযপরক্ষ  জবোব; 

ঙ) ডনরীো  আওিো ও প্রোপ্ত  প্রিোরণ  ওপ  মিমি কর  উপসংেোর  উপনীি েওিো।  

 

এ কার্ যালদয়র কম যকিযা-কম যচাডরগে িামডগ্রক ডনরীো িডক্রয়ায় র্র্ার্র্ জপোগি ডবচার-ডবদবচনা, র্র্ার্র্ র্ত্ন িদয়াগ এবাং 

জপোগি জেপটিডিেম িদয়াদগর মাধ্যদম র্র্ার্র্ জপোোডর আচরে বোয় রাখদবন। 
 

মন ীক্ষোরর্োগ্য ইউমনট মনব যোিন 

রকোজনা মন ীক্ষোিীন প্রমিষ্ঠোন/িঞ্জুম   আওিোি ঝুঁমক  মিমিরি মন ীক্ষোরর্োগ্য ইউমনট মনব যোিরন  জন্য প্রিরিই সুমনমদ যষ্ট 

করিকটি Risk Parameter মনব যোিন ক রি েরব। এরক্ষরত্র সম্ভোব্য Parameter মেরসরব মননবমণ যি মবষি মবরবিনো ক ো 

র্োি: বোরজট ব োদ্দ ও রিোট খ রি  পম িোণ, মূলিন ব্যি, রবিন িোিো ব্যিীি অন্যোন্য আবিযক ব্যি, পূব যবিী মন ীক্ষোি 

উত্থোমপি আপমি  সংখ্যো, অমনষ্পন্ন আপমি  সংখ্যো, ম রপোট যভূি আপমি  সংখ্যো, Level of fluctuation in budget 

implementation throughout the year, মবরিষ রকোন সিরি অমিম ি ব্যি, মিমিিো ম রপোট য, কি বে  আরগ 

সব যরিষ মন ীক্ষো েরিমেল, প্রমিষ্ঠোরন  Internal Control এ  কোর্ যকোম িো ইিযোমদ। ব্যবসোমিক প্রমিষ্ঠোরন  রক্ষরত্র উপর  

বমণ যি Parameter সমূরে  অমিম ি মননবমণ যি Parameter সমূেরক মবরবিনো ক ো রর্রি পোর  : বোমষ যক লোি/ক্ষমি, 

লক্ষয অজযরন ঘোটমি, মসরস্টি লস এ  Ratio, Non performing loan এ  Ratio, প্রমিিন ইিযোমদ। উরিখ্য, বমণ যি 

Parameter এ  িোমলকো Exhaustive নি। মন ীমক্ষি প্রমিষ্ঠোরন  ি ন, মন ীক্ষো  প্রকৃমি ও Subject Matter এ  

সোরি সোিঞ্জস্য র রখ Parameter গুরলো বৃমে, হ্রোস অিবো Modify ক ো রর্রি পোর । উরিখ্য, একটি Parameter-এ  

মবপ ীরি রকবল পর্ যোপ্ত িথ্য িোকো সোরপরক্ষই উি Parameter-রক ঝুঁমক মবরিষরণ ব্যবেো  ক ো র্োরব। Risk Parameter 

মনব যোিরন  রক্ষরত্র মননমলমখি দুটি মবষি গুরুত্বপূণ য: 

 ১। মনব যোমিি Parameter এ সম্ভোব্য ঝুঁমক (Risk Aspect) প্রমিিমলি েরি েরব। 

২। মনব যোমিি Parameter এ  মবপ ীরি পর্ যোপ্ত এবং মনিয রর্োগ্য িথ্য িোকরি েরব। 

মন ীক্ষো ঝুঁমক মনরূপরণ  সূত্র েরব: 

                               মন ীক্ষো ঝুঁমক = সেজোি ঝুঁমক (IR)× মনিন্ত্রণ ঝুঁমক (CR) × িনোিক ণ ঝুঁমক (DR) 

সকল ঝুঁমক রিজো রিন্ট ক ো েরব ১ (এক) একরক। উদোে ণস্বরূপ, IR েরি পোর  ০.২ (খুব কি), CR েরি পোর  ০.৫ 

(রিোটোমুটি রবমি) এবং DR েরি পোর  ০.১ (খুব কি)। রসরক্ষরত্র মন ীক্ষো ঝুঁমক েরব (০.২×০.৫×০.১) = .০১।    

Parameter ডনব যাচদনর পর Risk Scoring করদি িদব। এদেদত্র: 

✓ প্ররিযক ইউমনরট  মবপ ীরি প্ররিযকটি Parameter এ  রক্ষরত্র উচ্চ রিরক মনন িোরন  (Highest to Lowest 

Value) মিমিরি র্িোক্ররি  ৩, ২ ও ১ িোন প্রদোনপূব যক Risk Weight মনি যো ণ করদি িদব। 
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✓ Parameter সমূরে  গুরুত্ব মবরবিনো কর  ( রর্িন িো টি Parameter এ  রক্ষরত্র েরি পোর  P1-50%, P2-

35%, P3-10, P4-5% রিোট ১০০%) এরদ রক প্রমি ১০০রি িোন প্রদোন কর  Factor Weight মনি যো ণ 

করদি িদব। 

✓ Risk Weight ও Factor Weight এ  গুণিল রিরক িো টি Parameter এ  পৃিক পৃিক Risk Factor 

মনণ যি কর  এরদ  রর্োগিল রিরক Total Risk Factor মনণ যি করদি িদব। 

✓ Total Risk Factor এ  িোরন  উচ্চ রিরক মননক্ররি  মিমিরি মিনটি িোরগ িোগ কর  প্রমিটি ইউমনটরক 

র্িোক্ররি High, Medium ও Low এই ৩টি Risk Category জি ভাগ করদি িদব। 

✓ Risk Category ডনধ যারদের পর ডনরীোর েন্য ইউডনটিমূদির ঝুঁডকর িীিিা, িডিডনডধডত্ব এবাং ডনরীোর 

েন্য লভে িময় ও েনবলদক ডবদবচনা কদর ডনরীোদর্াগ্য ইউডনট ডনব যাচন করদি িদব।   

 

Transaction ডভডিক ঝুঁডক ডনধ যারে 

 

প্রিি িোরপ  িোধ্যরি বোেোইকৃি মন ীক্ষো ইউমনটগুরলো  আমি যক রলনরদনসমূরে  ঝুঁমক মবরিষরণ  সুমবিোরি য আমি যক 

রলনরদন/একোউন্ট ব্যোরলিসমূেরক প্রিোন করিকটি গ্রুরপ িোগ ক ো  প  গ্রুপমিমিক ঝুঁমক  িীেিো মনি যো ণ (High, 

Medium and Low) ক রি েরব। এরক্ষরত্র মবরিষিোরব উরিখ্য, রকোন গ্রুরপ  জন্য একটি মনমদ যষ্ট  ঝুঁমক  িীেিো 

মনি যো রণ  রর্ৌমিকিো উরিখ ক রি েরব। 

 

ঝুঁমক মবরিষরণ  জন্য মবরবিয সম্ভোব্য মবষিসমূে 

 

১. মবরবিয গ্রুরপ  জন্য প্ররর্োজয অিযন্ত ীণ মনিন্ত্রণ ব্যবিো (মনিন্ত্রণ ব্যবিো  সোিথ্যয সম্ভোব্য ঝুঁমক  ব্যস্তোনুপোমিক);   

২. মবরবিয গ্রূরপ পূব যবিী অমিট আপমি; 

৩. মবরবিয গ্রুরপ পূব যবিী অি যবে  েরি আি/ব্যি হ্রোস/বৃমে  েো  (%); 

      ৪. খ রি  প্যোটোন য অি যোৎ বের   মবরিষ সিরি (রকোন Quarter বো িোরস) অমিম ি খ ি; 

৫. মবরবিয গ্রুরপ  খ ি/আি রিোট খ রি /আরি  কি অংি; 

৬. অমিম ি সংরিোমিি ব োদ্দ মূল ব োরদ্দ  কি অংি; 

৭. High value transaction এবং 

৮. Key Items: 

(ক) জটিল প্রমবমি িো ো মনিমন্ত্রি রলনরদনসমূে। প্রমবমি র্ি জটিল েরব অমনিি/র্ভল এ  ঝুঁমক িি রবমি েরব। 

(খ) মনিমিি মকংবো রপৌনঃপুমনক সংঘটিি নি এবং স্বোিোমবক কোজকি য পম িোলনোি সংঘটিি নি এরূপ     

রলনরদন। 

(গ) পণ্য ও রসবো  মবমনিরি  পম বরিয দোমব মকংবো রঘোষণো  মিমিরি সংঘটিি প্রোমপ্ত ও পম রিোিসমূে । 

(ঘ) মনিমিি মকংবো রপৌনঃপুমনক সংঘটিি নি এবং স্বোিোমবক কোজকি য পম িোলনোি সংঘটিি নি এরূপ 

রলনরদন। 

(ঙ) রিিোদ রিরষ সিিি। 

(ি) রবস কোম  প্রমিষ্ঠোন/ব্যমি  সোরি রলনরদন। 
 

জর্ জকাদনা িডিষ্ঠাদন অভেন্তরীে ডনয়ন্ত্রদে ডিএডে কার্ যালয় স্বীকৃি পাঁচটি উপাোন ডননরূপ: 

ক) মনিন্ত্রণ পম রবি (Control Environment) 

 খ) ঝুঁমক মনি যো ণ (Risk Assessment) 

 গ) মনিন্ত্রণ কোর্ যক্রি (Control Machanism) 

 ঘ) িথ্য ও রর্োগোরর্োগ (Information and Communication) এবং 

 ঙ) িদো মক (Monitoring)। 

৬.৫.২ ম্যোরটম িোমলটি  

 

ম্যোরটম িোডলটি ডনরীেদক  Professional Judgement এবং  ডনরীেদক  দৃমষ্টিমঙ্গরি User Needs এ   

Interpretation কী  কি িো   উপ  মনিয  কর । ম্যোরটম িোমলটিরক Qualitative এবং Quantitative উিি 
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Factor এ  আরলোরক মবরবিনো ক রি েি। অমিকোংি রক্ষরত্র ম্যোরটম িোডলটিরক Monetary Value  এ  উপ  মিমি 

কর  মনণ যি ক ো েরলও রকোন রকোন Item বো Group of Items  এ  Inherent Nature অিবো ধবমিরষ্ট  উপ  মিমি 

কর  ম্যোরটম িোমলটি মনি যো ণ েরি পোর । অি যোৎ ডনরীোর জেদত্র রকোন মবষি িখনই ম্যোরটম িোল েরব র্খন ঐ মবষজয়র বেযন 

(Omission) অর্বা র্ভল বে যনা (Misstatement) Intended User এ  মসেোন্তরক প্রিোমবি ক রি পোর । িরল 

ম্যোরটম িোডলটি মনি যো রণ Amount, Nature এবং Context এই মিনটি মবষি মবরবিনোি  োখরি েরব। ডনরীোরর্োগ্য 

রকোন Matter এ  Monetary Value অল্প েরলও মননমলমখি রক্ষরত্র সবসিিই ম্যোরটম িোল মবরবিনো ক রি েরব: 

ক. োফলয়াফত (Fraud) 

খ. ইেোকৃি রব-আইমন কোর্ য অিবো নন কিপ্লারিি 

গ. িথ্য রগোপন 

ঝুঁমক মবরিষরণ প্রোপ্ত িলোিল মবরবিনোি মনরি ম্যোরটম িোমলটি মনি যো ণ ক রি েরব। এরক্ষরত্র সোিো ণি উচ্চ ঝুঁমক রলনরদরন  

রক্ষরত্র ম্যোরটম িোমলটি অরপক্ষোকৃি কি অন্যমদরক মননঝুঁমক রলনরদরন  রক্ষরত্র ম্যোরটম য়ামলটি েরব অরপক্ষোকৃি জবডে। 

ম্যোরটম য়ামলটি  সোরি ডনরীো কোজের মবস্তৃমি  একটি গিী  সম্পকয  রিরে। ম্যোটিম িোমলটি র্মদ অরপক্ষোকৃি কি েি 

রসরক্ষরত্র ডনরীোর মবস্তৃমি জবডে েরব অি যোৎ জবডে সংখ্যক রলনরদন অডিট ক রি েরব) অন্যমদরক ম্যোরটম য়ামলটি র্মদ 

অরপক্ষোকৃি জবডে েি িরব ডনরীোর মবস্তৃমি কি েরব (অি যোৎ তুলনোমূলক কি সংখ্যক রলনরদন অডিট ক রি েরব)। 

 

৬.৬ িকুদমদন্টেন, কডমউডনদকেন, অডিট টিম ম্যাদনেদমন্ট এবাং ডেলি 

৬.৬.১ িকুবর্মবন্টশন 

 

িকুদমদন্টেন বা োডলডলকরে িদচ্ছ িম্পাডেি িকল ডনরীো িডক্রয়া এবাং পদ্ধডি, িাংগৃিীি ডনরীো িমাে এবাং উপনীি 

ডিদ্ধান্ত এর জরকি য। ডনরীো িকুদমদন্টেনদক িায়ই ডনরীোর ওয়াডকযাং জপপার বা ওয়াকয-জপপারি ডিদিদব অডভডিি করা িয়। 

িিে কর্ায়, অডিট িকুদমদন্টেদন ডনরীো ডনযুডির শুরু িদি জেি পর্ যন্ত িকল জরকি য অন্তর্ভ যি র্াকদব। এই িকুদমদন্টেদন 

এক বা একাডধক ডনরীো নডর্ বা ডনরীো জফাল্ডার অন্তর্ভ যি র্াকদি পাদর। 

 

ডননডলডখি কারদে অডিট িকুদমদন্টেন গুরুত্বপূে য:  

(১) এটা ডনরীোয় উেঘাটিি িথ্য এবাং ডনরীো ডনযুডি েদলর ডিদ্ধাদন্তর িমর্ যনসূচক জরকি য; 

(২) ডনরীো ডনযুডিদি র্া র্া িম্পন্ন িদয়দে জি িম্পডকযি িকল িদথ্যর উৎি ডিদিদব এটা পরবিী িমদয় কাে কদর এবাং 

পাবডলক অোকাউন্টি কডমটিদি পরবিী আদলাচনায় জরফাদরন্স ডিদিদব ব্যবহৃি িয়; 

(৩) এটা স্ট্োন্ডাি যি এবাং অন্যান্য ডবিদয় ডনরীেদকর মান্যিার েডলল; 

(৪) এটা কার্ যকর ডনদে যেনা, িত্ত্বাবধান এবাং পুনরীেে এর িিায়ক; 

(৫) এটা িম্পাডেি ডনরীো ডনযুডির ভডবষ্যি মূল্যায়দন িিায়ক িদব এবাং ডনরীো ডনযুডির গুেগি মান ডনডিিকরদে 

িিায়িা করদব। 

অডিট িকুদমদন্টেন এমনভাদব তিডর করা উডচি জর্ন িাংডিষ্ট ডনরীো ডনযুডিদি জমাদটই অাংেগ্রিে কদরডন এ রকম একেন 

ডনরীেক (অডভজ্ঞ ডনরীেক) কর্তযক ডননডলডখি ডবিয়গুদলা জবাোর েন্য িাংডিষ্ট িকুদমন্ট র্দর্ষ্ট বদল ডবদবডচি িয়: 

(ক) অডিটিাং স্ট্োন্ডাি যি এবাং িদয়াগদর্াগ্য আইনী ও ডনয়ন্ত্রেমূলক কাঠাদমা অনুিরে করদি িম্পাডেি ডনরীোর িকৃডি, 

িময় এবাং মাত্রা; 

(খ) ডনরীো পদ্ধডির ফলাফল এবাং অডেযি ডনরীো িমাে এবাং  

(গ) অডিট চলাকাদল উদ্ভুি িাৎপর্ যপূে য ডবিয়িমূি, িেনুর্ায়ী উপনীি ডিদ্ধান্ত এবাং ঐ িকল ডিদ্ধান্ত/উপিাংিার এ জপৌুঁোদি 

িদয়াগকৃি জপোগি ডবচার ডবদবচনা।    
 

 

অডিট িকুদমদন্টেদন র্া অন্তর্ভ যি িওয়া উডচি:  

 

অডিট িকুদমদন্টেদন মুখ্যি ডনডে যষ্ট ডনরীো ডনযুডি িাংডিষ্ট িকল জরকি য অন্তর্ভ যি করা উডচি। কাদেই িকুদমদন্টেদন 

ডননডলডখি ডবিদয়র জরকি য অবেই অন্তর্ভ যি করদি িদব:  
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(ক) ডনরীো জকৌেল এবাং ডনরীো পডরকেনা িকুদমদন্টেন জর্খাদন িাংদোডধি/পডরমাডেযি জরকি যও র্াকদব; 

(খ) ঝুঁডক ডনরূপে িকুদমদন্টেন; 

(গ) ডনরীো জকৌেল এবাং ডনরীো পডরকেনা িম্পডকযি অন্য জর্ জকাদনা জরকি য; 

(ঘ) পডরকডেি এবাং িম্পাডেি ডনরীো পদ্ধডি; 

(ঙ) ডনরীো ডনযুডি ডবিদয় এনটিটির িাদর্ িম্পাডেি জর্াগাদর্াগ র্াদি িকল ডনরীো ডেজ্ঞািা এবাং ডনরীো 

িারক এবাং িৎদিডেদি গৃিীি েবাব অন্তর্ভ যি র্াকদব; 

(চ) ডনরীো ডনযুডিকাদল িাংগৃিীি িকল ডনরীো িমাে; 

(ে) ডনডিিকরে এবাং িডিডনডধত্বকরে িম্পডকযি পত্র; 

(ে) ডনরীো িমাে এবাং এনটিটির েবাব ডবদিিে; 

(ে) জিিক্রাইবি জচকডলস্ট্ এর জেদত্র পুরেকৃি জচকডলস্ট্; 

(ঞ) ডনরীো ডনযুডি েল কর্তযক চাডিি ডকন্তু এনটিটি কর্তযক অিরবরািকৃি জরকদি যর িাডলকা এবাং এ ব্যাপাদর 

ডনরীো ডনযুডি েদলর ডিদ্ধান্ত; 

(ট) িদয়াগকৃি িামডষ্টক জপোগি ডবচার ডবদবচনার জরকি য;  

(ঠ) ডনরীো ডনযুডি িদি উদ্ভুি িাৎপর্ যপূে য ডবিয়াবলী; 

(ি) ডনরীো ডনযুডি েল কর্তযক উপনীি ডিদ্ধান্ত এবাং এ ডিদ্ধান্তিমূদির ডভডি; 

(ঢ) খিড়া ডনরীো পডরেে যন ডরদপাট য;  

(ে) চূড়ান্ত পডরেে যন ডরদপাট য । 

 

অডিট িকুদমদন্টেন িম্পডকযি ডনদনাি গাইিলাইনিমূি ডনরীো ডনযুডি েলদক মদন রাখদি িদব:  

 

(ক) চূড়ান্ত অডিট িকুদমদন্টেন নডর্র একডত্রিকরে ডনরীো ডনযুডি েদলর েলদনিার োডয়ত্ব। 

(খ) জকাদনা ডনরীো ডেজ্ঞািা বা ডনরীো িারক বা ডনরীোধীন এনটিটির িাদর্ অন্য জর্ জকাদনা জর্াগাদর্াদগর জকানটিই 

      অডিট িকুদমদন্টেন িদি বাে র্াদব না। 

(গ) ডনরীোধীন এনটিটির েবাব এবাং উি েবাদবর ওপর ডনরীো ডনযুডি েদলর মন্তব্য অডিট িকুদমদন্টেদন অন্তর্ভ যি িদব  

(ঘ) জর্ িকল জর্াগাদর্াদগর েবাব পাওয়া র্ায়ডন ডনরীো ডনযুডি েল জিগুদলার একটি পৃর্ক িাডলকা করদব।  

(ঙ) িাংডিষ্ট মিাপডরচালক কর্তযক অডিট িকুদমদন্টেন পর্ যাদলাডচি িদব এবাং িার মন্তব্য (মন্তব্য জনই মদম যও মন্তব্য িদি 

     পাদর) অডিট িকুদমদন্টেদনর অাংে িদব।  

(চ) মিাপডরচালক কর্তযক িকুদমদন্টেন পর্ যাদলাডচি িওয়ার পর ডনরীোধীন এনটিটি অর্বা ব্যবস্থাপনা কর্তযপে বা 

     এনটিটির িোিডনক কাদের োডয়দত্ব ডনদয়াডেি কর্তযপে বরাবর ইসুেিব্য এআইআর অনুদমােন করা িদব।  

 

কমিউমনরকিন বো রর্োগোরর্োগ 

 

কৃডি ও পডরদবে অমিট অমিদপ্ত  মন ীক্ষো মনযুমিকোরল মন ীক্ষো প্রমিষ্ঠোরন  সোরি সব যদো কোর্ যক  রর্োগোরর্োগ অব্যোেি  োখরব। 

সব যদোই এ  উরদ্দে েরব এ কোর্ যোলি ও মন ীক্ষোিীন প্রমিষ্ঠোরন  িোরে একটি গঠনমূলক ও সেরর্োমগিোপূণ য কোরজ  িম্পকয 

গরড় রিোলো। বোংলোরদরি  সংমবিোরন  অনুরেদ ১৩২ অনুর্োিী রর্ সকল মন ীক্ষো প্রমিরবদন সংসরদ দোমখল ক ো েি িো 

মবরিষোমিি (Privileged) দমলল মেরসরব স্বীকৃি। এ সকল মন ীক্ষো প্রমিরবদন পোবমলক িকুরিন্ট মেরসরব গণ্য েবো  পর  

সকল অংিীজরন  িরধ্য ব্যোপক প্রিোর   মবষরি এ কোর্ যোলি বেপম ক । মন ীক্ষো প্রমিরবদনসমূে পোবমলক িকুরিন্ট মেরসরব 

গণ্য েবো  পর  মসএমজ কোর্ যোলি এ ব্যোপোর  মিমিিো  সোরি রর্োগোরর্োগ ক রি পোর ।  

ডনরীডেি িডিষ্ঠানিমূদির িাদর্ জর্াগাদর্াদগর ডবিদয় ডননডলডখি ডবিয়গুদলার িডিপালন বাধ্যিামূলক: 

ক) রকোরনো মন ীক্ষোিীন প্রমিষ্ঠোনরক মন ীক্ষো শুরু  পূরব যই মন ীক্ষো  আওিো ও সিি সম্পরকয অবমেি নো কর  রকোরনো মন ীক্ষো  

দল মন ীক্ষো শুরু ক রি পো রব নো। মন ীক্ষো  আওিোি মন ীক্ষো  ি ন/প্রকৃমি সম্পরকয উরিখ িোকরি েরব।  
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খ) সুেষ্ট ও সঙ্গিকো রণ মন ীক্ষো  পূব য মনি যোম ি সিি উপযুি নি িরি য রকোরনো প্রমিষ্ঠোন অবমেি ক রল সংমিষ্ট 

িেোপম িোলক অিবো িাঁ  িরনোনীি রকোরনো কি যকিযো সিি পম বিযন মকংবো মূল সূমি অনুস ণ ক ো  মবষরি অমবলরম্ব মসেোন্ত 

গ্রেণ ক রবন এবং সিি িোকরিই মন ীমক্ষি প্রমিষ্ঠোনরক িো অবমেি ক রবন।  

গ) মন ীমক্ষি প্রমিষ্ঠোরন  দোমিত্বপ্রোপ্ত রকোরনো রর্োগোরর্োগ কি যকিযো মনমদ যষ্ট নো কর  রকোরনো মন ীক্ষো মনযুমি  উরদ্যোগ রনিো 

র্োরব নো।  

মন ীক্ষো কোর্ য সম্পোদরন  সিি দুই ি রন  রর্োগোরর্োগ েরি পোর । প্রিি প্রকোর   রর্োগোরর্োরগ মন ীক্ষক মবমিন্ন িথ্য, 

পম সংখ্যোন, কোগজপত্র এবং সুমনমদ যষ্ট মসেোন্ত গ্রেণপ্রমক্রিো মনরদ যিক নমি (রর্িন জোম কৃি অমিস আরদি) সংগ্ররে  প্ররিষ্টো 

িোলোন। এ ি রন  রর্োগোরর্োরগ  িোধ্যিরক বলো েি মন ীক্ষো রকোরি ী বো মন ীক্ষো মজজ্ঞোসো। মিিীি প্রকোর   রর্োগোরর্োগ েরে 

এিন র্ো  িোধ্যরি মন ীক্ষক মন ীক্ষোিীন প্রমিষ্ঠোনসমূরে  মনকট েরি মন ীক্ষোি উদঘোটিি িরথ্য  মবষরি িন্তব্য বো িিোিি 

লোরি  উরদ্দরে িোঠ পর্ যোরি খসড়ো বো অন্তবিী মন ীক্ষো পর্ যরবক্ষণ প্রদোন কর ন। এি রন  রর্োগোরর্োরগ  িোধ্যিরক মন ীক্ষো 

রিরিো বলো েি। গুরুত্বপূে য আডর্ যক অডনয়দমর (Serious Financial Irregularities -SFI) িডিটি জকইি মুখ্য 

ডিিাবরেে কম যকিযা (ডবদেি কদর মন্ত্রোলদয়র িডচব) জক উদেে কদর িোন করদি িদব। এোড়া Non SFI িি িকল 

অবোরদভেন িাংডিষ্ট েীি য (Apex) িাংস্থার িধানদক িদোধন কদর ডেদি িদব র্াদি কদর োডয়ত্বিাপ্ত কর্তযপে র্র্ািমদয় 

ডনরীোদকর ডনকট িদয়ােনীয় িকুদমন্ট এবাং ব্যাখ্যািি েবাব জিরে কদর। িকল অবোরদভেন িাংডিষ্ট মন্ত্রোলয়/ডবভাদগর 

িডচবদক অনুডলডপিি েীি য িাংস্থার িধানদক িদোধন কদর িোন করদি িদব ডকন্তু SFI আপডির ওপর িাদের েবাব িাংডিষ্ট 

মন্ত্রোলয়/ডবভাদগর িডচদবর মাধ্যদম আিদি িদব।   

অমিট টিি ম্যোরনজরিন্ট এবং মকলস  

প্রমিটি মন ীক্ষো মনযুমি দরল  সদস্যগণ একটি মন ীক্ষো মনযুমি সোিরল্য  সোরি সিোপ্ত ক ো  জন্য রর্ ি রন  জ্ঞোন, দক্ষিো 

ও অমিজ্ঞিো প্ররিোজন িো সোিমষ্টকিোরব িো ণ কর ন। রর্ প্রকোর   মন ীক্ষো পম িোমলি েরব রস সম্পরকয রবোিগম্যিো ও বোস্তব 

অমিজ্ঞিো, প্ররর্োজয িোনদে ও মবমি-মবিোন সম্পরকয অবগি িোকো, মন ীক্ষোিীন প্রমিষ্ঠোরন  কোর্ যপম িোলনো সম্পরকয সম্যক 

িো ণো িোকো এবং রপিোগি মবিক্ষণিো প্ররিোরগ অমিজ্ঞিো িোকো  মবষিসমূেও উি জ্ঞোন, দক্ষিো ও অমিজ্ঞিো  অন্তর্ভ যি 

েরব। এরক্ষরত্র, রকোি অব এমিক্স, রকোিোমলটি করিোল মসরস্টি, বোংলোরদি গিন যরিন্ট অমিটিং স্টযোন্ডোি যস, অমিট 

গোইিলোইনসমূে এবং এ সংক্রোন্ত মসএমজ কোর্ যোলরি  সিরি সিরি জোম কৃি মনরদ যিনোগুরলো অনুস ণ ক রি েরব। তুচ্ছ র্ভল 

বা কাডরগডর অডনয়ম এর ওপর অদর্ৌডিক জোরাজুডর এড়াদি িদব এবাং জকবল সুডনডে যষ্ট অডনয়দমর িাংদোধনই নয় বরাং 

একই জেদত্র ভডবষ্যদি কমপ্লাদয়ন্স ও র্র্ার্র্িা ডনডিিকরদের উদেে ডনদয় িডিেকাদরর গুরুত্বপূে য এবাং বাস্তব অডনয়ম 

অনুিন্ধাদন অডধক িময় ও মদনাদর্াগ ডেদি িদব। একই িাদর্, আপািভাদব অনুডমি তুচ্ছ অডনয়ম এর গুরুত্ব অনুধাবদন ব্যর্ যিা 

জকান োল-োডলয়াডি বা িিডবল িেরূপ এর ঘটনা উেঘাটদন ব্যর্ যিার ডেদক ডনদয় জর্দি পাদর। ডিিাব পডরপালদন বা আডর্ যক 

িোিদন িাধারেভাদব অর্ত্ন এবাং অেেিার পডরচায়ক ক্ষুদ্র ক্ষুদ্র র্ভল অর্বা অডনয়ম এর ক্রমপুডঞ্জর্ভি ফলাফদলর ডেদক 

নের রাখদি িদব। িকল অবোরদভেন বা পর্ যদবেে এবাং ডেজ্ঞািা অবেই মাডেযি এবাং তনব্যযডিক ভািায় িকাে করদি 

িদব এবাং িদি িদব িিেপাঠ্য ও বুডদ্ধগম্য। িদব যাচ্চ গুরুত্বপূে য ডবিয় িদচ্ছ, অডিট িডিদবেদন র্ডে জকান িমাদলাচনামূলক 

ডববৃডি অর্বা অডনয়ম র্াদক িদব িা িদি িদব ডনর্ভ যল, ন্যায্য, পডরডমি কর্ায় ব্যি এবাং ডনরদপে।  
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সপ্তি অধ্যোি 

ডনরীো পডরকল্পনো 

 

৭.১ ডনরীো জকৌেল ও পডরকেনা 

 

৭.১.১ মন ীক্ষো পম কল্পনো 

একটি িোনসম্মি মন ীক্ষো পম কল্পনোই মদরি পোর  িোনসম্মি মন ীক্ষো কোর্ যক্ররি  মনিিিো। মন ীক্ষো পম কল্পনো বলরি 

মন ীক্ষো  লক্ষয অজযরন  জন্য মন ীক্ষো বের  অনুমিি কোরজ  সোরি সম্পরদ  িো সোম্য এবং পম কমল্পি ঘটনো পম বীক্ষণ ও 

মনিন্ত্রণ ক োরক বুেোি। মন ীক্ষোকোর্ য সম্পোদরন  সোিো ণ  রকৌিল ও মবস্তোম ি প্রমক্রিো বো কোর্ যিো ো মন ীক্ষো পম কল্পনো  

িোধ্যরি উপিোপন ক ো েি। 

 

৭.১.২ মন ীক্ষো পম কল্পনো প্রণিরন  মূল উরদ্দে  

(ক)  লিয সম্পদ (available resource) এ  সরব যোিি ব্যবেোর   িোধ্যরি মন ীক্ষো  দীঘ যরিিোদী এবং স্বল্পরিিোদী 

লক্ষযসমূে অজযন। 

(খ) আবমেকিোরব মন ীক্ষোরর্োগ্য প্রমিষ্ঠোন এবং অন্যোন্য উচ্চ ঝুঁমক সম্পন্ন রক্ষত্র/রসক্ট  মন ীক্ষো  আওিোি আনয়দনর মনমিি 

মন ীক্ষো  অগ্রোমিকো  (priority) মনি যো ণ। 

(গ) মন ীক্ষো  গুণগি িোরনোন্নিরন  িোধ্যরি গুরুত্বপূণ য (crucial) রক্ষত্রসমূে বোদ পরড় র্োওিো  ঝুঁমক হ্রোসক ণ। 

(ঘ) মন ীক্ষোিীন প্রমিষ্ঠোরন  সোমব যক পম রবরি (overall environment) নতুন রকোন পম বিযরন  িরল উদ্ভুি িযোরলঞ্জ 

রিোকোমবলোি মন ীক্ষো  দক্ষিো বৃমেক ণ।  

(ঞ)  অনোবেক (redundant) মন ীক্ষোকোর্ য পম েো । 

 

৭.১.৩ ইনডিডভজুয়াল ডনরীো পডরকেনা (Indivudual Audit Plan): 

 

মন ীক্ষো পম কল্পনো প্রণিরন স্ট্র্যোরটমজক এবং অপোর িন এ দুটি মবষি (Aspects) জমড়ি। পম কল্পনো  স্ট্র্যোরটমজ অংরি 

মন ীক্ষো  উরদ্দে, পম মি এবং অযোরপ্রোি মনি যো ণ ক ো েি। অন্যমদরক অপোর িন অংরি মন ীক্ষো  সূমি প্রণিন, টিি গঠন 

ইিযোমদ মবষি অন্তর্ভ যি িোরক। 
 

৭.১.৪ মন ীক্ষো পম কল্পনো প্রণিরন মবরবিয মবষিসমূে: 

 

মন ীক্ষো পম কল্পনো প্রণিরন  রক্ষরত্র রর্ সিস্ত মবষি মবরবিনোি  োখরি েরব িো েরলো: 

✓ মন ীক্ষো  প্রকৃমি  

✓ মন ীক্ষো  উরদ্দে  

✓ মন ীক্ষো  পম মি  

✓ মন ীক্ষোিীন প্রমিষ্ঠোরন  উরদ্দে, কোর্ যপেমি ও অন্যোন্য পোম পোমবযক অবিো  ও  

✓ মন ীক্ষো  জন্য রলোকবল ও অন্যোন্য উপোদোনসমূে। 

 

এই অধ্যোরি মন ীক্ষো পম কল্পনো  প্রিোন িোপসমূে মনরি আরলোিনো ক ো েরিরে। এ রক্ষরত্র মন ীক্ষোিীন প্রমিষ্ঠোন সম্পযরক িো ণো 

অজযন, মন ীক্ষো  উরদ্দে ও আওিো মনি যো ণ, মন ীক্ষোিীন প্রমিষ্ঠোরন  অভেন্ত ীণ মনিন্ত্রণ ব্যবিো সম্পরকয িো ণো, 

ম্যোরটম িোমলটি ও ঝুঁমক মনি যো ণ, ঝুঁমক মবরিষণ পেমি, মন ীক্ষো  স্যোম্পল বোেোই প্রমক্রিো  পোিোপোমি মন ীক্ষোিীন প্রমিষ্ঠোরন  

িোিী ও িলিোন নমি সং ক্ষরণ  মবষরি মবস্তোম ি বণ যনো  রিরে। 
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ডনরীো পডরকেনা িেয়দনর ধাপিমূি ডননরূপ: 

 

   

 

 

 

 

ক. মন ীক্ষো  প্ররিোজনীিিো মূল্যোিন 

কৃডি ও পডরদবে অমিট অমিদপ্তর   মন ীক্ষোরর্োগ্য এনটিটি  িরধ্য কিগুরলো এনটিটি ও ইউমনট মন ীক্ষো ক ো েরব রস মবষরি 

চূড়োন্ত মসেোন্ত রনিো  দোমিত্ব িেোপম িোলরক । িরব এ মবষরি মসেোন্ত রনিো  জন্য সংমিষ্ট এনটিটি সম্পরকয মবস্তোম ি িথ্য 

সংগ্রে ও মবরিষণ ক রি েরব। প্ররিোজনীিিো মূল্যোিরন  জন্য এনটিটি  কোর্ যোবমল, বোরজট, জোিীি গুরুত্ব, মিমিিো কিোর জ 

ইিযোমদ মবষি মবরবিনোি আনরি েরব। 

 

খ. মন ীক্ষো  ম্যোরটম িোমলটি ও ঝুঁমক র্াচাই 

মন ীক্ষো  ম্যোরটম িোমলটি এবং ঝুঁমক  মবষিগুরলো গুরুত্বসেকোর  মবরবিনোি আনরি েরব। মন ীক্ষো  অগ্রোমিকো  মি  ক ো  

উরদ্দরে অন্তমন যমেি ঝুঁমক সম্পরকয জ্ঞোন প্ররিোগ ক োই েরলো মন ীক্ষো  ম্যোরটম িোমলটি ও ঝুঁমক র্োিোই। উি মবষিগুরলো দক্ষিো  

সোরি রিোকোরবলোর জন্য সঠিক মদক মনরদ যিনো প্রদোন ক রি েরব র্োরি উরিখরর্োগ্য রক্ষত্রগুরলো  রকোজনাটি বোদ পরড়মন িরি য 

মনমিি েওিো র্োি। সঠিকিোরব ম্যোরটম িোমলটি এবং ঝুঁমক র্োিোইরি  মবষিটি পম কল্পনোি আবমেকিোরব িোন মদরি েরব।  

  

গ. মন ীক্ষো  জন্য রলোকবল ও অন্যোন্য সুমবিোমদ মনরূপণ 

রলোকবল এবং বোরজটসে মন ীক্ষো  জন্য প্ররিোজনীি সুমবিোমদ মিমিিক ণ পম কল্পনো  এ পর্ যোরি  মবরবিয মবষি। রগ্রিওিোম  

প্রকৃি কি যিোম   সংখ্যো এবং িোরদ  কিজনরক িোঠ পর্ যোরি  মন ীক্ষো কোরজ পোওিো র্োরব রস সম্পরকয মবরিষরণ  মিমিরি 

মন ীক্ষো  জন্য প্ররিোজনীি রলোকবরল  প্রোপ্তব্যিো মি  ক রি েরব। বোমষ যক ছুটি, মবরিষ ছুটি, স কোম  ছুটি, মিমকৎসো ছুটি 

ইিযোমদসে মন ীক্ষো-বমেভূ যি সকল সিরি  সংিোন এবাং প্রমিক্ষণ সিরি  জন্যও ব্যবিো  োখরি েরব। 

 

ঘ. প্ররিোজন এবং ঝুঁমক  মিমিরি জনবল বণ্টন 

সম্পরদ  সীিোবেিো, অগ্রোমিকো  এবং মন ীক্ষো কিবো  সংঘটিি েরব িো মবরবিনো  জন্য সোমব যক মন ীক্ষো পম কেনা প্রণিন 

ক রি েরব। সোমব যক পম কল্পনো  মিমিরি মন ীক্ষো দলগুরলো  জন্য কি যসূমি প্রণিনপূব যক প্ররিোজরন  র্িোি যিো ও ঝুঁমক  ি ন 

অনুর্োিী প্রোপ্ত (Available) সম্পদ বণ্টন ক রি েরব।  

 

মন ীক্ষো  উরদ্দে  

মন ীক্ষো  উরদ্দে েরে মূলি মন ীক্ষো কী অজযন ক রি িোরে। এটো এক বো একোমিক েরি পোর । রর্িন মিনোমিিোল অমিরট  

মূল উরদ্দে েরে স্বত্ত্বো বো প্রমিষ্ঠোরন  আমি যক িথ্য সঠিকিোরব আমি যক মববৃমিরি উপিোপন েরে মকনো বো আমি যক মববৃমিরি 

ইেোকৃিিোরব বো র্ভল কর  মিথ্যো িথ্য উপিোপন ক ো েরে মকনো িো র্োিোই ক ো। অন্যমদরক কিপ্লোরিি অমিরট  মূল উরদ্দে 

েরে স্বত্ত্বো বো প্রমিষ্ঠোরন  কোর্ যক্রি, আমি যক রলনরদন ও িথ্য প্রবোে, মনমদ যষ্ট আইন ও মবমি-মবিোন অনুর্োিী েরে মকনো র্োিোই 

ক ো র্ো মন ীক্ষো  রক্ষরত্র Criteria বো মনণ যোিক মেরসরব ি ো েি (রর্িন- আইন, মবমি-মবিোন)। এেোড়োও পো ি রিি অমিরট 

প্রমিষ্ঠোরন  কোর্ যক্ররি  Economy, Efficiency এবং Effectiveness অমজযি েরিরে মকনো িো র্োিোই ক ো েি। 

 

ফনরীক্ষার প্রজয়ােনীয়তা মূল্যায়ন 

ফনরীক্ষার ম্যাজটফরয়াফলটি ও ঝুঁফক  াচাই 

ফনরীক্ষার েন্য সলাকবল ও অন্যান্য সুফবিাফদ ফনরূপণ 

প্রজয়ােন এবাং ঝুঁফকর ফভফিজত সিদ বণ্টন 
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স্ট্র্যোরটমজক বো রকৌিলগি পম কল্পনো প্রণিন   

এ পম কল্পনোি কৃডি ও পডরদবে অমিট অমিদপ্ত  কী কী মবষি মন ীক্ষো ক রব, কীিোরব ক রব এবং কখন ক রব রস সম্পরকয 

আরলোকপোি ক ো েরব। এটো নীমি সংক্রোন্ত মববৃমি র্ো রিরক রকৌিলগি পম কল্পনো প্রণিন ক ো র্োি। পম বিযনিীল অবিোরক 

প্রমিিমলি ক ো  জন্য এ পম কল্পনোরক মনমদ যষ্ট সিি অন্ত  েোলনোগোদ ক রি েরব। এরক্ষরত্র, মসএমজ কোর্ যোলি েরি জোম কৃি 

মসএমজ  পঞ্চবোমষ যক মন ীক্ষো রকৌিল (OCAG Strategic Plan) এ  প্রমিিলন মনমিি ক রি েরব। মনরনোি মবষিোমদ 

এরি অন্তর্ভ যি ক ো েরব: 

✓ কৃডি ও পডরদবে অমিট অমিদপ্তজরর মূখ্য উরদ্দে সম্বমলি একটি মববৃমি; 

✓ রর্ সিরি  িরধ্য মন ীক্ষো  সকল উরদ্দেোবলী পূ ণ ক ো েরব; 

✓ মন ীক্ষোরর্োগ্য এলোকো/ইউমনট; 

✓ কোজ সম্পরকয জ্ঞোন ; 

✓ মন ীক্ষো পন্থো-মসরস্টি মিমিক এবং বোস্তবমিমিক; 

✓ মেসোব কমম্পউটো োইরজিন এ  ব্যোমপ্ত; 

✓ রলোকবরল  প্রোপ্যিো-রগ্রি, সংখ্যো ও দক্ষিো; এবং  

✓ উন্নিন পম কল্পনো এবং সিি-প্রমিক্ষণ, নতুন স্টযোন্ডোি য, গোইিলোইি, ইিরোকিনস এবং এই ম্যোনুিোল 

বোস্তবোিন এবং িো রটকসই ক ো  ব্যবিোমদ (Sustainability Arrangements)।  

 

বোমষ যক পম কল্পনো  

ঝুঁমক এবং কোর্ যসূমিরক মিমি কর  এবং সোরি সোরি রলোকবল ও বোরজট ব োদ্দ মবরবিনোি র রখ অমিদপ্তর   মন ীক্ষো সংক্রোন্ত 

অগ্রোমিকো  এ পম কল্পনোি প্রমিিমলি েি। বোমষ যক পম কল্পনো  মিমিরি প্ররিযক মন ীক্ষোদরল  জন্য স্বল্পরিিোমদ কি যসূমি 

প্রণিন ক ো িয়। এরক্ষরত্র, মসএমজ কোর্ যোলি েরি জোম কৃি বোমষ যক মন ীক্ষো পম কল্পনো কযোরলন্ডো  (OCAG’s Calendar 

of Annual Audit Plan) র্িোর্িিোরব অনুস ণ করা িয়।  

 

ইমন্ডমিজুিোল অমিট প্লোন 

এগুরলো প্ররিযক মন ীক্ষোরর্োগ্য ইউমনরট  জন্য মবস্তোম ি কি যসূমি। পম দি যরন  পূরব য মন ীক্ষো ও মেসোব ক্ষণ কি যকিযো/অিীক্ষক 

এগুরলো প্রণিন ক রবন। পম কল্পনোকোরল এই অধ্যোরি মববৃি সোিো ণ মদকমনরদ যিনোসমূে এবং এই ম্যোনুিোরল  মন ীক্ষো 

রিকমলস্টসমূে মবরবিনোি  োখরি েরব। ঝুঁমক, রলনরদন এবং মসরস্টরি  মবদ্যিোন পোি যকয এবং ঐ সকল অমিস অিীরি 

মন ীক্ষো ক ো  অমিজ্ঞিো  আরলোরক এই সোমব যক মদক মনরদ যিসমূে অবেই অমিরর্োমজি েরব । 

 

মন ীক্ষো  শুরুরি দলরনিো মেসোব ক্ষণ কি যকিযো  সোরি মন ীক্ষো পম কল্পনো মনরি আরলোিনো ক রবন এবং মন ীক্ষো মকিোরব 

সম্পোমদি েরব, কী প্রকৃমি  প্রমিরবদন ধিম  েরব িো ব্যোখ্যো ক রবন। এই আরলোিনো মন ীক্ষোর অিীন প্রমিষ্ঠোরন  সোরি 

কোরজ  িোরলো সম্পকয প্রমিষ্ঠোি এবং মন ীক্ষো  উরদ্দে সম্পরকয সম্ভোব্য র্ভল িো ণো দূ ীক রণ সেোিক েরব। এটো 

মন ীক্ষকগরণ  মনরজরদ  জবোবমদমেিো প্রমিষ্ঠো ও একটি পন্থো। 

ম্যোনুিোরল  এই অধ্যোরি মন ীক্ষো দরল  ক ণীি কোজ পম কল্পনো এবং কি যসূমি সম্পরকয আরলোিনো ক ো েরিরে। মন ীক্ষো 

পম কল্পনো প্রণিরন রর্ সকল মবষি মবরবিনোি আনো েরব িো তুরল ি ো েরিরে র্োরি মন ীক্ষোদরল  মনমদ যষ্ট সিরি মবস্তোম ি 

র্োিোই এ  িোধ্যরি মন ীক্ষো  লক্ষয অজযরন সেোিক েি। ব্যি-সোেিী (Cost Effective) পন্থোি মন ীক্ষো কোর্ য সম্পোদন 

ক ো  মবষিটি মনমিি ক োই েরে একটি আদি য মন ীক্ষো পম কল্পনো  প্রিোন উরদ্দে।  

পম কল্পনো প্রণিনকোরল মনরনোি মবষিগুরলো মবরবিনোি  োখরি েরব: 

(ক) পম কল্পনো প্রণিরন  সিি বোংলোরদি গিন যরিন্ট অমিটিং স্টযোন্ডোি যস, অমিট গোইিলোইনস এবং সিরি সিরি    

জোম কৃি মনরদ যিনোসমূে অনুস ণ মনমিিক ণ। 

(খ)  মন ীক্ষো দল কর্তযক দক্ষ, সিরিোপরর্োগী এবং সিমিি মন ীক্ষো পম িোলনো  জন্য কি যপম কল্পনো প্রণিন। 
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(গ)  অমিরট  দোমিত্ব পোলনকোরল ঝুঁমকপূণ য রক্ষত্র মিমিিক ণ। 

(ঘ) প্রমিটি রক্ষরত্র পম কমল্পি মন ীক্ষো  আওিো র্োরি সোমব যক (Comprehensive) েি এবং এিনিোরব পম িোমলি 

েি রর্ন এ  িো ো আমি যক/উপরর্োজন/অন্য রকোন সিস্যোপূণ য রক্ষরত্র মবদ্যিোন রর্ রকোরনো অমনিি এবং বস্তুগিিোরব 

গুরুত্বপূণ য (Materially) ত্রুটি-মবচুযমি মিমিি ক ো র্োি। 

(ঙ) পম কল্পনো ও কোরজ  েষ্ট দোমলমলক রণ  (Documentation) িোধ্যরি সোিঞ্জস্যিো ও কোরজ  শৃঙ্খলো 

মনমিিক ণ র্ো মন ীক্ষো  িোন পর্ যোরলোিনো প্রমক্রিো  সুমবিোও প্রদোন ক রব। এবং 

(ি) পম কল্পনো প্রমক্রিো অব্যোেি  োখো  মবষিটি মনমিি ক ো  পন্থো মন ীক্ষো রর্ বে  শুরু েরব িো  আরগ আ ম্ভ েরব 

এবং মন ীক্ষো রিষ নো েওিো পর্ যন্ত অব্যোেি িোকরব। র্ো অপম কমল্পি মকংবো মবরিষ মন ীক্ষোসে মূল পম কল্পনোি 

অন্যোন্য পম বিযন আনিরন  জন্য েোলনোগোদ ক ো েরব। পূব যবিী এবং প বিী বের   মন ীক্ষো  সূত্র বিযিোন 

পম কল্পনোি অন্তর্ভ যি েরব। 

 

৭.১.৫ মন ীক্ষো  প্রকো রিরদ মন ীক্ষো পম কল্পনো ও রকৌিল 

কিপ্লোরিি অমিট পম কল্পনো ও রকৌিল 

এনটিটিমিমিক কিপ্লোরিি অমিট পম কল্পনোি অমিটরর্োগ্য ইউমনটগুরলো  জন্য কৃডি ও পডরদবে অমিট অমিদপ্ত  বোমষ যক 

মন ীক্ষো পম কল্পনো প্রণিন ক রব। এই উরদ্দরে এনটিটিরক একটি িন্ত্রণোলি/মবিোগ বো িন্ত্রণোলরি  সংযুি মবিোগ মেসোরব 

রেমণমবন্যোরস পর্ যোপ্ত উচ্চ স্তর   োখো েরিরে, র্োরদ  মনিন্ত্ররণ জনসোিো রণ  রসবো প্রদোরন  জন্য রবি করিকটি ইউমনট কোজ 

কর । বোমষ যক মন ীক্ষো পম কল্পনোি এনটিটি এবং ইউমনটগুরলো এিনিোরব অন্তর্ভ যি িদব র্োরি একটি মবষি সম্পমকযি নীমি, 

পম কল্পনো এবং বোস্তবোিন পর্ যোপ্তিোরব অন্তর্ভ যি েি এবং মন ীক্ষো প্রমিরবদনগুরলো ব্যবেো কো ীরদ  সোবরজক্ট ম্যোটো  সম্পযরক 

একটি মবস্তৃি মিত্র স ব োে কর । 

ঝুঁমক মিমিক কিপ্লোরিি অমিট পম কল্পনোি মন ীক্ষো প্রমিষ্ঠোরন  রর্ সকল ইউমনট উচ্চ ঝুঁমকপূণ য এবং রর্ সকল কোর্ যক্রি 

সবো  দৃমষ্ট আকষ যণ কর  এিন মবষি অগ্রোমিকো  ডেদি িদব। কিপ্লোরিি অমিরট  ইউমনট মনব যোিন ক ো  উরদ্দে েরলো একটি 

অি যপূণ য অমিট ম রপোট য প্রণিন ক ো, র্ো মবমক্ষপ্ত মবচুযমিগুরলো তুরল ি ো  পম বরিয একটি পূণ যোঙ্গ মিত্র প্রদোন কর  । [পডরডেষ্ট-

চ] 

মিনোমিিোল অমিট পম কল্পনো ও রকৌিল 

মিনোমিিোল রস্টটরিন্টস মন ীক্ষো পম কল্পনো ক ো  প্রিোন উরদ্দে েল সম্পোমদি মন ীক্ষো কোর্ যক িোরব সম্পোদন ক ো েরিরে 

িো মনমিি ক ো। মিনোমিিোল রস্টটরিন্টস মন ীক্ষো  িিোিি (Opinion) প্রদোরন  জন্য প্ররিোজন েরলো প্ররর্োজয 

মিনোমিিোল ম রপোটি যং রেিওিোকয (FRF) অনুস ণ ক ো। িিোিি (Opinion) প্রদোরন  রক্ষরত্র মিনোমিিোল রস্টটরিন্টটি 

সিয এবং ন্যোয্য দৃমষ্টিমঙ্গ (True and Fair View) প্রদোন কর  মকনো িো প ীক্ষো কর  রদখরি েরব। ISA 300 অনুর্োিী: 

“মন ীক্ষক একটি সোিমগ্রক মন ীক্ষো রকৌিল প্রমিষ্ঠো ক রব র্ো মন ীক্ষো  সুরর্োগ, সিি এবং মদকমনরদ যিনো মনি যো ণ কর  এবং 

র্ো মন ীক্ষো পম কল্পনো  মবকোিরক মনরদ যি কর ।” 

অমিট এনরগজরিন্ট টিিগুরলোরক রকৌিল এবং পম কল্পনো  িরধ্য পোি যকয বুেদি েরব। অমিট রকৌিল েল মন ীক্ষরণ  সিি 

কী কী প ীক্ষো ক ো দ কো  এবং রকন এ ি রন  রকৌিল মবমিন্ন কোরজ  িরধ্য অগ্রোমিকো  ডেদি িদব এবং একটি সুসংগি 

মন ীক্ষো পম কল্পনোি রক মন ীক্ষো ক রব, মকিোরব মন ীক্ষো ক ো েরব, কখন মন ীক্ষো ক ো েরব এবং রকোিোি মন ীক্ষো সম্পোদন 
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ক ো েরব িো  উরিখ র্াকদব। পোবমলক অযোকোউন্টস এবং অন্যোন্য সংিো  মিনোমিিোল রস্টটরিন্ট অমিরট  সোরি মসএমজ 

এবং ওমসএমজ’  একক অবিোন মবরবিনো কর  অমিট রকৌিল মিজোইন নো কর ও অমিট এনরগজরিন্ট টিি মনব যোিন ক ো 

রর্রি পোর । গুরুত্বপূণ য এনটিটি  রক্ষরত্র অমিট রকৌিল মিনোমিিোল অমিট গোইিলোইরি  প্রিি অধ্যোরি প্রস্তোমবি পেমি 

অনুর্োিী েরব। অন্যোন্য মন ীক্ষো  রক্ষরত্র মন ীক্ষো রকৌিলগুমল মনি যো ণ ক রি এবং িেোপম িোলরক  অনুরিোদরন  জন্য 

এনরগজরিন্ট টিি কর্তযক উপিোপন ক রি েরব।  

পো ি রিি অমিট পম কল্পনো ও রকৌিল 

পো ি রিি অমিট পম কল্পনোি অমিট রক মন ীক্ষো  উরদ্দে, মন ীক্ষো  সুরর্োগ, মন ীক্ষো  ক্রোইরটম িো, মন ীক্ষো পেমি, 

অমিট অোরপ্রোি এবং অমিরট  জনবল অন্তর্ভ যি কর  অমিট পম কল্পনো প্রণিন ক রি েরব। INTOSAI মন ীক্ষো  স্টযোন্ডোি য 

অনুর্োিী মন ীক্ষকরক এিনিোরব মন ীক্ষো পম কল্পনো ক রি েরব র্োরি সিিিি এবং Economic, Efficient ও 

Effective উপোরি একটি উচ্চিোন সম্পন্ন মন ীক্ষো প্রমিরবদন প্রণিন ক ো র্োি।  

৭.২ মন ীক্ষো  পম মি  

ইনরটরন্ডি ইউজো  এ  িোমেদো, ঝুঁমক  িীেিো, এমসওর রি  িোত্রো, মন ীক্ষরক  ম্যোরন্ডট এবং মন ীক্ষো  জন্য মবদ্যিোন 

ম রসোরস য  ওপ  মিমি কর  মন ীক্ষো  পম মি মনি যোম ি েরব। 

মন ীক্ষো  আওিোি অন্তর্ভ যি মবষিসমূে : 

✓ কী মবষি মন ীক্ষো ক ো েরব; 

✓ কী ি রন  মন ীক্ষো ক ো েরব এবং 

✓ রকোন সিিকোরল  (অি য বে ) মন ীক্ষো ক ো েরব। 

 

৭.৩ ডনরীডেি িডিষ্ঠান পডরডচডি 

 

ডনরীো  প্ররিোজনীিিো মূল্যোিন এবং ঝুঁমক মবজিিরণ  মনমিি ডনরীোরর্োগ্য প্রমিষ্ঠোন সম্বরন্ধ মবিদ িো ণো অজযন অিযন্ত 

গুরুত্বপূণ য। এরক্ষরত্র প্রমিষ্ঠোরন  অিযন্ত ীণ ও বোমেযক পম রবি (Environment) এবং প্রমিষ্ঠোরন  মনিন্ত্রণ ব্যবিো  

উপোদোনসমূেরক পর্ যোরলোিনোপূব যক ডনরীো পম কল্পনো প্রস্তুি ক রি েরব।  

এরক্ষরত্র মনন বমণ যি মবষিসমূে গুরূত্বপূণ য: 
 

✓ প্রমিষ্ঠোরন  Legal Framework (জর্মন: জকান আইন/ডবডধ বদল িডিডষ্ঠি)। 

✓ প্রমিষ্ঠোরন  Administrative and Financial Framework (জর্মন: িোিডনক ও আডর্ যক ডনয়ন্ত্রে 

কাঠাদমা, িডিষ্ঠাদনর আয় ও ব্যদয়র উৎি)। 

✓ প্রমিষ্ঠোরন  প্রকৃমি এবং কার্ যাবডল (জর্মন: কী রসবো প্রদোন কর  িোরক Public sector এর জকান অাংদের 

অন্তগ যি)। 

✓ প্রমিষ্ঠোরন  Financial Reporting এবং Accounting Policies (জর্মন: জকান ধরদনর আডর্ যক ডববরেী 

িস্তুি করা িয়, ডিিাবরেদের ডভডি কী ইিোডে)। 

✓ প্রমিষ্ঠোরন  উরদ্দে, স্ট্র্োরটডে এবং মবজরনস Risk সমূে। 
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✓ িডিষ্ঠাদনর বা এনটিটি এর উদেে, ডমেন, ডভেন ইিোডে। 

✓ িাংডিষ্ট িডিষ্ঠাদনর িাাংগঠডনক কাঠাদমা, েনবল ও েবাবডেডিিার পডরদবে। 

✓ এনটিটি এর আডর্ যক জলনদেন ও ডিিাব পদ্ধডি এবাং  

✓ অন্যোন্য বোমেযক Factor সমূে র্ো প্রমিষ্ঠোরন  কোর্ যক্ররি প্রিোমবি ক রি পোর । 

 

প্রমিষ্ঠোন ও িো  পম রবরি  প্রিোবকসমূে 

 

 

ডব. দ্র.  প্রমিষ্ঠোরন  পম মিমি সংক্রোন্ত িথ্যোমদ পারমাদনন্ট ফাইদল সং ক্ষণ ক রি েরব এবং সিরি সিরি িালনাগাে 

ক রি েরব। 
 

 

প্র  ষ্ঠ ন ও   র প রব শ

অভ্যন্তর ণ প রব শ 

ব্যব্স্থাপনা

স্টাফ

হিসাব্ হব্ব্রণী ও
ররকর্ড সমূি

আহথডক হব্ব্রণী

পহরচালনা পর্ডদ

অভ্যন্তরীণ অহর্ট

আইন ও হব্হি 

হব্িানসমূি

হিসাব্ ব্যব্স্থাপনা

অনযানয নহথ 

   িঃপ রব শ

সংসদ

সরকার

হনয়ন্ত্রণকারী কর্তড পক্ষ

হমহর্য়া/সংব্াদমািযম

নাগহরক
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অডিট ইউডনভাি য (Audit Universe) 

OCAG- এর অডিট ইউডনভাি য (Audit Universe) জর্ িকল এনটিটি ডনদয় গঠিি িাদেরদক চারটি জেডেদি ভাগ করা 

র্ায়। র্র্া:  

ির্ম জেডে: বাদেটাডর জিরাল গভন যদমন্ট  

বাদেটাডর জিরাল গভন যদমন্ট বলদি জিই িকল এনটিটি এবাং ইউডনটদক জবাোয়, র্াদের আয় ও ব্যয় পাল যাদমদন্টর বাদেট 

অনুদমােদনর মাধ্যদম ডনয়ন্ত্রে করা িয়। আয় ও ব্যয় বণ্টন করার েন্য র্র্াক্রদম অোদিাডিদয়েন অোক্ট এবাং ফাইন্যান্স অোক্ট 

ব্যবিার করা িয়। এই এনটিটিগুদলা িরকাডর ডবডধ এবাং িডবধান িারা ডনয়ডন্ত্রি এবাং এদের জলনদেন জবডেরভাগ জেদত্র নগে 

ডভডিদি করা িয়। এই জেডের অধীদন ডবদেেী িািায্য িকে র্াকদব। এগুদলা িাধারে িরকাডর ডনয়ম এবাং/অর্বা এই ধরদনর 

িািাদয্যর েদিয ডনডে যষ্ট ডবধান অনুিরে করদি পাদর। এগুদলা িাংডবধাদনর অনুদচ্ছে ১২৮(১) এবাং/অর্বা এই ধরদনর িািাদয্যর 

েন্য চুডি অনুিাদর ডনরীডেি িয়। এগুদলা িাধারেি িকেডভডিক এবাং আডর্ যক জলনদেন পডরচালনার েন্য িাদের ডনেস্ব 

পদ্ধডি র্াকদি পাদর। 

ডিিীয় জেডে: কদপ যাদরেন ব্যিীি অন্যান্য িাংডবডধবদ্ধ িরকাডর কর্তযপে 

ডে কম্পদরালার এন্ড অডিটর জেনাদরল (এডিেনাল ফাাংেন) অোক্ট, ১৯৭৪ এর ধারা ৫(১) এর মাধ্যদম ডিএডেদক জর্ জকাদনা 

ডবডধবদ্ধ িরকাডর কর্তযপদের ডিিাব ডনরীো করার েমিা জেয়া িয়। িাংডবডধবদ্ধ িরকাডর কর্তযপে সুডনডে যষ্ট আইন বা আইন 

িদয়াদগর েডি িেডলি Instrument এর মাধ্যদম িডিডষ্ঠি। মন্ত্রোলয় কর্তযক অডপ যি িোিডনক েমিা িারা িডিডষ্ঠি 

স্বায়িোডিি িাংস্থাগুদলা িাংডবডধবদ্ধ িরকাডর কর্তযপদের আওিায় পদড়। 

র্তিীয় জেডে: স্থানীয় কর্তযপে 

ডে কম্পদরালার এন্ড অডিটর জেনাদরল (এডিেনাল ফাাংেন) অোক্ট, ১৯৭৪ এর ধারা ৫(১) এর মাধ্যদম ডিএডে-জক জর্ জকাদনা 

স্থানীয় কর্তযপদের ডিিাব ডনরীো করার েমিা জেয়া িয়। স্থানীয় কর্তযপে, িাংডবধাদনর অনুদচ্ছে ৫৯ এবাং জেনাদরল ক্লদেে 

অোক্ট, ১৮৯৭ এ িাংজ্ঞাডয়ি করা িদয়দে।  

চতুর্ য জেডে: পাবডলক এন্টারিাইে এবাং কদপ যাদরেন 

ডিএডে’র অডিদটর উদেদে, একটি পাবডলক এন্টারিাইেদক জকাম্পাডন বা ফাম য ডিিাদব িাংজ্ঞাডয়ি করা িয় র্াদি িরকাদরর 

কমপদে পঞ্চাে েিাাংে জেয়ার র্াদক, িা িাংঘবদ্ধ বা ডনবডন্ধি জিাক বা না জিাক । িধানি রােস্ব কম যকাদণ্ড ডনদয়াডেি 

িাংডবধান িারা িডিডষ্ঠি কদপ যাদরেনগুদলা ও এই জেডের অন্তর্ভ যি। 

চার জেডের এনটিটি ডিএডে’র কমপ্লাদয়ন্স অডিট এখডিয়াদরর অধীন। এই এনটিটিগুদলা িাাংগঠডনকভাদব েটিল এবাং 

িোিডনক জেডেডবন্যাদির অদনক স্তর ডনদয় গঠিি, র্া িায়ই মন্ত্রোলয়/ ডবভাদগর পডলডি জলদভদলর িাদর্ কাে কদর এবাং 

ইউডনটগুদলা ডেম ও কম যসূডচ বাস্তবায়ন কদর েনগেদক জিবা িোন কদর। কমপ্লাদয়ন্স অডিট প্লাডনাং এ িকল স্তদরর 

ইউডনটিমূিদক অন্তর্ভ যি করা কার্ যকর কমপ্লাদয়ন্স অডিদটর েন্য অপডরিার্ য।   

৭.৪ ডনরীডেি িডিষ্ঠাদনর ডিিাবরেে িডক্রয়া 

কৃমষ ও পম রবি অমিট অমিদপ্তর   ডনরীোিীন মবমিন্ন Budgetary Central Government প্রমিষ্ঠোনসমূরে সোিো ণ 

মেসোব ক্ষণ ব্যবিো সংমিষ্ট চীফ একাউন্টি এোন্ড ফাইন্যান্স (মসএএিও) অমিস এ  িোধ্যরি iBAS++ এ ০৯ টি রসগরিন্ট 

এবং ৫৬ অরঙ্ক  নতুন বারজট ও মেসোব ক্ষণ রেমণমবন্যোস কোঠোরিো এ  আওিোি প্রোমিষ্ঠোমনক (১৩ মিমজট), অপোর িন (৯ 

মিমজট), িেমবল (৮ মিমজট), অি যননমিক (৭ মিমজট), অি যোিরন  প্রকৃমি (১ মিমজট), অবিোন  (৯ মিমজট), কর্তযত্ব প্রদোন (১ 

মিমজট), স কোর   কোর্ য মবন্যোস (৪ মিমজট), বোরজট খোি (৪ মিমজট) এ সম্পন্ন ও সং ক্ষণ ক ো েি। এক্সরো বোরজটোম  

প্রমিষ্ঠোনসমূে রকন্দ্রীি বোরজরট  আওিো বমেভূ যি প্রমিষ্ঠোন মেরসরব স্বিন্ত্রযিোরব মেসোব সং ক্ষণ কর  িোরক। 

 

 



কৃষি ও পষিবেশ অষিট অষিদপ্তি 

69 

৭.৫ ডনরীডেি িডিষ্ঠাদনর অভেন্তরীে ডনয়ন্ত্রে ব্যবস্থা িম্পদকয ধারো 

প্রফতষ্ঠাজনর অভেন্তরীণ ফনয়ন্ত্রণ ব্যবস্থা সিজকম িারণা লাজভর েন্য ফনজনর ফচজত্র বফণ মত পাুঁচটি ফবিয় গুরুজত্বর সাজথ ফবজবচনা 

করজত হজব: 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ফনয়ন্ত্রণমূলক পফরজবশ   

▪ প্রফতষ্ঠাজনর সজব মাচ্চ প মায় হজত সততা ও ত্রনফতক আচরজণর সাংস্কৃফত ত্রতফর হজয়জে ফকনা? 

▪ প্রফতষ্ঠাজনর অভেন্তরীণ ফনয়ন্ত্রণ ব্যবস্থাজক সবসময় সমুন্নত রাখার প্রজচষ্ঠা রজয়জে ফকনা? 

 

ঝুঁফক মূল্যায়ণ প্রফক্রয়া  

▪ প্রফতষ্ঠাজনর ঝুঁফক  ফনি মারণ কা মক্রম পফরচাফলত হয় ফকনা? 

▪ ঝুঁফক ফবসিিবণর সক্ষজত্র ঝুঁফকর তীিতা এবাং  টার সম্ভাবনাজক ফবজবচনায় ফনজয় কা মকর পদজক্ষপ েহণ করা হয় 

ফকনা? 

 

ফনয়ন্ত্রণ ব্যবস্থার তদারফক  

▪ ফনয়ন্ত্রণ ব্যবস্থা কা মকর ও ফনফবড়ভাজব তদারফক করা হয় ফকনা? 

▪ ফনয়ন্ত্রণ ব্যবস্থার দূব মলতাসমূহ কর্তমপজক্ষর সিাচরীভূত করা হয় ফক না? 

 

ফনয়ন্ত্রণমূলক কা মাবফল  

▪ প্রফতষ্ঠাজনর আফথ মক কা মাবষল সঠিকভাজব ফহসাজব প্রফতিফলত হয় ফকনা? 

▪ IT System এর মাধ্যজম কা মক্রম করা হজল Flow of information সঠিকভাজব প্রফতিফলত হয় ফকনা? 

▪ Journal Entry সমূহ  থা থ ফনয়ম সমজন করা হয় ফকনা? 

 

তথ্য ব্যবস্থাপনা  

▪ প্রফতষ্ঠাজনর ইনিরজমশন ফসজেম ফবেজনস প্রজসসজক িারণ করজত পাজর ফকনা?  

▪ IT সিফকমত General এবাং Application Control কা মকর ফকনা? 

▪ IT System স  Business Control ফনভ মর, তাজত সকান ঝুঁফক রজয়জে ফকনা? 

র্মষনটষিং 

 
ষনয়ন্ত্রণ কোর্ যক্রর্ম 

 

ষনয়ন্ত্রণ পষিবেশ 

 

ঝাঁষক ষেবিিণ 

 

ব্েস্থোপনো কর্তযপবক্ষি  

উবেশ্য 

িথ্য ও 

সর্োগোবর্োগ 

ব্েস্থো 
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৭.৬ ষনিীষক্ষি প্রষিষ্ঠোবনি ষিস্ক অযোবসসবর্মন্ট, প্রেবলর্ম এনোলোইষসস 

৭.৬.১ ঝাঁষক ষনরূপণ  

  

১. ডনরীো ঝুঁডক িদচ্ছ এমন ঝুঁডক জর্ ডনরীেক িয়দিা এমন একটি ডনরীো ডরদপাট য ডেদি পাদর র্া ডনরীোর পডরডস্থডিদি 

র্র্ার্র্ নয়। কমপ্লাদয়ন্স অডিদটর জেদত্র এর অর্ য োঁড়াদব, ডনরীেদকর িরবরাি করা উেঘাটিি িথ্য, ডিদ্ধান্ত/উপিাংিার 

এবাং সুপাডরে ডনরীোর ডবিয়বস্তুর জিডেদি/পডরডস্থডিদি িঠিক নয়। কমপ্লাদয়ন্স অডিদটর জেদত্র এর অর্ য িদলা ডবচুেডি 

অর্বা অমান্যিা উেঘাটদন ব্যর্ যিার কারদে ডনরীেক অশুদ্ধ ফাইডন্ডাংি এবাং ডিদ্ধান্ত িোন করদি পাদর অর্বা এমন 

ডবচুেডি এবাং অমান্যিা ডরদপাট য কদরদে র্া িকৃিপদে ডবচুেডি বা অমান্যিা নয়। অপর্ যাপ্ত ঝুঁডক ডনরূপদের কারদে এই র্ভল 

িডিদবেদনর উদ্ভব িদি পাদর। এরকম অপর্ যাপ্ত ঝুঁডক ডনরূপদের ফদল অপর্ যাপ্ত এবাং অশুদ্ধ অডিট পদ্ধডি গ্রিে করা িদয়দে। 

কমপ্লাদয়ন্স অডিদটর জেদত্র অশুদ্ধ অডিট পদ্ধডির উোিরে িদলা র্ভল ডনে যায়ক বাোই অর্বা ডনরীোধীন এনটিটির 

জলনদেদন িদয়াগদর্াগ্য অর্ডরটি বাোইদয় ব্যর্ যিা।   

২. ডনরীো ঝুঁডক মূলি ডিনটি উপাোন ডনদয় গঠিি। এগুদলা িদলা: িিোি ঝুঁডক, ডনয়ন্ত্রে ঝুঁডক এবাং উেঘাটন ঝুঁডক। িিোি 

ঝুঁডক এবাং ডনয়ন্ত্রন ঝুঁডক ডনরীোধীন এনটিটি িম্পডকযি। এগুদলা এনটিটি’র ঝুঁডক। উেঘাটন ঝুঁডক ডনরীেদকর ঝুঁডকর মদধ্য 

পদড়।  

 

৭.৬.২ নন-কনেিষর্মং েো অননুগ/অ-অনুসোিী ষনর্যষক্ত  

 

ডনরীো ঝুঁডক ডনরূপে ব্যডিদরদক জকান ডনরীো ডনযুডি িম্পাডেি িদল ডনযুডিটি গভন যদমন্ট অডিটিাং স্ট্োন্ডাি যি অব 

বাাংলাদেে অনুিরে কদর করা িদয়দে বদল ডবদবডচি িদবনা, িা জি র্দিা পডরমান ডবদিিোত্মক পদ্ধডি (Analytical 

Procedure) এবাং বাস্তব অভীো (Substantive Test) -ই িম্পাডেি জিাক না জকন।  

 

সেজোি ঝাঁষক (Inherent Risk) 

 

 িডিষ্ঠাদনর িকৃডিগি কারদে অর্বা িডিষ্ঠাদনর কম যকাদন্ডর কারদে জকান ডকছুদি র্ভল বা অডনয়ম ঘদট র্াওয়া িদচ্ছ িিোি 

ঝুঁডক। এটা িডিষ্ঠাদনর ডনডে যষ্ট জকান ডনয়ন্ত্রে ব্যর্ যিার কারদে ঘদট না। উোিরে ডিদিদব বলা র্ায় িাধারেি একটি ব্যাাংদকর 

িিোি ঝুঁডক একটি উপদেলা স্বাস্থে কমদপ্লক্স এর ঝুঁডকর তুলনায় জবডে।  

 

ষনয়ন্ত্রণ ঝাঁষক (Control Risk)  

ডনয়ন্ত্রে ঝুঁডক িদচ্ছ অভেন্তরীে ডনয়ন্ত্রদের অভাদব অর্বা ডনয়ন্ত্রে ব্যর্ যিােডনি ঘটনার কারদে জকান ডকছুদি র্ভল বা অডনয়ম 

ঘদট র্াওয়া। উোিরে ডিদিদব বলা র্ায় িাধারেি কোে বই র্র্ার্র্ভাদব পডরপাডলি না িদল এবাং ডনয়ডমিভাদব নগে 

অদর্ যর র্াচাই করা না িদল অর্ য আত্মিাদির ঘটনা ঘটদি পাদর।  

 

সেজোি ঝাঁষক এেং ষনয়ন্ত্রণ ঝাঁষকি র্মবধ্য সম্পকয  

 

 র্ি জবডে িিোি ঝুঁডক, ডনয়ন্ত্রে ঝুঁডক িি কম িদব, এটাই কাম্য। অন্য কর্ায়, িিোি ঝুঁডকদক উচ্চ মদন করা িদল িডিষ্ঠাদন 

িামডগ্রক ঝুঁডক ডনদন রাখার েদন্য অডধক ডনয়ন্ত্রে ব্যবস্থা র্াকা বাঞ্ছনীয়। এর ফদল ডনয়ন্ত্রে ঝুঁডক কদম আিদব। িদব, িিোি 

ঝুঁডক এবাং ডনয়ন্ত্রে ঝুঁডক এনটিটির ঝুঁডক িওয়ার কারদে এবাং ডনরীেদকর ডনয়ন্ত্রদের বাডিদর র্াকার কারদে ডনরীেদকর উডচি 

উেঘাটন ঝুঁডক ব্যবিার কদর ডনরীো ঝুঁডকদক হ্রাি করা।     

 

ষনিীক্ষো ঝাঁষকি সোবি সেজোি ঝাঁষক এেং ষনয়ন্ত্রণ ঝাঁষকি সম্পকয   

 

 ডনরীো ঝাঁষক (Audit Risk-AR), সেজোি ঝাঁষক (Inherent Risk-IR) এেং ষনয়ন্ত্রণ ঝাঁষক (Control Risk-CR) 

এি র্মবধ্য সিোসষি সম্পকয িবয়বছ। র্ষদ সেজোি ঝাঁষক উচ্চ েয়, ষনিীক্ষো ঝাঁষক েবে উচ্চ। একই ভোবে ষনয়ন্ত্রণ ঝাঁষক উচ্চ েবল 

ষনিীক্ষো ঝাঁষকও উচ্চ েবে।  

              

সুিিোং AR↑ র্খন CR*IR↑অিেো CR↑ অিেো IR↑ 
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র্ডে িিোি ঝুঁডক উচ্চ অর্বা ডনয়ন্ত্রে ঝুঁডক উচ্চ িয়, িদব একেন ডনরীেদকর পদে র্ভল ডববৃডি বা ডবচুেডি বা ঘাটডি 

উেঘাটদন িেম না িওয়ার িম্ভাবনা বৃডদ্ধ পায়। এটা ডনরীো ঝুঁডকদক বাডড়দয় জেয়।  

 

ষনিীক্ষো ঝাঁষক হ্রোবসি উপোয়  

 

ডনরীো ঝুঁডক কডমদয় আনার (জর্মন র্ভল ডববৃডি বা ডবচুেডি বা ঘাটডি উেঘাটদন িেম না িওয়ার িম্ভাবনা কডমদয় আনা) 

একটা উপায় িদলা ডনরীোর আওিা এবাং ডনরীোয় জটস্ট্ বা অভীোর িাংখ্যা বাডড়দয় জেয়া। এটা উেঘাটন ঝুঁডকদক কডমদয় 

জেয়।  

 

উেঘাটন ঝুঁডক (Detection Risk-DR) 
 
 

 র্ভল ডববৃডি, ডবচুেডি অর্বা ঘাটডি উেঘাটদন ডনরীেদকর ব্যর্ যিাই ডনরীো ঝুঁডক। ডনরীো ঝুঁডক কমাদি র্া অনুিরে করা িয় 

িা িদলা আয়িদন এবাং িাংখ্যায় ডনরীো অভীো র্ডে বৃডদ্ধ করা িয় িদব র্ভল ডববৃডি অর্বা ডবচুেডি অর্বা ঘাটডি উেঘাটদন 

ব্যর্ যিার িম্ভাবনা কদম র্াদব। সুিরাাং DR↓র্খন অডিট অভীো ↑ 

 

ষনিীক্ষো ঝাঁষকি (Audit Risk) সোবি সম্পকয: 

 

উেঘাটন ঝুঁডকর িাদর্ ডনরীো ঝুঁডকর িরািডর িম্পকয আদে। সুিরাাং AR↓র্খন DR↓ 

 

র্ডে িিোি ঝুঁডক এবাং ডনয়ন্ত্রে ঝুঁডক উচ্চ িয়, িখন ডনন উেঘাটন ঝুঁডক ডনরীো ঝুঁডকদক কডমদয় আনদি পাদর। িাধারে 

অদর্ য োঁড়ায় র্ডে িিোি ঝুঁডক এবাং ডনয়ন্ত্রে ঝুঁডক উচ্চ মদন করা িয়, িদব উেঘাটন ঝুঁডকদক কমাদি ডনরীো অভীোর 

আয়িন ও িাংখ্যা বাডড়দয় জেয়া উডচি র্া ডনরীো ঝুঁডকদকও কমাদব।   

 

৭.৬.৩ জপোগি ডবচার ডবদবচনা এবাং জপোগি জেপটিডিেম এর র্ভডমকা 
 

গুেগি এবাং পডরমােগিভাদব ঝুঁডক ডনরূপদে কম যকিযা কম যচাডরগে জপোগি জেপটিডিেম িদয়াগ করদবন। জপোগি 

জেপটিডিেম িদয়াদগর অর্ য িদলা ডনরীোধীন জকান এনটিটিদকই িিোি ঝুঁডক এবাং ডনয়ন্ত্রে ঝুঁডক িদি মুি মদন করা র্াদব 

না। জপোগি ডবচার ডবদবচনার অর্ য িদলা ডনরীো ডনযুডি েল িামডষ্টকভাদব ঝুঁডক ডনরূপে করদব এবাং এরূপ িদিেক ঝুঁডকর 

ওপর পডরমােগি মূল্য (quantitative value) বণ্টন করদব।   

 

ঝুঁডক ডনরূপে 

পডরমােগি (quantitative) এবাং গুেগি (qualitative) এই দুইভাদবই ঝুঁডক ডনরূডপি িদি পাদর।   

গুণগি ঝাঁষক ষনরূপবণি ষনয়র্ম  

 

উচ্চ, মধ্যম এবাং ডনন নাদম ডিনটি পর্ যায় র্াকদব। ডিএডে কার্ যালয় ডনরীো ঝুঁডকর গ্রিেদর্াগ্য মাত্রাদক ‘ডনন’ ডিদিদব রাখদব। 

িদব জকান একটি ডনডে যষ্ট এনটিটি বা ডনডে যষ্ট একগুচ্ছ ডনরীো ইউডনদটর জেদত্র মিাপডরচালক ডিদ্ধান্ত ডেদি পাদরন। ডনরীো 

ঝুঁডকর পর্ যায় ‘ডনদন’ রাখদি কমপদে দুু্ই পর্ যাদয়র ঝুঁডক ডনন এবাং র্তিীয়টি মধ্যম রাখা উডচি। উেঘাটন ঝুঁডক উচ্চ র্াকদল 

ডনরীো ঝুঁডক ডনন িদি পাদরনা। িদব যািম িদব র্ডে িিোি ঝুঁডক এবাং উেঘাটন ঝুঁডক ডনন পর্ যাদয় এবাং ডনয়ন্ত্রে ঝুঁডক 

কমপদে মধ্যম পর্ যাদয় রাখা র্ায়।    

৭.৭ ডনরীোর স্যাম্পল (নমুনা) বাোই িডক্রয়া 

ডনরীোরর্োগ্য আইরটিসমূে েরি িিিোরগ  কি আইরটরি  উপ  অডিট পেমি প্ররিোগ ক োই েরে ডনরীো নমুনোিন। 

রর্রেতু অমিকোংি রক্ষরত্র িিিোগ আইরটি ডনরীো ক ো বোস্তবসম্মি নি, িোই ডনরীো  স্যোম্পমলং পেমি ব্যবেো  ক ো েি। 

র্খনই মন ীক্ষক িিিোরগ  কি আইরটরি  ডনরীো ক ো  মসেোন্ত রনন িখনই আইরটিসমূে কীিোরব ডনরীো  জন্য মনব যোিন 

ক ো েরব িো  পেমি মনি যো ণ ক রি েি। এরক্ষরত্র মূলি দুইটি পেমি  রিরে: 

(১) Judgmental Sampling: রর্খোরন মন ীক্ষক িো  Judgment এ  মিমিরি ডনরীোরর্োগ্য আইরটি 

মনব যোিন কর ন।  

(২) Statistical Sampling: রর্খোরন মন ীক্ষক স্টযোটিসটিকোল স্যোম্পমলং-এ  িোধ্যরি ডনরীোরর্োগ্য আইরটি 

মনব যোিন কর ন। 
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উরিখ্য বোেোইকৃি আইরটি প ীক্ষোপূব যক প্রোপ্ত িলোিল সকল আইরটরি  (Population) উপর Extrapolate করা 

প্রজয়ােন হজল প্রথম পদ্ধফত উপযুি নয়। এজক্ষজত্র Statistical Sampling পদ্ধফত প্রজয়াি করজত হজব।  

 

৭.৭.১ োেদমন্টাল স্যাম্পডলাং (Judgmental Sampling) 

 

High Value Items: এরক্ষরত্র মন ীক্ষক একটি মনমদ যষ্ট অরঙ্ক  (Value) সিোন অিবো িো  রিরি রবমি সকল আইরটি 

ডনরীো  আওিোি মনরবন। এ প্রমক্রিোি মনব যোমিি আইরটিসমূেরক High Value Items বলো েি। রর্িন-১,০০,০০০ 

টোকোরক র্মদ একটি মনমদ যষ্ট অঙ্ক (High Value) ি ো েি, িরব ১,০০,০০০ টোকো  অমিক িোরন  আইরটিসমূে ডনরীোি 

মনব যোমিি েরব।     
 

Key Items: এরক্ষরত্র মন ীক্ষক িাঁ  রিিো ও অমিজ্ঞিোরক কোরজ লোমগরি এিন মকছু আইরটি মনব যোিন করদবন র্ো ডনরীো  

জন্য গুরুত্বপূণ য; এ সকল আইরটিরক Key Items বলো েি। 
 

 

স্ট্োডস্ট্টিকোল স্যাম্পডলাং (Statistical Sampling) 
 

নিেচয়ন নমুনোয়ন (Random Sampling) 

জর্ জেদত্র িডিটি আইদটম ডনব যাচদনর িমান িম্ভাবনা র্াদক জিদেদত্র তিবচয়ন পদ্ধডি ব্যবিার করা যুডিযুি। উোিরেস্বরূপ, 

র্ডে জকান ডনরীেক জমাট ১০০টি স্যাম্পল িম্পদকয মিামি িোন করদি চান িদব জিদেদত্র ১০টি নমুনা িাংগ্রি কদর এদের 

ফলাফদলর ডভডিদি ১০০টি আইদটম িম্পদকয ডিদ্ধাদন্ত উপনীি িওয়া র্ায়। ১০০টি স্যাম্পদলর জর্ জকাদনা ১০টি আইদটম নমুনা 

ডিিাদব ডনব যাচন করা জর্দি পাদর। িডিটি ভাউচাদরর িাংখ্যা ব্যবিার কদর অর্বা পডরিাংখ্যানগি জটডবল ব্যবিার কদর এ 

নমুনায়ন করা জর্দি পাদর।   
 

পদ্ধষিগি (Systematic Sampling) 

এই পদ্ধডি িদলা তিবচয়দনর ডভডিদি ডনব যাচদনর একটি িাংদোডধি রূপ। ির্ম জর্ আইদটমটি ডনব যাচন করা িয় িা তিবচয়দনর 

(তিবচয়ন িারেী) ডভডিদি ডনব যাচন করা িয়। িদব অবডেষ্ট আইদটমিমূি িদয়ােনীয় িমান স্যাম্পল ব্যবধাদনর ডভডিদি 

ডনব যাচন করা িদব। উোিরেস্বরূপ- ধরা র্াক, একেন ডনরীেকদক র্ডে ১০০০ ইনভদয়ি জর্দক ৫টি ইনভদয়ি পরীো করদি 

িয় িািদল: 

 

স্তি ১: স্যোম্পবলি ব্েিোন েবে = ১০০০/৫ = ২০০ 

স্তি ২:  তিবচয়ন িারেী জর্দক একটি আইদটম ডনব যাচন করা িদব। ধরা র্াক, ইনভদয়ি নের ২৫ (২৫িম ইনভদয়দির 

ডভডিদি) 

স্তি ৩: অিএব পরীেেীয় অবডেষ্ট আইদটমগুদলা িদব, ২২৫, ৪২৫, ৬২৫ এবাং ৮২৫ অর্ যাৎ ২৫ এর িাদর্ ২০০ কদর ির্ম 

স্যাম্পল এবাং িার িাদর্ র্র্াক্রদম ২০০ জর্াগ কদর পরবিী স্যাম্পলগুদলা ডনব যাচন করা িদব। 
 

 

সসল/গুে (Cluster) নমুনোয়ন 

এদেদত্র জমাট পরীেেীয় আইদটমিমূি (Population) জক ডবডভন্ন গ্রুদপ ডবভি করা িয় এবাং ডনরীোয় িদয়াগকাদল ডবডভন্ন 

িকৃডির ভাউচার, গ্রািক, ও অন্যান্য িথ্যাডে িাদের িকৃডি অনুিাদর জেডেডবন্যাি কদর জিখান জর্দক Ratio অনুর্ায়ী 

Randomly ভাউচার, গ্রািক ইিোডেদক নমুনা ডিিাদব ডনব যাচন কদর ডনরীো কার্ য িম্পােন করা িয়।  

 

 

সেষণকৃি/সেষণষেন্যোসকৃি (Stratified) নমুনোয়ন  

এদেদত্র িমডষ্টদক বা জমাট ভাউচার িাংখ্যাদক উপ-জেডেদি ডবভি কদর িা জর্দক তিবচয়ন িডক্রয়ায় নমুনা িাংগ্রি করা িয়। 

উপ-জেডেদি ডবভি করার জেদত্র জেখদি িদব জর্, একই তবডেদষ্টের আইদটমগুদলা জর্ন এক জেেীদি অন্তর্ভ যি র্াদক। জর্মন-

অনাোয়ী ঋে আোদয়র জেদত্র ১০ লে টাকা পর্ যন্ত ১টি জেেী, ১০-২০ লে, ২০-৫০ লে, ৫০ লে-১ জকাটি, ১-৫ জকাটি এবাং 

৫ জকাটি ও িদুদ্ধয উপ-জেডে কদর িডিটি উপ-জেডের নমুনা িাংগ্রি পূব যক িাংগৃিীি নমুনা ডবদিিে করা র্ায়। 
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আডর্ যক একক (Monetary Unit) নমুনায়ন 

 

Sampling এর একটি গুরুত্বপূে য Concept েবলো Monetary Unit Sampling পদ্ধষি।Monetary Unit 

Sampling পদ্ধষিবি ভোউচোিবক Sampling Unit না ধদর টাকার অাংকদক Sampling Unit ডিদিদব ডবদবচনা করা 

িয়, অর্ যাৎ ১ টাকা িদব একটি Monetary Sampling Unit. আধুডনক ডনরীোয় Monetary Unit Sampling 

পদ্ধডি গুরুদত্বর িাদর্ ডবদবচনা করা িদচ্ছ। 

 

৭.৮ অডিট ডিোইন ম্যাডরক্স (Audit Design Matrix) 

মন ীক্ষো কোর্ যরক িলপ্রসূ ক রি Audit Design Phase খুবই গুরুত্বপূণ য। িোঠ পর্ যোরি মন ীক্ষো আ ম্ভ ক ো  পূরব য সংমিষ্ট 

মবষিোমদ (Elements) মবরবিনোি মনরি সম্ভোব্য কি যপন্থো মনি যো ণ ক রি েরব, নতুবো সিি এবং অন্যোন্য ম রসোস য অপিরি  

ঝুঁমক  রিরে। মন ীক্ষো সংডিষ্ট মূল মবষিোমদ একটি রটমবরল/েরক সমন্নরবি ক ো েরল মন ীক্ষো  কোর্ যক্রি সুষ্ঠু ও 

Sequentially সম্পোদন ক ো সেজি  েি। মন ীক্ষো  মবষিোমদ রটমবরল/েরক উপিোমপি িওয়াই Audit Design 

Matrix. 
 

মন ীক্ষোি গুরুত্বপূণ য মবষিোমদ (Key Elements) 

Objective: মন ীক্ষো  উরদ্দে কী? কী অজযন ক রি িোই?   

প্রশ্ন: মন ীক্ষো  উরদ্দে অজযরন কী কী প্ররশ্ন  উি  রপরি েরব? 

রক্ষত্র: মন ীক্ষো  রক্ষত্র কী েরব? 

মনিোিক: কী িোনদরন্ড  মবপ ীরি মবষিবস্তু র্োিোই ক রি েরব? 

িথ্য: কী িরথ্য  প্ররিোজন েরব? প্রিোণক মেরসরব কী গ্রেণরর্োগ্য? প্রিোণক সংগ্ররে  পেমি কী েরব? 

ঝুঁমক: ঝুঁমক  রক্ষত্রসমূে?  

 

েনডেবি (Man-day) ডনধ যারে 
 

িোঠ পর্ যোরি  কোরজ  রক্ষরত্র প্রমিটি ইউমনরট সম্ভোব্য কি কি যমদবরস কোর্ য সম্পোদন ক রি েরব িো মূলি Sample Size 

এ  সোরি মন ীক্ষো দরল  সদস্যরদ  প্রমিটি Sample র্োিোইরি ব্যবহৃি সিরি  মেসোব অনুর্োিী মনণ যি করদি িদব। রর্িন- 

রকোন প্ররজক্ট/ইউমনরট  Sample Size (Transaction/Voucher) র্মদ ১০০ টি েি এবং উি প্ররজক্ট/ইউমনরট  

মন ীক্ষো দরল  সদস্য সংখ্যো ৩ জন েরল প্রমি সদরস্য  এক একটি Voucher মন ীক্ষো ক রি ৬০ মি: বো ১ ঘন্টো কর  সিি 

লোগরি পোর  বরল ির  রনিো িয়। িািদল উি মন ীক্ষো দল প্রমি মদন ৮ ঘন্টো কর  কোজ ক রল কি কি যমদবরস উি মন ীক্ষো 

প্রমিষ্ঠোরন  কোর্ য সম্পোদন ক রি পো রব এবং বোস্তব পম দি যরন  (প্ররর্োজয রক্ষরত্র) জন্য নূন্যিি ২/১ মদন রর্োগ কর  Man-

days (জনমদবস) মনণ যি করদি িদব। িরব িোঠ পর্ যোরি  কোরজ  রক্ষরত্র বোস্তবিো  মনম রখ এবং গুরুত্ব মবরবিনোি মনমণ যি 

কি যমদবরস  সংখ্যো বোড়োরনো রর্রি পোর ।    

 

কম যডেবি ডনে যয়: (উোিরেস্বরূপ) 

Sample 

Size (s.s) 

প্রমি িোউিো  

র্োিোই ক ো  

সম্ভোব্য সিি 

প্রমি কি যমদবরস 

ব্যবহৃি 

কি যঘন্টো 

মন ীক্ষো দরল  

সদস্য সংখ্যো 
কি যমদবস মনণ যি 

১ ২ ৩ ৪ (১×২) ÷ (৩×৪) 

১০০ ৬০ মি. 
৮ ঘন্টা বা 

৪৮০ ডমডনট 
৩ জন 

(১০০×৬০)÷(৪৮০×৩) 

= ৪.১৭ বা ৪ কি যমদবস 

এরক্ষরত্র ৩ সদস্য দরল  জন্য জন মদবস েরব  (৪×৩) = ১২ জনমদবস। 
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৭.৯ ষনিীষক্ষি প্রষিষ্ঠোবনি স্থোয়ী ও চলর্মোন নষি (Permanent and Current File) সংিক্ষণ 

ডনরীো কার্ য িঠিকভাদব িম্পােদনর েন্য অবেই স্থায়ী ও চলমান নডর্ িাংরেে করদি িদব। এ ডবিদয় একাউন্টস্ এন্ড 

ডরদপাট য উইাং, বাাংলাদেদের কম্পদরালার এন্ড অডিটর জেনাদরদলর কার্ যালয় এর পত্র নাং-ডিএডে/অডিট/িিঃঅিঃঅিঃ/ 

অিঃপ্লান/ইমিঃদমিঃ/২০১৮-১৯/৯৭(১৮)৩১৩২, িাডরখিঃ ১৮-১০-২০১৮ ডি. এর মাধ্যদম োডরকৃি ডনরীো ডনদে যেনা-০১/২০১৮ 

অনুিরে করদি িদব। 

 

পারমাদনন্ট ফাইল (Permanent File): পারমাদনন্ট ফাইদল িাধারেি এমন ধরদনর িথ্যাডে িাংরডেি িয় র্া একেন 

ডনরীেক একাডধক ডনরীোর েন্য ব্যবিার করদি পাদরন। এ নডর্টি স্থায়ীভাদব িাংরডেি িয় এবাং িমদয় িমদয় নতুন িথ্যাডে 

িাংদর্াডেি কদর িা িালনাগাে করা িয়। অডিট অডধেপ্তদরর োডয়ত্বিাপ্ত ব্যডি ডনয়ডমি পারমাদনন্ট ফাইল িালনাগাে 

করদবন।  

চলষি নষি (Current File): অপিষদবক চলষি নষি একটি ষনষদ যষ্ট ষনিীক্ষো কোবর্ যি সোবি সম্পষকযি। একটি ষনিীক্ষো কোজ 

সম্পন্ন েেোি ষনষদ যষ্ট সর্ময় পি ষসএষজ কোর্ যোলবয়ি (AQA Cell) ষনবদ যশনো সর্মোিোবেক নষিটি Archiving কিো েয়। 

উদোেিণস্বরূপ নষিি ষশবিোনোর্ম: কোর্ যোলয়/ষেভোগ/র্মন্ত্রণোলবয়ি ৩০ জুন, ২০১৮ ষি. িোষিবখ সর্মোপ্ত অি য েছবিি উপবর্োজন 

ষেসোবেি ষনিীক্ষো। চলষি নষিি ষিনটি অংশ িোকবে। র্িো: 

পষিকল্পনো নষি (Planning File): ষনিীক্ষো পষিকল্পনো সংক্রোন্ত র্োেিীয় দষললোষদ অষিট অষিদপ্তি কর্তযক সংিক্ষণ কিবি 

েবে। ষনিীক্ষকবকি ম্যোবটষিয়োষলটি ষনি যোিণ, ঝাঁষক ষেবিিণ ও নমুনোয়ন সম্পষকযি র্োেিীয় দষললোষদ এখোবন সংিক্ষণ কিবি 

েবে। এছোড়োও ষেবশি কবি অভযন্তিীণ ষনয়ন্ত্রণ ব্েস্থো, ষনিীক্ষো ঝাঁষক ইিযোষদি সপ্রষক্ষবি অষিট অযোষসউবিন্স কীভোবে েোড়োবনো 

র্োয় িোি ব্োখ্যো িোকবি েবে। 

 

কোর্ যপত্র নষি (Working Paper File): কোর্ যপত্র নষিবি সোিোিণি ষননেষণ যি ষেিয়গুবলো িোকবি েবে (প্রষিটি সোি-

সংবক্ষবপি স্বপবক্ষ প্রর্মোণক এই নষিবিই সংিক্ষণ কিবি েবে): 

 

✓ মাঠ পর্ যাদয় ডনরীোেদলর োডয়ত্ব; 

✓ ডবদিিে/পর্ যাদলাচনার িার-িাংদেপ ও ডবস্তাডরি; 

✓ পূরেকৃি অভেন্তরীে ডনয়ন্ত্রে িশ্নমালা; 

✓ অভেন্তরীে ডনয়ন্ত্রে ডবচুেডির িার-িাংদেপ; 

✓ কমপ্লাদয়ন্স/ডফনাডন্সয়াল/পারফরদমন্স অডিদটর িার-িাংদেপ ; 

✓ কমপ্লাদয়ন্স/ডফনাডন্সয়াল/পারফরদমন্স অডিদটর িার-িাংদেপ (Auditee); 

✓ ডিিাব িাক্কলদনর র্ভলিমূি; 

✓ High Value/Key Items এর িার-িাংদেপ; 

✓ High Value/Key Items এ র্ভদলর ডববরে; 

✓ ডনরীো কম যসূডচ ডভডিক িার-িাংদেপ; 

✓ পডরকেনা পডরবিযনিি িকল িারক জর্াগাদর্াগ; 

✓ পরবিী ডনরীোর েন্য সুপাডরে ও অন্যান্য। 

 

মূল্যোয়ন ও ষিবপোট য নষি: মূল্যোয়ন ও ষিবপোট য নষিবি সোিোিণি ষননেষণ যি ষেিয়গুবলো িোকবি েবে: 

✓ ডনরীো িমাপন িাংক্রান্ত িডিদবেন; 

✓ ম্যাদনেদমন্ট জলটার; 

✓ মান ডনয়ন্ত্রে িভার কার্ যডববরেী; 

✓ খিড়া িডিদবেন; 

✓ ডনরীো পডরেে যন িডিদবেন (AIR) 
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ষব্রষেং নষি (Briefing File): ষব্রষেং নষিবি অষিট র্মন্তবব্ি সোি-সংবক্ষপ ষলষপেদ্ধ কিবি েবে। পোশোপোষশ এ ষনিীক্ষোি 

গুরুত্ব, ষনিীক্ষোি েবল অি য আদোয় েো ষনয়র্ম সর্মবন চলোি প্রেণিো ইিযোষদ তুবল িিবি েবে। এছোড়োও এ ষনিীক্ষোি েবল সকোবনো 

নতুন ষেিয় উদঘোটিি েবল িোও এখোবন উবেখ কিবি েবে। 

 

৭.১০ স কোম  অর্ য ব্যবস্থাপনায় (PFM) উন্নয়দন গৃিীি িাম্প্রডিক ব্যবস্থািমূি: 

৭.১০.১ অডিট ম্যাদনেদমন্ট এবাং মডনটডরাং ডিদস্ট্ম (িাংেরে 2.0) (AMMS 2.0) 

 

অমিট িমনটম ং এবং ম্যোরনজরিন্ট মসরস্টি িাংেরে-২ একটি বড় িোরপ  সিট্ওিযো । অমিট ম্যোরনজরিন্ট এবং িমনটম ং 

মসরস্টি সংক ণ 2.0 (AMMS 2.0) এর লক্ষয একটি সিমিি মসরস্টি মবকোি ক ো। সিট্ওিযো টি OCAG-এ  অমিট 

কোর্ যক্রি েোড়োও িরথ্য  একক উৎস ধিম , মন ীক্ষো প্রমক্রিোগুমলরক মস্ট্র্িলোইমনং, প্রমিিক ণ, রলোবোল স্টযোন্ডোরি য  সোরি 

সম্মমি এবং দক্ষিো ও কোর্ যকো ীিো বৃমে  রক্ষরত্র কোজ ক রে। অমিট আপমি ও আপমি মনষ্পমি  িথ্য আদোন প্রদোরন  জন্য 

সব স কোম  অমিস (িমন্ত্রপম ষদ, িন্ত্রণোলি, স কোম  ব্যোংক, স কোম  স্কুল এবং করলজ, স্বায়িোডিি িডিষ্ঠান) এবাং সিস্ত 

অমিট অমিস AMMS 2.0 ব্যবেো  ক রি পো রব। 

AMMS 2.0 িমিউলসমূে: 

• প্লোডনাং 

• কনিাডক্টাং 

• জকায়াডলটি কদরাল 

• ডরদপাটি যাং 

• ফদলাআপ 

• ডরদপাডেটডর 

িধান তবডেষ্টেিমূি: 

• অগ যোনোইরজিন িোস্টো  

• অমিট ম রপোটি যং এবং িোন মনিন্ত্রণ 

• রর্োগোরর্োগ ব্যবিোপনো 

• অমিরর্োগ ব্যবিোপনো 

• িকুরিন্ট ম্যোরনজরিন্ট মসরস্টি 

• িোইরক্রো সোমি যস প্লযোটিি য 

• নোগম ক/প্রিোসমনক প্রমক্রিো ব্যবিোপনো 

• এআইমিমিক প্রযুমি উপোদোন 

• জ্ঞোন ব্যবিোপনো মসরস্টি 

• টোন য-এ োউন্ড টোইি িমনটম ং 

• রিোবোইল অযোমপ্লরকিন 

• মলগ্যোমস রিটো ম্যোরনজরিন্ট 

৭.১.২ ইডন্টদগ্রদটি বাদেট অোন্ড অোকাউডন্টাং ডিদস্ট্ম (iBAS++) 

ইমন্টরগ্ররটি বোরজট অযোন্ড অযোকোউমন্টং মসরস্টি (iBAS++) েল বোংলোরদি স কোর   ইমন্টরগ্ররটি মিনোমিিোল 

ম্যোরনজরিন্ট  (IFMIS) এ  অংি। ক্লোরিন্টরদ  কোরে দ্রুি পম রসবো স ব োে মনমিি ক ো  জন্য এটি মিজোইন ক ো 

েরিরে। মসরস্টিটি ক্লোরিন্টরদ  উদ্ভূি িোমেদো রিটোরি সিরি  সোরি সোরি মবকমিি েরিরে। এটি  মসদ এবং অি যপ্রদোনসে 

বাাংলাদেে িরকাদরর সিস্ত আমি যক রলনরদন কযোপিো  কর । iBAS++ এ এখন পর্ যন্ত, আটটি  িরিো িমিউল  রিরে, র্ো 

বোরজট প্রস্তুমি, বোরজরট  িরিো কোর্ যক্রিরক সিি যন কর  সম্পোদন, অযোকোউমন্টং, অনলোইন মবল জিো এবং অি য প্রদোন, আমি যক 

িথ্য প্রমিরবদন এবং এটো ৪০০ টি ও রবমি আমি যক ব্যবিোপনো প্রমিরবদন ধিম  কর , র্ো মন ীক্ষকরদ  প্রোসমঙ্গক আমি যক 
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িথ্য প্রদোন কর । এটি রসিোল ব্যোংক রকো  ব্যোংমকং মসরস্টিসে বোংলোরদি স কোর   রবি করিকটি মসরস্টি [ইরলকরমনক 

গিন যরিন্ট প্রমকউ রিন্ট (e-GP) মসরস্টি, ট্যোক্স আইরিমন্টমিরকিন নম্ব  (TIN) িোটোরবস, এনআইমি িোটোরবস, জনপ্রিোসন 

িন্ত্রণোলরি  PMIS (MOPA) এবং পম কল্পনো কমিিন ব্যবিোপনো মসরস্টি] এ  সোরি এই মসরস্টরি  ইন্টো রিস ক ো 

েরিরে। এটি িরথ্য  দ্রুি আদোন-প্রদোরন  িোধ্যরি উন্নি রসবো প্রদোন মনমিি কর । 

ইমন্টরগ্ররটি বোরজট অযোন্ড অযোকোউমন্টং মসরস্টি (iBAS++) িমিউলসমূে: 

• বোরজট প্রস্তুিক ণ 

• বোরজট বোস্তবোিন 

• মেসোব 

• অনলোইন রপ-মবল 

• রপনিন 

• রসল্ফ একোউমন্টং এনটিটি 

• মিনোমিিোল ম রপোট য 

• প্রোমপ্ত ব্যবিোপনো  

iBAS++ এর  তবডেষ্টেিমূি: 

• এটি একটি স্বিংমক্রি স কোম  আমি যক রলনরদন মসরস্টি। 

• এটি সিিিি আমি যক মবিোন রসবো মনমিি কর  । 

• এটো িরথ্য  িোন মনমিি কর । 

• এটি ব্যোপকিোরব নোগম করদ  কোরে স কোম  আমি যক রসবো মবি ণ সেজ কর । 

 

৭.১০.৩ অদটাদমদটি চালান ডিদস্ট্ম (A-Challan System) 

 

মবমিন্ন স কোম  রসবো  মি অনলোইরন জিো রদওিো  জন্য অরটোরিরটি িোলোন মসরস্টি (A-Challan System) িোলু ক ো 

েরিরে। স্বিংমক্রি িোলোন মসরস্টি (এ-িোলোন) িযোট, ট্যোক্স  দ্রুি ও মন োপরদ স কোম  জকািাগাদর জিো প্রদোরন সেোিিো কর । 

মবআইএন (BIN) রেোল্ডো রদ  মিমজটোল রপরিন্ট রগটওরি মসরস্টি ব্যবেো  কর  িোৎক্ষমণকিোরব িোরদ  িযোট ম টোন য িোলোন 

প্রদোন ক রি সক্ষি েরব। এ িোলোন মসরস্টরি  ধবমিষ্টযসমূে েরলো- 

• নাগডরকগে র্াদি জর্ জকাদনা ব্যাাংদকর জর্ জকাজনা োখায় ডকাংবা ঘদর বদিই অনলাইন চালান েমা ডেদি পাদরন, 

জি েন্য  স্বয়াংডক্রয় চালান পদ্ধডি চালু করা িদয়দে| 

• ওটিডি, জিডবট/দক্রডিট কাি য, অনলাইন ব্যাাংডকাং ও জমাবাইল ব্যাাংডকাং এর মাধ্যদম এই জিবা পাওয়া র্াদচ্ছ| 

• ওদয়ব িাইদটর পাোপাডে জমাবাইল আেদপও এই সুডবধা ডবদ্যমান| 

• চালান েমা জেওয়ার িময় োিীয় পডরচয়পত্র নের, টিআইএন, ভোট নের ইিোডে িোন করা র্ায়।ফদল 

িরকাদরর রােস্ব ব্যবস্থাপনা অদনক জবেী স্বচ্ছ ও গডিেীল িদব|  

• চালান েমা ও র্াচাই অনলাইনডভডিক িওয়ায় োডলয়াডির সুদর্াগ র্াকদবনা|  

• স্বয়াংডক্রয়ভাদব ব্যাাংক, ডিিাবরেে কার্ যালয় ও িাংডিষ্ট িডিষ্ঠাদনর মদধ্য িাংগডিিাধন িদব এবাং রােস্ব ফাঁডক 

কমদব| 

 

৭.১০.৪ ই-গভন যদমন্ট িডকউরদমন্ট (e-GP) 

 

গেিোিন্ত্রী বাাংলাদেে িরকাদরর োিীয় ই-গভন যদমন্ট িডকউরদমন্ট (ই-ডেডপ) জপাট যাল (http://eprocure.gov.bd) 

পডরকেনা মন্ত্রোলদয়র জিণ্ট্রাল িডকউরদমন্ট জটকডনকোল ইউডনট (ডিডপটিইউ) কর্তযক িেীি, গৃিীি ও পডরচাডলি। 

গেিোিন্ত্রী বাাংলাদেে িরকার ক্রয় আইন, ২০০৬ এর ৬৫ নাং ধারা অনুর্ায়ী ই-ডেডপ নীডিমালা অনুদমােন কদরদে। ই-

http://www.eprocure.gov.bd/?lang=bn_IN
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ডেডপ ডিদস্ট্মটি িরকাদরর ক্রয়কারী িাংস্থা (ডপএ) এবাং ক্রয়কারী (ডপই)-িমূদির ক্রয়কার্ য িম্পােদনর েন্য একটি অনলাইন 

প্লাটফম য। 

এটি একমাত্র ওদয়ব জপাট যাল জর্খান জর্দক এবাং র্ার মাধ্যদম ক্রয়কারী িাংস্থা এবাং ক্রয়কারী িডিষ্ঠানিমূি ডনরাপে ওদয়ব 

িোিদবাদি যর মাধ্যদম ক্রয় িাংক্রান্ত র্াবিীয় কার্ যাবডল িম্পােন করদি পাদর। ই-ডেডপ ডিদস্ট্ম ডিডপটিইউ'জি স্থাডপি িাটা 

জিণ্টাদর ধারে করা িদয়দে। ইণ্টারদনট ব্যবিার কদর িরকাদরর ক্রয়কারী িাংস্থা এবাং ক্রয়কারী িডিষ্ঠান ই-ডেডপ ওদয়ব 

জপাট যাদল িদবে করদি পাদর। 

িরকাডর ক্রয়কাদে এই িাংোর কার্ যক্রম ডবশ্বব্যাাংদকর িিায়িায় বাস্তবায়নাধীন 'পাবডলক িডকউরদমন্ট ডরফম য িদেক্ট-২' এর 

আওিায় িম্পাডেি িদয়দে। এই পদ্ধডি ক্রমািদয় িরকাদরর িকল িডিষ্ঠান কর্তযক ব্যবহৃি িদচ্ছ ডবধায় এর মাধ্যদম িরকাডর 

ক্রয় িডক্রয়ায় েরোিাগদের অবাধ অাংেগ্রিে ও িমসুদর্াগ সৃডষ্ট িদচ্ছ; এবাং ক্রয় িডক্রয়ায় েেিা, স্বচ্ছিা ও েবাবডেডিিা 

ডনডিি িদচ্ছ। 

িাম্প্রডিক িমদয় িরকাডর ক্রয় িডক্রয়া ডনরীোর সুডবধাদর্ য e-GP ডিদস্ট্দম Audit Module যুি করা িদয়দে। ফদল 

ডনরীেকগে অনুদমাডেি ID ও Password ব্যবিার কদর ডিদস্ট্দম িদবে কদর ডনরীোদর্াগ্য িথ্যাডে িিদে ডনরীো 

করদি িেম িদচ্ছন। পডরচালক মদিােয় ডিডে (এিডমন) ডিদিদব োডয়ত্ব পালন করদব। 
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অষ্টম অধ্যায়  

মাঠ পর্ যাদয় ডনরীো 

 

৮.১ অডিট এনদগইেদমন্ট 

অমিট Engagement এ  মবষিবস্তু মিনোমিিোল অমিরট  সোরি অমিক সম্পৃি েরলও কমপ্লাদয়ন্স ও পো ি রিি অডিদটও 

Engagement এ  প্ররিোগ  রিরে। সংমবমিবে ডনরীোি প্রিমলি দুই ি রন  অমিট Engagement েরলো: 

 

➢ প্রিযিনমূলক মনযুমি (Attestation Engagement) 

➢ প্রিযক্ষ ডরদপাট য মনযুমি (Direct Reporting Engagement) 
 

প্রতেয়ন ফনযুফি (Attestation Engagement) ডনরীোয় িাংডিষ্ট অডিটি িডিষ্ঠাদনর ক্রাইদটডরয়ার মবপ ীরি ফবিয়বস্তু 

(Subject Matter) পম িোপ বো মূল্যোিন কর  এবং মবষিবস্তু সংক্রোন্ত িথ্য উপিোপন কর । এ  উপ  মিমি কর  ডনরীো  

পর্ যোপ্ত ও র্িোর্ি প্রিোণক সংগ্রে কর  একটি যুমিসংগি উপসংেোর  উপনীি েন এবং িিোিি প্রদোন কর ন। 
 

প্রতেক্ষ প্রষিবেদন ফনযুফি (Direct Reporting Engagement) ডনরীোি ঝুঁমক ও ম্যোরটম িোমলটিরক মবরবিনোি 

মনরি মনরজই ডনরীো   মবষিবস্তু (Subject Matter) মনব যোিন কর  এবং ক্রোইরটম িো  মবপ ীরি মবষিবস্তু (Subject 

Matter) পম িোপ বো মূল্যোিন কর । মূল্যোিরন  িলোিল পর্ যরবক্ষণ, িিোিি বো সুপোম ি আকোর  ডনরীো প্রমিরবদরন 

উপিোপন ক ো েি। 

 

কমপ্লাদয়ন্স অডিদট Engagement এ  ি ন এককিোরব প্রিযিনমূলক (Attestation) অিবো প্রিযক্ষ ডরদপাট য (Direct 

Reporting) অিবো উিিই েরি পোর । এরক্ষরত্র মূল প্রিোবক েরলো রক িথ্য সংগ্রে ও উপিোপন কর রেন- অমিট  নোমক 

মন ীমক্ষি প্রমিষ্ঠোন। মিনোমিিোল অমিট সব যদোি প্রিযিনমূলক মনযুমি (Attestation Engagement), জর্দিতু এটি 

ডনরীডেি িডিষ্ঠাদনর িদ্ত্ি মিনোমিিোল িরথ্য  উপ  মিমি কর  সম্পোমদি েি। পো ি রিি অডিট সোিো ণি প্রিযক্ষ ডরদপাট য 

মনযুমি (Direct Reporting Engagement) ডনরীো। 

 

সোিো ণিোরব বলা র্ায় রর্, র্মদ অডিট প্রস্তুিকৃি িথ্য মূল্যোিরন  উপ  মনিয  কর  সম্পন্ন েি িরব রসটো প্রিযিনমূলক 

মনযুমি (Attestation Engagement)।আর র্ডে অডিট প্রকৃি অবিো মূল্যোিরন  উপ  মনিয  কর  সম্পন্ন েি িরব রসটো 

প্রিযক্ষ ডরদপাট য মনযুমি (Direct Reporting Engagement)। প্রিযক্ষ ডরদপাট য মনযুমি ডনরীোি স োসম  মবষিবস্তু 

(Subject Matter) এ  উপ  অডিট সম্পোদন ক ো েি; মকন্তু প্রিযিনমূলক মনযুমি ডনরীোি মবষিবস্তু সংক্রোন্ত িরথ্য  

(Subject Matter Information) উপ  অডিট সম্পোদন ক ো েি।  

 

অমিট এনরগইজরিন্ট রলটো  (Audit Engagement Letter) 
 

প্রমিটি মন ীক্ষো শুরু  প্রো রম্ভ বো অমিট রপ্রোগ্রোি শুরু  পূরব য িেোপম িোলক কর্তযক মন ীক্ষো পম কল্পনোি অন্তর্ভ যি 

িন্ত্রণোলি/মবিোগ/প্রমিষ্ঠোনসমূরে  প্রিোন ব োব   পত্র ইসুয ক ো েি। উি পত্ররক অমিরট  িোষোি Engagement Letter 

বলো েি। প্রমিটি পম কল্পনোি অন্তর্ভ যি িন্ত্রণোলি/মবিোগ/প্রমিষ্ঠোন প্রিোনরক মন ীক্ষো কোর্ যক্ররি সোমব যক সেরর্োমগিো প্রদোরন  

জন্য Engagement Letter এ  িোধ্যরি মবরিষিোরব অনুর োি জোনোরনো েি। এরি অমিরট  উরদ্দরে অমিরট  লক্ষয, 

প্রোসমঙ্গকিো/প্ররিোজনীিিো, পম স  বো ব্যোমপ্ত, িথ্য ব্যবেো , মন ীক্ষরক  দোমিত্ব, মন ীক্ষো  সীিোবেিো ইিযোমদ মবষরি 

মবস্তোম ি উরিখ ক ো েি। Engagement Letter-এ মন ীক্ষো শুরু ও রিষ েওিো  িোম খ সুষ্পষ্টিোরব উরিখ ক ো েি এবাং 

সকল িথ্যোমদ স ব োরে  জন্য মবরিষ অনুর োি জোনোরনো েি।  

৮.২ িোঠ পর্ যোরি মন ীক্ষো কোর্ যক্রি পম িোলনো 

মন ীক্ষো দলসমূেরক মন ীক্ষো কোর্ যক্রি পম িোলনো  রক্ষরত্র অনুরিোমদি মন ীক্ষো পম কল্পনো রিোিোরবক প্রমিটি রোনরজকিন 

এ  জন্য মনরনোি কোর্ যোবমলসমূে সম্পন্ন ক রি েরব: 
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প্রোমপ্ত মন ীক্ষো: প্রোমপ্ত মন ীক্ষোি মবরবিয মবষিোমদ: 

ক. সকল বরকিো প্রোমপ্ত িোমেদো  মবপ ীরি আরে মকনো? 

খ. সকল প্রোমপ্ত মেসোব রক্রমিট ক ো েরিরে মকনো?  

 

রক্রমিট মেসোব মন ীক্ষোি মবরিষিোরব লক্ষণীি: 

✓  োজস্ব মনি যো ণ, সংগ্রে এবং মবিোজরন কোর্ যক  মনিিনীমি এবং এ  প্ররিোগ আরে মকনো? 

✓ এ সকল মনিিনীমি ও পেমি িোনো েরিরে মকনো িো রদখো? 

✓ মেসোরব  অন্তভূ যমি র্োিোইরি রটস্ট রিক ক ো এবং 

✓ অন্যোন্য মবমবি প্রোমপ্ত সংমিষ্ট চুমিপত্র এবং প্ররিোজনীি িকুরিন্টস প ীক্ষো ক ো। 

 

ব্যয় ডনরীো:  ব্যি মন ীক্ষোি মবরবিয মবষিোমদ: 

ডিিাব বই এর এডরিমূি র্র্ার্র্ ডকনা; এদেদত্র 

✓ র্িোর্ি কর্তযপক্ষ কর্তযক ব্যিসীিো মনি যো ণ এবং অনুরিোদন ক ো েরিরে মকনো?  

✓ র্িোর্ি কর্তযপরক্ষ  অনুরিোদনক্ররি সোিো ণ বো মবরিষ ব্যি অনুরিোদন ক ো েরিরে মকনো?  

✓ র্িোর্ি কর্তযপক্ষ মনি যোম ি আমি যক মবমিমবিোন অনুসোর  সকল পম রিোি ক ো েরিরে মকনো? এবং 

✓ Financial Propriety অনুর্োিী ব্যি মনব যোে েরিরে মকনো? 

 

িোউিো  মন ীক্ষো:  িোউিো  মন ীক্ষোি অমিট রক মননবমণ যি অমি গুরুত্বপূণ য মবষি মবরবিনোি আনরি েরব: 

✓ মনি যোম ি িরি য িোউিো  ধিম  ক ো েরিরে মকনো এবং সোব িোউিোর  পম রিোরি  িোম খ উরিখ 

আরে মকনো? 

✓ রিোট টোকো  মবব ণ মবিদিোরব বমণ যি আরে মকনো অি যোৎ Break up ক ো েরিরে মকনো?  

✓ রকোন র্ভল বো রকোন পম বিযরন  রক্ষরত্র মনিন্ত্রণকোম  কর্তযপক্ষ কর্তযক সিযোিন ক ো েরিরে মকনো?  

✓ পম রিোমিি িোউিো  মন ীক্ষো  রক্ষরত্র অমিট রক মনেক গোমণমিক শুেিো রদখরল িলরব নো। 

এরক্ষরত্র, রদখরি েরব পম রিোরি  রক্ষরত্র র্িোর্ি প্রিোণক, দোমবকৃি পম িোরণ  গোমণমিক শুেিো 

এবং উপযুি কর্তযপরক্ষ  অনুরিোদন আরে মকনো; দোমবকৃি মবল িোউিোর  মবদ্যিোন বোজো  দর   

সোরি সরন্দরে  উরদ্রক েরল কর্তযপরক্ষ  সোরি বোজো  দর   তুলনোমূলক র্োিোই ক ো। মবমিন্ন অমিরস 

একই ি রণ  িোউিোর  মিন্ন মিন্ন দর   রক্ষরত্র িদন্ত ক ো। 

✓ সকল রস্টো স ও অন্যোন্য ক্রিকৃি দ্রব্যোমদ Asset Register এ র্িোর্িিোরব র কি যভূি মকনো? 

 

আনুষমঙ্গক ব্যি মন ীক্ষো:  প্ররিযক রেমণ  ব্যরি  রক্ষরত্র অমিট  অবেই রদখরব: 

✓ িঞ্জুম   িরধ্য ব্যরি  খোি অন্তভূ যি মকনো? 

✓ প্ররিোজনীি Sanction  রিরে মকনো? 

✓ ব োদ্দ  রিরে মকনো? 

 

িোেো  মন ীক্ষো:  ভাণ্ডার মন ীক্ষো এ  রক্ষরত্র মননবমণ যি মবষিগুরলো মবরবিনোি আনরি েরব: 

✓ প্রমিটি পণ্য র্ো ক্রি অিবো অন্যিোরব প্রোপ্ত িো রস্টো  রলজোর  অন্তভূ যি ক ো েরিরে মকনো? 

✓ রকনো  জন্য উপযুি িঞ্জুম  আরে মকনো? 

✓ ক্রি চুমিরি বমণ যি দর   সোরি পম রিোমিি অরি য  মিল আরে মকনো?  

✓  মক্ষি পরণ্য  গণনো, িোন র্োিোই ও ব্যোরলরি  সঠিকিো প ীক্ষো ক ো েি মকনো? 

✓ রস্টোর   সিোপনী রজ /ব্যোরলি অিযমিক মকনো? 

✓ পম িযি পরণ্য  মূল্য, অবিি এবং ঘোটমি অস্বোিোমবক রবমি মকনো? 
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ক্রি অিবো স ব োে আরদি: ক্রি আরদি অনুর্োিী মনব যোমিি িোরস  প্রদোরন  রক্ষরত্র দ পত্র/ তুলনোমূলক মবব ণী, মবমি ও 

িিয, স্টক,  মিদ, ক্ররি  প্ররিোজনীিিো অবেই রিক ক রি েরব। এ েোড়োও রবিী মূরল্য  ক্ররি  আরদি, র্ো অন্য িোরস  

িোও রিক ক রি েরব। 

উৎপোমদি পণ্য ও কাঁিোিোরল  র কি য: মনব যোমিি িোরস  উৎপোমদি পণ্য ও কাঁিোিোরল  র কি য মলমপবে মকনো অবেই রিক 

ক রি েরব। 

রলোকসোন বো ঘোটমি: নগদ টোকো, িোন্ডো , উৎপোদরন  ক্ষমি মকংবো ঘোটমি  িি মবষি মন ীক্ষকরক খমিরি রদখরি েরব।  

জোন যোল এবং সোিো ণ খমিিোন: কযোি বই এবং Journal  মিরদ মনি যোম ি িোসসমূরে  সকল রলনরদন জোন যোল এবং সোিো ণ 

খমিিোরন  সোরি টোলী কর  রদখরি েরব। অমি গুরূত্বপূণ য মবষিগুরলো অমিসো  মনরজ প ীক্ষো ক রবন। 

মবক্রিমূল্য: উৎপোমদি পণ্য র্ো বোজোর  মবমক্র মকংবো অন্য স কোম  দপ্তর  স ব োে ক ো েরিরে িো  মবক্রিমূল্য ব্যবসোমিক 

Principle এ র্োিোই কর  রদখরি েরব। 

িোেোর   মক্ষি খমিিোরন মূল্য িোমলকো: িোেোর   মক্ষি খমিিোরন মূল্য িোমলকো পর্ যোরলোিনো ক রি েরব। অপ্ররিোজনীি 

রকনোকোটো, পরড় িোকো রসরকরল বো অপ্ররিোজনীি মজমনসপত্রও মবরবিনোি আনরি েরব। 

কাঁিোিোল এবং মিমনিি গুিস এ  রক্লোমজং স্টক: মিমিপরত্র  সোরি বোস্তব অবিো মিলোরনো  জন্য কাঁিোিোল ও মিমনিি গুিস 

এ  রক্লোমজং স্টক রদখরি েরব। 

স্থায়ী মজুি ও অবচয়: মিমিপরত্র রদখোরনো িোিী সম্পরদ  মেসোব Asset র মজস্টোর   সোরি সংগমিপূণ য মকনো িো রদখরি 

েরব। িোিী সম্পরদ  হ্রোস বো অবিরি  পেমি/েো  খমিরি রদখরি েরব। 

অি য লমি: স কোম  মসমকউম টি মকংবো িোিী আিোনরি মবমনরিোরগ  মবষিটি মবিক্ষণিো  সোরি রদখরি েরব অি যোৎ মবমনরিোরগ 

লোরি  েো  সরন্তোষজনক মকনো। 

উৎপোদন কোর্ যসমূে: অমিট  মবগি দুই মকংবো মিন বের   উৎপোদরন  তুলনোমূলক সঠিক মববৃমি তুরল ি রব র্োরি উৎপোদন 

ক্ষিিো, কাঁিোিোরল  ব্যবেো , উৎপোদরন  ক্ষমিসমূে এবং উৎপোদরন  খ রি  িি মবষিগুরলো অন্তর্ভ যি িোকরব। উৎপোদন 

হ্রোস, মননিোরন  পণ্য, কাঁিোিোরল  প্ররিোেদনর অমিম ি ব্যবেো , উৎপোদন খ ি রবরড় র্োওিো ইিযোমদ ব্যোপোর  মন ীক্ষক 

প ীক্ষো কর  িন্তব্যসে রনোট মদরব। 

িোেো  সর জমিরন মগরি রদখো: িোন্ডো  সর জমিরন রদখরি েরব এবং িন্তব্য মলখরি েরব। 

িোিোমপছু মকংবো সোিো ণ ব্যিসমূে: মবগি দুই মকংবো মিন বের   িোিোমপছু এবং অন্যোন্য সোিো ণ ব্যিসমূরে  তুলনোমূলক 

মববৃমি ধিম  ক রি েরব। 

গুরুত্বপূণ য িোেো  ইসুয ক ো: িোন্ডো  রিরক উরিখরর্োগ্য পম িোরণ  রকউ মকছু গ্রেণ ক রল রস্টো  রলজোর  রসটো উরিখ ক রি 

েরব। 

প্রিো ণো, ক্ষমি এবং অবরলোপন: প্রিো ণো, ক্ষমি এবং অবরলোপরন  রক্ষরত্র অমিট রক প্রমিটি মবষি মনখু ুঁিিোরব পর্ যরবক্ষণ 

ক রি েরব এবং র্িোর্ি িন্তব্য প্রদোন ক রি েরব। এরূপ পর্ যরবক্ষরণ  উরদ্দে েরলো: 

✓ এ  মূল সূত্র রখাঁজো এবং ক্ষমি  কো ণ মনণ যি ক ো। 

✓ রকোিোও রকোন ব্যমি  সম্পৃিিো িোকরল িো রব  ক ো। 

✓ কীিোরব একই ঘটনো  পুন োবৃমি র োি ক ো র্োি িো  বোস্তবিিী সুপোম ি ক ো এবাং এ রক্ষরত্র মননমলমখি 

মবষিোমদ মবরবিনোি  োখরি েরব: 

✓ র্ভল মক পেমিগি কো রণ েরিরে? 
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✓ র্ভলটো মক? 

✓ র্ভল উদঘোটরন  প  প্রমিকোর   কী ব্যবিো রনিো েরিরে? 

✓ এি রন  র্ভল অন্য অমিরস ঘটো  দৃষ্টোন্ত আরে মক? 

✓ র্মদ মসরস্টি িোরলো েি িোেরল রকন এই ক্ষমি ও প্রিো ণো প্রমিেি ক ো রগল নো? 

✓ এখোরন মক মন ীক্ষো  রকোন ব্যি যিো আরে? 

✓ মন ীক্ষো  কখন এই র্ভল রব  ক ো উমিি মেল?  

✓ মন ীক্ষোি কখন এই র্ভল উদঘোটন ক ো েরিরে? 

✓ র্ভল রব  ক ো  প  মন ীক্ষো  কী ব্যবিো গ্রেণ ক ো উমিি?  

✓ প্রকৃিপরক্ষ রকোন ি রন  পদরক্ষপ রনওিো েরিমেল? 

 

রনোট: অবরলোপরন  রক্ষরত্র র্িোর্ি কর্তযপরক্ষ  অনুরিোদন প্ররিোজন। অরনক রক্ষরত্র অবরলোপন এবং ক্ষমি  অনুরিোদন র্িোর্ি 

কর্তপরক্ষ  কোে রিরক নো মনরি অন্যরদ  কোে রিরক রনওিো েি। এগুরলো সিকযিো  সোরি রদখরি েরব। 

 

আমি যক বের   রিরষ  মদরক স্বল্প সিরি অরনক রবমি খ ি: খ রি  রক্ষরত্র আমি যক বের   পুর োটো সিি খ রি  সোিঞ্জস্য 

 রিরে মকনো িো রদখরি েরব। আমি যক বের   প্রিি মদরক  খ রি  তুলনোি রিরষ  মদরক  খ রি  পম িোণ অিযমিক েরল 

িো মন ীক্ষো ক রি েরব। 

রনোট: বে  রিরষ  মদরক ক ো ত্বম ি এবং বড় ি রন  খ িগুরলো সোিো ণি বোরজরট  অি য Lapse েওিো প্রমির োরি খ ি 

ক ো  সম্ভোবনো িোরক, িরব িরন  োখরি েরব রর্ এ ি রন  খ ি িোরনই অমনিি নি। 

 

অিযন্ত ীে মনিন্ত্রণ ব্যবিো: অডিটরদক ডবদেিভাদব জেখদি িদব: 

✓ র্িোি য মনিন্ত্রণ ব্যবিো মব োজিোন আরে মকনো; 

✓ মবল, িোউিো , কযোি বই ইিযোমদরি র্িোর্ি ব্যমিরদ  স্বোক্ষ  আরে মকনো; 

✓ শৃঙ্খলোমূলক ব্যবিো র্িোর্ি মকনো। 

 

পূিয িম্পডকযি কাদের ডনরীোর অডিডরি ডেকগুডলদক ডননবডে যি ভাদগ ভাগ করা জর্দি পাদর: 

(১) িঞ্জুডর ডনরীো (Audit of Sanctions)  

(২) চুডি ডনরীো (Audit of Contracts)  

(৩) িাডপ্তর ডনরীো (Audit of Receipts)  

(৪) জচক ও ডবদলর ডনরীো (Audit of Cheques and bills) 

৮.৩ িঞ্জুম  ডনরীো (Audit of Sanctions) 

জকান কাদের ব্যয় ডননবডে যি ডবিয়াডল িারা আবৃি ডকনা জি িম্পদকয ডনডিি িওয়া বাধ্যিামূলক:  

(ক) প্রিোসমনক অনুরিোদন (Administrative approval): এই মন ীক্ষোি ডননবডে যি ডবিয়াবডল িম্পদকয ডনডিি িওয়া 

আবেক: 

✓ Public Works Department এ  স্টযোন্ডোি য র ট অনুর্োিী প্রস্তুিকৃি প্রোক্কলরন প্রিোসমনক মবিোরগ  

অনুরিোদন আরে মকনো? 

✓ বোস্তব মূল্যোিরন  মিমিরি প্রোক্কলন প্রস্তুি ক ো েরিরে মকনো? 

✓ প্রিোসমনক কর্তযপক্ষ কর্তযক রিমলরগিন অব পোওিো  অনুর্োিী মনঃিিয প্রিোসমনক অনুরিোদন রদওিো েরিরে 

মকনো? 

✓ বড় প্রকরল্প  অনুরিোদরন প্রিোসমনক কর্তযপক্ষ র্িোর্ি অনুিীলন (Homework) কর রে মকনো; 

✓ প্রকল্প জনস্বোরি য গ্রেণ ক ো েরিরে মকনো? 

✓ বড় প্রকরল্প  রক্ষরত্র প্রোিমিক িাক্কলন (Primary Estimate) ও প্রকল্প বোস্তবোিরন ঝুঁমকসে প্রকরল্প  সুমবিো-

অসুমবিো মবরিষণ কর  মিমপমপ প্রণিন ক ো েরিরে মকনো? 

✓ ঝুঁমক মন সরন  মনমিি মিমপমপরি প্ররিোজনীি ব্যবিো  োখো েরিরে মকনো?  
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✓ পম রবিগি েোড়পত্রসে অন্যোন্য প্ররিোজনীি েোড়পত্র সংগ্রে ক ো েরিরে মকনো? 

✓ প্রকরল্প  জন্য প্ররিোজনীি জমি  লিযিো  রিরে মকনো? 

(খ) ব্যয় মঞ্জুডর (Expenditure Sanction): এই ডনরীোয় ডননবডে যি ডবিয়াবডল িম্পদকয ডনডিি িওয়া আবেক:   

✓ িস্তাডবি খরদচ উপযুি কর্তযপদের অনুদমােন আদে ডকনা এবাং িিডবদল উি খরদচর িাংস্থান আদে মকনো? 

✓ একটি িঞ্জুম  বা বরাদের আওিাধীন জকাদনা িঞ্জু কোম  কর্তযপে কর্তযক ডনডে যষ্টকৃি িঞ্জুম র অডিডরি জকাদনা 

িিডবল বরাে িোন করা িদয়দে মকনো? 

✓ িিডবদলর বরাে ও পুন:উপদর্ােদনর জেদত্র এ িাংক্রান্ত আদেোবলী, ডবডধ-ডবধান ও িাংডবধাদনর অনুদচ্ছেিমূি 

র্র্ার্র্ভাদব অনুিরে করা িদয়দে মকনো? 

 

(গ) কাডরগডর অনুদমােন (Technical Sanction): এই মন ীক্ষোি ডননবডে যি ডবিয়াবডল ডবদবচনা করা িদয়ােন: 

✓  গেপূিয ডবভাদগর উপযুি কর্তযপে কর্তযক ডবেে নকো ও স্টযোন্ডোি য র ট অনুর্োিী িাক্কলদনর ডভডিদি গেপূিয 

কাদের িযুডিগি অনুদমােন িোন করা িদয়দে মকনো?  

✓  নকো ও িাক্কলন েে ব্যডিগে কর্তযক িস্তুি করা িদয়দে মকনো? 

✓  িাক্কলন বাস্তবিম্মি এবাং িব যদেি অি যার ও ডেডিউল অব জরট অনুর্ায়ী করা িদয়দে মকনো? 

✓  কাদের িকল অাংদের (Component) িযুডিগি অনুদমােন রদয়দে মকনো; জকান অাংে বাে পড়দল জি েন্য 

র্র্ার্র্ কারে রদয়দে ডকনা এবাং বাে পড়া অাংে কাদের অগ্রগডিদি ডবরূপ িভাব জফলদব মকনো?  

✓ দ পত্র চূড়োন্তক ণ এবং প্রকরল্প  খ ি রিোট মনি যো রণ  প  পুন োি িযুডিগি অনুদমােন জেওয়া িদয়দে মকনো?  

✓ মবমিন্ন স্তর   কি যকিযোগণ কর্তযক রিমলরগিন অব পোওিো  অনুর্োিী িযুডিগি অনুরিোদন রদওিো েরিরে মকনো? 

✓ িযুডিগি অনুরিোদরন  সিি পূরব য  মবরবমিি ঝুঁমকসমূে আিরল রনওিো েরিরে মকনো? 

✓ Lower Authority কর্তযক অনুরিোদরন  উরদ্দরে িঞ্জুম জক ক্ষুদ্র ক্ষুদ্র ভাদগ ভাগ করা িদয়দে মকনো? 

✓ মাটি পরীো করা িদয়দে মকনো? 

✓ িদয়ােনীয় জেদত্র স্থাপিে িাংক্রান্ত পরামে য জনওয়া িদয়দে মকনো?  

✓ পম রবি আইনসে অন্যোন্য প্ররিোজনীি আইন মবরবিনোি রনিো েরিরে মকনো? 

✓ িদয়ােনীয় নকো এবাং অন্যান্য ডেক ডনম যািা ও পরীেক কর্তযক দুই ধাদপ পডরেে যন করা িদয়দে মকনো? 

✓ িযুডিগি অনুদমােন মনঃিিয ও িের্ যিীন েরিরে মকনো? 

 

(ঘ) বরাে ও পুন:উপদর্ােন (Appropriation and Re-appropriation):  

িকদের জমাট ব্যদয়র িাংস্থান র্াকা আবেক না িদলও িময়মদিা িিডবদলর িরবরাি িকদের ডনধ যাডরি িময় ও খরচদক 

োডড়দয় না র্াওয়ার জেদত্র অবোন রাদখ। জিেন্য িকদের জকাজনা কদম্পাদনন্ট শুরু করা বা জকাজনা ব্যয় ডনব যাদির পূদব য অবেই 

পর্ যাপ্ত বরাদের িাংস্থান র্াকদি িদব। কাডরগডর অনুদমােন বাস্তবিম্মিভাদব করা িদয়দে ডকনা িা ডনডিি করার েন্য 

পর্ যায়ক্রদম (Periodically) ডনরীো করদি িদব। কমপ্লাদয়ন্স অডিট গাইিলাইন্স এ বড় িকদের জেদত্র ডনদনাি ৪টি ধাদপ 

ডনরীোর েন্য সুপাডরে করা িদয়দে- 

✓ ২০% িোিডনক অনুদমােদনর পর 

✓ িকে খরদচর ৫০% িম্পন্ন করার পর 

✓ িকে খরদচর ৭৫% িম্পন্ন করার পর এবাং 

✓ িকে িমাপ্ত িবার পূদব য। 

িডিটি ধাদপই িকদের িকল ডেক ডনরীো করদি িদব। ফদল িকদের িামডগ্রক বাস্তবায়ন িম্পডকযি ধারো পাওয়া র্াদব।  

 

(ঙ) েরপত্র িডক্রয়া ডনরীো (Audit of Tendering Procedures): 

দ পত্র  িডক্রয়া ডনরীো করার সিি মননমলমখি মবষিগুমল প ীক্ষো ক ো উমিি- 

✓ দ পত্র আহ্বোরন  আরগ প্রমিটি কোরজ  জন্য মনমদ যষ্টকৃি প্রমিটি আইরটরি  পম িোণ, েো  এবং সংখ্যো 

মবস্তোম িিোরব প্রস্তুি এবং অনুরিোদন ক ো েরিরে ডকনা; 

✓ দ পত্র আহ্বোরন  আরগ দমলল প্রস্তুি ক ো েরিরে ডকনা; 
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✓ দ পরত্র  মিমিউরল সুেষ্ট এবং সঠিকিোরব আইরটি-মিমিক রেমসমিরকিন, পম িোণ ও েো  প্রদি যন এবং 

দ পরত্র রিোট পম িোণ এ  উরিখ ক ো েরিরে ডকনা; 

✓ মবদ্যিোন মবমি অনুসোর  দ পত্র মবজ্ঞমপ্তগুমল প্রিো  ক ো েরিরে ডকনা;  

✓ দ পত্র দমলরল  মূল্য মনি যো ণ র্িোর্িিোরব ক ো েরিরে এবং িো মবমি অনুসোর  সিস্ত দোমবদো রদ  জন্য 

সেজলিয ক ো েরিরে ডকনা; 

✓ প্ররিোজনীি রক্ষরত্র Pre-bid Meeting সম্পন্ন েরিরে ডকনা; 

✓ প্ররিোজনীি রক্ষরত্র Two-Stage System অনুস ণ ক ো েরিরে ডকনা; 

✓ দ পত্র রখোলো  জন্য দ পত্রদোিোরদ  উপমিি িোকো  জন্য মবিোনসমূে অনুস ণ ক ো েরিরে ডকনা;  

✓ সব যমনন অি য আিোনি সঠিক ও যুমিসঙ্গিিোরব মি  ক ো েরিরে ডকনা; 

✓ দক্ষ কি যকিযো কর্তযক কোম গরী মবি এবং মূল্য মবি রখোলো েরিরে ডকনা; 

✓ দ পত্রসমূে সঠিকিোরব স্বোক্ষম ি েরিরে এবং রকোনও ওিো  োইটিং/ক্রমসং রনই ডকনা; 

✓ মনমদষ্ট সিি ও িোম রখ দ পত্রসমূে (Bids) রখোলো েরিরে ডকনা; 

✓ দ পত্রসমূে (Bids) রখোলো  সিরি উপমিি সবোই উপমিমি Sheet এ স্বোক্ষ  কর রে ডকনা;  

✓ দ পত্র মবজ্ঞমপ্ত রদিো  িোম খ এবং দ পত্র রখোলো  িধ্যবিী সিরি দমলরল  রকোনও িো ো/িিয পম বিযন ক ো 

িদয়দে  ডকনা; 

✓ িরনোনিরন  িোধ্যরি চুমি বো একক উৎস (Single Source) চুমি  রক্ষরত্র র্িোর্ি কো ণ  রিরে ডকনা।  

 

৮.৪ চুমি মন ীক্ষো (Audit of Contracts) 

চুমি  মন ীক্ষোরক দুটি িোরগ িোগ ক ো র্োি। প্রিি িোগটি িদলা চুমিরি প্ররবরি  প্রমক্রিো মন ীক্ষণ র্ো চুমি স্বোক্ষর   

িোধ্যরি রিষ েি। মিিীিটি িোগটি েরলো চুমি পম িোলন (Contract Management) মন ীক্ষো অি যোৎ কীিোরব 

মবি ণ এবং অন্যোন্য িিয পূ ণ ক ো েরে িো মন ীক্ষো ক ো। প্রোিিই রদখো র্োি, র্িোর্ি প্রমক্রিো অনুস ণ কর  চুমি 

চূড়োন্ত েরিরে মকন্তু চুমি পম িোলন িোনসম্পন্ন েরে নো। মন ীক্ষো  দৃমষ্টরকোণ রিরক িরন  োখো উমিি রর্, চুমি দুই পরক্ষ  

িো ো স্বোক্ষম ি েরব। মকন্তু স ব োে বো পম রষবো স ব োে এক পরক্ষ  জন্য েরি পোর । প্রোিিই স কোম  চুমি 

রকন্দ্রীিিোরব স্বোক্ষম ি েি। িরব মবি ণগুমল মবমিন্ন জোিগোি েি। স ব োরে  চুমিগুমল সোিো ণি রকন্দ্রীিিোরব 

স্বোক্ষম ি েি এবং মবমিন্ন িোরন স ব োে ক ো েি। রসজন্য চুমি  প্রমক্রিো মন ীক্ষো এবং চুমি পম িোলন মন ীক্ষো ক ো 

সিিোরব গুরুত্বপূণ য।  

(ক) চুমি প্রমক্রিো মন ীক্ষো 

চুমিরি প্ররবরি  প্রমক্রিোটি  মন ীক্ষো  রক্ষরত্র মননমলমখি মবষিগুমল  প ীক্ষো ক ো প্ররিোজন: 

✓ যুমিসঙ্গি এবং মবমিবে দ পত্র প্রমক্রিো অনুস ণ ক ো েরিরে মকনো?  

✓ রকোরনো মনমদ যষ্ট ঠিকোদো রক সুমবিো রদিো  জন্য দ পত্র প্রস্তুি ক ো েরিরে মকনো? 

✓ মবদ্যিোন পেমি অনুসোর  দ পত্র দমলল রখোলো েরিরে মকনো? 

✓ ইেোকৃি বো অমনেোকৃিিোরব রকোনও ঠিকোদো রক সিি যন ক োর েন্য দ পরত্র  রকোনও িিয পম বিযন ক ো 

েরিরে মকনো? 

✓ রকোরনো ধবি কো রণ িিয পম বিযন ক ো েরল িো সংমিষ্ট সকলরক অবমেি ক ো েরিরে মকনো? এবং সকলরক 

িোরদ  মবি সংরিোিন ক ো  যুমিসঙ্গি সুরর্োগ রদিো েরিরে মকনো? 

✓ ঠিকোদোর   মনকট রিরক Solvency Certificate এবং Tax Clearance Certificate রনিো েরিরে 

মকনো? 

✓ চুমিপ্রোপ্ত ঠিকোদো  দ পত্র নমিরি উমিমখি সিস্ত িিয পূ ণ ক রে মকনো এবং মিমন আমি যক ও 

প্রযুমিগিিোরব কোজ সম্পোদন ক রি সক্ষি মকনো?  

✓ ঠিকোদো  অিীরি সরন্তোষজনকিোরব কোজ সিোপ্ত কর রে মকনো? 

✓ ঠিকোদো রক রকোনও সংিো বো কর্তযপরক্ষ  িো ো কোরলো িোমলকোর্ভি ক ো েরিরে মকনো? 
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✓ চুমি  খসড়ো সঠিকিোরব ক ো েরিরে মকনো? 

✓ চুমিটি মনঃিিয এবং িযি যেীন মকনো? 

✓ স কোর   স্বোি য র্িোর্িিোরব  মক্ষি েরিরে মকনো? 

✓ স কোর   স্বোি য মিন্তো কর  অি য প্রদোরন  সিিসূমি চূড়োন্ত ক ো েরিরে মকনো? 

✓ কোজটি সম্পোদন ক ো  সিিসীিো মনি যো ণ ক ো েরিরে মকনো? 

✓ ঠিকোদো  কর্তযক প্রদি ব্যোংক গ্যো োমন্ট ধবি এবং সঠিক মকনো? 

✓ দোরি  প্রক রণ  িো োগুমল যুমিসঙ্গি িিযোমদ  আরলোরক ক ো েরিরে মকনো এবং রকোন ঠিকোদো রক 

আনুকূল্য প্রদি যন কর  মকনো? 

✓ ঠিকোদো  র্মদ রকোনও মবরদিী সংিো েি বো চুমি  রকোনও অংরি  মবরদিী স ব োেকো ী সোরি রর্োগোরর্োগ 

িোরক িরব পর্ যোপ্ত সু ক্ষো েোড়পত্র রনওিো েরিরে মকনো?  

✓ Liquidated Damages এ  জন্য পর্ যোপ্ত মবিোন  রিরে মকনো? 

✓ ঠিকোদোর   রকোনও আইনমবর োিী পদরক্ষরপ  জন্য স কো রক ক্ষমিপূ ণ রদওয়া েরিরে মকনো? 

✓ ঠিকোদো  ইেোকৃিিোরব কোরজ  মবলম্ব ক রল বো উিোও েরি রগরল এ  জন্য পর্ যোপ্ত জম িোনো  যুমিসঙ্গি 

মবিোন  রিরে মকনো? 

✓ ঝুঁমক এবং ব্যি পুনরুেোর   মবিোন আরে মকনো? 

✓ চুমিরি সোমলিসে মবর োি মনষ্পমি  সরন্তোষজনক প্রমক্রিো  রিরে মকনো? 

✓ সোমলি পেমি মন রপক্ষ এবং পক্ষপোিেীন মকনো? 

✓ ঠিকোদো  চুমি  মনিি এবং িিযোমদ আনুষ্ঠোমনকিোরব গ্রেণ কর রে এবং প্ররিোজনীি কোগজপত্র ঠিকোদোর   

স্বীকৃি কর্তযপক্ষ কর্তযক স্বোক্ষম ি েরিরে মকনো? 

✓ চুমিটি আইনি সকল পরক্ষ  জন্য বোধ্যিোমূলক মকনো? 

 

(খ) চুমি ব্যবিোপনো মন ীক্ষো (Audit of Contract Management)  

চুমি  পম িোলন মন ীক্ষো  িোধ্যরি চুমি  প্রমিটি পর্ যোরি প্রমক্রিোগি ত্রুটিগুমল িনোি ক ো সম্ভব েি। এটি মূলি চুমি  

প্রকৃমি  ওপ  মনিয  ক রব। প্রকৃমি অনুর্োিী চুমিগুমল মননমলমখি প্রকোর   েরি পোর : 

(১)  িোিী প্রকৃমি  চুমি: এই জোিীি চুমিগুমল দীঘ য সিরি  জন্য েি। রর্িন- পম রষবো স ব োে, পম বেন 

চুমি, কযোমন্টন পম রসবোমদ ইিযোমদ। 

(২)  স ব োরে  চুমি: এই জোিীি চুমিগুমল এক সিরি  স ব োে বো িলিোন/অমবমেন্ন স ব োরে  জন্য 

েরি পোর ।  

(৩)  জরুডর চুমি: এই জোিীি চুমিগুমল রর্ রকোরনো ঘটনো  রপ্রমক্ষরি েরি পোর ।  ক্ষণোরবক্ষণ চুমি প্রোিিই 

এই প্রকৃমি ।  

(৪)  সম্পোদন চুমি: এই জোিীি চুমিগুমল রেমসমিরকিন অনুর্োিী কোজ সম্পোদরন   জন্য েরি পোর ।  

(৫)  জনবল চুমি: এ জোিীি চুমিগুমল মবমিন্ন কোরজ  প্ররিোজনীি জনিমি স ব োরে  জন্য েি। 

(৬) পম রসবো  চুমি: এই জোিীি চুমিগুমল পম রষবো স ব োরে  জন্য েরি িোরক। এই ি রন  চুমি রকোন 

ব্যোমি বো প্রমিষ্ঠোরন  সোরি মনমদ যষ্ট পম রসবো স ব োে ক ো  জন্য িোিী মিমিরি বো মনমদ যষ্ট অনুষ্ঠোরন  

জন্য েরি পোর । 

চুমি ব্যবিোপনো মন ীক্ষো  রক্ষরত্র অন্যোন্য মবষরি  সোরি মননমলমখি মবষিগুরলো ডনরীো করদি িদব: 

ঠিকোদোর   পো ি রিি চুমি অনুর্োিী েরিরে মকনো; ঠিকোদোর   পো ি রিি মূল্যোিরন চুডির িিযোবমল অি যোৎ সিিসূমি ও 

গুণগিিোন বজোি  োখো েরিরে মকনো িো রদখো জরুম : 
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✓ রকোন চুমি  িিযগুমল মূল চুমি রিরক মবচুযি েরিরে মকনো? মবচুযমি  রক্ষরত্র মবচুযমি  কো ণগুরলো উরিখ 

ক রি েরব। মকছু মবচুযমি যুমিসঙ্গিও েরি পোর । 

✓ স ব োে ত্রুটিপূণ য েরিরে মকনো? িোন মনিন্ত্রণ ব্যবিো ডেল মকনো? ত্রুটিপূণ য স ব োরে  প্রিোবগুরলো কিপ্লোরিি 

অমিরট  অন্যিি প্রিোন রক্ষত্র েওিো উমিি। 

✓ চুমি স্বোক্ষ  ক ো  পর  আনুষ্ঠোমনক বো অনোনুষ্ঠোমনকিোরব রকোন িিয পম বিযন ক ো েরিরে মকনো? এটি 

দ পত্র আহ্বোরন  সিি দ পরত্র  মূল্য বো অন্য রকোন িিয সম্পমকযি ঠিকোদো রদ  মসেোন্তরক প্রিোমবি ক রব।  

✓ চুমিরি উমিমখি মূল্য বো অন্য জকান িরিয  পম বিযন ক ো েরিরে মকনো?  

✓ প্রকৃি স ব োে র্োিোই ক ো  পর  অি য প্রদোন ক ো েরিরে মকনো?  

✓ পম িোপ  বই এবং অন্যোন্য নমি সঠিকিোরব  ক্ষণোরবক্ষণ ক ো েরিরে মকনো? 

✓ চুমিরি উমিমখি পক্ষগরণ  িরধ্য পর্ যোপ্ত সিিি  রিরে মকনো?  

✓ চুমি অনুর্োিী প্রিযোমিি সিি এবং ব্যি অমিক্রি কর রে মকনো? 

✓ কোজ সম্পোদরন  গমি িেমবল প্রবোে (বোরজরট  প্রোপ্যিো/ব োদ্দ) এ  সোরি িোল মিমলরি েরিরে মকনো?  

✓ সংরিোমিি ব্যরি  রক্ষরত্র প্রিোসমনক ও কোম গম  অনুরিোদন  রিরে মকনো?  

✓ র্মদ সদ  েপ্তদর চুমি স্বোক্ষম ি েি এবং মবি ণ ক ো েি িোঠ,  োস্তো  পোরি বো রিরি জিদেদত্র কোর্ যক  

ম কনমসমলরিিন প্রমক্রিো সমক্রি ক ো েরিরে মকনো? 

✓ প্রোিিই উপক ণগুমল প্রিযন্ত এবং  োস্তো  পোরি  সোইটগুরলোরি স ব োে ক ো েরি িোরক। এ উপক ণগুরলো  

সু ক্ষো  র্িোর্ি পদরক্ষপ রনওিো েরিরে মকনো? 

✓ িলমি অযোকোউন্ট মবলগুরলো মবমি অনুসোর  ধিম  েরে মকনো? 

✓ িলমি অযোকোউন্ট মবল রিরক অমগ্ররি  মকমস্তগুরলো মনিমিি সিিি ক ো েরিরে মকনো? 

✓ মবিোগীি স ব োরে  জন্য সঠিকিোরব েোড় রদিো েরিরে মকনো?  

✓ আইন অনুর্োিী প্ররিোজনীি শুল্ক ও ক  রকরট রনওিো েরিরে মকনো? 

✓ প্ররর্োজয রক্ষরত্র Liquidated Damages (মবলম্ব জম িোনো) আদোি ক ো েরিরে মকনো? 

✓ Lump Sum Contract এ  রক্ষরত্র চুমি  সিস্ত িিয পূ ণ েরিরে মকনো? এবং রকোন িরিয  মিমিলিো  

কো রণ মনম্দ যষ্ট রকোরনো ঠিকোদো  লোিবোন েরিরে মকনো?  

৮.৫ প্রোমপ্ত মন ীক্ষো (Audit of Receipts)  

প্রোমপ্তগুরলো প্রোমপ্ত মন ীক্ষো  সোিো ণ নীমি িারা পম িোমলি েরব। মবমিন্ন মবিোগ েরি সংগৃেীি প্রোমপ্ত টিএসএরি জিো েি। 

মবিোগীি মসরস্টরি  রক্ষরত্র প্রোমপ্ত সংগ্ররে  প  কযোি বইদয় র কি য িোরক। প্রোমপ্তসমূে িোরদ  িোমসক মেসোরব অন্তর্ভ যি ক ো েি 

এবং এরদ  মবিদ মবব ণ মিমিউরল মনরদ যমিি েওিো প্ররিোজন। গণপূিয মবিোগ র্খন এরজমি মেরসরব কোজ কর  িখন এ  

প্রোমপ্তসমূে িিক ো মূরল্য পুনরুেো  ক ো েি। এগুরলো স কোম  উপোজযন মেরসরব মবরবমিি েরব এবং ব্যি হ্রোস িো ো ব্যরি  

সোরি সিিি ক ো উমিি নি । 

৮.৬ মন ীক্ষো রিকমলস্ট 

এনটিটি অডিদটর ধরন জচক ডলস্ট্ 

 

 

 

 

 

 

 

কমপ্লাদয়ন্স 

অডিট 

১ ডপডপএ, ২০০৬ এবাং ডপডপআর, ২০০৮ অনুর্ায়ী জটন্ডাডরাং িডক্রয়া িঠিকভাদব 

পডরপালন করা িদয়দে ডকনা; 

২ মালামাল  ক্রয় ও কাদের জেদত্র ডপডপএ, ২০০৬ ও ডপডপআর, ২০০৮ এবাং 

অন্যান্য আনুিডঙ্গক আডর্ যক ডবডধডবধান পডরপালন করা িদচ্ছ ডকনা; 

৩ এডপডপ আরে মকনো ও র্র্ার্র্ কর্তযপে কর্তযক অনুদমাডেি ডকনা; 

৪ জমরামি কাদের েন্য চাডিোপত্র আদে ডকনা; 

৫ জমরামি িাংক্রান্ত িরকাডর নীডিমালা পডরপালন করা িদয়দে ডকনা; 

৬ বোরজট ব োদ্দ ও িঞ্জুম  আরে মকনো; 
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এনটিটি অডিদটর ধরন জচক ডলস্ট্ 

 

 

 

 

 

বাদেটাডর 

জিরাল 

গভন যদমন্ট 

অগ যানাইদেেন 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

৭ প্রকরল্প  রক্ষরত্র মিমপমপ আরে মকনো; 

৮ ডনম যাদের রক্ষরত্র অনুরিোমদি ড্রমিং এবং মিজোইন আরে মকনো; 

৯ চুমিপত্র সম্পোদন ক ো েরিরে মকনো; 

১০ প্রমিটি কোরজ  জন্য প্রোক্কলন প্রণীি ও অনুরিোমদি েরিরে মকনো;  

১১ র্িোর্ি কর্তযপক্ষ প্রোক্কলন অনুরিোদন কর মেরলন মকনো;   

১২ দ পত্র র্িোর্িিোরব আেবোন ক ো েরিমেল মকনো;  

১৩ মন যিোম ি েোর  িযোট ও আইটি কিযন এবং স কোম  খোরি জিো মনমিি ক ো 

েরিরে মকনো; 

১৪ র্িোর্িিোরব দ পত্র মূল্যোিণ ক ো েরিরে মকনো; 

১৫ পডরমাপবই (এমডব) সং ক্ষণ ক ো েরিরে মকনো; 

১৬ খোি মিমিক িঞ্জুম /ব োদ্দ অনুর্োিী ব্যি ক ো েরিরে মকনো; 

১৭ বোরজট অমিম ি ব্যরি  রক্ষরত্র উপযুি কর্তযপজে  অনুরিোদন রনিো েরিরে 

মকনো; 

১৮ পূব যবিী বের   সোরি প্রস্ত্িিকৃি বোরজট রিম রিি রকোন খোরি ব্যোপক 

পোি যকয েরিরে মকনো; 

১৯ এক রকোরি  অি য অন্য রকোরি ব্যি ক ো েরিরে মকনো; 

২০ অপ্ররিোজনীি খ রি  িাংস্থান  োখো েরিরে মকনো; 

২১ অি যবে  রিরষ অব্যমিি অি য সিপ যণ ক ো েরিরে মকনো; 

২২ এক অি যবের   রজ  রটরন অন্য অি যবের  ব্যি ক ো েরিরে মকনো; 

২৩ টিওএন্ডই অনুর্োিী র্োনবোেন ক্রি ক ো েরিরে মকনো; 

২৪ র্োনবোেন ক্ররি  রক্ষরত্র স কোম  আরদি অনুর্ায়ী িীডলাং অনুিরে করা 

েরিরে মকনো; 

২৫ মপমপআ -২০০৮ অনুস ণ ক ো েরিরে মকনো; 

২৬ প্রকল্প রিরষ গোমড় পম বেন পুরল রি ি বো মবমি রিোিোরবক টিওএন্ডইরি 

অন্তর্ভ যি ক ো েরিরে মকনো; 

২৭ আিদোনী সংক্রোন্ত র কি যপত্রোমদ আরে মকনো; 

২৮ গোমড় ব্যবেো  প্রোমিকো  ও র্িোর্ি েরিরে মকনো; 

২৯ পু োিন গোমড় কনরিি রঘোষণো  রক্ষরত্র স কোম  মবমি মবিোন রিরন িলো 

েরিরে মকনো; 

 

 

 

 

 

 

 

 

ডফনাডন্সয়াল 

অডিট 

১ খোি মিমিক িঞ্জুম /ব োদ্দ অনুর্োিী ব্যি ক ো েরিরে মকনো; 

২ বোরজট অমিম ি ব্যরি  রক্ষরত্র উপযুি কর্তযপজে  অনুরিোদন রনিো েরিরে 

মকনো; 

৩ পূব যবিী বের   সোরি প্রস্তুিকৃি বোরজট রিম রিি রকোন খোরি ব্যোপক 

পোি যকয েরিরে মকনো; 

৪ এক রকোরি  অি য অন্য রকোরি ব্যি ক ো েরিরে মকনো; 

৫ অপ্ররিোজনীি খ রি  িাংস্থান  োখো েরিরে মকনো; 

৬ অি যবে  রিরষ অব্যমিি অি য সিপ যণ ক ো েরিরে মকনো; 

৭ বোরজট ব োদ্দ ও িঞ্জুম  আরে মকনো; 

৮ এমপমপ আরে মকনো; 

৯ প্রকরল্প  রক্ষরত্র মিমপমপ আরে মকনো; 

১০ প্রমিটি কোরজ  জন্য প্রোক্কলন প্রণীি ও অনুরিোমদি েরিরে মকনো; 

১১ র্িোর্ি কর্তযপক্ষ প্রোক্কলন অনুরিোদন কর মেরলন মকনো; 
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এনটিটি অডিদটর ধরন জচক ডলস্ট্ 

 ১২ মন যিোম ি েোর  িযোট ও আইটি কিযন এবং স কোম  খোরি জিো মনমিি ক ো 

েরিরে মকনো; 

১৩ রি োিি িাংক্রান্ত স কোম  নীমিিোলো পম পোলন ক ো েরিরে মকনো; 

১৪ এক অি য বের   রজ  রটরন অন্য অি য বের  ব্যি ক ো েরিরে মকনো; 

১৫ ডফনাডন্সয়াল জস্ট্টদমন্ট র্র্ার্র্ভাদব িস্তুি করা িদয়দে ডকনা; 

১৬ জলোর/োন যাল িাংরেে করা িদয়দে ডকনা; 

১৭ রায়াল ব্যাদলন্স িস্তুি করা িদয়দে ডকনা; 

১৮ অডনডিি োদয়র ডিিাব র্র্ার্র্ভাদব িাংরেে করা িদয়দে ডকনা; 

 

 

 

 

 

 

 

 

পারফরদমন্স 

অডিট 

১ র্িোর্িিোরব দ পত্র মূল্যোিণ ক ো েরিরে মকনো; 

২ রি োিি কোরজ  রক্ষরত্র িোমেদোপত্র আরে মকনো; 

৩ পডরমাপবই সং ক্ষণ ক ো েরিরে মকনো; 

৪ মিিব্যমিিো  সোরি কোর্ যক্রি বোস্তবোিন ক ো েরিরে মকনো; 

৫ ক্রি প্রমক্রিো  উিি পন্থো মেরসরব OTM পেমি অনুস ণ ক ো েরিরে মকনো; 

৬ রর্ উরদ্দরে অি য ব োদ্দ ক ো েরিরে রসই উরদ্দরে অি য ব্যি ক ো েরিরে মকনো; 

৭ বোস্তবোমিি কোরজ  সুিল পম লমক্ষি েরে মকনো; 

৮ বোস্তবোমিি কোর্ যক্রি পম রবিবোন্ধব মকনো;  

৯ বোস্তবোমিি কোর্ যক্ররি ন্যোয্যিো  মক্ষি েরিরে মকনো;   

১০ সরব যোপম  কোর্ যক্রি বোস্তবোিরন Value For Money (VFM) মনমিি েরিরে 

মকনো;  

১১ APA (Annual Performance Agreement) অনুর্ায়ী মন্ত্রোলয় িার 

টাদগ যট অেযন কদরদে ডকনা বা কিটুকু অেযন কদরদে। 

১২ MBF (Medium Budgetary Framework) অনুর্ায়ী মন্ত্রোলয় িার 

টাদগ যট অেযন কদরদে ডকনা বা কিটুকু অেযন কদরদে। 

 

৮.৭ ডনরীো প্রিোণক সংগ্ররে  রকৌিল, পেমি ও র কি যর্ভমি 

মন ীক্ষরক  মসেোন্ত বো িন্তরব্য  স্বপরক্ষ পর্ যোপ্ত ও র্িোর্ি প্রিোণক সংগ্রে ক রি েরব। পর্ যোপ্তিো েরে প্রিোণরক  পম িোণগি 

পম িোপ এবং র্িোি যিো েল প্রিোণরক  গুণগিিোন এবং প্রোসমঙ্গকিো, রর্ৌমিকিো মববোসরর্োগ্যিো  সোরি সম্পমকযি। 

প্রিোণরক  পম িোণ মনিয  কর  ডনরীো ঝুঁমক  উপ  (ঝুঁমক র্ি জবডে েরব িি জবডে প্রিোণক এ  প্ররিোজন েরব), গুণগি 

প্রিোণরক  রক্ষরত্র (গুণগিিোরব র্ি উন্নি েরব িি কি প্রিোণক প্ররিোজন েরব)। িরল প্রিোণরক  পর্ যোপ্তিো ও র্িোি যিো 

পো ষ্পম কিোরব সম্পকযযুি। অডিট প্রমক্রিো পম মিমি  সোরি সোিঞ্জস্যপূণ য ও র্রিষ্ট প্রিোণক সংগ্ররে  অনুকূল েওিো 

বোঞ্চনীি। রর্রেতু মবষিবস্তু পম িোণ বো গুণগি েরি পোর , রসরেতু মন ীক্ষক ডনরীোর পম মি অনুসোর  পম িোণ বো গুণগি 

অিবো উিি প্রিোণক সংগ্ররে  উপ  গুরুত্বোর োপ ক রবন। প্ররিোজনীি ডনরীো প্রিোণরক  উৎস এবং প্রকৃমি ডনরীো  

মনণ যোিক, মবষিবস্তু এবং পম মি  উপ  মনিয িীল। এ কো রণ কমপ্লাদয়ন্স অডিদটর সিি পম িোণ এবং গুণগি প্রিোণক 

সংগ্ররে  জন্য নোনো কি পেমি অবলম্বন ক ো েি। কমপ্লাদয়ন্স অডিদট মন ীক্ষকরক প্রিোণরক  পর্ যোপ্তিো মনি যো রণ  জন্য 

অরনক সিি মবমিন্ন উৎস রিরক পোওিো প্রিোণক ও তুলনো একমত্রি কর  রসগুরলো মনরি কোজ ক রি েি।  

 

 

িমােক ডবডভন্ন িকাদরর িদি পাদর। জর্মন: 

(ক) বাস্তব (Physical): প্রিযক্ষ পম দি যন রিরক প্রোপ্ত। র্খনই সম্ভব িন্তরব্য  সিি যরন িরটোগ্রোি অিবো মিমিও রটপ 

সংগ্রে। 
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(খ) িামাডেক িােেডভডিক (Testimonial): সোক্ষোৎকো  এবং আরলোিনোমিমিক। র্খনই সম্ভব িখনই িো অন্য 

প্রিোণ িো ো সিমি যি েরি েরব। 

(গ) োডলডলক (Documentary): প্রকৃি দমলরল  অনুমলমপ মিমিক। 

(ঘ) ডবদিিেগি (Analytical): র্তিীি পক্ষসমূে রিরক মনমিিক ণ। এরি অন্তর্ভ যি িোরক মনণ যোিক ধিডর  মিমি 

মেরসরব ব্যবহৃি রিজো রিন্ট ও পো ি রিি এ  স্টযোন্ডোি য; মন ীক্ষোদল কর্তযক প্রণীি পম সংখ্যোন, তুলনো, 

মবরিষণ, রর্ৌমিকিো ইিযোমদ। 

 

প্রিোণক সংগ্রে প্রমক্রিো প্রিোনি দুই প্রকো । র্িো: 

ক) মনিন্ত্রণ প ীক্ষো এবং  

খ) বাস্তব পরীক্ষা অথ মাৎ ফবজিিণাত্মক পদ্ধফত বা ফবস্তাফরত পরীক্ষা। 

 

মবমিন্ন উপোরি প্রিোণক সংগ্রে ক ো েি। এরদ  িরধ্য মনরনোি উপোিসমূে অন্যিি: 

ক) পর্ যরবক্ষণ 

খ) পম দি যন 

গ) িদন্ত 

ঘ) পুনঃসম্পোদন 

ঙ) মনমিিক ণ এবং 

ি) মবরিষণোত্মক পেমি 

 

পর্ যরবক্ষণ 

 

রকোরনো প্রমক্রিো িলোকোলীন িো পর্ যরবক্ষণ ক ো এ  আওিোর্ভি। উদোে ণস্বরূপ কমপ্লাদয়ন্স অডিদটর সিি দ পত্র জিোদোন বো 

লোরি  অংি প্রদোন প্রমক্রিো ক ো এ  িরধ্য অন্তভূ যি েরি পোর । 

 

পম দি যন 

১. পম দি যরন  িরধ্য পুস্তক, িথ্যোমদ এবং অন্যোন্য রকস িোইল বো সম্পরদ  প ীক্ষণ অন্তভূ যি। কমপ্লাদয়ন্স অডিদট পুস্তক ও 

র কি য প ীক্ষো  িোধ্যরি প্রকরল্প ব োদ্দ অি য মকিোরব ব্যি েরিরে, ব্যরি  অি য কীিোরব মেসোবর্ভি েরিরে এবং 

মেসোব ক্ষরণ  সোরি প্রকরল্প  িরিয  তুলনো অন্তর্ভ যি। রকস িোইল খমিরি রদখো  িরধ্য  রিরে সকল প্রোসমঙ্গক 

দমললপত্রোমদ প ীক্ষো কর  লোরি  অংি প্রদোরন  সিি সব িিয িোনো েরিরে মকনো িো রদখো। এ  িরধ্য রসতু বো িবরন  

িি সম্পদ প ীক্ষোও অন্তর্ভ যি। উি রসতু বো িবন রেমসমিরকিন রিোিোরবক প্রস্তুি ক ো েরিরে মকনো িো প ীক্ষো ক ো 

পম দি যরন  অন্তর্ভ যি। 

 

২. স কোম  মন ীক্ষক রর্ রকোরনো দমলরল  মনিয রর্োগ্যিো রসটি নকল বো জোল েওিো  ঝুঁমক িোিোি র রখ মবরবিনো কর ন। 

প্রিো ণো  রক্ষরত্র অরনক সিি দুই ি রন  দমলল এবং র কি য  োখো েি। দমলরল  উৎস অনুর্োিী মন ীক্ষক মবমিন্ন ব্যমিরক 

মজজ্ঞোসো বো রসগুরলো  প্রস্তুমি ও  ক্ষণোরবক্ষণ খমিরি রদখরি পোর ন।  

 

িদন্ত 

১. িদরন্ত  সিি মন ীমক্ষি সিো  মিির  ও বোইর   সংমিষ্ট ব্যমি  কোে রিরক িথ্য সংগ্রে ক ো েি। এটি আনুষ্ঠোমনক 

মলমখি িদন্ত বো রিৌমখক আরলোিনোও েরি পোর । প্রোসমঙ্গক ব্যমি বো মবরিষজ্ঞরদ  মজজ্ঞোসোবোদ কর ও েরি পোর । 

রটমলরিোন আলোপ বো ওরিরব  িোধ্যরি বো সি ীর  এই মজজ্ঞোসোবোদ ক ো র্োি। জম প কোর্ য পম িোলনো  রক্ষরত্র প্রশ্নপত্র 

ধিম  এবং পোঠোরনো এ  আওিোর্ভি।  

 

২. ডনরীো  পুর ো সিিব্যোপী িদন্ত প্রমক্রিো িলরি পোর  এবং এটি অন্যোন্য ডনরীো প্রমক্রিো  পম পূ কও েরি পোর । রর্িন-

পর্ যরবক্ষণ িলোকোলীন সংমিষ্ট ব্যমিরদ রক মজজ্ঞোসোবোদ ক ো েি। িদরন্ত রদখো রর্রি পোর  রর্ এক এক জোিগোি এক এক 

জন এক এক  কি পেমি অনুস ণ ক রি পোর  র্ো কমপ্লাদয়ন্স মবচুযমি ঘটোরি পোর ।  
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৩. অডিট সংমিষ্ট মবষরি  বোইর   ব্যমি  মবষরিও িদন্ত ক ো েি। রর্িন- মেসোব ক্ষকরদ  মবষরি িদন্ত েোড়োও প্ররিোজরন  

আইন বো প্রযুমি সম্পমকযি ব্যমিরক মবষরিও িদন্ত েরি পোর । শুধু িদন্ত প্রমক্রিো প্রিোণক মেরসরব র্রিষ্ট নি। র্রিষ্ট 

প্রিোণক সংগ্ররে  জন্য অন্যোন্য প্রমক্রিো  সোরি িদন্ত প্রমক্রিোও পম িোমলি েি। প্রোসমঙ্গক ও মবজ্ঞ ব্যমিরদ রক র্ো ো 

কর্তযপক্ষ মেরসরব (মর্মন প্রমিষ্ঠোরন  ি ি রিরক কিো বলরি পোর ন) গণ্য কদর িদন্ত ক রল সবরিরি িোল িল পোওিো 

র্োি।  

 

ফনফিতকরণ 

 

মনমিিক ণ একটি মিন্ন ি রন  িদন্ত র্োরি প্রমিষ্ঠোরন  বোইর   রকোন মনমদ যষ্ট িথ্য সম্পরকয র্তিীি রকোন পরক্ষ  কোরে জবোব 

িোওিো েি। কমপ্লাদয়ন্স অডিদটর সিি অি যোিন রিরক লোিবোন েওিো রলোকজরন  (র্োরদ রক প্রমিষ্ঠোন টোকো মদরিরে বরলরে) 

িন্তব্য িোওিো েি বো দোন চুমি  িরিয উমিমখি কোরজ অি য ব্যি ক ো েরিরে মকনো িো মনমিি ক ো েি। রকোন আইরন  সঠিক 

ব্যোখ্যো মক েরব রস মবষরি কর্তযপরক্ষ  িিোিি িোওিোও মনমিিক রণ  অন্তগ যি। ডনরীো  সিি রিৌমখক বিরব্য  পোিোপোমি 

ব্যবিোপনো  কোে রিরক মলমখি মনিিিো রনিো রর্রি পোর ।  

 

পুনঃসম্পোদন 
 

পুনঃসম্পোদরন  সিি স্বোিীনিোরব পম িোমলি বো সম্পোমদি ডনরীো  কোর্ য িো ো অনুসৃি প্রমক্রিো পুন োি অনুস ণ ক ো েি। 

এটি কমম্পউটো  িো ো পম িোমলি অডিট রকৌিরল  িোধ্যরি অিবো েোরি েোরি ক ো েরি পোর । রর্িন- মন ীমক্ষি সিো সঠিক 

মসেোন্ত গ্রেণ কর রে মকনো িো মনরূপণ ক রি রকস িোইল স্টোমি ক ো রর্রি পোর । মিসো অিবো বসবোরস  অনুরিোদন ঠিকিোরব 

রদিো েরিরে মকনো বো বোরজট কর্তযপরক্ষ  কি যপ্রণোলী সঠিক মকনো িো প ীক্ষো  জন্য প্রমক্রিো  িোপগুরলো পুন োি অনুস ণ ক ো 

েরি পোর । রকোরনো প্রমিষ্ঠোন র্মদ মনমদ যষ্ট বিস সীিো  মিশুরদ রক সেোিিো প্রদোন কর  িোেরল সুমবিোপ্রোপ্তরদ রক সঠিকিোরব 

মনব যোিন ক ো েরিরে মকনো িো মন ীক্ষক কমম্পউটোর   সোেোরয্য মনণ যি ক রি পোর ন। রকোরনো দ পরত্র  র্মদ মবরিষ িিয রদিো 

িোরক িোেরল িো  মনব যোিন প্রমক্রিো ঠিক মেল মকনো িোও ম -পো ি রিরি  িো ো মনি যো ণ ক ো েি। উচ্চ প্রযুমি মনিয  

মবষিোবমল (রর্িন: অবস  িোিো গণনো অিবো রকৌিলগি িরিল) জমড়ি িোকরল মবরিষরজ্ঞ  সেোিিো রনিো েরি পোর ।  

 

মবরিষণোত্মক পেমি 

মবরিষণোত্মক পেমিরি িরথ্য  তুলনো, অমিমিিীলিো বো িরথ্য  অসোিঞ্জস্যিো িদন্ত ক ো েি। রর্িন- কমপ্লাদয়ন্স অডিদট 

এক বের   সোরি আর ক বের   অবস  িোিো বৃমে  তুলনোসে জনিোমত্ত্বক িথ্য রর্িন গি এক বের  কি জন নোগম ক 

অবস প্রোপ্ত েরিরেন িো  তুলনো ক ো েি। মনণ যোিক চুমিপরত্র  িরিয  সোরি প্রোসমঙ্গক েরল রর্িন- প্রকরল্প  অি য ব োদ্দ 

দক্ষিো  স্ত  অনুর্োিী প্রদি েরল কি জনরক িোকুম  রদিো েরিরে, প্রকরল্প  িেমবল ব োরদ্দ পম বিযন ইিযোমদ মবরিষণোত্মক 

পেমি প্ররিোরগ  িোধ্যরি মনণ যি ক ো েি। ম রগ্রিন মবরিষণ রকৌিল বো অন্যোন্য গোমণমিক পেমি পোবমলক রসক্ট  মন ীক্ষকরদ  

প্রকৃি এবং কোমিি িলোিল তুলনো ক রি সোেোয্য কর ।   

 

দোমলমলক ণ 

ডনরীো  মূলনীমিিোলো  বণ যনোনুর্োিী সংগৃেীি প্রিোণোমদ র্িোর্িিোরব দোমলমলক ণ ক রি েরব। কমপ্লাদয়ন্স অডিদট 

দোমলমলক ণ ডরদপাট য প্রণিন মসেোন্ত গ্রেরণ  জন্য গুরুত্বপূণ য মবষি। ডনরীো  দোমলমলক ণ সম্পূণ য েওিো উমিি র্োরি একজন 

অমিজ্ঞ মন ীক্ষক নমি রদরখ মক প্রমক্রিোি ডনরীো সম্পন্ন ক ো েরিরে রস সম্পরকয িো ণো রপরি পোর ন। 
 

পুর ো অডিট প্রমক্রিো ব্যোপী দোমলমলক ণ িরল। স কোম  মন ীক্ষকগণ র্িোসিরি কমপ্লাদয়ন্স অডিদটর দোমলমলক ণ কর ন এবং 

এ দোমলমলক রণ ব্যবহৃি মনণ যোিক, সম্পন্ন কোজ, সংগৃেীি প্রিোণক, গৃেীি মসেোন্ত ও পুনমব যরবিনো ইিযোমদ সংক্রোন্ত েরি িোরক। 

স কোম  মন ীক্ষকগণ ডরদপাট য ধিম   আরগই কমপ্লাদয়ন্স অডিদটর দোমলমলক ণ প্রস্তুি কর ন। োডলডলকরেকৃি মবষিোমদ 

প্ররিোজনীি সিি পর্ যন্ত সং ক্ষণ ক ো েি। মন ীক্ষক এিনিোরব অডিদটর দোমলমলক ণ প্রমক্রিো সিোিো ক রবন র্ো রিরক 

সম্পোমদি অডিট কোজ, সংগৃেীি প্রিোণক এবং উপসংেো  সম্পরকয েষ্ট িো ণো পোওিো র্োি। অডিট রকৌিল এবং অডিট 

পম কল্পনো দোমলমলক রণ  অন্তর্ভ যি ক রি েরব। এরি সম্পোমদি ডনরীো পেমি, প্রোপ্ত প্রিোণোমদ  র কি য এবং রর্ ডনরীো 

জ্ঞোমপি িলোিল সিি যন কর  এিন িথ্যোমদ অন্তর্ভ যি ক ো উমিি। ডনরীো দোমলমলক ণ পর্ যোপ্ত ও মবস্তোম ি েরি েরব র্োরি 

একজন অমিজ্ঞ মন ীক্ষক সম্পোমদি অডিট সম্পরকয রকোরনো পূব য িো ণো েোড়োই এ  প্রকৃমি, কোর্ যকোল পম স  এবং সঞ্চোমলি 
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পেমি  িলোিল, ডনরীো মসেোন্ত ও সুপোম ি সিি যরন প্রোপ্ত প্রিোণোমদ সকল গুরুত্বপূণ য মবষিোবলী  পিোরি  যুমি, রপিোগি 

ব্যোখ্যো এবং প্রোসমঙ্গক উপসংেো  সম্পরকয িো ণো মনরি পোর । 

 

৮.৮ ডনরীো িমােক মূল্যায়ন এবাং ডিদ্ধান্ত গ্রিে 

প্রোসমঙ্গক মসেোন্ত গ্রেরণ  িি র্রিষ্ট ও র্িোর্ি প্রিোণক সংগ্রে ক ো েরিরে মকনো িো মন ীক্ষকরক মূল্যোিন ক রি েরব। 

সঠিক ডনরীো সম্পোদরন  প  মন ীক্ষক রকোরনো মসেোন্ত বো িিোিি প্রদোরন  পূরব য ডনরীো প্রিোণকগুরলোরক পুনঃমবরবিনো 

ক রবন। ডনরীো ঝুঁমকরক গ্রেণরর্োগ্য মনন িোত্রোি  োখো  জন্য মন ীক্ষকরক প ীক্ষো কর  রদখরি েরব রর্, প্রোপ্ত প্রিোণক পর্ যোপ্ত 

ও র্িোর্ি। এ মূল্যোিরন  প্রমিরবদরন উপিোমপি মবষিবস্তু  সোরি প্রিোণকসমূরে  অসঙ্গমিও প্রমিিমলি েরব। এরি 

ম্যাদটডরয়াডলটি  িি মবষিও মবরবিনো ক ো েি। প্রিোণক সংগ্ররে  প  িো রিরক রকোন মসেোন্ত সবরিরি িোল েরব িো মনি যো ণ 

ক ো মন ীক্ষরক  কোজ। একটি সূত্র রিরক সংগৃেীি অডিট প্রিোণক র্মদ অন্য রকোন সূত্র রিরক প্রোপ্ত প্রিোণরক  সোরি 

সোিঞ্জস্যপূণ য েি বো এ িথ্য ডনরীো প্রিোণক মেরসরব ব্যবেোর  মববোসরর্োগ্য বদল িরন নো েি িোেরল মন ীক্ষকরক বুেরি েরব 

রকোন প্রমক্রিোি এ মবষিগুরলো মনমিি ক ো র্োরব এবং ডনরীোি এ  প্রিোব মক েরব। 

সকল অমিট Engagement এ  রক্ষরত্র অমিট রকোরিম  বো মন ীক্ষো মজজ্ঞোসো ও মনম ক্ষো রিরিো (Audit 

Memorandum) অিযন্ত গুরুত্বপূণ য ও অবেক ণীি মবষি। রকননো দোিবে পোটি য (Responsible Party)'  সোরি 

মন ীক্ষো মজজ্ঞোসো ও মন ীক্ষো রিরিো আকোর  দোমখলকৃি সকল অন্তবিী রর্োগোরর্োগ মন ীক্ষো দোমলমলক রণ  অংি মেরসরব 

পুর ো মনম ক্ষো কোর্ যক্ররি  রিৌমলক মিমি ধিম  কর ।   

মন ীক্ষো মজজ্ঞোসো (Audit Query) 

রকোরনো একটি মবষিবস্তু সম্পযমকি িথ্যোনুসন্ধোনমূলক রর্োগোরর্োগ েরে Audit Query বো মন ীক্ষো মজজ্ঞোসো। মন ীক্ষো 

মনযুমিদরল  প্রিোন কর্তযক সকল মন ীক্ষো মজজ্ঞোসো স্বোক্ষম ি েরি েরব এবং মিমন এ মন ীক্ষো মজজ্ঞোসো  গুণগিিোন বজোি 

 োখো  জন্য দোিবে িোকরবন। একটি মন ীক্ষো মনযুমি দরল  রর্ ি রন  িথ্য প্ররিোজন িো মন ীক্ষো রকোরিম রি সুমনমদ যষ্টিোরব 

উরিখ ক ো বোঞ্ছনীি। রর্ সকল রক্ষরত্র এ ি রন  সুমনমদ যষ্টক ণ সম্ভব নি রস সকল রক্ষরত্র কী ি রন  িথ্য প্ররিোজন িো 

র সপনমসবল পোটি যরক রবোেোরি সক্ষি েরি েরব।  

মন ীক্ষো মজজ্ঞোসো জোম  ক ো  সিি মনরনোি মবষিগুরলো িরন  োখরি েরব:  

• অমিট এনরগইজরিন্ট দরল  প্রিোনরক িোমেদো  েষ্টিো এবং িোমেদোপরত্র অন্তর্ভ যি মবষিসমূরে  প্রোসমঙ্গকিো ও অন্যোন্য 

মদক এ  প্রমি দৃমষ্ট মদরি েরব। এেোড়ো সকল মজজ্ঞোসোি নোম্বোম ং, িোম খ এবং দলপ্রিোরন  স্বোক্ষ  িোকরি েরব।    

• মন ীক্ষো মনযুমি দলরক র মজস্টো  প ীক্ষো-মন ীক্ষো ক রি েরি পোর । র মজস্টোর   নোি ও সিিকোল উরিখ ক রি 

েরব।  

• র কি যপত্র স ব োরে  জন্য এনটিটিরক পর্ যোপ্ত সিি মদরি েরব। প্রোি রক্ষরত্রই এটো একটো অমিম ি কোজ এবং এ 

অমিম ি কোরজ  জন্য রকোরনো অমিম ি রলোকবল িোরকনো। রুটিন িকুরিন্টগুরলো  িোমেদো র্িোসম্ভব মন ীক্ষো মনযুমি 

শুরু  পূরব যই মন ীক্ষোিীন এনটিটিরক অবমেি ক ো উমিি।    

• সকল মন ীক্ষো মজজ্ঞোসো েরি েরব পম মিি িোষোি। র কি য প্রদোরন  জন্য অবোস্তবিোরব রকোরনো িোম খ মনমদ যষ্ট কর  

রদিো র্োরব নো। 

অমিট রিরিো (মন ীক্ষো স্মো ক)  
 

একটি মন ীক্ষো স্মো রক দোিবে পোটি য  প্রোিমিক প্রমিমক্রিো/জবোব আদোরি  লরক্ষয রকোরনো মন ীক্ষো মবষিবস্তু  মবরিষ মদক 

সম্পরকয মন ীক্ষো দরল  অন্তবিী িিোিি, মন ীক্ষোি উদঘোটিি িথ্য এবং মসেোন্ত িোকরি পোর । এ ি রন  রিরিোরি মন ীক্ষো 

মনযুমি দরল  িিোিি, িলোিল এবং উদঘোটিি িথ্যসমূে এবং এ িিোিি, িলোিল ও মসেোন্তসমূে মকরস  মিমিরি প্রণীি 

েরিরে িো উরিখ িোকরি েরব। মন ীক্ষো রিরিো েরে এিন একটি রর্োগোরর্োগ র্ো  িোধ্যরি মন ীক্ষোিীন এনটিটি  িন্তব্য রিরি 

মন ীক্ষো দল উদঘোটিি িথ্য এবং প্রোিমিক মসেোন্ত অবমেি কর । এরূপ রর্োগোরর্োরগ  প্রিোন স্টযোন্ডোি য েরব এ কি রর্, এ 

রর্োগোরর্োগ রিরক পোঠক বোস্তব রপ্রমক্ষি বুেরি সক্ষি েরব, অিম টিগুরলো সম্পরকয অবমেি েরব, রলনরদনগুরলো বুেরব এবং 
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নন-কিপ্লোরিি িিো অিোন্যিো সম্পরকয মন ীক্ষো  দৃমষ্টিমঙ্গ বুেরি পো রব। অবজো রিিন সম্বমলি মন ীক্ষো স্মো ক েরি েরব 

মবস্তৃি (Comprehensive), র্িোর্ি (To the point) এবং রপ্রমক্ষি, অিম টি, রলনরদন ও অিোন্যিো  মবষি সঠিকিোরব 

প্রকোি ক রব। মন ীক্ষো মজজ্ঞোসো ও মন ীক্ষো রিরিো  রপ্রমক্ষরি দোিবে পোটি য (Responsible Party) েরি প্রোপ্ত সকল জবোব 

মন ীক্ষো দোমলমলক রণ  অন্তর্ভ যি েরব এবং ক্রস র িোর িি েরি েরব।  
 

 

অডিট জমদমা ইসুয ও জবোব গ্রেণ  
 

ডনরীো দল িোঠ পর্ যোরি ডনরীো  প্রিোণক সংগ্ররে  প  িো র্োিোই কর  স্টযোন্ডোি যস এ  সোরি রকোরনো মবচুযমি পম লমক্ষি 

েরল িো সোরি সোরি িাংডিষ্ট ইউমনরট/কস্ট রসন্টোর  রিরিো মেরসরব ইসুয ক রব। ইউমনট প্রিোন উি রিরিো র্োিোই বোেোই কর  

জবোব ও জবোরব  সিি যরন উপযুি প্রিোণক দোমখল ক রবন। ডনরীো দল উি জবোব সরন্তোষজনক মবরবিনো নো ক রল িো 

আপমি মেরসরব িোপন ক রব।  
 

Seen & Discuss সংক্রোন্ত কার্ যাবডল ও মনিিোবমল 
 

 

ডনরীো দল কর্তযক আপমি উত্থোপরন  প  উি আপমি মনরি প্ররিযক ইউমনট অমিস/ডনরীোিীন প্রমিষ্ঠোরন ডনরীো কোর্ য 

সিোমপ্ত  প  িাংডিষ্ট অমিস প্রিোন/দোমিত্বপ্রোপ্ত কি যকিযো  সোরি ডনরীো দরল  সদস্যগরণ  Seen & Discussion সিো 

অনুমষ্ঠি েি। উি সিোি উত্থোমপি অনুরেদসমূরে  মবপ ীরি র্িোর্ি প্রিোণক উপিোপন ক ো েরল ডনরীো দল কর্তযক িাংডিষ্ট 

অনুরেদ মনষ্পমি ক ো র্োরব। আপমি এ  ি ওিোমিং এ ’Seen & Discussed’ মলরখ অমিটি ও ডনরীো দল প্রিোরন  

স্বোক্ষ  িোকরব। 
 

মসেোন্ত গ্রেণ/িোৎক্ষমণক মনষ্পমি  

মন ীক্ষো সম্পোদরন  প  মন ীক্ষক রকোরনো মসেোন্ত বো িিোিি প্রদোরন  পূরব য মন ীক্ষো প্রিোণকগুরলোরক 

পুনঃমবরবিনো ক রবন। কমপ্লাদয়ন্স অডিদটর জেদত্র ডনরীেক পডরেে যন িডিদবেন িোন করদব এবাং/অর্বা ডফনাডন্সয়াল 

অডিট ও পারফরদমন্স অডিদটর জেদত্র অডভমি ও িডিদবেন িোন করদব। ডনরীোধীন িডিষ্ঠাদনর মন্তব্য/মিামিিমূি 

ডবদবচনায় জরদখ উি িডিদবেনিমূদির শুধুমাত্র ম্যাদটডরয়াল বা গুরুত্বপূে য ডবিয়গুদলাই চূড়ান্ত ডনরীো িডিদবেদন অন্তর্ভ যি 

িদি পাদর। ডনরীোধীন িডিষ্ঠানদক র্র্ার্র্ভাদব অবডিি না কদর এবাং ডনডে যষ্ট িমদয়র মদধ্য িাদের মন্তব্য/মিামি আহ্বান 

না কদর জকাদনা ডবিয় চূড়ান্ত ডনরীো িডিদবেদন অন্তর্ভ যি করা র্াদব না। ডনরীো িডিদবেন চূড়ান্ত িওয়ার িাডরদখও র্ডে 

ডনরীোধীন িডিষ্ঠাদনর মন্তব্য/মিামি পাওয়া র্ায় িদব িা ডবদবচনায় না এদন জকান ডবিয় চূড়ান্ত ডনরীো িডিদবেদন 

অন্তর্ভ যি করা িদব না। যুডিিঙ্গি কারদে ডনরীো ডনযুডি েল জর্ জকাদনা িমদয় র্তিীয় পদের িাদর্ জর্াগাদর্াগ করদি পাদর। 
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নবি অধ্যোি  

ডনরীো িডিদবেন 

 

৯.১ ডনরীো প্রমিরবদন প্রণিরন  িোপসমূে  
 

মন ীক্ষো প্রমিরবদন প্রণিন সোংমবিোমনকিোরব মন ীক্ষো  একটি অমবরেদ্য অংি। মন ীক্ষো প্রমিরবদরন  প্রিোন উরদ্দে েরলো 

মন ীক্ষোি উত্থোমপি িরথ্য  ওপ  কোর্ যক্রি গ্রেণ ক ো, জবোব প্রদোন ক ো এবং মন ীমক্ষি সংিো ও অংিীজরন  

(Stakeholder) িরনোরর্োগ আকষ যণ ক ো। মন ীক্ষো প্রমিরবদরন  িোধ্যরি মন ীক্ষোি রর্সব মবচুযমি ও অমনিি পম লমক্ষি 

েি িো  ওপ  প্ররিোজনীি ব্যবিো গ্রেরণ  সুপোম ি ক ো েি। প্রমিটি মন ীক্ষো  রিরষ প্রস্তুিকৃি মন ীক্ষো প্রমিরবদরন প্রোপ্ত 

িলোিল র্িোর্িিোরব সমন্নরবমিি েি। মন ীক্ষকগণ লক্ষয  োরখন রর্ন প্রদি প্রমিরবদন সঠিক েি এবং প্রোপ্ত িলোিল 

িো সোম্যপূণ যিোরব প্রকোমিি েি। 

প্রমিরবদন প্রণিরন রবি করিকটি িোপ  রিরে এবং প্রমিটি পর্ যোরি খুব মনখু ুঁিিোরব পর্ যোরলোিনো ক ো েি। প্রিি খসড়োটি 

মন ীক্ষো িলো অবিোিই ধি ী ক ো েি র্ো মন ীক্ষো সিোমপ্ত  মনরদ যিনো রদি। িোঠ পর্ যোরি মন ীক্ষো সিোমপ্ত  প  Audit Team 

এর িেস্যরা মনরজরদ  কোরে রকোন নমি/দমলল সং ক্ষণ ক রি পো রব নো। র্োবিীি নমিপত্র সংমিষ্ট অমিদপ্তর   অমিট 

এনরগজরিন্ট টিি এ  মনকট েস্তোন্ত  ক রব। প্রিি খসড়োটি রগোপনীি নমি মেরসরব গণ্য েরব র্ো অংিীজরন  জন্য উমুি নি। 

পর্ যোপ্ত ও র্িোর্ি প্রিোণক  রিরে মকনো এবং প্রিোণকসমুে িোইমন্ডংস ও মন ীক্ষো মসেোরন্ত  সোরি সোিঞ্জস্যপূন য মকনো িো 

র্োিোইরি  লরক্ষয অমিট এনরগজরিন্ট টিি মনখু ুঁিিোরব মন ীক্ষো পম কল্পনো, পম িোলনো, প্রিোণক এবং িোইমন্ডংস ও মসেোন্তসমুে 

পর্ যোরলোিনো ক রব।   

৯.১.১ কমপ্লাদয়ন্স অডিট িডিদবেন 

কিপ্লোরিি অমিট িডিদবেদন ডনদনাি ডবিয়াডে অন্তর্ভ যি র্াকদব- 

(ক) িাবদেক্ট ম্যাটার এবাং ক্রাইদটডরয়া 

(খ) অডিদটর Scope এবাং কার্ যকাল 

(গ) ফাইডন্ডাংি এবাং এর িপদে িমােক 

(ঘ) উপিাংিার 

(ঙ) মন ীমক্ষি প্রমিষ্ঠোরন  জবোব 

(ি) সুপোম ি (র্মদ িোরক) 

 

৯.১.২ ডফনাডন্সয়াল অডিট িডিদবেন 

Attestation Engagement এ  রক্ষরত্র প্রমিরবদরন এ িরি য একটি িিোিি (Opinion) িোকরব রর্ Subject Matter 

Information ত্রুটিযুি মকনো এবং মবদ্যিোন criteria এ  সোরি সোিঞ্জস্যপূন য মকনো। িিোিি দুই  কি েরি পোর । র্িো- 
 

(১) Unmodified: Unmodified Opinion এ  িোধ্যরি Subject Matter Information রক 

যুমিসংগিিোরব সঠিকিো  মনিিিো প্রদোন ক ো েি 

(২) Modified Opinion: Modified Opinion মিন  কি েরি পোর । র্িো- 
 

Qualified Opinion: র্খন পর্ যোপ্ত এবং র্িোর্ি প্রিোণক সংগ্ররে  িোধ্যরি এই মসেোরন্ত উপনীি েওিো র্োি রর্ 

Misstatement গুদলা গুরুত্বপূণ য িদব ব্যাপক নয় অর্বা পর্ যোপ্ত ও র্িোর্ি প্রিোণক সংগ্রে ক ো র্োিমন িরব সংগ্রে ক ো 

রগরল ব্যোপক েরব নো িখন এই িিোিি রদিো েি। 

Adverse Opinion: র্খন পর্ যোপ্ত এবং র্িোর্ি প্রিোণক সংগ্ররে  িোধ্যরি এই মসেোরন্ত উপনীি েওিো র্োি রর্ 

Misstatement গুরলো গুরুত্বপূণ য এবং ব্যোপক িখন এই িিোিি রদিো েি। 

 

Disclaimed Opinion: র্খন Audit Team মবমিন্ন সীিোবেিো  কো রণ র্িোর্ি ও পর্ যোপ্ত প্রিোণক সংগ্রে ক রি 

পোর  নো িখন এই িিোিি রদিো েি। 
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Direct Reporting Engagement এ িোইমন্ডংস, িিোিি এবং প োিি য রদিো েরি িোরক। অমিকন্তু পেমি বো িরথ্য  

উৎস সম্পরকয রকোন প োিি য িোকরল রসটিও প্রমিরবদরন উরিখ ক ো েি। Performance এবং Compliance Audit 

এ  রক্ষরত্র এ ি রন  রকোন িিোিি রদিো েি নো। 
 

অডধেপ্তদরর মন্ত্রোলয়ডভডিক ডক পারফরদমন্স ইডন্ডদকটর (KPI)/অডভলেেিমূি 

 

 

৯.১.৩ পারফরদমন্স অডিদটর িডিদবেন িদব-  

ক) িমডিি  

খ) ডবশ্বািদর্াগ্য  

গ) িমদয়াডচি  

ঘ) পাঠক বান্ধব ও  

ঙ) ভারিাম্যপূে য 

 

পারফরদমন্স অষিট প্রষিবেদবন ন্যযনির্ম পবক্ষ সর্ সে ষেিয় অন্তভু যক্ত িোকবে- 

                        ক) ডবিয়বস্তু 

                           খ) ডনরীোর উদেে ও ইসুেিমূি 

                           গ) ডনরীো ডনে যায়ক ও এর উৎিিমূি 

                           ঘ) িমােক িাংগ্রদির পদ্ধডিিমূি 

                           ঙ) ডনরীোয় ডবদবচনাধীন িময়কাল 

                           চ) িীমাবদ্ধিািি (র্ডে র্াদক) িদথ্যর উৎি 

                           ে) ডনরীোয় উেঘাটিি িথ্য 

                           ে) ডনরীোর ডিদ্ধান্ত/উপিাংিার 

                           ে) সুপাডরেিমূি 

 

ক্র. নাং মন্ত্রোলদয়র নাম ডক পারফরদমন্স ইডন্ডদকটর (KPI)/অডভলেেিমূি 

১ কৃডি মন্ত্রোলয় 

১. ফিদলর উৎপােন ও উৎপােনেীলিা বৃডদ্ধ 

২. েস্য বহুমূখীকরে 

৩. পুডষ্টিমৃদ্ধ ডনরাপে ফিল উৎপােন 

৪. ডবপেন ব্যবস্থা আধুডনকায়দনর মাধ্যদম কৃডিদক লাভেনক করা 

৫. েনিাধারদের পুডষ্ট ও খাদ্য ডনরাপিা ডনডিি করা 

২ 
পডরদবে, বন ও েলবায়ু 

পডরবিযন মন্ত্রোলয় 

১. িডিদবে ও েীব তবডচত্রে িাংরেে 

২. পডরদবে দূিে ডনয়ন্ত্রে 

৩. েলবায়ু পডরবিযদনর অডভঘাি জমাকাদবলা 

৪. বনে িম্পে উন্নয়ন 

৫. িমুদ্র িম্পদের জটকিই ব্যবস্থাপনার মাধ্যদম জেদের বিযমান ও ভডবষ্যৎ 

েনদগাষ্ঠীর বাি উপদর্াগী জটকিই পডরদবে ডনডিিকরে 

৩ মৎস্য ও িাডেিম্পে মন্ত্রোলয় 

১. মৎস্য িম্পদের উৎপােন ও উৎপােনেীলিা বৃডদ্ধ 

২. গবাডেপশু ও িাঁি-মুরডগর উৎপােন ও উৎপােনেীলিা বৃডদ্ধ 

৩. িাডিষ্ঠাডনক িেমিা বৃডদ্ধ, মানবিম্পে উন্নয়ন ও কম যিাংস্থান 

িাংস্থাদনর সুদর্াগ বৃডদ্ধ 

৪. মৎস্য ও মৎস্যোি পণ্য ও িাডেোি পণ্য রপ্তাডন বৃডদ্ধদি িিায়িা 

৫. মৎস্য ও গবাডেপশুর জরাগ িডিদরাধ ও ডনয়ন্ত্রে জোরোরকরে 
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িোঠ পর্ যোরি  মন ীক্ষো কোজ রিরষ মন ীক্ষো পম দি যন প্রমিরবদন েরি শুরু কর  মসএমজ’  অমিট ম রপোট য জোিীি সংসরদ 

উপিোপরন  লরক্ষয প্রমিরবদন চূড়োন্তক রণ  রর্ সকল পর্ যোি  রিরে িো সোিো ণি মননরূপ: 

✓ িোঠ পর্ যোরি মন ীক্ষো কোর্ য সম্পন্ন ক ো  প  সংমিষ্ট মন ীক্ষোদল কর্তযক মন ীক্ষো পম দি যন প্রমিরবদন (AIR) ধি ী 

ক ো েি। এটি মন ীক্ষো প্রমিরবদরন  প্রোিমিক িোপ র্ো খসড়ো AIR মেরসরব মবরবমিি েি।  

✓ খসড়ো AIR এ  ওপ  মনমদ যষ্ট সিরি  িরধ্য Exit meeting সম্পন্ন কর  চূড়োন্ত AIR জোম  ক ো েি।  

✓ AIR ইসুয  প  প্রমিটি পর্ যরবক্ষরণ  প্রকৃমি, িোৎপর্ য, গুরুত্ব, আমি যক সংরিষ ইিযোমদ মবরবিনোি মনরি Quality 

Assurance Committee (কিউএকি-১) এ  িোধ্যরি গুরুি  আমি যক অমনিি (SFI) ও অগুরুি  আমি যক 

অমনিি (Non-SFI) মেরসরব মিমিি ক ো েি। 

✓ গুরুি  আমি যক অমনিি (SFI) মেরসরব মিমিি মবষিগুরলো  উপ  এনটিটি প্রিোরন  জবোব পর্ যোরলোিনোপূব যক িো 

মনষ্পমিরর্োগ্য নো েরল অনুরেদসমূে খসড়ো বো ড্রোফ্ট ম রপোরট য  অন্তভূ যি ক ো  প্রস্তোব ক ো েি। 

✓ ড্রোফ্ট ম রপোরট য অন্তভূ যমি  প্রস্তোবকৃি অনুরেদসমূে Quality Assurance Committee (QAC-2) এ  

িোধ্যরি র্োিোই কর  ড্রোফ্ট অমিট ম রপোট য ধি ী ক ো েি। 

ড্রোফ্ট অমিট ম রপোট য Central Quality Assurance Team (CQAT) এ অনুরিোদন লোরি  পর  মসএমজ’  

অমিট ম রপোট য ধি ী ক ো েি 

৯.১.৪ ডনরীো পডরেে যন িডিদবেন/Audit Inspection Report (AIR) প্রণিরন  িোপসমূে  
 

মন ীক্ষো পম দি যন প্রমিরবদন েরে মন ীক্ষো মনযুমি রিরষ এনটিটিরক রদিো প্রিি প্রমিরবদন। এইটি সংমবিোরন  অনুরেদ ১৩২ 

এ  অিীরন প্রদি প্রমিরবদন নি এবং এই পর্ যোরি মন ীক্ষো পম দি যন প্রমিরবদন মসএমজ কর্তযক অনুরিোমদিও নি। কোরজই 

িরন  োখো দ কো  রর্, এিনমক মসএমজ কোর্ যোলি কর্তযক ইসুয ক ো েরলও এটো মসএমজ’  প্রমিরবদন মেরসরব অমিমেি েরি 

পোর   নো। মন ীক্ষোিীন এনটিটিরক মন ীক্ষো পর্ যরবক্ষণ এ  রপ্রমক্ষরি জবোব প্রদোরন  সুরর্োগ প্রদোন ক রি এবং রলনরদনসমূরে  

ব্যোখ্যোমূলক নতুন ঘটনো র করি য আনরি মন ীক্ষো পম দি যন প্রমিরবদন মবচুযমি এবং অিোন্যিো  রকইস তুরল ি ো েি। এটো 

মন ীক্ষোিীন এনটিটিরক অন্তবিীকোলীন সিরি প্রমিকো মূলক ব্যবিো গ্রেণ এবং গৃেীি ব্যবিো সম্পরকয মন ীক্ষোরক অবমেি 

ক ো  সুরর্োগ প্রদোন কর । কোরজই মন ীক্ষো পম দি যন প্রমিরবদনরক মন ীক্ষক এবং মন ীক্ষোিীন এনটিটি  িরধ্য রর্োগোরর্োরগ  

আর কটি পর্ যোি মেরসরব মবরবিনো ক ো রর্রি পোর । সংমিষ্ট অমিদপ্ত  কর্তযক মন ীক্ষো পম দি যন প্রমিরবদন জোম  ক ো েি। 

মনি যোম ি সিিসীিো  িরধ্য পম দি যন প্রমিরবদন জোম  মনমিি ক রি মন ীক্ষো অমিদপ্ত  পূরব যই প্রণীি মন ীক্ষো পমঞ্জকো 

অনুস ণ ক রব। মন ীক্ষো অমিদপ্ত  মন ীক্ষো মনযুমি দল কর্তযক সংগৃেীি মন ীক্ষো প্রিোণ িোরদ  জিো রদিো মন ীক্ষো 

িকুরিরন্টিন নমি েরি পর্ যোরলোিনো ক রব এবং এনটিটি  মনকট জোম  ক ো  পূরব য দল কর্তযক জিো রদিো খসড়ো পম দি যন 

প্রমিরবদন সম্পোদনো ও মূল্যোিন ক রব। পম দি যন প্রমিরবদরন একটি পর্ যরবক্ষণ এ  অন্তর্ভ যমি  ব্যোপোর  মসেোন্ত গ্রেরণ  পূরব য 

ম্যোরটম িোমলটি  িো ণো এবং উত্থোমপি ইসুয  গুরুত্ব অমিদপ্ত  কর্তযক মবরবমিি েরব। খসড়ো মন ীক্ষো পম দি যন প্রমিরবদন 

পর্ যোরলোিনোকোরল অমিদপ্ত  একই প্রকৃমি  মন ীক্ষো পর্ যরবক্ষণসমূে, রর্ িীষ য ইউমনট ব োব  এআইআ  জোম  ক ো েরিরে রস 

ইউমনরট  অিীরন একমত্রি ক রব। রর্ সকল পর্ যরবক্ষণ একমত্রি ক ো েরিরে িো  প্ররিযকটি  পর্ যোপ্ত এবং র্রিোপযুি মন ীক্ষো 

প্রিোণ িোকরব। 

Draft AIR পোওিো  প  সংমিষ্ট রসক্ট  উপপম িোলক কর্তযক িেোপম িোলক িরেোদরি  অনুরিোদরন  জন্য উপিোপন ক রি 

েরব। এরক্ষরত্র, Audit Inspection Report (AIR) উপিোপরন  পূরব য উপ পম িোলরক  সিোপমিরত্ব গঠিি Quality 

Assurance Committe-1 (কিউএকি-১) কর্তযক Audit Inspection Report (AIR) এ  গুণগি িোন মনমিি ক রি 

েরব।িেোপম িোলক িরেোদি কর্তযক Audit Inspection Report (AIR) অনুরিোদরন  প  ৩০ মদরন  িরধ্য জবোব প্রদোরন  

অনুর োিসে সমিব ব োব  পত্র ইসুয ক রি েরব। এরক্ষরত্র, গুরুি  আমি যক অমনিি সংক্রোন্ত (Serious Financial 

Irregularities) বো (SFI) আপমিসমূরে  জবোব িন্ত্রণোলরি  িোধ্যরি এবং কি গুরুত্বপূণ য (Non SFI) আপমিসমূরে  

জবোব স োসম  রপ্র ণ ক রি অনুর োি ক রি েরব। চুড়োন্ত Audit Inspection Report (AIR) রর্টি Head of Apex 

Agency (মবিোগীি/অমিদপ্ত  প্রিোন) অিবো এনটিটি প্রিোন/মুখ্য মেসোব ক্ষণ অমিসো  (Principal Accounting 

Officer)/সমিব ব োব  জোম  ক ো েরব রসটি েরব খসড়ো এআইআ  এ  পম িোমজযি সংক ণ। খসড়ো AIR চূড়োন্তক রণ  
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পূরব য মসএমজ কোর্ যোলি কর্তযক মনি যোম ি রকোিোমলটি করিোল মসরস্টি (মকউমসএস) অনুসোর  সকল িোনমনিন্ত্রণ পেমি মনমিি 

ক ো  দোমিত্ব মন ীক্ষো অমিদপ্তর   ওপ ।   

৯.১.৫ জিরাল জকায়াডলটি এডেওদরন্স টিম  (CQAT) 
 

পাণ্ডুডলডপ আকাদর উপস্থাপদনর পূদব য অডিট অডধেপ্তর কর্তযক পাণ্ডুডলডপদি অন্তর্ভ যডির জর্াগ্য আপডিিমূি বাোই কদর ডিএডে 

কার্ যালদয় অনুডষ্ঠি CQAT িভায় উপস্থাপন করা িয়। CQAT িভায় এ িকল আপডি ডনদয় ডবস্তাডরি আদলাচনার পর শুধু 

ডিএডে এর অডিট ডরদপাদট য অন্তর্ভডির জর্াগ্য আপডিিমূি ডনব যাডচি করা িয়। এদেদত্র ডনব যাডচি আপডিিমূদির িদয়ােনীয় 

িাংদোধদনর ডনদে যেনাও CQAT িভার মাধ্যদম অডিট অডধেপ্তদর িোন করা িয়। জি অনুর্ায়ী িদয়ােনীয় িাংদোধন িম্পন্ন 

িদল পাণ্ডুডলডপ িস্তুি কদর চূড়ান্ত অনুদমােদনর েন্য ডিএডে কার্ যালদয় জিরে করা িয়। 

৯.২ ডনরীো প্রমিরবদরন  কোঠোরিো ও মবষিবস্তু  

 

ডরদপাট য প্রণিরন সোিঞ্জস্যিো মনমিরি  জন্য একটি সুমনমদ যষ্ট কোঠোরিো ও স্বিংসম্পূণ য মবষিবস্তু িোকো আবেক র্োরি ডনরীো  

িলোিল অনুিোবন ও কোর্ যক্রি গ্রেরণ সেোিক েি। ডনরীো প্রমিরবদরন মসএমজ  সোংমবিোমনক ম্যোরন্ডট, আইন (অমিম ি 

দোমিত্ব আইন), অডিদট  উরদ্দে (কমপ্লাদয়ন্স অডিট, ডফনাডন্সয়াল অডিট, পো ি রিি অডিট), প্রিমলি প্রিো ইিযোমদ মবষি 

অন্তর্ভ যি ক ো েি। এ সিস্ত মবষি মবরবিনোি মনরি মনরনোিিোরব অডিট ডরদপাট য কোঠোরিো ও মবষি অন্তর্ভ যি ক ো েি। 

 

৯.২.১ প্রোিমিক অডিট ডরদপাট য প্রস্তুমি 
 

িোঠ পর্ যোরি ডনরীোকোর্ য সম্পোদন রিরষ িাংডিষ্ট ডনরীোদল কর্তযক প্রণীি অডিট পম দি যন ডরদপাট য (AIR) মনরনোি কোঠোরিো 

অনুর্োিী প্রস্তুি ক ো েরি িোরক: 

 

অডিট পম দি যন প্রমিরবদরন  মির োনোি 

 

প্রিি অধ্যোি মিিীি অধ্যোি (প্রিি অংি) 

▪ মনব যোেী সো -সংরক্ষপ 

▪ সূমিপত্র 

▪ অডিদট  পটভূমি 

▪ অডিদট  উরদ্দে 

▪ অডিদট  পম মি 

▪ মনণ যোিকসমূে 

▪ গুরুত্বপূণ য অমিট িোইমন্ডংস 

▪ ম্যোরনজরিন্ট ইসুয 

▪ অমনিরি  কো ণসমূে 

▪ অমিরট  সুপোম ি 

▪ অমিট িোইমন্ডংস 

▪ অনুরেদ নং 

▪ মির োনোি 

▪ মবব ণ 

▪ অমনিরি  কো ণ 

▪ অমিটি প্রমিষ্ঠোরন  জবোব 

▪ অডিট িন্তব্য 

▪ অডিদট  সুপোম ি 

 

মিিীি অধ্যোি (মিিীি অংি) 

▪ পম মিষ্টসমূে 

▪ প্রিোণকসমূে 

▪ ওিোমকযং রপপো  মিট 

▪ অমিট িোইমন্ডংস এ  স্বপরক্ষ সংগৃেীি 

িথ্যোমদ 

 

 

 

 

 

৯.২.২ অমিট িোইমন্ডংস মলখন 
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অমিট িোইমন্ডংস েষ্ট, সংমক্ষপ্ত, গঠনমূলক এবং বস্তুমনষ্ঠ েরি েরব। রসৌজন্যমূলক িোষোি ম রপোট য রপি ক রি েরব। রকোন 

অমিট ম রপোরট য  সিোরলোিনোমূলক মববৃমি শুে, রিোিন, পম মিি িব্দ সম্বমলি এবং আরবগ বমজযি েওিো অিযন্ত গুরুত্বপূণ য। 

সোিো ণি, রেোটখোরটো ত্রুটি এবং অমনিরি  মবষরি অরেতুক পীড়োপীমড় (Insistence) এমড়রি িলরি েরব এবং গুরুত্বপূণ য ও 

িোৎপর্ যপূণ য মবষরি অনুসন্ধোন পম িোলনো এবং ম রপোট য প্রণিরন অমিকি  সিি ও িরনোরর্োগ মদরি েরব। এ  লক্ষয রকবল 

মনমদ যষ্ট রকোন অমনিরি  সংরিোিন নি ব ং একই রক্ষরত্র িমবষ্যরি মনিিোনুগিয এবং র্িোি যিো (Propriety) মনমিিক ণ 

এবং স কোম  সম্পদ ব্যবেোর  মিিব্যমিিো, দক্ষিো ও িলপ্রসূিো  প্রমিষ্ঠো ও অমিরট  আওিোিীন প্রমিষ্ঠোরন  দোমিত্ব েরলো 

ত্বম ি ও পূণ যোঙ্গ জবোব প্রদোন র্োরি রর্রক্ষরত্র সম্ভবপ  আবেকীি কোর্ যব্যবিোি সম্মি েওিো র্োি। অমিরট  আওিোিীন 

প্রমিষ্ঠোনগুরলোরক অমিট ম রপোরট য  জবোব প্রদোরন  যুমিসংগি সুরর্োগ মদরি েরব। প্ররিযকটি মন ীক্ষো অনুরেরদ  সোরি 

র্রিোপযুি (Sufficient), প্রোসমঙ্গক (Relevant) এবং মনিয রর্োগ্য (Reliable) প্রিোণক িোকরি েরব। মন ীক্ষো 

অনুরেরদ বমণ যি টোকো  অংক কীিোরব মনণ যি ক ো েরিরে (রকোন খোি, রকোন সিিকোল, কী েোর ) িো  

মবস্তোম ি মেসোব (Calculation) উরিখ ক রি েরব। অেষ্ট (Vague) এবং প্রিোণক িো ো অসিমি যি 

(Unsupported) মন ীক্ষো অনুরেদ সম্পূণ যরূরপ পম েো  ক রি েরব। 
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মনরন মজিল প্যারা অনু ায়ী একটি মন ীক্ষো অনুরেরদ  মবমিন্ন অংরি  গঠন উরিখ ক ো েরলো: 

মির োনোি:  

 

অমিট িোইমন্ডংস এ  মবষিবস্তু মির োনোরি প্রমিিমলি েওিো  মবষিটি মনমিি ক রি েরব। প্রমিটি অনুরেরদ  মির োনোি 

র্িোসম্ভব সংমক্ষপ্ত (Precise) ও র্িোর্ি (Appropriate) েরি েরব। মির োনোরি  সোরি মবষিবস্তু  মিল িোকরি েরব।  
 

ডববরে :  

 

মবব রণ  িরধ্য প্রকৃি মিত্র, মনণ যোিক বো ক্রোইরটম িো অনুর্োিী কী অবিো মব োজ ক ো উমিি মেল (What should be), 

মনণ যোিক েরি মবচুযমি বো অবিো (What is the Condition?), মবচুযমি  কো ণ (Causes), মবচুযমি  িলোিল 

(Consequences) ইিযোমদ সেজ ও রবোিগম্য িোষোি বণ যনো ক রি েরব। মবব রণ  িরধ্য সঠিক ও প্রোসমঙ্গক িথ্য িোকরব। 

রকোন আমি যক মবষি িোকরল িো অংরক ও কিোি উরিখ ক রি েরব। 

 

অমনিরি  কো ণ:  অমনিরি  কো ণ অংরি মূলিঃ মনণ যোিক রিরক মবচুযমি  মবষিটি সুেষ্টিোরব উরিখ ক রি েরব।  

 

মন ীমক্ষি অমিরস  জবোব:  

 

অমিট িোইমন্ডংস এ  উপ  মন ীমক্ষি প্রমিষ্ঠোন রিরক প্রোপ্ত জবোব প্রমিরবদরন অন্তর্ভ যি ক রি েরব। মন ীমক্ষি অমিরস  

জবোরব  মূল িোব অপম বমিযি র রখ িো সমন্নরবি ক রি েরব। িরব জবোব সংমক্ষপ্ত েরল হুবহু  োখো রেি।  

 

মন ীক্ষো িন্তব্য : 

 

মন ীক্ষো িন্তরব্য মবরবিয মবষরি  িোৎপর্ য  উরিখ ক রি েরব এবং মন ীমক্ষি প্রমিষ্ঠোরন  জবোরব  উপ  সুেষ্ট িিোিি 

িোকরি েরব। মন ীমক্ষি প্রমিষ্ঠোরন  জবোব মবমি-মবিোরন  আরলোরক খন্ডন ক রি েরব। শুধুিোত্র ‘জবোব গ্রেণরর্োগ্য নি’ অিবো 

এ জোিীি অিযোমিক প্রিমলি বোকযোংি পম েো  ক রি েরব এবং একই সরঙ্গ কি িোম রখ সমিব/প্রিোন মনব যোেী ব োব  AIR 

ইসুয ক ো েরিমেল, করব িোমগদ পত্র রদিো েরিমেল এবং করব জবোব পোওিো মগরিমেল িো এখোরন উরিখ ক রি েরব।  

 

মন ীক্ষো  সুপোম ি:   

 

এই অংরি উদঘোটিি সিস্যো মন সরন  জন্য প্ররিোজনীি কোর্ যক্রি সম্পরকয সুপোম ি এিনিোরব অন্তর্ভ যি ক রি েরব রর্ন 

রসগুরলো স োসম  এবং রর্ৌমিকিোরব উদঘোটিি িথ্য রিরক উৎসোম ি। রর্িন: আদোি, কি যপেমি  পম বিযন, অমিকি  িদন্ত 

ইিযোমদ।  মন ীক্ষো  সুপোম ি রর্ৌমিক ও বোস্তবোিনরর্োগ্য েরি েরব। গিোনুগমিক ও অবোস্তব সুপোম িসমূে পম েো  ক রি 

েরব।  

 

পম মিষ্ট:  

 

রর্ সকল অনুরেরদ  একোমিক পম মিষ্ট  রিরে িোরদ  একটি সংমক্ষপ্তসো  ধিম  ক রি েরব। একটি অনুরেরদ  সকল 

পম মিষ্ট একই েরক বো সোিঞ্জস্য র রখ প্রস্তুি ক রি েরব।   
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মনরন িরিল প্যো ো অনুসোর  একটি মন ীক্ষো অনুরেরদ  উদোে ণ রদওিো েরলো: 

অনুজেদ: ১ 

 

মির োনোি: আমোডনকৃি ১,৩৪,৩২৫ ড্রাম ডবটুডমদনর জকান মেসোব না পাওয়ায় (W4) আত্মিাৎ ৬৮,৫১,৬২,৬৪৫ 

(আটিডি জকাটি একান্ন লে বািডি িাোর েয়েি পঁয়িাডেে) টাকা (W5)। 

মবব ণ: 

evsjv‡`k †c‡Uªvwjqvg K‡c©v‡ikb (W1) Gi AvIZvaxb স্ট্যোিোি য এষশয়োটিক অবয়ল সকোম্পোষন ষলষর্মবটি 

(এসএওষসএল) (W2) এি ২০১৩-১৪ েবি ২০১৮-১৯ অি যেছবি (W3) আর্মদোষনকৃি ১,৩৪,৩২৫ ড্রোর্ম ষেটুষর্মবনি 

সকোন অষস্তত্ব নো cvIqvq (W4) ৬৮,৫১,৬২,৬৪৫ (আটিষি সকোটি একোন্ন লক্ষ েোিষি েোজোি ছয়শি পঁয়িোষেশ) 

টোকো ক্ষষি/আত্মসোৎ কিো েবয়বছ (W5)| 

ডবস্তাডরি ডনরীোয় এলডি নডর্, জেনাদরল জলোর, ব্যাাংক জস্ট্টদমন্ট, ডবটুডমন ডবক্রয় িডিদবেন, জরডেস্ট্ার I 

Ab¨vb¨ mswkøó bw_ পর্ যদলাচনায় জেখা র্ায় জর্ (1H-a), এসএওষসএল কর্তযপক্ষ ২০১৩-১৪ সোল েবি ২০১৮-১৯ 

সোল পর্ যন্ত িময়কাদল এলডি এর মাধ্যদম িব যদমাট ৪,২৬,৫৬০ ড্রোর্ম ষেটুষর্মন আর্মদোষন কবি| wbixÿvKv‡j 

Avg`vwbK…Z weUzwgb Wªvg Mªn‡bi cÖwZ‡e`b I ̧ `v‡gi †Kvb ÷K ‡iwR÷ªvi cvIqv hvqwb| উদেখ্য জর্, িডিবের 

জর্ পডরমাে ডবটুডমন আমোডন করা িয় িার উদেখদর্াগ্য পডরমাে ডবক্রয় িয় এবাং অডবডক্রি ডবটুডমন জগািাউদন 

িাংরডেি র্াদক| ডকন্তু ২০১৪-১৫ িদি ২০১৮-১৯ িাল পর্ যন্ত িময়কাদল ৪,২৬,৫৬০ ড্রাম ডবটুডমন আমোডন কদর 

ডকন্তু একই িময়কাদল ২,৮৫,৩৭২ ড্রাম ডবক্রয় কদর|  সুিরাাং ৪,২৬,৫৬০ – ২,৮৫,৩৭২ = ১,৪১,১৮৮ ড্রাম ডবটুডমন 

জগািাউদন মজুে র্াকা যুডিযুি িদলও জগািাউদন রডেি আদে মাত্র ৬,৮৬৩ ড্রাম (পডরডেষ্ট-১)| অথ্যযাৎ ১,৪১,১৮৮ 

– ৬,৮৬৩ = ১,৩৪,৩২৫ ড্রাম ডবটুডমন এর ডিিাব জরকি যপত্র ও িডেি িদরেডমন  জগািাউন পডরেে যদন পাওয়া 

র্ায়ডন| এমনডক জকাম্পাডন কর্তযপে এর জকান ডিিাব ডনরীো েদলর ডনকট োডখল করদি পাদরনডন| ফদল 

১,৩৪,৩২৫ ড্রাম ডবটুডমদনর মূল্য েোেদ ৬৮,৫১,৬২,৬৪৫ টোকো ক্ষষি/আত্মসোৎ কিো েবয়বছ (1H-b)| 

A_P wRGdAvi 247 Abyhvqx µqK…Z gvjvgvj mwVKfv‡e fvÛv‡i gRy` Ki‡Z n‡e Ges mywbw`©ó ÷K 

†iwR÷v‡i Gw›Uª Kivi weavb i‡qQ (cwiwkó-2) (1H-c)| 

DwjøwLZ AvcwË‡Z Avg`vwbK…Z Wªvg fvÛv‡i mwVKfv‡e MÖnY Ges ÷K †iwR÷ªv‡i Gw›Uª bv Kivq ১,৩৪,৩২৫ 

ড্রোর্ম ষেটুষর্মবনি সকোন Aw Í̄Z¡ bv cvIqvq ৬৮,৫১,৬২,৬৪৫ টোকো আত্মসোি কিো েবয়বছ (1H-d) মদম য িিীয়মান 

িয়। 

অমনিরি  কো ণ: 

wRGdAvi 247 Gi j•Nb| 

অমিটি প্রমিষ্ঠোরন  জবোব:  

িাংডিষ্ট কর্তযপে কর্তযক জকাদনা েবাব িোন করা িয়ডন| 

মন ীক্ষো িন্তব্য: 

wbixÿvKvjxb AwWU †g‡gvi †cÖwÿ‡Z wbixwÿZ Awdm KZ©„K Reve িোন Kiv nqwb| cieZ©x‡Z AwWU 

Awa`ßi KZ©„K GAvBAvi Ges ZvwM`cÎ Bmy¨ Kiv n‡jI A`¨vewa †Kvb Reve cvIqv hvqwb| d‡j AwWU 

†Kv‡Wi wewa-59 Ges †UªRvwi iæjm Gi Aax‡b mvewmwWqvwi iæjm-437 Gi wb‡ ©̀kbv jswNZ n‡q‡Q| 

মন ীক্ষো  সুপোম ি:  

AvcwË mswkøó AvZ¥িাৎK…Z A_© Av`vq K‡i ms¯’vi Znwe‡j Rgv Kiv Ges `vqx e¨w³/e¨w³e‡M©i      weiæ‡× 

AvBbvbyM e¨e¯’v MªnY Kiv Avek¨K|   
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৯.২.৩ িধান- ডনরীেক বনাম উপ-ডনরীেক (Principal-Auditor vs Sub-Auditor) 

িাধারেভাদব, িদিেক ডনরীো অডধেপ্তর সুডনডে যষ্ট মঞ্জুডর (িমূি) অর্বা অোদিাডিদয়েন (িমূি) অর্বা এনটিটি (িমূি) 

ডনরীোর েন্য োডয়ত্বিাপ্ত| র্ডে জকান ডনরীো অডধেপ্তর জকাদনা মঞ্জুডর/অোদিাডিদয়েন/এনটিটি এর অাংে ডনরীো কদর র্া 

অন্য একটি অডধেপ্তদরর ডনরীো অডধদেত্রাধীন িািদল পরবিী অডধেপ্তর িধান-ডনরীেক এবাং পূদব যরটি উপ-ডনরীেক ডিদিদব 

ডবদবডচি িদব। এদেদত্র উপ-ডনরীেদকর ফাইডন্ডাংি িধান ডনরীেক কর্তযক িস্তুিকৃি ডনরীো িডিদবেদন অন্তর্ভ যি িদব মদম য 

ডবদবডচি িদব। এরূপ কার্ যক্রদমর ডবস্তাডরি পদ্ধডি বদল জেয়ার েন্য ডিএডে কার্ যালদয়র এএন্ডআর উইাং একটি পৃর্ক 

ডনদে যডেকা োডর করদব ।     

 

৯.৩  মন ীমক্ষি প্রমিষ্ঠোরন  জবোব সংগ্রে 

এনরগজরিন্ট পর্ যোি: িোঠ পর্ যোরি মন ীক্ষো কোর্ যক্রি সম্পন্ন কর  অমনিি সম্বমলি আপমি উত্থোপরন  প  মন ীক্ষো দল প্রিোরন  

স্বোক্ষর  জোম কৃি প্রোিমিক মন ীক্ষো মজজ্ঞোসোপরত্র  িোধ্যরি মন ীমক্ষি প্রমিষ্ঠোরন  জবোব সংগ্রে ক ো েি। সংমিষ্ট দল প্রিোন 

ধদনমন্দন মিমিরি ও মন ীক্ষো আপমি  রক্ষরত্র মন ীক্ষো মজজ্ঞোসোপরত্র  জবোব সংমিষ্ট আপমিরি অন্তভূ যি কর  িোরকন। 

মন ীমক্ষি প্রমিষ্ঠোরন  জবোরব  আরলোরক মন ীক্ষো প্রমিরবদরন অমিরট  িন্তব্য প্রদোন ক ো েি। 

অমিট অমিদপ্ত  পর্ যোি: প্রোিমিক মন ীক্ষো প্রমিরবদন পোওিো  প  এবং িোনীি অমিরস  জবোব মবরবিনোি মনরি সিমিি 

মন ীক্ষো প্রমিরবদন িেোপম িোলক কর্তযক অনুরিোদরন  প  সংমিষ্ট িন্ত্রণোলরি  মূখ্য মেসোবদোনকো ী কি যকিযো (মপএও/ সমিব/ 

এক্ট্রোবোরজটোম  সংিো প্রিোন) এ  মনকট রপ্র ণ ক ো েি এবং িোরদ  মলমখি জবোব সংগ্রে ক ো েি। 

৯.৪ প্রমিরবদরন  িোন মনিন্ত্ররণ  পর্ যোিসমূে 

একটি মন ীক্ষো কোর্ যক্ররি  মনর্ যোস বো সো বস্তু েরলো মন ীক্ষো প্রমিরবদন। মন ীক্ষো কোর্ যক্ররি  ব্যি যিো বো সিলিো মন ীক্ষো 

প্রমিরবদরন  িোরন  ওপ  বহুলোংরি মনিয িীল। িোই মন ীক্ষো প্রমিরবদন প্রণিরন িোন মনিন্ত্রণ অিযন্ত গুরুত্বপূণ য মবষি। মন ীক্ষো 

প্রমিরবদরন  িোন মনিন্ত্ররণ  িোপগুরলো মনরন সডন্নদবে ক ো েরলো। 

িোন মনিন্ত্রক কমিটি-১ (কিউএকি-১) এ  িোধ্যরি িোন মনিন্ত্রণ:  মন ীক্ষো প্রমিরবদন অমিরস দোমখল ক ো  প  সংমিষ্ট 

উপ-পম িোলরক  রনর্তরত্ব িোখো  কি যকিযোগরণ  সিিরি গঠিি িোন মনিন্ত্রণ কমিটি  িোধ্যরি মন ীক্ষো প্রমিরবদরন  িোন 

র্োিোই ক ো েি। উি সিোি মন ীক্ষো প্রমিরবদরন  অন্তভূ যি অনুরেদগুরলো সংযুি পম মিষ্ট ও প্রিোণরক  সোরি মিমলরি র্োিোই 

বোেোই ক ো েি। রকোন অনুরেদ িথ্য প্রিোণক ও মবমি মবিোরন  আরলোরক গ্রেণরর্োগ্য নো েরল প্রমিরবদন রিরক বোদ মদরি 

এবং অন্যোন্য অনুরেদগুরলোরক আপমি  িোন অনুর্োিী SFI ও Non SFI এই দুই িোরগ মবিি কর  িেোপম িোলক 

িরেোদরি  অনুরিোদন রনিো েি।  

িোন মনিন্ত্রণ কমিটি-২ (QAC-2) এ  িোধ্যরি িোন মনিন্ত্রণ: পম িোলক এ  রনর্তরত্ব গঠিি িোন মনিন্ত্রণ কমিটি-২ (QAC-

2) কর্তযক িোন মনিন্ত্রক কমিটি-১ এ  বোেোইকৃি SFI অনুরেদগুরলো  পুন োি মনিন্ত্রণ/র্োিোই ক ো েি। উি িোন মনিন্ত্ররণ  

িোধ্যরি িোনসম্পন্ন অনুরেগুরলোরক মনব যোিন ক ো েি খসড়ো অনুরেদর্ভি ক ো  জন্য। িেোপম িোলক কর্তযক চূড়োন্ত 

অনুরিোদরন  প  এ প্রমক্রিো সম্পন্ন েি। 

রকন্দ্রীি িোন মনিন্ত্রণ টিি (CQAT) এ  িোধ্যরি িোন মনিন্ত্রণ: অমিট অমিদপ্ত  কর্তযক পোণ্ডুমলমপরি অন্তর্ভ যমি  রর্োগ্য গুরুি  

আমি যক অমনিি (SFI) আপমিসমূে বোেোই কর  মসএমজ কোর্ যোলরি অনুমষ্ঠি CQAT সিোি উপিোপন ক ো েি। উপ 

িেোমেসোব মন ীক্ষক ও মনিন্ত্রক (মসমনি ) িরেোদরি  রনর্তরত্ব CQAT সিোি এ সকল আপমি মনরি মবস্তোম ি আরলোিনো  

প  শুধু িোনসম্পন্ন ও মসএমজ এ  অমিট ম রপোরট য অন্তর্ভ যমি  রর্োগ্য আপমিসমূে মনব যোমিি ক ো েি। এ সকল আপমিসমূে 

মনরি পোন্ডুমলমপ প্রস্তুি কর  চূড়োন্ত অনুরিোদরন  জন্য মসএমজ কোর্ যোলরি রপ্র ণ ক ো েি। 
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জোিীি সংসরদ উপিোপরন  জন্য প্রণীিব্য মন ীক্ষো প্রমিরবদরন  কোঠোরিো: 

১ প্রমিরবদরন  মির োনোিযুি একটি প্রেদ 

২ সূমিপত্র 

ির্ম অাংে 

৩ কম্পররোলো  এন্ড অমিট  রজনোর ল এ  মুখবন্ধ 

অধ্যায় – ১ 

৪ অমিট মবষিক সংমক্ষপ্ত িথ্যোবলী 

৫ মনব যোেী সো -সংরক্ষপ 

৬ িব্দ সংরক্ষপ 

অধ্যায় – ২ 

৭ অমিট অনুরেরদ  সো -সংরক্ষপ 

ডিিীয় অাংে 

৮ অমিট অনুরেদসমূরে  মবস্তোম ি মবব ণ 

  

[মব.দ্র. পম মিষ্ট ৫০ পৃষ্ঠো  রবমি েরল, মসএমজ কোর্ যোলরি  ি রিট অনুর্োিী আলোদো বই প্রস্তুি ক রি েরব।] 

৯.৫ চূড়োন্ত অমিট ম রপোট য প্রণিরন  িোপসমূে 

প্রোিমিক মন ীক্ষো প্রমিরবদন প্রস্তুরি  প  অমগ্রি অনুরেদ মনরি িোন মনিন্ত্ররণ  প  চূড়োন্ত মন ীক্ষো ম রপোট য প্রণিন ক ো েি।  

চূড়োন্ত মন ীক্ষো ম রপোট য প্রণিরন  িোপসমূে মনরনোি েরক রদখোরনো েল: 

 

প্রোিমিক মন ীক্ষো প্রমিরবদন প্রস্তুিক ণ  

 

 

 

 

 

 

 

চূড়োন্ত AIR জোম ক ণ 

 

 

 

 

 

মন ীক্ষো পম কল্পনো 

 

িোঠ পর্ যোরি মন ীক্ষো সম্পোদন 

 

জবোব ও প্রিোণক 

 

প্রোিমিক মন ীক্ষো প্রমিরবদন (AIR) প্রস্তুিক ণ 

 

চূড়োন্ত AIR জোম  

 

SFI এবং Non SFI 

 

QAC-1 
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খসড়ো ম রপোট য প্রস্তুিক ণ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

চূড়োন্ত বোমষ যক অমিট ম রপোট য 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SFI অনুরেরদ  জবোরব  মবষরি সমিব ব োব  

িোমগদপত্র রপ্র ণ 

 

PAO ব োব  মিও রলটো  জোম  ক ো 

 

QAC-2: খসড়ো অনুরেদ মনি যো ণ 

 

খসড়ো অমিট ম রপোট য 

 

CQAT এ  িোধ্যরি ম রপোট যভূি SFI মনি যো ণ 

 

CAG এ  অনুরিোদন 

 

বোমষ যক অমিট ম রপোট য 

 

িেোিোন্য  োষ্ট্রপমি  মনকট রপি 
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দশর্ম অধ্যায় 

ষনিীক্ষোি িলািল 

 

১০.১ ডনরীো িডিদবেদনর ফদলা আপ (Follow up) 

 

অডিট িডিদবেদন বডে যি অডনয়ম, ব্যিযয় বা অন্যান্য ডবিয়গুদলার ওপর ডনরীডেি িডিষ্ঠাদনর গৃিীি পেদেপ বা 

ডনবারেমূলক কার্ যক্রম পর্ যদবেে করাই িদলা ফদলা আপ। সুডিম অডিট ইন্সটিটিউেন এর পদে িাংডিষ্ট অডিট অডধেপ্তর-এর 

র্ভডমকা রদয়দে েডড়ি োডয়ত্বেীল িডিষ্ঠাদনর কার্ যক্রম পর্ যদবেে বা অনুিরে করা। এই অনুিরে দুু্টি পর্ যাদয় বা ধাদপ িদি 

পোর :  

ির্মি: অডিট ডরদপাট য োডরর পর অডিদটর সুপাডরে অনুর্ায়ী ডনরীডেি িডিষ্ঠান কী ধরদনর কার্ যক্রম গ্রিে করদে 

িা পর্ যদবেে করা। 

ডিিীয়ি: ডিএডে এর বাডি যক ডরদপাট যর্ভি অনুরেদ িরকাডর ডিিাব িম্পডকযি স্থায়ী কডমটিদি (ডপএ কডমটি) 

আদলাচনার পর কডমটি কর্তযক িেি ডেক ডনদে যেনা ডনরীডেি িডিষ্ঠান বা কর্তযপে পডরপালন কদরদে ডকনা জি 

িাংক্রান্ত পর্ যাদলাচনা এবাং জি ডবিদয় ডপএ কডমটিদক অবডিি করা। 

অডিট ডরদপাদট যর ফদলা আপ-এর িধান উদেে িদলা িরকাডর ডিিাব িম্পডকযি স্থায়ী কডমটি বা কম্পদরালার এন্ড অডিটর 

জেনাদরল কর্তযক িেি ডনদে যেনা বা সুপাডরে িাংডিষ্ট িডিষ্ঠান কিটুকু বাস্তবায়ন কদরদে িা ডনরূপে করা। ডনরীডেি িডিষ্ঠান 

সুপাডরেিমূি বাস্তবায়ন না করদল বা বাস্তবায়দন ডবলে করদল অডিট অডধেপ্তদরর মিাপডরচালক কম্পদরালার এন্ড অডিটর 

জেনাদরদলর মাধ্যদম িা ডপএ কডমটির জগাচরীর্ভি করদবন। এোড়া অডিটদরর একটি োডয়ত্ব িদলা জকাদনা িডিষ্ঠাদনর পূদব যর 

অডিট ডরদপাদট যর সুপাডরেিমূি বাস্তবাডয়ি িদয়দে ডকনা জি ডবিদয় ডরদপাট য িোন করা। 

 

ফদলা আপ (Follow up)-এর পদ্ধডিিমূি 

 

ফদলা আপ-এর ডবডভন্ন পদ্ধডি রদয়দে। জর্মন-একটি ডনডে যষ্ট িময় পর িাংডিষ্ট োডয়ত্বেীল িডিষ্ঠাদনর িাদর্ িভার মাধ্যদম 

অডিট অডধেপ্তর কর্তযক িেি সুপাডরে কিটুকু বাস্তবাডয়ি িদয়দে জি িম্পদকয িথ্য িাংগ্রি করা। অডিদটর সুপাডরে অনুর্ায়ী 

ডনরীডেি িডিষ্ঠান কী ধরদনর কার্ যক্রম গ্রিে করদে জি িম্পদকয ডলডখিভাদব োনাদনার েন্য িাংডিষ্ট িডিষ্ঠানদক অনুদরাধ 

করা। পডরেে যদনর মাধ্যদম অডিটি িডিষ্ঠান জর্দক গৃিীি কার্ যক্রম িম্পদকয িথ্য িাংগ্রি করা এবাং জি অনুর্ায়ী এনটিটি, মসএমজ 

এবং ডপএমস জক ডরদপাট য িোন করা।  

 

১০.২ ডনরীো অনুরেদ মনষ্পমি  প্রমক্রিো 

 

অমিট অমিদপ্ত  কর্তযক প্রণীি অডিট পম কল্পনো সংমিষ্ট িেোপম িোলক কর্তযক অনুরিোমদি েওিো  প  িোঠ পর্ যোরি মবস্তোম ি 

অডিট কোর্ যক্রি পম িোমলি েি। অডিট অনুরেদ মনষ্পমি  প্রমক্রিো মূলি িোঠ পর্ যোরি মবস্তোম ি অডিট কোর্ যক্ররি  সিি 

রিরকই শুরু েি। অডিট অনুরেদ মনষ্পমি  মবমিন্ন প্রমক্রিো মনরন উরিখ ক ো েরলো: 

 

েট মনষ্পমি 

িোঠ পর্ যোরি অডিটকোলীন অডিট দল কর্তযক সিরি সিরি রর্ সিস্ত Query ইসুয ক ো েি, মন ীমক্ষি প্রমিষ্ঠোন কর্তযক উি 

অনুরেদসমূরে  মনষ্পমিমূলক জবোব পোওিো রগরল বো মনব যোেী কর্তযপক্ষ কর্তযক র্িোর্ি ব্যবিো গ্রেণ ক ো েরল েরটই উি 

অনুরেদসমূে মনষ্পমি ক ো র্োরব। িরব মূল প্রমিরবদরন মনষ্পমিকৃি অমিট আপমি অনুরেদ মেসোরব িোকরব। 
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Seen & Discussion এ  িোধ্যরি মনষ্পমি 

প্ররিযক ইউমনট অমিস/মন ীমক্ষি প্রমিষ্ঠোরন অডিট কোর্ য সিোমপ্ত  প  িাংডিষ্ট অমিস প্রিোন/ দোমিত্বপ্রোপ্ত কি যকিযো  সোরি 

অডিটদরল  সদস্যগরণ  Seen & Discussion সিো অনুমষ্ঠি েি। উি সিোি উত্থোমপি অনুরেদসমূরে  মবপ ীরি র্িোর্ি 

প্রিোণক উপিোপন ক ো েরল অডিটদল কর্তযক িাংডিষ্ট অনুরেদ মনষ্পমি ক ো র্োরব। ‘Seen & Discussed’ মলরখ অমিটি 

ও অমিট দলপ্রিোরন  স্বোক্ষ  িোকরব। 

Exit Meeting এর মাধ্যজম ফনষ্পফি 

Seen & Discussion এ  প  অডিট দল কর্তযক খসড়ো AIR ধিম  ক রি েরব এবং প বিীরি অডিট অডধেপ্তর কর্তযক 

খসড়ো AIR এনটিটি প্রিোন ব োব  ইসুয ক রি েরব। অমিট অমিদপ্ত  কর্তযক AIR এ উত্থোমপি আপমি মনরি অমিটি 

কর্তযপরক্ষ  সোরি Exit Meeting ক রি েরব। আপমি  সুপোম রি টোকো আদোি মকংবো রর্ সিস্ত দমললোমদ রপ্র ণ ক রি 

বলো েরিরে িো অমিটি প্রমিষ্ঠোন কর্তযক Exit Meeting এ উপিোপন ক রল িোৎক্ষমণকিোরব আপমি মনষ্পমি ক রি েরব। 

Exit Meeting এ  পর  ইসুযকৃি চূড়োন্ত AIR এনটিটি প্রিোন ব োব  রপ্র ণ ক রি েরব। 

 

িোন মনিন্ত্রণ পর্ যোরি মনষ্পমি 

 

িোঠ পর্ যোরি  মবস্তোম ি অডিট রিরষ উত্থোমপি অনুরেদসমূরে  িোন মনিন্ত্ররণ  জন্য প্রিোন কোর্ যোলরি উপ-পম িোলরক  রনর্তরত্ব 

িাংডিষ্ট অডিটদরল  সিিরি গঠিি িোন মনিন্ত্রণ কমিটি-১ (Quality Assurance Committee-1) এ  সিোি উত্থোমপি 

অনুরেদসমূরে  িরধ্য রকোন অনুরেদ র্মদ র্িোর্ি বো অনুস ণরর্োগ্য মবরবমিি নো েি িোেরল রস অনুরেদ অমিট ইিরপকিন 

ম রপোট য (AIR) েরি বোদ মদরি পোর ন। অবমিষ্ট অনুরেদসমূে Quality Assurance Committee-2 এ  িোধ্যরি 

িোন মনিন্ত্রণ কর  অনুরেদসমূে িন্ত্রণোলি/ এনটিটি প্রিোন কোর্ যোলরি  িোধ্যরি িাংডিষ্ট ইউমনরট রপ্র ণ ক ো েি। 

 

িডিষ্ঠাদনর জবোরব  িোধ্যরি অনুরেদ মনষ্পমি  

অনুরেদ ইসুয েওিো  প  মনব যোেী কর্তযপক্ষ কর্তযক র্িোর্ি জবোব প্রদোন ক রল অিবো র্িোর্ি শুমেমূলক ব্যবিো সম্পন্ন ক রল 

অিবো ক্ষমিপূ ণ আদোরি রর্ সিস্ত বোস্তব কোর্ য ব্যবিো গ্রেণ ক ো েরিরে িোরি উত্থোমপি অনুরেদ মনষ্পমি ক ো র্োি এরূপ 

প্রিীিিোন েরল অিবো উত্থোমপি অনুরেদ আ  অনুস ণরর্োগ্য মবরবমিি নো েরল অনুরেদটি মনষ্পমি ক ো র্োরব। িরব এ রক্ষরত্র 

িেোপম িোলরক  অনুরিোদন রনিো আবেক। 

 

ডি-পেীয় সিো  িোধ্যরি মনষ্পমি 

জর্ িমস্ত জেদত্র অডিটি িডিষ্ঠান কর্তযক জিডরি েবাব র্র্ার্র্ নয় এবাং েবাব আাংডেক, জি িমস্ত জেদত্র ডি-পেীয় িভার 

িোধ্যরি আপমিসমূে মনষ্পমি  প্রস্তোব ক ো র্োরব। মি-পক্ষীি সিো মূলি Non SFI আপমি মনষ্পমি  রক্ষরত্র সেোিক েি। 

িরব SFI আপমিও মনষ্পমি  সুপোম ি প্ররিোজরন ক ো রর্রি পোর । 

 

মত্র-পক্ষীি সিো  িোধ্যরি মনষ্পমি 

 

রর্ সিস্ত অনুরেরদ  রক্ষরত্র প্রিোণক অমিক সংখ্যক এবং িডিষ্ঠাদনর জবোরব  িোধ্যরি মনষ্পন্ন ক ো দুরূে রস সিস্ত রক্ষরত্র মত্র-

পক্ষীি সিো  িোধ্যরি র্িোক্ররি অনুরেদ মনষ্পমি  প্রস্তোব ক ো র্োরব এবং িেোপম িোলরক  অনুরিোদনক্ররি মনষ্পমি ক ো 

র্োরব।  
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মত্র-পক্ষীি সিোি অনুরেদ মনরি আরলোিনো, কোর্ যপত্র রপ্র ণ ও সিো  মসেোরন্ত  রক্ষরত্র লক্ষণীি মবষিবস্তু 

মত্র-পক্ষীি সিোি অমিক গুরুত্বপূণ য অনুরেদ মনরি আরলোিনো ক ো েি, মবিোি একটি মত্র-পক্ষীি সিোি ২০-২৫টি অনুরেদ মনরি 

আরলোিনো ক ো সম্ভবপ  েরব বরল আিো ক ো র্োি। উরিখ্য রর্, মত্র-পক্ষীি সিো  একোমিক মদরন অনুমষ্ঠি েরল আরলোিনো  

জন্য প্রিোমবি অনুরেদ সংখ্যো আনুপোমিক েোর  বৃমে পোরব। মত্র-পক্ষীি সিো  কোর্ যপত্র অমিটি প্রমিষ্ঠোন কর্তযক কিপরক্ষ ৭ 

মদন পূরব য অমিট অমিদপ্তর   রপ্র ণ ক রি েরব।  সিোি মসেোন্ত প্রদোরন  রক্ষরত্র আপমি  মবপ ীরি টোকো আদোি েরি িোকরল 

িো  প্রিোণকসমূে র্িোর্ি মকনো িো র্োিোই ক রি েরব এবং রর্সব দমললোমদ আপমি মনষ্পমি  স্বপরক্ষ উপিোপন ক ো েরব 

িো সঠিক মকনো িো খমিরি রদখরি েরব। সিো  মসেোন্তসমূে জবোব আকোর  র্িোর্ি কর্তযপরক্ষ  িোধ্যরি অমিট অমিদপ্তর  

রপ্র ণ ক ো েি। জবোব ও প্রিোণরক  আরলোরক মত্র-পক্ষীি সিো  মসেোন্তসমূে সঠিক মবরবমিি েরল িেোপম িোলক িরেোদরি  

অনুরিোদনক্ররি মনষ্পমি  সুপোম িকৃি অনুরেদসমূে চূড়োন্ত মনষ্পমি ক ো েি। উরিখ্য মত্র-পক্ষীি সিোি মসএমজ’  ম রপ যোটর্ভি 

রকোন আনুরেদ  আরলোিনো ক ো েি নো। ম রপ যোটর্ভি আপমি মনষ্পমি  এখমিিো  িেোন জোিীি সংসরদ  মেসোব সংক্রোন্ত 

িোিী কমিটি  (মপএমস) এখমিিো র্ভি।  

মপএ কমিটি  সুপোম রি  আরলোরক মনষ্পমি 

 

উপযু যি প্রমক্রিোসমূরে  পদরও রকোন অমনষ্পন্ন অনুরেদ রিরক বোংলোরদরি  িেো মেসোব-মন ীক্ষক ও মনিন্ত্ররক  অমিট 

ম রপোট যর্ভি েরল উি অনুরেরদ  মনষ্পমি  স্বপরক্ষ মনব যোেী কর্তযপরক্ষ  মনকট রিরক র্িোর্ি জবোব ও প্রিোণক পোওিো রগরল 

অমিট অমিদপ্ত  মসএমজ কোর্ যোলি বরাবর ডনষ্পডির সুপাডরে করদবন। মসএমজ কোর্ যোলি একিি রপোষণ কর  অনুরিোদন মদরল 

প বিী িমদয় িো স কোম  মেসোব সংক্রোন্ত িোিী কমিটিরি (Public Accounts Committee) আরলোিনো েরি পোর । 

স কোম  মেসোব সংক্রোন্ত িোিী কমিটি উি অনুরেদ মনষ্পমি  সুপোম ি ক রল িো চূড়োন্ত মনষ্পমি বরল গণ্য েরব। 

 

অমিট আপমি মনষ্পমি রক্ষরত্র োডলডলকরে (Documentation) প্রমক্রিো 

 

অমিট আপমি মনষ্পমি  রক্ষরত্র োডলডলকরে প্রমক্রিো  রিরে। গুরুত্ব  আপমি  জবোব অমিটি প্রমিষ্ঠোন রিরক িন্ত্রণোলরি  

িোধ্যরি অমিট অমিরস রপ্র ণ আবেক। অনুরেদ মনষ্পমি  রক্ষরত্র িেোপম িোলজকর অনুরিোদন আবেক। িডিষ্ঠাদনর জবোরব  

রপ্রমক্ষরি সংযুি প্রিোণক ও জবোরব  আরলোরক আপমি মনষ্পমি  সুপোম ি অনুরিোমদি েরল মনষ্পমিপত্র জোম  ক ো েি এবং 

মনষ্পমিরর্োগ্য নো েরল উপযুি প্রিোণকসে পুন:জবোব রপ্র রণ  জন্য পত্র িো িি জোমনরি রদওিো েি। উরিখ্য রর্, মনষ্পমিপত্র 

জোম   সিি মব.এস. র মজস্টো  ও মনজস্ব স্ট্ক জটডকাং র মজস্টো  েোল-নোগোদ ক রি েরব। অি য আদোি/সিিি িোকরল জমড়ি 

টোকো আংমিক বো সম্পূণ য র্োই আদোি সিিি রেোক নো রকন িো িাংডিষ্ট আোয়/িমিয় র মজস্টো  এ র কি যভূি ক রি েরব। 

অনুরেরদ  সুপোম ি রিোিোরবক আদোি সিিি প্রিোণক বো মনরদ যিনো  র্িোর্ি প্রিোণক রর্িন আরদি মনরদ যি বো রকোন 

অনুরিোদরন  কমপ র্িোর্িিোরব নমিরি সং ক্ষণ ক রি েি। আপমি মনষ্পমি েরলও র মজস্ট্া  েরি আপমি মবরিোিন ক ো 

েি নো ব ং মনষ্পমি বরল মলরখ  োখো েি এবং র মজস্ট্া  েোল নোগোদ ক ো েি। 
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একোদি অধ্যোি 

ইন্সদপকেন ডরদপাট য অন জপদমন্টি এন্ড একাউন্টি (IRPA) 

 

১১.১ ইন্সদপকেদনর উদেে 

 

(১) ডিিাব মিাডনয়ন্ত্রক (ডিডেএ) কার্ যালদয়র ইন্টারনাল কদরাল ইউডনট এন্ড ইন্সদপকেন োখা িদি ডনয়ডমি ডিডেএ কার্ যালয়  

ডনয়ডন্ত্রি ডিিাবরেে অডফিিমূি পডরেে যন করা িয়। এোড়া িোিদন্ত্রর িরকাডর ডিিাব এর অন্তর্ভ যি িকল োয় ও আডর্ যক 

িম্পদের ডিিাব জকন্দ্রীয়ভাদব িাংরেদের েন্য িধান ডিিাব এবাং অর্ য কম যকিযা- জপনেন ও ফান্ড ম্যাদনেদমন্ট সৃডষ্ট করা 

িদয়দে। অনুরূপভাদব ডিডেডিএফ কার্ যালদয়র আওিায় জলাকাল অডিট ও পডরেে যদনর ব্যবস্থা ডবদ্যমান রদয়দে এবাং 

অডিডরি মিাপডরচালক অডিডরি মিাপডরচালক (অর্ য) বাাংলাদেে জরলওদয় কার্ যালদয়র অধীন ডিিাবরেে অডফিিমূদি 

পডরেে যদনর ব্যবস্থা ডবদ্যমান রদয়দে। িদব এিকল ব্যবস্থা উপযু যি ঝুঁডকিমূি জমাকাদবলায় কার্ যকরভাদব িদয়াগ িদচ্ছ 

ডকনা অডিট অডধেপ্তর কর্তযক িাংডিষ্ট ডিিাবরেে অডফিিমূি আবডেকভাদব ও পডরকেনা অনুিাদর পডরেে যন করদি 

িদব। 

(২) ডিিাব মিাডনয়ন্ত্রক, কদরালার জেনাদরল ডিদফন্স ফাইন্যান্স ও অডিিঃ মিাপডরচালক (অর্ য), বাাংলাদেে জরলওদয় এবাং 

এদের অধীন অডফিিমূি ডিিাবরেদের েন্য োডয়ত্বিাপ্ত। োিীয় বাদেট িদি ব্যয় ডনব যাদির লদেে ডনব যািী কর্তযপে 

কর্তযক উত্থাডপি িকল োডব পডরদোধ এবাং িরকাদরর িকল রােস্ব ডিিাবর্ভি কদর ডিডেএ, ডিডেডিএফ ও এডিডে 

(অর্ য) এর অধীন অডফিিমূি পৃর্ক কর্তযপে ডিদিদব িকল জলনদেদনর ডিিাব িেয়ন কদর। িকল অডিট অডধেপ্তরিি 

ডিডেএ, ডিডেডিএফ ও এডিডে (অর্ য) এবাং এদের অধীন অডফিিমূদির কম যকিযা-কম যচাডরবৃন্দ ডিএডে কার্ যালদয়র 

িোিডনক ডনয়ন্ত্রোধীন িওয়ায় িাংডিষ্ট অডিট অডধেপ্তর এ িকল অডফি ডনধ যাডরি িমদয় পডরেে যন করদব। 

(৩) পডরেে যন ডরদপাট যর্ভি ডবিয়াডে জর্মন-দকান অডনয়ম বা ব্যিেয় অর্বা অন্য জকান িথ্য অডিট পডরকেনা িেয়নকাদল 

ব্যবিার করদি িদব। িাংডিষ্ট অডিট অডধেপ্তর পডরেে যন িডিদবেনর্ভি ডবিয়াডে ডবদিিেপূব যক ডনরীো ঝুঁডক ডনধ যারে 

এবাং িোনুিাদর ডনরীো পডরকেনা িেয়ন করদব। অডিটি িডিষ্ঠান িদি িমােক িাংগ্রদির িময় ঝুঁডক ডনধ যারদের েন্য 

ও পডরেে যন ডরদপাট যর্ভি ডবিয় বা িথ্য ব্যবিার করা জর্দি পাদর। উদেখ্য ডিডভল অডিট অডধেপ্তদরর পডরেে যন ডরদপাট যর্ভি 

ডবিয়াডে একাডধক অডিট অডধেপ্তদরর িাদর্ িম্পডকযি। এ কারদে ডিডভল অডিট অডধেপ্তর িস্তুিকৃি পডরেে যন ডরদপাট য 

িাংডিষ্ট িকল অডিট অডধেপ্তরদক অবডিি করদব এবাং িাংডিষ্ট অডধেপ্তর ডনরীো ঝুঁডক ডনধ যারদের েন্য ডরদপাট যর্ভি 

ডবিয়াডে ডবদিিে করদব। 

(৪) পডরবডিযি ডনরীো ও ডিিাব ব্যবস্থায় অডধকাাংে জেদত্র জপাস্ট্ অডিট ডবদফার কমপাইদলেন ডবলুপ্ত িওয়ায় জর্ িকল 

ঝুঁডকর উদ্ভব িদয়দে জি িকল ঝুঁডক জমাকাদবলায় এবাং িরকাডর ডিিাদবর উপর ডিএডে’র ডনরীো ডনিয়িার মাত্রা বৃডদ্ধ 

করার লদেে অডিট অডধেপ্তরবমূি আবডেকভাদব এই পডরেে যন িম্পােন করদব।    

 

১১.২ ইন্সদপকেদনর আওিা 

ডিডেএ, ডিডেডিএফ ও এডিডে (অর্ য) বাাংলাদেে জরলওদয় এর অধীন িকল ডিিাবরেে অডফি এই পডরেে যদনর আওিায় 

আিদব। ডিিাবরেে অডফিিমূদির ৪টি ডিিাব িাদকযদলর অধীদন ডবন্যস্ত এবাং ডভন্ন ডভন্ন অডিট অডধেপ্তদরর পডরেে যদনর 

আওিার্ভি। ডিডেডিএফ কার্ যালয় ও এর অধীন অডফিিমূি পডরেে যদনর োডয়ত্ব িডিরো অডিট অডধেপ্তদরর উপর ন্যস্ত। 

এডিডে (অর্ য), বাাংলাদেে জরলওদয় ও এর অধীন অডফিিমূি পডরেে যন করদব পডরবিন অডিট অডধেপ্তর।দপাস্ট্াল ডিিাব 
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িাদকযদলর অধীন ডিএএফও, জপাস্ট্াল পডরেে যন করদব ডপটিএিটি অডিট অডধেপ্তর। ডিডভল ডিিাব িাদকযদলর অধীদন (ডনদচর 

েদক) ৪র্ য কলাদম উডেডখি ডবভাগীয় ডিিাবরেে অডফি (Self Accounting Entity) ও ৫ম কলাদম উডেডখি ডবদেি 

জেদত্র িাংডিষ্ট ডিএএফওিমূি পডরেে যন করদব িাংডিষ্ট অডিট অডধেপ্তর। এোড়া অন্যান্য িকল ডিএএফও ও ডিডেএ 

কার্ যালয়িি এর অধীন অন্যান্য ডিিাবরেে অডফি পডরেে যদনর োডয়ত্ব ডিডভল অডিট অডধেপ্তদরর উপর ন্যস্ত।  

 

ডনদনর েদক ২ নের কলাদম উডেডখি অডিট অডধেপ্তর ৩ নের কলাদম িেি ডিিাবরেে অডফিিমূি পডরেে যন করদব। 

 

ডিিাব িাদকযল অডিট অডধেপ্তর ডিিাবরেে অডফি 
িাংডিষ্ট 

অডফি/অডধেপ্তর 

ডবদেি 

জেত্র 

িডিরো িডিরো অডিট অডধেপ্তর ডিডেডিএফ ও এর অধীন অডফি িডিরো ডবভাগ  

জরলওদয় 
পডরবিন অডিট অডধেপ্তর এডিডে (অর্ য) ও এর অধীন 

অডফি 

বাাংলাদেে জরল  

জপাস্ট্াল ডপটিএিটি অডিট অডধেপ্তর ডিএএফও, জপাস্ট্াল িাক ডবভাগ  

ডিডভল 

কৃডি ও পডরদবে অডিট 

অডধেপ্তর 

ডিএএফও, বন ও পডরদবে 

মন্ত্রোলয় 

বন ডবভাগ  

পডরবিন অডিট অডধেপ্তর ডিএএফও, িড়ক ও মিািড়ক  িড়ক ডবভাগ  

পূিয অডিট অডধেপ্তর ডিএএফও, গৃিায়ন ও গেপূিয  গেপূিয ডবভাগ  

স্থানীয় িরকার ও পেী উন্নয়ন 

অডিট অডধেপ্তর 

ডিএএফও, স্থানীয় িরকার ডবভাগ েনস্বাস্থে 

িদকৌেল অডধ. 

 

ডমেন অডিট অডধেপ্তর ডিএএফও, পররাষ্ট্র মন্ত্রোলয়   

রােস্ব অডিট অডধেপ্তর ডিএএফও, অভেন্তরীে িম্পে  কাস্ট্মি িাউে জিদিা 

ডপটিএিটি অডিট অডধেপ্তর ডিএএফও, িথ্য মন্ত্রোলয়  জরডিও জচক 

ডিডভল অডিট অডধেপ্তর ডিডেএ ও এর অধীন অডফিগুদলা 

(উপযু যি ডিএএফও ব্যিীি) 

  

  

১১.৩ ইন্সদপকেন িাংক্রান্ত িাধারে ডনদে যেনা 

পডরেে যনকাদল িাংডিষ্ট অডিট অডধেপ্তর ডিিাবরেে অডফি কর্তযক িরকাডর অদর্ যর িাডপ্ত ও পডরদোধ ডিিাবর্ভডিকরে, ডবল 

পাে ও ডবডভন্ন জলোর/দরডেস্ট্ার িাংরেদের কার্ যক্রমিমূি র্াচাই করদব। ডিিাবরেে অডফি কর্তযক োডব পডরদোধ ও ডিিাব 

িম্পডকযি িকল কার্ যক্রম িদর্ােে ডবডধ-ডবধান অনুিাদর িম্পন্ন করা িদয়দে ডকনা িা পর্ যাদলাচনা কদর জেখদি িদব। অডিট 

অডধেপ্তর কর্তযক িেীি ডবস্তাডরি জচকডলস্ট্ ব্যবিার করদব। িডি বের পডরেে যদন র্াওয়ার পূদব য উি জচকডলস্ট্ অডধেপ্তর 

কর্তযক িালনাগাে করদি িদব। গুরুত্বপূে য জেত্রিমূি: 

✓ পডরদোধ 

✓ িািায্য মঞ্জুডর িোন 

✓ অডগ্রম ও িমিদয়র ডবল 

✓ রােস্ব আোয় 

✓ ঋে ও অডগ্রম িোন ও আোয় 

✓ িরকাডর োয় পডরদোধ ও গ্রিে 

✓ ডবভাগীয় ডিিাব িাংকলদনর পূদব য জপাস্ট্ অডিট 

✓ ডিিাব িাদকযল কর্তযক অভেন্তরীে পডরেে যন এর গুেগি মান 
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✓ জলাকাল অডিট িডিদবেন ইিোডে  

১১.৪ অনুদচ্ছে কাঠাদমা 

ডিিাবরেে অডফদির অডনয়ম বা ডবচুেডিগুদলা অনুদচ্ছে আকাদর িস্তুি করদি িদব। পডরেে যন েল ডনন বডে যি কাঠাদমা 

অনুিাদর অনুদচ্ছেগুদলা িস্তুি করদব: 

✓ ডেদরানাম 

✓ ডববরে 

✓ িাংডিষ্ট ডিিাবরেে কার্ যালদয়র েবাব 

✓ ঊর্ধ্যিন কর্তযপদের (ডিডেএ, ডিডেডিএফ, এডিডে-অর্ য) মন্তব্য  

✓ পডরেে যন েদলর সুপাডরে 

১১.৫ IRPA এর কাঠাদমা 

প্রষিটি অনুবেদ একটি ক্রষর্মক নেদর সূডচি িদব। অনুদচ্ছেগুদলা ক্রডমক নের অনুিাদর পরপর িাডেদয় িডিদবেদনর অন্তর্ভ যি 

করদি িদব। িডিদবেনটি ডনন বডে যি কাঠাদমা অনুিাদর িেয়ন করদি িদব: 

✓ ডনব যািী িারিাংদেপ 

✓ পডরেে যন িাংক্রান্ত িথ্যাবডল 

✓ অনুদচ্ছেিমূি এবাং 

✓ পডরডেষ্ট 

১১.৬ জচকডলস্ট্িমূি 

(ক) পডরদোধ (Payment) পডরেে যন িাংক্রান্ত জচকডলস্ট্ 

ক্র. নং সচকষলবস্ট্ি ষেেিণ 

১ র্র্ার্র্ কর্তযপে কর্তযক মঞ্জুডর বা বরাে িোন করা িদয়দে ডকনা? 

২ উপযুি কর্তযপে ব্যিীি বরাে/পুনিঃউপদর্ােন আদেে োডর িদয় র্াকদল ডিিাবরেে অডফি কর্তযক িা র্াচাই 

করা িদয়দে ডকনা? 

৩ উপযুি কর্তযপে কর্তযক পুনিঃউপদর্ােন ব্যিীি এক জকাদির বরাে অন্য জকাদি ব্যয় করা িদয়দে ডকনা? 

৪ িকে এবাং গ্রান্টি-ইন-এইি িাংক্রান্ত ডবল পডরদোদধর অর্ডরটি ডিিাবরেে অডফি কর্তযক োডর করা িদয়দে 

ডকনা?  

৫ িািায্য মঞ্জুডর িাংক্রান্ত ডবল পডরদোদধর অর্ডরটি ডিিাবরেে অডফি কর্তযক োডর করা িদয়দে ডকনা? 

৬ স্ব-োডিি/স্বায়ত্বোডিি িডিষ্ঠানিমূদি িািায্য মঞ্জুডরর অর্ য োড় করার পূদব য িাংডিষ্ট মন্ত্রোলয়/ডবভাগ কর্তযক 

িব যদেি োড়কৃি অদর্ যর ডিিাব ডিিাবরেে অডফদি োডখল করা িদয়দে ডকনা? 

৭ োডবকৃি ডবল Delegation of Financial Power অনুর্ায়ী উপযুি কর্তযপে কর্তযক ব্যয় মঞ্জুডর এবাং 

অনুদমােন জেয়া িদয়দে ডকনা? 

৮ োডবকৃি ডবদলর ডবপরীদি বাদেট বরাে আদে? 

৯ ডবদলর োডবর গাডেডিক শুদ্ধিা রদয়দে ডকনা এবাং িাংযুি ভাউচারিমূি র্াচাই করা িদয়দে ডকনা?  

১০ ডবল ও ভাউচার এ ডিডিও এর স্বাের আদে ডকনা?  

১১ র্র্ার্র্ ফম য ব্যবিার কদর ডবল োডব করা িদয়দে ডকনা? ইিোডে 
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(খ) িাডপ্ত (Receipt) পডরেে যন িাংক্রান্ত জচকডলস্ট্ 

ক্র. নাং জচকডলদস্ট্র ডববরে 

১ ডবডভন্ন িকার ডবল িদি আয়কর ও ভোট িদর্ােে িাদর কিযন করা িদয়দে ডকনা? 

২ গৃিীি ডবডভন্ন অডগ্রম এর ডকডস্ত আোয় করা িদয়দে ডকনা? 

৩ গৃিীি অডগ্রদমর এর িমুেয় ডকডস্ত আোদয়র পর সুদের ডকডস্তিমূি আোয় িদয়দে ডকনা? 

৪ িদর্ােে কিযনিমূি ডিডিউল অনুর্ায়ী ডবল িদি কিযন করা িদয়দে ডকনা? 

৫ িদর্ােে জেদত্র ডবলে েডরমানা (এলডি) কিযন করা িদয়দে ডকনা? 

৬ িরকাদরর ডবডবধ আয় (নন-ট্যাক্স ডরডভডনউ) িরকাডর জকািাগাদর েমা করা িদয়দে ডকনা?  

৭ িাধারে ভডবষ্য িিডবল এর উদিাডলি অডগ্রদমর ডকডস্তিমূি সুেিি আোয় করা িদচ্ছ ডকনা?  

 

(গ) ডিিাব (Accounts) পডরেে যন িাংক্রান্ত জচকডলস্ট্ 

ক্র. নং জচকডলদস্ট্র ডববরে 

১ মঞ্জুডর ও বরাদের ডবপরীদি ব্যদয়র ডিিাবিমূি জেেীডবন্যাি চাট য অনুর্ায়ী িঠিকভাদব করা িদয়দে ডকনা? 

২ ডিিাব িাংরেদের জেদত্র িদয়ােনীয় িকল জরডেস্ট্ার িঠিকভাদব িাংরেে করা িদয়দে ডকনা? 

৩ রান্সফার এডরিমূি র্র্ার্র্ভাদব ডলডপবদ্ধ করা িদয়দে ডকনা? 

৪ বুক এিোস্ট্দমন্ট জরডেস্ট্ার িাংরেে করা িয় ডকনা এবাং এটি র্র্ার্র্ভাদব ডিিাবর্ভি করা িদয়দে ডকনা? 

৫ ডিিাবরেে অডফদির িাদর্ আয়ন-ব্যয়ন কম যকিযার ডিিাদবর িাংগডিিাধন করা িদয়দে ডকনা?  

৬ মাি জেদি িধান ডিিাবোনকারী অডফিাদরর কার্ যালদয়র ডিিাদবর িাদর্ ডিএএফও এর ডিিাদবর িমিয় করা 

িদয়দে ডকনা? 

৭ অডগ্রম িমিয় ও আোয় জরডেস্ট্াদর র্র্ার্র্ভাদব ডলডপবদ্ধ করা িদয়দে ডকনা? 

৮ ডবডভন্ন িকার ডবভাগীয় িাডপ্ত ডিিাবর্ভি করা িদয়দে ডকনা? 

৯ ডবদল োডবকৃি টাকা ও কিযনিমূি ডিিাবর্ভি করা িদয়দে ডকনা?  

১০ ডিদপাডেট জলোর র্র্ার্র্ভাদব ব্যাদলডন্সাং করা িদয়দে ডকনা? 
 

(ঘ) Self Accounting Entity পডরেে যন িাংক্রান্ত জচকডলস্ট্ 

ক্র. নাং জচকডলদস্ট্র ডববরে 

১ Self Accounting Entity িদি ভাউচার মাডিক ডভডিদি জিরে করা িদয়দে ডকনা? 

২ Self Accounting Entity িদি জিডরি ডেডিউল, িারাাংে এবাং ভাউচারিমূি একাউন্টি জকাি (ভডল.-৩) 

ও ডিডপিডিউএ জকাি এর ডনদে যেনা জমািাদবক জপাস্ট্ অডিট কদর ডিিাব কম্পাইদলেন করা িদয়দে ডকনা? 

৩ ডবভাগীয় ডিিাব িস্তুি কদর একাউন্টি জকাি (ভডল.-৩) এর অনুদচ্ছে-১৭১ (বা অনুদচ্ছে-২২৬ িদর্ােে জেদত্র) 

অনুর্ায়ী িকল িকুেদমন্টি মাি ডভডিদি িাংডিষ্ট ডিএএফও জি ডনয়ডমিভাদব জিরে করা িদয়দে ডকনা? 

৪ একাউন্টি জকাি (ভডল.-৩) এর অনুদচ্ছে-১৮০-২৪০ জমািাদবক অডধেপ্তদরর ডবভাগীয় অডফিিমূি িদি ডনধ যাডরি 

ফরম অনুর্ায়ী ডিএএফও কার্ যালদয় ডিিাব জিরে করা িদয়দে ডকনা এবাং ডিএএফও কার্ যালয় কর্তযক িা র্াচাই 

করা িদচ্ছ ডকনা? 

৫ ভোট ও আয়কর কিযদনর ডেডিউল র্াচাই করা িদয়দে ডকনা? 

৬ ডিডিআর এর িকল িাডপ্ত/িোন িাংডিষ্ট জলোদর জপাডস্ট্াং পূব যক মািডভডিক ব্যাদলন্স র্াচাই করা িদয়দে ডকনা? 

৭ অন্যান্য মন্ত্রোলয় এর ডবপরীদি িাডপ্ত খাদির ডেডিউল র্াচাই করা িদয়দে ডকনা? 

৮ ডিদপাডেট ওয়াকযি এর ডবপরীদি িাডপ্ত ডিিাবর্ভি করা িদয়দে ডকনা এবাং জলোর িাংরেে করা িয় ডকনা? 

৯ ঠিকাোরী োমানি বাবে িাডপ্ত ও িোন িাংক্রান্ত ডেডিউল র্াচাই করা িদয়দে ডকনা?  

১০ এিএই কর্তযক গৃিীি জচক ও মাডন ডরডিি এর ডিিাব মাডিক ডভডিদি র্াচাই করা িদয়দে ডকনা? ইিোডে 
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পম মিষ্ট-ক 

কৃমষ ও পম রবি অমিট অমিদপ্তজরর মন ীক্ষোিীন রিোট এনটিটি’  িোমলকো  

 

ক্র. 

নাং 
মন্ত্রোলয় 

ক্র. 

নাং 

মন্ত্রোলয়াধীন 

বাদেটাডর জিরাল 

গভন যদমন্ট 

িডিষ্ঠানিমূি 

ক্র. 

নাং 

মন্ত্রোলয় িাংডিষ্ট স্বায়ত্ত্বোডিি 

িডিষ্ঠানিমূি 

অনুসৃি আইন, ডবডধ ও িরকাডর 

আদেে  

১ 
কৃমষ 

িন্ত্রণোলি 

১ কৃডি িম্প্রিারে 

অডধেপ্তর 

১ বাাংলাদেে কৃডি গদবিো 

ইনডস্ট্টিউট 

১. সো  (ব্যবিোপনো) 

(সংরিোিন) আইন, ২০১৮ 

২. কৃমষ মবপণন আইন, ২০১৮ 

৩. বোলোইনোিক (রপমস্টসোইি) 

আইন, ২০১৮ 

৪. কৃমষ কোরজ ভূগিযি পোমন 

ব্যবিোপনো আইন, ২০১৮ 

৫. বীজ আইন ২০১৮ 

৬. জোিীি কৃমষ সম্প্রসো ণ 

নীমি ২০২০ 

৭. জোিীি কৃমষ নীমি ২০১৮ 

৮. বাাংলাদেে কৃডি গদবিো 

ইনডস্ট্টিউট (বাডর) আইন, 

২০১৭  

৯. বাাংলাদেে ধান গদবিো 

ইনডস্ট্টিউট (ডবডর) আইন, 

২০১৭ 

১০. বাাংলাদেে পরমাণু কৃডি 

গদবিো 

ইনডস্ট্টিউট (ডবনা) আইন, 

২০১৭ 

২ কৃডি ডবপেন 

অডধেপ্তর 

২ বাাংলাদেে ধান গদবিো 

ইনডস্ট্টিউট 

৩ 
তুলা উন্নয়ন জবাি য 

৩ বাাংলাদেে পরমাণু কৃডি গদবিো 

ইনডস্ট্টিউট 

৪ বীে িিেয়ন 

এদেডন্স 

৪ বাাংলাদেে পাট গদবিো 

ইনডস্ট্টিউট 

৫ 
কৃডি িথ্য িাডভ যি 

৫ বাাংলাদেে সুগারক্রপ গদবিো 

ইনডস্ট্টিউট 

৬ োিীয় কৃডি 

িডেেে একাদিডম 

৬ বাাংলাদেে ফডলিপুডষ্ট গদবিো ও 

িডেেে ইনডস্ট্টিউট 

৭ মৃডিকা িম্পে 

উন্নয়ন ইনডস্ট্টিউট 

৭ বাাংলাদেে কৃডি উন্নয়ন 

কদপ যাদরেন 

  ৮ বাাংলাদেে কৃডি গদবিো কাউডন্সল 

  ৯ বাাংলাদেে গম ও র্ভিা গদবিো 

ইনডস্ট্টিউট 

  ১০ বদরন্দ্র বহুমূখী উন্নয়ন কর্তযপে 

২ 

পডরদবে, 

বন ও 

েলবায়ু 

পডরবিযন 

ডবিয়ক 

মন্ত্রোলয় 

১ পম রবি 

অমিদপ্ত  

১ বাাংলাদেে বনডেে উন্নয়ন 

কদপ যাদরেন ১. বন আইন ১৯২৭ 

২. বাাংলাদেে রাবার  জবাি য আইন, 

২০১৩ 

৩. বোংলোরদি পম রবি 

সং ক্ষণ (সংরিোিন) আইন, 

২০১০ 

৪. বোংলোরদি জীবনবমিত্রয 

আইন, ২০১৭ 

৫. েলবায়ু পডরবিযন রাস্ট্ আইন, 

২০১০ 

২ প্রিোন বন 

সং ক্ষরক  

কোর্ যোলি 

২  বাাংলাদেে রাবার জবাি য 

৩ বন গরবষণো 

ইনডস্ট্টিউট 

৩ বন অডধেপ্তর 

৪ ন্যােনাল 

িাদব যডরয়াম 

  

৫ জলবোয়ু 

পম বিযন রোস্ট 

  

৩ 

মৎস্য ও 

িােী 

িম্পে 

মন্ত্রোলয় 

১ মৎস্য অডধেপ্তর ১ বাাংলাদেে িােীিম্পে গদবিো 

ইনডস্ট্টিউট (ডবএলআরআই) 
১. সোমুমদ্রক িৎস্য আে ণ 

নীমিিোলো-২০২২ 

২. িৎস্য েযোিোম  আইন, ২০১০ 

৩. িৎস্য ও িৎস্যপণ্য 

(পম দি যন ও িোনমনিন্ত্রণ) 

আইন, ২০২০ 

২ িােীিম্পে 

অডধেপ্তর 

২ িােীিম্পে গদবিো িডিষ্ঠান 

৩ জমডরন ডফিাডরে 

একাদিডম 

৩ বোংলোরদি রিরটম নোম  

কোউমিল 
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ক্র. 

নাং 
মন্ত্রোলয় 

ক্র. 

নাং 

মন্ত্রোলয়াধীন 

বাদেটাডর জিরাল 

গভন যদমন্ট 

িডিষ্ঠানিমূি 

ক্র. 

নাং 

মন্ত্রোলয় িাংডিষ্ট স্বায়ত্ত্বোডিি 

িডিষ্ঠানিমূি 

অনুসৃি আইন, ডবডধ ও িরকাডর 

আদেে  

৪ িাভার জিইডর ফাম য ৪ বোংলোরদি িৎস্য উন্নিন 

করপ যোর িন 

৪. িৎস্য সঙ্গমনর োি আইন, 

২০১৮ 

৫. প্রোণী কল্যোণ আইন, ২০১৯ 

৬. িৎস্য খোদ্য ও পশুখোদ্য 

আইন, ২০১০ 

৭. পশুর োগ আইন, ২০০৫ 

৮. বোংলোরদি পশু ও পশুজোি 

পণ্য সঙ্গমনর োি আইন, 

২০০৫ 

 

৫ িাঁি মুরগী খামার, 

ডমরপুর 

৫ বোংলোরদি িৎস্য গরবষণো 

ইনমস্টটিউট 

৬ োিীয় ডচডড়য়াখানা, 

ডমরপুর 

  

৭ লাইভস্ট্ক জরডনাং 

ইনডস্ট্টিউট 

  

৮ জভদটডরনাডর জরডনাং 

ইনডস্ট্টিউট 

  

মাস্ট্ার ডলস্ট্ (দিক্টর-১) 

মন্ত্রোলয়/ডবভাগ অডধেপ্তর ও পডরেপ্তদরর ডনরীোদর্াগ্য ইউডনদটর নাম িাংখ্যা মন্তব্য 

কৃডি মন্ত্রোলয় 

(১) িডচবালয়, কৃডি মন্ত্রোলয় (১টি) ১  

(২) কৃডি িম্প্রিারে অডধেপ্তর, িধান কার্ যালয়-(৭৩৪টি) ১  

অডিডরি পডরচালক এর কার্ যালয়িমূি ১৪  

উপপডরচালক এর কার্ যালয়িমূি ৬৪  

উপদেলা কৃডি অডফিার এর কার্ যালয়িমূি ৪৮৬  

জমদরাপডলটন র্ানা কৃডি কম যকিযার কার্ যালয়িমূি ১৫  

উডদ্ভে িাংগডনদরাধ জকন্দ্রিমূি ৩১  

িটি যকালচার জিন্টারিমূি ৭৩  

কৃডি িডেেে ইনডস্ট্টিউটিমূি ১৮  

কম যসূডচ ৭  

িকে ২৫  

(৩) কৃডি ডবপেন অডধেপ্তর, িধান কার্ যালয়-(৮৮টি) ১  

ডবভাগীয় কৃডি ডবপেন কার্ যালয়িমূি ৮  

আঞ্চডলক কার্ যালয়িমূি, কৃডি ডবপেন অডধেপ্তর ৪  

জেলা মাদকযটিাং অডফিিমূি, কৃডি ডবপেন অডধেপ্তর ৬৪  

উপদেলা মাদকযটিাং অডফিিমূি, কৃডি ডবপেন অডধেপ্তর ৪  

আঞ্চডলক িডেেে জকন্দ্রিমূি, কৃডি ডবপেন অডধেপ্তর ৫  

কম যসূডচ ১  

িকে ১  

(৪) তুলা উন্নয়ন জবাি য, িধান কার্ যালয়িমূি- (৩৯টি) ১  

আঞ্চডলক কার্ যালয়িমূি ৪  

জোনাল কার্ যালয়িমূি ২০  

তুলা গবদিনা, িডেেে ও বীে বধ যন খামারিমূি- ১২  

িকে ২  

(৫) বীে িিেয়ন এদেডন্স, িধান কার্ যালয়-(৭৪টি) ১  

আঞ্চডলক কার্ যালয়িমূি ৭  

জেলা কার্ যালয়িমূি ৬৪  

ডনন উৎপােনেীল ধাদনর োি িিোিাদরর েন্য পরীেে কার্ যক্রম কম যসূডচ ১  

বীে িিেয়ন কার্ যক্রম জোরোরকরে েীি যক িকে ১  

(৬) কৃডি িথ্য িাডভ যি, িধান কার্ যালয়-(১৩টি) ১  

আঞ্চডলক কার্ যালয়িমূি- ১১  
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মাস্ট্ার ডলস্ট্ (জিক্টর-২) 

 

বোংলোরদি কৃমষ উন্নিন করপ যোর িন (মবএমিমস) এবাং বর ন্দ্র বহুমুখী উন্নিন কর্তযপক্ষ (ডবএমডিএ) ও এর অধীন 

ডনরীোদর্াগ্য ইউডনট ও িকেিমূি 

 

ক্র. নাং প্রমিষ্ঠোন/ইউমনট সংখ্যো অনুসৃি আইন, ডবডধ ও 

িরকাডর আদেে 

বোংলোরদি কৃমষ উন্নিন করপ যোর িন (মবএমিমস) 

১ প্রিোন কোর্ যোলি,বোংলোরদি কৃমষ উন্নিন করপ যোর িন (মবএমিমস) ১ 
১. বোংলোরদি কৃমষ উন্নিন 

করপ যোর িন (মবএমিমস) 

আইন ২০১৮ 

২ প্রিোসন উইং ১৫ 

৩ অি য উইং ৩২ 

মন্ত্রোলয়/ডবভাগ অডধেপ্তর ও পডরেপ্তদরর ডনরীোদর্াগ্য ইউডনদটর নাম িাংখ্যা মন্তব্য 

িকে ১  

(৭) মৃডিকা িম্পে উন্নয়ন ইনডস্ট্টিউট, িধান কার্ যালয়-(৪৯টি) ১  

আঞ্চডলক কার্ যালয়িমূি - ৬  

জেলা কার্ যালয়িমূি - ২১  

জকন্দ্রীয় গদবিোগারিমূি - ২  

আঞ্চডলক গদবিোগারিমূি- ১৫  

কম যসূডচ ১  

িকে ৩  

(৮) োিীয় কৃডি িডেেে একাদিডম, িধান কার্ যালয়-(৩টি) ১  

কম যসূডচ ১  

িকে ১  

(৯) বাাংলাদেে ফডলি পুডষ্ট গদবিো ও িডেেে ইনডস্ট্টিউট (বারটান), িধান কার্ যালয়-

(৮টি) 
১  

আঞ্চডলক কার্ যালয়িমূি - ৫  

িকে ২  

(১০) বাাংলাদেে পরমাণু কৃডি গদবিো ইনডস্ট্টিউট (ডবনা), িধান কার্ যালয়-(১৭টি) ১  

কম যসূডচ ৪  

আঞ্চডলক কার্ যালয় ১২  

(১১) বাাংলাদেে কৃডি গদবিো ইনডস্ট্টিউট (বাডর), িধান কার্ যালয়-(৫৯টি) ১  

আঞ্চডলক কৃডি গদবিো জকন্দ্রিমূি ৮  

আঞ্চডলক জকন্দ্রিমূি ৮  

উপদকন্দ্রিমূি ৩০  

কম যসূডচ ৫  

িকে ৭  

(১২) বাাংলাদেে পাট গদবিো ইনডস্ট্টিউট (ডবদেআরআই), িধান কার্ যালয়-(৪টি) ১  

িকে ৩  

(১৩) বাাংলাদেে ধান গদবিো ইনডস্ট্টিউট (ডি), িধান কার্ যালয়-(১৩টি) ১  

আঞ্চডলক কার্ যালয়িমূি ১১  

িকে ১  

(১৪) বাাংলাদেে সুগারক্রপ গদবিো ইনডস্ট্টিউট (ডবএিআরআই), িধান কার্ যালয়-(৫টি) ১  

আঞ্চডলক জকন্দ্রিমূি ১  

কম যসূডচ ৩  

(১৫) বাাংলাদেে গম ও র্ভিা গদবিো ইনডস্ট্টিউট, িধান কার্ যালয়-(২টি) ১  

কম যসূডচ ১  

(১৬) বাাংলাদেে কৃডি গদবিো কাউডন্সল (ডবএআরডি), িধান কার্ যালয়-(১টি) ১  

 জমাট ১১১০  
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৪ বীজ ও উদ্যোন উইং ২৮৯ ২. কৃমষ কোরজ ভূগিযি 

পোমন ব্যবিোপনো 

মবমিিোলো, ২০১৯ 

৩. সিমিি ক্ষুদ্ররসি 

নীমিিোলো ২০১৭ 

৪. ভূ-গিযি পোমন 

ব্যবিোপনো অধ্যোরদি-

২০১৮ 

৫ সো  ব্যবিোপনো উইং ৪৮ 

৬ ক্ষুদ্ররসি উইং ১৪৪ 

৭ প্রকল্প  ৩০ 

৮ কি যসূমি ২৩ 

 রিোট ৫৮২  

বর ন্দ্র বহুমুখী উন্নিন কর্তযপক্ষ (মবএিমিএ) 

১ প্রিোন কোর্ যোলি, বর ন্দ্র বহুমুখী উন্নিন কর্তযপক্ষ ১ 

১. বর ন্দ্র বহুমুখী উন্নিন 

কর্তযপক্ষ আইন, ২০১৮ 

 

২ িত্ত্বোবিোিক প্ররকৌিলী  কোর্ যোলি ২ 

৩ মনব যোেী প্ররকৌিলী  কোর্ যোলি ১৪ 

৪ সেকো ী প্ররকৌিলী  কোর্ যোলি ৭৯ 

৫ প্রকল্প ৯ 

 রিোট ১০৫  

মাস্ট্ার ডলস্ট্ (জিক্টর-৩) 

 

মৎস্য অডধেপ্তর ও এর অধীন ডনরীোদর্াগ্য ইউডনট ও িকেিমূি 
 

ক্র. নাং িডিষ্ঠান/ইউডনট িাংখ্যা অনুসৃি আইন, ডবডধ ও িরকাডর আদেে 

মৎস্য অডধেপ্তর 

১ মৎস্য অডধেপ্তর, িধান কার্ যালয়  ১ ১. সোমুমদ্রক িৎস্য আে ণ নীমিিোলো-

২০২২ 

২. িৎস্য েযোিোম  আইন, ২০১০ 

৩. িৎস্য ও িৎস্যপণ্য (পম দি যন ও 

িোনমনিন্ত্রণ) আইন, ২০২০ 

৪. িৎস্যখোদ্য ও পশুখোদ্য উৎপোদন এবং 

মবপণন ব্যবিোপনো মনরদ যমিকো, ২০২০ 

৫. রজরলরদ  মনবন্ধন ও পম িিপত্র প্রদোন 

মনরদ যমিকো, ২০১৯ 

৬. িৎস্য সঙ্গমনর োি আইন, ২০১৮ 

৭. িথ্য অমিকো  আইন, ২০০৯ 

৮. রিম ন মিিোম জ একোরিমিরি স্নোিক 

পর্ যোরি কযোরিট িমিয  মনরদ যমিকো-

২০২২ 

৯. নটিকযোল ও রিম ন ইমঞ্জমনিোম ং 

রকোরস য কযোরিট িমিয নীমিিোলো, ২০১৯ 

১০. নটিকযোল ও রিম ন ইমঞ্জমনিোম ং 

রকোরস য কযোরিট িমিয নীমিিোলো, ২০১৯ 

১১. রিম ন মিিোম জ একোরিমি  

সংরিোমিি কযোরিট িমিয মনরদ যমিকো- 

অরক্টোব  ২০১৮ 

২ উপপডরচালক এর কার্ যালয়   ৮ 

৩ জেলা মৎস্য কম যকিযার কার্ যালয়  ৬৪ 

৪ উপদেলা মৎস্য কম যকিযার কার্ যালয় ৪৮৮ 

৫ মৎস্য িডেেে জকন্দ্র ১০ 

৬ মৎস্য খামার    ১০ 

৭ মৎস্য বীে উৎপােন খামার    ৯৯ 

৮ গ্রামীে মৎস্য খামার  ১০ 

৯ িোচারীিমূি ১৭ 

১০ ডচাংডড় উৎপােন ও িডেেে জকন্দ্র  ৫ 

১১ িামডদ্রক মৎস্য অডফি  ২ 

১২ িাডভ যদলন্স জচকদপাস্ট্ িমূি ১ 

১৩ মৎস্য পডরেে যন ও মান ডনয়ন্ত্রে জকন্দ্র  ৬ 

১৪ বাওড় মৎস্য কার্ যালয়িমূি ৭ 

১৫ ডফিাডরে জকায়াদরন্টাইন কার্ যালয়িমূি ১৬ 

১৬ আঞ্চডলক মৎস্য কার্ যালয়িমূি ২ 

১৭ িকে  ১০ 

 উপদমাট ৭৫৬ 

১৮ জমডরন ডফোডরে একাদিডম (িডচবালদয়র 

ডনয়ন্ত্রোধীন) 

১ 

 জমাট ৭৫৭  
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মাস্ট্ার ডলস্ট্ (দিক্টর- ৪) 

 

িােীিম্পে অডধেপ্তর, িােীিম্পে গদবিো ইনডস্ট্টিউট (ডবএলআরআই), জভদটডরনারী কাউডন্সল ও এর অধীন ডনরীোদর্াগ্য 

ইউডনট ও িকেিমূি 

ক্রডমক িডিষ্ঠান/ ইউডনট িাংখ্যা অনুসৃি আইন, ডবডধ ও িরকাডর আদেে 

িােীিম্পে অডধেপ্তর 

১ িােীিম্পে অডধেপ্তর, িধান কার্ যালয় ১ 

১. প্রোণী কল্যোণ আইন, ২০১৯ 

২. পশুখোদ্য মবমিিোলো, ২০১৩ 

৩. পশু জবোই ও িোংরস  িোন মনিন্ত্রণ 

আইন, ২০১১ 

৪. িৎস্য খোদ্য ও পশুখোদ্য আইন, ২০১০ 

৫. পশুর োগ মবমিিোলো, ২০০৮ 

৬. পশুর োগ আইন, ২০০৫ 

৭. বোংলোরদি পশু ও পশুজোি পণ্য 

সঙ্গমনর োি আইন, ২০০৫ 

৮. পশু জবোই ও িোংরস  িোনমনিন্ত্রণ 

মবমিিোলো, ২০২১ 

৯. The society for Prevention 

of Cruelty to Animals 

Ordinance 1962 

 

  

২ গবাডে পশু গদবিো িডিষ্ঠান (এলআরআই) ২ 

৩ পডরচালক কৃডত্রম িেনন এর েপ্তর ১ 

৪ ডচডড়য়াখানা ৩ 

৫ জকন্দ্রীয় জভদটডরনারী ঔিধাগার ১ 

৬ জকন্দ্রীয় পশু িািপািাল ১ 

৭ জকন্দ্রীয় জরাগ অনুিন্ধান জকন্দ্র ১ 

৮ ডবভাগীয় িােীিম্পে েপ্তর ৮ 

৯ জেলা িােীিম্পে েপ্তর ৬৪ 

১০ উপদেলা িােীিম্পে েপ্তর ৪৯২ 

১১ জমদরা র্ানা িােীিম্পে েপ্তর ৯ 

১২ জেলা জভদটডরনারী িািাপািাল ২১ 

১৩ জেলা কৃডত্রম িেনন জকন্দ্র ২১ 

১৪ আঞ্চডলক জরাগ অনুিন্ধান জকন্দ্র ৭ 

১৫ জকন্দ্রীয় জগা-িেনন জকন্দ্র ১ 

১৬ দুগ্ধ ও গবাডে পশু উন্নয়ন খামার ৬ 

১৭ িাঁি খামার ২১ 

১৮ জকন্দ্রীয় মুরডগর খামার ১ 

১৯ আঞ্চডলক মুরডগর খামার ২ 

২০ িরকারী মুরগী িেনন ও উন্নয়ন খামার ৩০ 

২১ ডভটিআই / এলটিআই ৪ 

২২ ডবডিএি লাইভস্ট্ক একাদিমী ১ 

২৩ পশু খাদ্য কারখানা ১ 

২৪ জভড়া উন্নয়ন খামার ৩ 

২৫ শুকর খামার ১ 

২৬ োগল উন্নয়ন খামার ৭ 

২৭ িকে ১৬ 

 উপদমাট ৭২৬  

 এক্সটা বাদেটাডর িডিষ্ঠান   

২৮ বাাংলাদেে িােীিম্পে গদবিো ইনডস্ট্টিউট 

(ডবএলআরআই) 
৭ 

১. বোংলোরদি রিরটম নোম  কোউমিল 

আইন, ২০১৯ 

২. বাাংলাদেে িােীিম্পে গদবিো 

ইনডস্ট্টিউট আইন, ২০১৮ 

২৯ জরডেস্ট্ার, বাাংলাদেে জভদটডরনারী কাউডন্সল 

১ 

 উপদমাট ৮  

 জমাট ৭৩৪  

 



কৃষি ও পষিবেশ অষিট অষিদপ্তি 

115 

মাস্ট্ার ডলস্ট্ (দিক্টর- ৫) 

 

পডরদবে অমিদপ্ত , বন অমিদপ্ত , েলবায়ু পডরবিযন রাস্ট্িি অন্যান্য ও এর অধীন ডনরীোদর্াগ্য ইউডনট ও িকেিমূি 

 

ক্রডমক িডিষ্ঠান/ ইউডনট িাংখ্যা অনুসৃি আইন, ডবডধ ও িরকাডর আদেে 

১ 

বন অমিদপ্ত  

প্রিোন বন সং ক্ষরক  কোর্ যোলি, 

বোংলোরদি বন  অমিদপ্ত , ঢোকো 
১ ১. বন আইন ১৯২৭ 

২. বন্যিােী (ডনরাপিা ও িাংরেে) আইন 

২০১২ 

৩. ডিডেটাল ডনরাপিা আইন, ২০১৮ 

 

২ বরন  প্রমিক্ষণ  ইমিটিউটসমূে ৫ 

৩ আঞ্চমলক কোর্ যোলিসমূে ৯ 

৪ মবিোগীি কোর্ যোলিিমূি ৪৪ 

৫ প্রকল্পিমূি ০৮ ২০ 

৬ 
বোংলোরদি বন 

গরবষণো 

ইিটিটিউট 

প্রিোন কোর্ যোলি, বোংলোরদি বন 

গরবষণো ইিটিটিউট 
১ 

 

৮ প্রকল্পিমূি ২ 

৯ বোংলোরদি 

বনমিল্প উন্নিন 

করপ যোর িন 

বোংলোরদি বনমিল্প উন্নিন 

করপ যোর িন সদ  দপ্ত  
১ 

১. বাাংলাদেে বনডেে উন্নয়ন কদপ যাদরেন 

আইন, ২০১৬ ১৩ বোগোনসমূে ১৭ 

১৪ মিল্প ইউমনটসমূে ৭ 

১৫ 
বোংলোরদি 

 োবো  রবোি য 

প্রিোন কোর্ যোলি,  বোংলোরদি 

 োবো  রবোি য 
১ ১. বাাংলাদেে রাবার  জবাি য আইন, ২০১৩ 

১৬ 

পম রবি 

অমিদপ্ত  

বোংলোরদি পম রবি অমিদপ্ত  

সদ  দপ্ত , ঢোকো 
১ ১. বোংলোরদি পম রবি সং ক্ষণ 

(সংরিোিন) আইন, ২০১০ 

২. ইট প্রস্তুি ও িোটো িোপন (মনর়্ন্ত্রণ) 

(সংরিোিন) আইন, ২০১৯ 

৩. বোংলোরদি জীবনবমিত্রয আইন, ২০১৭ 

৪. পম রবি আদোলি আইন, ২০১০ 

 

১৭ মবিোগীি  কোর্ যোলিসমূে ৬ 

১৮ আঞ্চমলক কোর্ যোলিসমূে ২ 

১৯ িেোনগ  কোর্ যোলিসমূে ২ 

২০ রজলো কোর্ যোলিসমূে ৩৩ 

২১ গরবষণোগো  ২ 

২২ প্রকল্প সমূে ১২ 

২৩ জলবোয়ু 

পম বিযন রোস্ট 

প্রিোন কোর্ যোলি,জলবোয়ু 

পম বিযন রোস্ট 
১ 

১. েলবায়ু পডরবিযন রাস্ট্ আইন, ২০১০ 

২৪ প্রকল্পসমূে ২০০ 

  জমাট ৩৩৯  
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পডরডেষ্ট-খ 
 

সোিমগ্রকিোরব  মন ীক্ষো রকৌিল ও পম কল্পনো  মনি যো রণ মন ীক্ষোদরল  মবরবিয মবষি 
 

১. সরব যোচ্চ মন ীক্ষো প্রমিষ্ঠোন (SAI) এ  ম্যোরন্ডট ও কিপ্লোরিি অমিরট  উপোদোন অনুর্োিী এ  মন ীক্ষো  মবষিবস্তু, উরদ্দে, মনণ যোিক 

এবং  

অন্যোন্য ধবমিষ্ট। 

২. প্রমিরবদন প্রণিরন  দোমিত্ব ও উরদ্দে এবং িো কো  কোরে কখন কী আকোর  প্রদোন ক রি েরব। 

৩. মন ীক্ষো  গমিমবমি প্রিোমবি ক রি পোর  এিন উপোদোনসমূে। 

৪. ম্যোরটম িোমলটি ও মন ীক্ষো ঝুঁমক মনরূপন। 

৫. পূরব য পম িোমলি বো সোিঞ্জস্যপূণ য মন ীক্ষোলব্ধ অমিজ্ঞিো। 

৬. মবরিষরজ্ঞ  প্ররিোজনীিিো মনরূপনসে মন ীক্ষো দল গঠন ও িোরদ  িরধ্য কি যবন্টন এবং মন ীক্ষো সিি। 

৭. মন ীক্ষো পম স  ও ধবমিষ্টয এবং আইন ও নীমিিোলো অনুর্োিী মনি যোম ি মনণ যোিরক  বণ যনো। 

৮. মবমিন্ন মন ীক্ষো মনণ যোিরক  সোরি সম্পমকযি ঝুঁমক পর্ যোরলোিনো প্রমক্রিো  মবস্তৃমি, প্রকৃমি এবং সিি কিটুকু কিপ্লোরিি মবচুযমি 

মনণ যরি িো  

বণ যনো। 

৯. মবমিন্ন মন ীক্ষো মনণ যোিরক  ও ঝুঁমক মনরূপরন  সোরি সম্পমকযি পম কমল্পি মন ীক্ষো প্রমক্রিো  মবস্তৃমি, প্রকৃমি ও সিি বণ যনো।  

১০. মন ীক্ষো ও মন ীমক্ষি সিো  জন্য প্ররর্োজয আইন, নীমিিোলো ও িিযগুরলো সম্পরকয সোিমগ্রক িো ণো। 

১১. প্ররর্োজয আইন ও নীমিিোলো সম্পরকয ব্যবিোপনো পর্ যোরলোিনো এবং অিযন্ত ীণ মনিন্ত্রণ সম্পরকয সোিমগ্রক িো ণো।  

১২. আইন, নীমিিোলো, পমলমস, মবমি-মনরষি, গুরুত্বপূণ য চুমি বো দোন গ্রেরণ  িিয (ইিযোমদ) সম্পরকয সোিমগ্রক িো ণো।  

১৩. র্িোি যিো মন ীক্ষো  জন্য মনখু ুঁি স কোম  অি য ব্যবিোপনো ও স কোম  কি যকিযোরদ  কোমঙ্খি আি ণ সম্পরকয সোিমগ্রক িো ণো। 
 

মন ীক্ষো পম কল্পনো  রিকমলস্ট 

 

ক্র 

নং 

িোরপ  নোি মবব ণ েযাঁ/ 

নো 

িন্তব্য 

১ 

প্রমিষ্ঠোন পম মিমি 

(Understanding 

the Entity) 

এনটিটি মনি যো ণ সঠিক আরে মকনো?   

সংমিষ্ট িঞ্জুম  বো ব োরদ্দ  অিীন প্রমিষ্ঠোনসমূে এবং িন্ত্রণোলরি  

সোরি প্রিোসমনক ও আমি যক সম্পকয বণ যনো ক ো েরিরে মকনো? 

  

প্রমিষ্ঠোরন মিিন, মিিন, রকমপআই, জনরসবো প্রদোন (Public 

Service Delivery) ইিযোমদ সম্পমকযি িথ্যোমদ সংরক্ষরপ তুরল 

ি ো েরিরে মকনো? 

  

২ 

মন ীক্ষো  উরদ্দে ও 

ব্যোমপ্ত (Objective 

& Scope) 

অমিটি প্রমিষ্ঠোরন  সংমিষ্ট অি য বের   মেসোরব  উপ  মন ীক্ষো 

প্রিযিন এবং কিপ্লোরিি মন ীক্ষো সম্পন্ন ক ো েরিরে মকনো? 

  

এনটিটি ও মেসোরব  সন অনুর্োিী ব্যোমপ্ত মনি যোম ি েরিরে মকনো?   

৩ 

লক্ষেীয় পম বিযনসমূে 

Analytical 

Procedure 

র্মদ অমিটি প্রমিষ্ঠোরন  গঠন বো কোর্ যোবমল বো মেসোব সংক্রোন্ত রকোন 

ি রণ  আইন, মবমি বো অন্য রকোন পম বিযন ঘরট িোরক িরব িো 

মবরিষিোরব উরিখ ক ো েরিরে মকনো? 

  

এরক্ষরত্র মন ীক্ষো পম কল্পনো অন্তভূ যি ক ো েরিরে মকনো?   

৪ 
ম্যোরটম িোমলটি 

এবং ঝুঁমক 

রর্ রকোরনো ইউমনটরক ম্যোরটম িোমলটি  আরলোরক মনব যোিন ক রি 

েরব। এ সম্পরকয Qualitative িোরব ম্যোটিম িোমলটি মনি যো ণ ক ো 

েরিরে মকনো? 

  

পূব য অমিজ্ঞিো  মিমিরি Qualitative উপোরি মনি যো ণ ক ো েরিরে 

মকনো?  

  

মনি যোম ি উপোিটি বণ যনো ক ো েরিরে মকনো?   

৫ 

নমুনায়ন িডক্রয়া, 

ভাউচার ও জলনদেদনর 

িোমলকো 

রর্ সকল প্রমিষ্ঠোন, সংিো বো দপ্ত  িিো বোরজট মনিন্ত্রণকোম  

কর্তযপক্ষরক িোনীি মন ীক্ষো/পম দি যরন  জন্য মনব যোিন ক ো েরব রস 
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ক্র 

নং 

িোরপ  নোি মবব ণ েযাঁ/ 

নো 

িন্তব্য 

সকল দপ্তর   মন ীক্ষো  জন্য বোেোইকৃি রলনরদরন  িোমলকো 

পম কল্পনোি অন্তর্ভ যি ক ো েরিরে মকনো? 

৬ 
মন ীক্ষো ঝুঁমক (Audit 

Risk/Limitations) 

মন ীক্ষো সম্পোদনকোরল সম্ভোব্য মন ীক্ষো ঝুঁমক মিমিি ক ো েরিরে 

মকনো? 

  

ঝুঁমক কমিরি আনরি কী পেমি অবলম্বন ক ো েরব রস সম্পরকয 

িন্তব্যসে বণ যনো ক ো েরিরে মকনো? 

  

৭ 
রকন্দ্রীিিোরব 

পম িোমলি মন ীক্ষো 

রর্রেতু এই মন ীক্ষোটি ইউমনট রবইজি মন ীক্ষো েরি মিন্ন এবং 

রর্রেতু এরক্ষরত্র রকন্দ্রীি টিি মন ীক্ষো পম কল্পনো, ম্যোরটম িোমলটি, 

মন ীক্ষো ঝুঁমক ইিযোমদ মনি যো ণ কর  আ  অন্য অরনক টিি িোঠ-

পর্ যোরি মন ীক্ষো কর  িোরক রসরেতু রকন্দ্রীি টিরি  সোরি িোঠ পর্ যোরি  

টিিগুরলো মকিোরব সিিি সোিন ক রব িো  মবব ণ উরিখ ক ো 

েরিরে মকনো? 

  

৮ 
অমিট মিজোইন ম্যোমরক্স 

(ADM) 

অমিট মিজোইন ম্যোমরক্সরক মন ীক্ষো পম কল্পনো  আবেকীি অংি 

মেরসরব  োখো েরিরে মকনো? 

  

৯ গুরুত্বপূণ য িোম খসমূে 

মন ীক্ষো পম কল্পনো অনুর্োিী িোঠ পর্ যোরি মন ীক্ষো কোর্ য পম বীক্ষণ 

(Monitoring) ক ো  জন্য গুরুত্বপূণ য িোম খসমূে উরিখ আরে 

মকনো (রর্িনঃ িোঠ পর্ যোরি  মন ীক্ষো সম্পরন্ন  িোম খ, Exit 

meeting এ  সম্ভোব্য িোম খ, AIR োডর  িোম খ, মসএমজ অমিরস 

Draft ম রপোট য রপ্র রণ  িোম খ ইিযোমদ) উরিখ ক ো েরিরে মকনো?  

  

১০ 
মন ীক্ষোসূডচ ও মন ীক্ষো 

কি যসূিী 

মবস্তোম ি মন ীক্ষোসূিী (Schedule) ও কি যসূিী (Audit 

Program) অন্তভূ যি ক ো েরিরে মকনো? 

  

১১ 
িিডবল িবাি (Fund 

Flow) 

Fund Flow সম্পরকয মবস্তোম ি বণ যনো Audit Plan - এ অন্তর্ভ যি 

ক ো েরিরে মকনো? 

  

১২ রিোট খ রি  পম িোণ 

আমি যক সোরল রিোট খ রি  কি % Audit এ  আওিোি িোকরব রস 

মবষিটি Audit Plan এ উরিখ ক ো েরিরে মকনো? 

  

১৩ িোউিোর   িোমলকো 

িোউিোর   িোমলকো সংগ্রেপূব যক রকোন রকোন Voucher Audit 

ক ো েরব রস মবষিগুমল Audit Plan - এ উরিখ ক ো েরিে মকনো? 

(রর্ রক্ষরত্র ভাউচাদর  িোমলকো সংগ্রে ক ো সম্ভব)। 

  

১৪ মেসোব পর্ যোরলোিনো 

সংমিষ্ট মেসোব ক্ষণ অমিস েরি পূব যবিী অি য বের   মেসোব সংগ্রে 

কর  মবরিষণ, পর্ যোরলোিনো ও ঝুঁমক মনি যো ণ ক ো েরিরে মকনো? 

  

১৫ 

িন্ত্রণোলি, োিা িাংস্থা 

ও িকে পডরচালদকর 

কার্ যালয় অমিট 

সংমিষ্ট িন্ত্রণোলি/Donor কর্তযক PD office কর্তযক রকোন অমিট 

বো িদন্ত ক ো েরিরে মকনো, রস মবষরি মনমিি েরি িো Audit 

Plan এ সমন্নরবি ক রি েরব। মবষিগুমল পর্ যোরলোিনোপূব যক কী কী 

মবষি অমিটরর্োগ্য রস গুমল Audit Plan এ অন্তর্ভ যি ক ো েরিরে 

মকনো? 

  

১৬ 
মবগি বের   

এআইআ  পর্ যোরলোিনো 

মবগি ৫ বের   (AIR) পর্ যোরলোিনো কর  মবস্তোম ি বণ যনো ক ো 

েরিরে মকনো? 

  

১৭ িাাংগঠডেক কাঠাদমা 
প্রমিষ্ঠোরন কি য ি জনবল Organogram অনুর্োিী ঠিক আরে মকনো 

রস মবষরি অমিট প্লযোন এ বণ যনো ক ো েরিরে মকনো? 
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িোঠ পর্ যোরি  মন ীক্ষো কোর্ যক্রি পম িোলনো  রিকমলস্ট 

 

১. অমিট দল অমিট প্লোন অনুর্োিী অমিট ক রে মকনো?  

২. মলমখি িোমেদোপত্র (Requisition) ইসুয ক ো েরিরে মকনো? 

৩. অডিট জমদমািমূি Responsible Party এর িাদর্ Seen & Discuss ক ো েরিরে মকনো এবং এ সংক্রোন্ত প্রিোণক AIR-

এ  রিরে মকনো? 

৪. বোরজট ও মেসোব ব্যবিো  উপ  িন্তব্য প্রদোন ক ো েরিরে মকনো? 

৫. অিযন্ত ীণ মনিন্ত্রণ ব্যবিো  উপ  িন্তব্য ক ো েরিরে মকনো? 

৬. পূব যবিী বের   অিীিোংমসি অমিট আপমি সম্পরকয আরলোকপোি ক ো েরিরে মকনো? 

৭. মনি যোম ি ি রিট অনুর্োিী AIR প্রস্তুি ক ো েরিরে মকনো? 

৮. AIR এ  আপমিসমূে বিযিোরন প্রিমলি িরিল অনুর্োিী প্রস্তুি ক ো েরিরে মকনো? 

৯. আপমি  সিি যরন মবমি-মবিোন উরিখ ক ো েরিরে মকনো? 

১০. আপমি  সিি যরন প্রিোণক উপিোপন ক ো েরিরে মকনো? (প্ররর্োজয জেদত্র) 

১১. আপমি  মবষরি িোনীি কর্তযপরক্ষ  মলমখি িন্তব্য সংগ্রে ক ো েরিরে মকনো? 

১২. িোনীি মন ীক্ষো প্রমিরবদন দলপ্রিোন কর্তযক র্িোসিরি রপ্র ণ ক ো েরিরে মকনো এবং মনমদ যষ্ট সিরি  িরধ্য িো সদ  েপ্তদর পাওয়া 

ডগদয়দে ডকনা? 

১৩. মন ীক্ষো দরল  সদস্যরদ  িরধ্য বোস্তবমিমিক কোর্ যবন্টন ক ো েরিরে মকনো?  

১৪. কোর্ যবন্টন িোমলকোি মন ীক্ষোরর্োগ্য গুরুত্বপূণ য মবষিসমূে অন্তভূ যি ক ো েরিরে মকনো? 

১৫. িোনীি মন ীক্ষো প্রমিরবদরন গিন যরিন্ট অমিটিং স্টযোন্ডোি যস, অমিট রকোি, অমিট ম্যোনুরিল এ  সংমিষ্ট িো োসমূরে  প্রমিিলন 

ঘরটরে মকনো? 

১৬. প্রমিষ্ঠোরন  পো ি রিি সংক্রোন্ত অনুরেদ আরে মকনো? 

১৭. মন ীক্ষো আপমিসমূে র্িোর্ি মকনো? 

১৮. মন ীক্ষো আপমিরি উডেমখি মবল/িোউিোর   নম্ব , র মজস্টোর   নম্ব , নমি  নম্ব , পৃষ্ঠো/িমলও নম্ব  রদখো েরিরে মকনো? 

১৯. মন ীক্ষো আপমিরি সংমিষ্ট আরদি/মনরদ যি সোকুযলো  ইিযোমদ  কমপ সংযুি আরে মকনো? 

২০. উমিমখি আরদি/মনরদ যিসমূে আপমি  সোরি সংমিষ্ট মকনো? 

২১. আপমি  মবষিসমূে িো োবোমেকিোরব বমণ যি েরিরে মকনো? 

২২. অনুরেদ ও রক্রোড়পরত্র বমণ যি মেসোবসমূে মনমদ যষ্ট েক অনুর্োিী (মনমদ যষ্ট েক নো িোকরল মেসোবসমূে রদমখরি সকল মবষি সেরজ 

রবোেো র্োি এিনিোরব) ধিডর ক ো েরিরে মকনো? 

২৩. এমপ এ  জন্য প্রস্তোমবি অনুরেদসমূরে গুরুত্বপূণ য আমি যক অমনিরি  পর্ যোির্ভি মকনো? 

২৪. প্রমিটি অংরক  মেসোরব গোমণমিক শুেিো  রিরে মকনো? 

২৫. স কোম  েমি  জন্য দোিী ব্যমি/ব্যমিবগ যরক সুমনমদ যষ্টিোরব মিমিি ক ো েরিরে মকনো? 

২৬. প্রমিষ্ঠোরন  বোরজট ব োদ্দ ও অিযন্ত ীণ মন ীক্ষো  মবষরি িন্তব্য ক ো েরিরে মকনো? 

২৭. প্রমিষ্ঠোরন  কোর্ যক্ররি  মূল্যোিন (কোর্ যকোল) ক ো েরিরে মকনো? 

২৮. AIR রক মবমিন্ন অংরি িোগ ক ো েরিরে মকনো অি যোৎ গুরুত্বপূণ য অনুরেদসমূে এক অংরি ও কি গুরুত্বপূণ য অনুরেদসমূে অন্য 

অংরি অন্তভূ যি ক ো েরিরে মকনো? 

২৯. মন ীক্ষো দল মন ীক্ষো কোরজ র্োওিো  পূরব য পূব যবিী সিরি  AIR পর্ যোরলোিনো কর রে মকনো? 

৩০. মন ীক্ষো দল স ব োেকৃি রিকমলস্ট অনুর্োিী ডনরীোকার্ য পম িোলনো কর রে মকনো? 

৩১. মন ীক্ষোকোর্ য উপযুি কি যকিযো  িোধ্যরি সুপো মিিন ও পম দি যন ক ো েরিরে মকনো? 

৩২. মন ীক্ষোকোরল অমিট আপমি  সিি যরন মবমিন্ন স কোম  মনরদ যি ও দমললোমদ  অনুমলমপ সংমিষ্ট উপযুি কি যকিযো কর্তযক (নোরি  

সীলসে) সিযোমিি ক ো েরিরে মকনো? 

৩৩. মন ীক্ষো কোজ সংমিষ্ট ওিোমকযং রপপো  র্িোর্িিোরব সং েণ ক ো েরিরে মকনো? 

৩৪. আদোিরর্োগ্য অরি য  সোরি জমড়িরদ  নোি (নোরি  মবপ ীরি জমড়ি অরি য  পৃিক মবিোজনসে) উরিখ ক ো েরিরে মকনো? 

৩৫. অনুরিোমদি ওিোকয প্লযোন অনুর্োিী প্ররিযকটি ইউমনট মিমিক জনমদবস মবিোজন ক ো েরিরে মকনো এবং ওিোকয প্লযোন সংযুি 

আরে মকনো? 

৩৬  আপমি  বিরব্য  মির োনোি সোিঞ্জস্যপূণ য মকনো? 

৩৭. িোনীি মন ীক্ষো প্রমিরবদরন  উপ  র্িোসিরি প্ররিোজনীি পদজেপ গ্রেণ নো ক ো েরল িোর কো ণ পর্ যোরলোিনো ক ো েরিরে মকনো? 

৩৮.  িোমসক মেসোব মবব ণী  সোরি কযোি বই এ  মিল আরে মকনো? 
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িঞ্জুম  মন ীক্ষো কোর্ যক্রি পম িোলনো  রিকমলস্ট: 

ক্র.

নাং  
ডনরীোর ডবিয় ডনরীোয় র্া জেখদি িদব  ডবডধ-ডবধান ও আদেেিমূি 

িম্পে িাংগ্রি 

১ 

(ক) ক্রয় (Goods & Related Service)  

(i) নগে ক্রয় 

(Cash 

purchase) 

1. িডি ক্রদয়র জেদত্র িদ্যাচ্চ ২৫,০০০/- টাকা এবাং বেদর িদ্যাচ্চ ১০ 

লে টাকার মদধ্য ক্রয় িীমাবদ্ধ আদে ডকনা র্াচাই করদি িদব| 

2. স্বেমূদল্যর পণ্য এবাং েরুডর ও আবেকীয় জিবা (দর্মন- 

রেোদবেে, জমরামি, পডরবিন ও অন্যান্য জিবা) িরািডর ক্রয় করা 

র্ায় এদেদত্র ব্যিেয় িদয়দে ডকনা িা র্াচাই করদি িদব। 

3. RFQ বা অন্যান্য পদ্ধডি এড়াদনার উদেদে জভদঙ্গ জভদঙ্গ নগে ক্রয় 

করা িদয়দে ডকনা িা র্াচাই করদি িদব। 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৮১,  

আডর্ যক েমিা অপ যণ-২০১৫, 

ক্রডমক নাং-৪৪(গ) 

(ii) RFQ 

(Request for 

Quotation) 

4. বাদেট এবাং চাডিোর জিডেদি ক্রয় পডরকেনা িেয়ন করা িদয়দে 

ডকনা? উদেখ্য, ক্রয় পডরকেনা িেয়ন করা বাধ্যিামূলক এবাং উন্নয়ন 

িকে এবাং রােস্ব বাদেদটর েন্য আলাোভাদব ক্রয় পডরকেনা 

িেয়ন করদি িদব| 

ডপডপএ-২০০৬, ধারা-১১, 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-১৬  

5. ডিডপটিইউ কর্তযক োডরকৃি এবাং িফডিল-১ এ বডে যি আেে য 

েডললিমুি (Standard Documents) অনুর্ায়ী িদয়ােনীয় 

েরপত্র েডলল িস্তুি করা িদয়দে ডকনা? উদেখ্য, েরপত্র েডলল িস্তুি 

ব্যিীি ক্রয়কার্ য শুরু করা র্াদব না| 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৪ এবাং 

িফডিল-১ (ডপডপআর-২০০৮) 

6. Technical Specification এবাং োপ্তডরক িাক্কডলি ব্যয় িস্তুদি 

ব্যিেয় িদয়দে ডকনা র্াচাই করদি িদব|  

ডপডপএ-২০০৬, ধারা-১৫ 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-১৬(৫),  

7. িঠিকভাদব জকাদটেন আহ্বান এবাং িচার করা িদয়দে ডকনা? ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৭১  

8. জকাদটেন োডখদলর িময়িীমা জকাদটেন আহ্বাদনর িাডরখ িদি 

অনডধক ১০ (েে) ডেন – র্র্ার্র্ভাদব িডিপালন করা িদয়দে ডকনা? 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৭১ (৪) 

িফডিল-২ 

9. জকাদটেন োডখল পত্র (Quotation Submission Letter) ও 

িাদর্ ডবডভন্ন িাড্ট যডফদকটিমূি (ব্যাাংক িলদভন্সী, ট্যাক্স ডনবন্ধন, জরি 

লাইদিন্স, ভোট ডনবন্ধন ইিোডে) োডখল করা িদয়দে ডকনা এবাং িা 

র্র্ার্র্ আদে ডকনা? 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৭০ (২) 

10. েরপত্র োডখদলর আহ্বান ইসুে করার িাক্কাদল বা েরপত্র োডখদলর 

েন্য ডন যধাডরি িাডরদখর পূদব যর জর্ জকান িাডরদখ িফডিল-২ অনুর্ায়ী 

েরপত্র মূল্যায়ন কডমটি গঠন করা িদয়দে ডকনা? 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৮ 

11. েরপত্র উনু্মিকরে এবাং মূল্যায়ন র্র্ার্র্ভাদব (ডবডধ-ডবধাদনর 

আদলাদক) করা িদয়দে ডকনা? উদেখ্য, কমপদে ৩ (ডিন) টি 

গ্রিেদর্াগ্য জকাদটেন না পাওয়া জগদল ক্রয়কার্ য িম্পন্ন করা র্াদব না| 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৭১ (৬) 

12. েরপত্র মূল্যায়ন কডমটি কর্তযক োডখলকৃি মূল্যায়ন িডিদবেন 

অনুদমােন িডক্রয়া (Approval, Reject, Re-evaluation, Re-

process) র্র্ার্র্ িদয়দে ডকনা? 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৬২ (২) 

এবাং িফডিল-৩ এর (ঙ) 
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ক্র.

নাং  
ডনরীোর ডবিয় ডনরীোয় র্া জেখদি িদব  ডবডধ-ডবধান ও আদেেিমূি 

13. েরপত্র মূল্যায়ন কডমটির জচয়ারম্যান ও অনুদমােনকারী কর্তযপে 

আলাো ব্যডি ডকনা?  উদেখ্য, জকান অবস্থাদিই মূলায়ন কডমটির 

জচয়ারম্যান ও অনুদমােনকারী কর্তযপে একই ব্যডি িদি পারদব না। 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ ৩৬(২) 

14. চুডির িম্পােন জনাটিে CPTU এর Website এ িকাে ও 

িাংরেে করদি িদব, মূল্যায়দন জগাপনীয়িা র্াকদি িদব| 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ ৩৭ 

15. জস্পডিডফদকেন অনুর্ায়ী মালামাল গ্রিে করা িদয়দে মকনো?  

16. জকাদটেদনর জেদত্র রােস্ব বাদেদটর অধীন ক্রদয়র জেদত্র িডি জেদত্র 

অনডধক ৩ (ডিন) লে এবাং বেদর ১৫ (পদনর) লে টাকা অডিক্রম 

কদরদে ডকনা জেখদি িদব। উন্নয়ন বাদেদটর অধীন ক্রদয়র জেদত্র িডিটি 

জেদত্র অনডধক ৫ (পাঁচ) লে এবাং বেদর ৩০ (ডত্রে) লে টাকা অডিক্রম 

কদরদে ডকনা জেখদি িদব| 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৬৯, 

ডপডপআর-২০০৮। ক্রডমক-

৪৫(ক) (রােস্ব)/২৭ (অনুন্নয়ন) 

আডর্ যক েমিা অপ যে-২০১৫ 

িফডিল-২ 

17. েরপত্র কার্ যক্রদম অডধকির িডিদর্াডগিা পডরিার বা অন্যান্য পদ্ধডি 

এড়াদনার উদেদে জভদঙ্গ জভদঙ্গ RFQ পদ্ধডিদি ক্রয় করা িদয়দে ডকনা 

র্াচাই করদি িদব। 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৬৯  

(৪) (ক) 

(iii) OTM 

(Open 

Tendering 

Method) 

উনু্মি েরপত্র পদ্ধডি 

1. চাডিো আদে মকনো?   

2. বাদেট এবাং চাডিোর জিডেদি ক্রয় পডরকেনা িেয়ন করা িদয়দে 

ডকনা? উদেখ্য, ক্রয় পডরকেনা িেয়ন করা বাধ্যিামূলক এবাং উন্নয়ন 

িকে এবাং রােস্ব বাদেদটর েন্য আলাোভাদব ক্রয় পডরকেনা 

িেয়ন করদি িদব। 

 

3. ডিডপটিইউ কর্তযক োডরকৃি এবাং িফডিল-১ এ বডে যি আেে য 

েডললিমূি (Standard Documents) অনুর্ায়ী িদয়ােনীয় 

েরপত্র েডলল িস্তুি করা িদয়দে মকনো? উদেখ্য, েরপত্র েডলল িস্তুি 

ব্যিীি ক্রয়কার্ য শুরু করা র্াদব না। 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৪ এবাং 

িফডিল-১  

4. Technical Specification এবাং োপ্তডরক িাক্কডলি ব্যয় িস্তুদি 

ব্যিেয় করা িদয়দে ডকনা? এোড়া বাোর ের র্াচাই কডমটির ডরদপাট য 

আদে মকনো? বাোর ের র্াচাই কদর িাক্কডলি মূল্য িস্তুি ব্যিেয় 

করদি িদব এবাং র্র্ার্র্ কর্তযপদের ডনকট অনুদমােন গ্রিে করদি 

িদব। 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-১৬(৫) 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ- ১৫(ঙ) 

5. পডত্রকায় ডবজ্ঞডপ্ত িোন করা িদয়দে মকনো?  

6. বাাংলাদেদের অভেন্তদর বহুল িচাডরি কমপদে একটি বাাংলা এবাং 

একটি ইাংদরডে িাংবােপদত্র ডবজ্ঞাপন িকাে করদি িদব। ১ জকাটি 

টাকার ঊদর্ধ্য ক্রদয়র েন্য েরপত্র ডবজ্ঞাপন ডিডপটিইউ এর 

ওদয়বিাইদট িকাে করদি িদব।  

 ডপডপআর- ২০০৮, ডবডধ ৯০, 

৯০(২)(ে) 

 

7. েরপত্র িস্তুি এবাং োডখদলর িময়িীমা িফডিল-২ জমািাদবক িোন 

করা িদয়দে মকনো? 

ডপডপআর-২০০৮,  

ডবডধ-৬১ (৪) এবাং 

িফডিল-২ 
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ক্র.

নাং  
ডনরীোর ডবিয় ডনরীোয় র্া জেখদি িদব  ডবডধ-ডবধান ও আদেেিমূি 

8. েরপত্র উনু্মিকরে কডমটি ও েরপত্র মূল্যায়ন কডমটি র্র্ার্র্ভাদব 

করা িদয়দে ডকনা? 

9. েরপত্র মূল্যায়ন কডমটির অডফি আদেে র্াকদব; অভেন্তরীে ও 

বাইদরর িেস্য ডনডিি করদি িদব। 

ডপডপআর-২০০৮,  

ডবডধ-৭, ৮ 

10. েরপত্র উনু্মিকরে কডমটি কর্তযক র্র্ার্র্ভাদব জটন্ডার উনু্মি করা 

িদয়দে ডকনা?  

11. েরপত্র উনু্মিকরে কডমটির িবার স্বাের র্াকদি িদব; ঠিকাোদরর 

োডখলকৃি খাদমর উপদর এবাং িকুদমন্ট এর উপদর টাকার পডরমাে 

জলখা আদে ডকনা, জিখাদন কডমটির স্বাের র্াকদব।    

 

 

ডপডপআর-২০০৮,  

ডবডধ-৯৭ (১), (৪), (৭), (৯)  

12. েরপত্র মূল্যায়ন কডমটি কর্তযক র্র্ার্র্ভাদব েরপত্র মূল্যায়ন করা 

িদয়দে ডকনা? 

13. েরপত্র েডলদল উডেডখি মূল্যায়ন ডনে যায়ক (Criteria) ব্যিীি অন্য 

জকান ডনে যায়দকর ডভডিদি জকান েরপত্র মূল্যায়ন করা িদয়দে ডকনা?  

 

ডপডপআর-২০০৮, 

 ডবডধ-৯৮ (২), ডবডধ-৯৮(৩) 

14. েরপত্র মূল্যায়ন কডমটি কর্তযক োডখলকৃি মূল্যায়ন িডিদবেন 

অনুদমােন িডক্রয়া (Approval, Reject, Re-evaluation, 

Re-process) র্র্ার্র্ িদয়দে ডকনা? 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৬১(৭) 

এবাং িফডিল-৩  

এর খ 

15. িব যডনন েরোিাদক কাে জেওয়া িদয়দে ডকনা? Non-

Responsive করার ডভডি কী কী িা জেখদি িদব। মূল্যায়ন 

কডমটির েমিা, স্বাের, পেবী জেখদি িদব। 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ- ৯৮ এর 

৩ 

16. চুডি িম্পােদনর জনাটিে (Notification of Award) োডরর 

েন্য িফডিল-৭ (Schedule-VII) এ উডেডখি আেে য েক ব্যবিার 

করা িদয়দে ডকনা? চুডি িম্পােদনর জনাটিে োডরর ৭ ডেদনর মদধ্য 

িরবরািকারীর িম্মডি গ্রিদের ডনদে যেনা িডিপাডলি িদয়দে ডকনা?   

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ ৩৭(৩) 

17. চুডি স্বােদরর পূদব যই কার্ য িম্পােন োমানি গ্রিে এবাং েরপত্র োিা 

কর্তযক োডখলকৃি কার্ যিম্পােন োমানদির র্র্ার্ যিা ব্যাাংক ড্রাফট 

বা অপডরবিযনীয় ব্যাাংক গ্যারাডন্ট ইসুেকারী ব্যাাংদকর োখায় ডলডখি 

অনুদরাধ জিরে কদর র্াচাই করা িদয়দে মকনো?  

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-১০২ 

(১০) 

18. ডবডধ জমািাদবক চুডি স্বাের করা িদয়দে ডকনা? চুডিদি চুডিমূল্য, 

িাডরখ, চুডিদি উভয় পদের স্বােরকারীর নাম, পেবী উভয় পদের 

স্বােীর নাম, ঠিকানা ইিোডে আদে মকনো? 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-১০২ (২) 

এবাং Contract 

Agreement (Form PG3 

-10) 

19. এক বা একাডধক আইদটদমর েন্য আইদটম বা লটডভডিক েরপত্র 

আহ্বান করা িদল জর্ িকল আইদটদমর েন্য জকান েরপত্র োিাদক 

চুডি িম্পােন জনাটিে িোন করা িদয়দে উি িকল আইদটদমর েন্য 

িার িদঙ্গ একটি মাত্র চুডি করা িদয়দে মকনো? 

 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-১০২ 

(৫) 
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ক্র.

নাং  
ডনরীোর ডবিয় ডনরীোয় র্া জেখদি িদব  ডবডধ-ডবধান ও আদেেিমূি 

20. মালামাল গ্রিে কডমটির স্বাের আদে ডকনা? কডমটির িবারই স্বাের 

র্াকদি িদব এবাং জকান অডফি আদেে অনুর্ায়ী গ্রিে কডমটি করা 

িদয়দে িা জেখদি িদব; কডমটির িিেয়ন জেখদি িদব| 

িাদভ য কডমটি গঠদনর আদেে, 

িাদভ য কডমটির ডরদপাট য, 

মালামাল ডরডিভ কডমটির 

ডরদপাট য 

21. ভান্ডার র্াচাই- 

• Specification অনুর্ায়ী মালামাল গ্রিে করা িদয়দে ডকনা? জময়াে 

আদে মকনো? 

• ডবিরে- ভান্ডাদরর অবডেষ্ট মাল জচক করদি িদব| 

গ্রিে- ডেএফআর-১৫৫ 

ডবিরে- ডেএফআর-১৫৬ 

(iv) DPM 

(Direct 

Procurement 

Method) 

িরািডর ক্রয় পদ্ধডি 

1. DPM পদ্ধডি িদয়াগ কদঠারভাদব ডনয়ন্ত্রে করদি িদব| ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ ৭৪ (৩) 

2. DPM  পদ্ধডি ক্রয় কার্ যালদয়র িধান বা িৎকর্তযক েমিা িাপ্ত 

কম যকিযা কর্তযক অনুদমাডেি িদি িদব| 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ ৭৪ (৩) 

3. জভডরদয়েন অি যার, অডিডরি কার্ যাদেে, পুনরাবৃি ক্রয়াদেে বা 

অডিডরি পণ্য িরবরাদির আদেে িোদনর মূল্যিীমা মূল 

চুডিমূদল্যর অনডধক ১৫% িদি িদব যাচ্চ ৫০% পর্ যন্ত জেওয়া র্াদব। 

িদব এর ঊদর্ধ্য িদল চুডি িম্পােনকারীর ঊর্ধ্যিন কর্তযপদের 

অনুদমােন ডনদি িদব| 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ ৭৪ (৪) 

িফডিল-২ 

4. ক্রয়কারী কর্তযক িার িদয়ােনীয়িা, মান, পডরমাে, িরবরাদির 

িময় ও েিযাডে ডবস্তাডরি বে যনা করদি িদব| 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ ৭৫ (২) 

5. ক্রয়কারী ির্দম িরািডর ের োিার ডনকট িদি মূল্য িমডিি 

(Priced Offer) েরপত্র আিবান করদবন। একমাত্র েরপত্র োিার 

িাদর্ জনদগাডেদয়েন করা িদয়দে মকনো? 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ ৭৫ (৩) 

6. কার্ য িম্পােন োমানি র্াচাই করদি িদব| োমানি গ্রিে করা 

িদয়দে মকনো? 

7. ডবডধ ডবধাদনর ডনদে যেনা জমািাদবক চুডি স্বাের করা িদয়দে মকনো? 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ ৭৫ (৫) 

8. একমাত্র উৎপােনকারী/িরবরািকারী বা এিেিাংক্রান্ত জকান ডিলার 

না র্াকদল/িরকাডর িডিষ্ঠান িাকৃডিক দুদর্ যাগ/অডি:েরুরী 

িদয়ােদন একক িরবরািকারী বা ঠিকাোরদক েরপত্র োডখদলর 

েন্য আহ্বান োনাদি পাদরন। 

ডপডপআর-২০০৮, 

 ডবডধ ৭৬ (১) 

9. েরুডর পডরডস্থডি, িাকৃডিক দুদর্ যাদগ বা িাংকট জমাকাদবলায় িডিটি 

জেদত্র অনডধক ৫০ (পঞ্চাে) লে টাকা; িদব ডবদেিদেদত্র 

মন্ত্রোলয়/ডবভাদগর িডচদবর অনুদমােনক্রদম বেদর িদব যাচ্চ ৫ (পাঁচ) 

জকাটি টাকার পণ্য, কার্ য ও জিবা ক্রয় করা র্ায়। এর ব্যিেয় িদয়দে 

মকনো জেখদি িদব। 

এোড়া মন্ত্রোলয়/ডবভাগ, ডবভাগীয়/আঞ্চডলক পর্ যাদয়র অডফি, জেলা 

পর্ যাদয়র অডফি ও িকে পডরচালদকর জেদত্র ডবডধ ৭৬(১)(৮) এবাং 

িফডিল-২ এ ক্রয়িীমা জেয়া আদে র্া অডিক্রম কদরদে মকনো র্াচাই 

করদি িদব। 
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ক্র.

নাং  
ডনরীোর ডবিয় ডনরীোয় র্া জেখদি িদব  ডবডধ-ডবধান ও আদেেিমূি 

১০. জভডরদয়েন অি যার বা অডিডরি কার্ যাদেে োডব করার িময় কাল ৭ 

পডঞ্জকা ডেবি। 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৭৯ 

১১. জভডরদয়েন এবাং অডিডরি কার্ যাদেে িডক্রয়াকরদের িময়িীমা 

অনুদমােন িদব যাচ্চ ৩০ ডেন। 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-

৭৯(২)(গ) 

(v) LTM 

(Limited 

Tendering 

Method) 

িীডমি েরপত্র 

পদ্ধডি 

1. জর্ িকল জেদত্র পণ্য ও িাংডিষ্ট জিবা এবাং কার্ য ও জভৌি জিবা িাদের 

ডবদেি তবডেদষ্টর কারদে জকবল িীডমি িাংখ্যক জর্াগ্যিািম্পন্ন 

িম্ভাব্য িরবরািকারী বা ঠিকাোদরর ডনকট িদি িাডপ্ত িাধ্য ডকনা? 

ডপডপআর-২০০৮ ডবডধ-৬৩(ক) 

2. েরুডর িদয়ােদন পণ্য, কার্ য বা জিবা ক্রদয়র জেদত্র উনু্মি অভেন্তরীে 

অর্বা আন্তেযাডিক িডিদর্াডগিামূলক িডক্রয়া গ্রিে বাস্তবিম্মি নয় 

বদল িিীয়মান ডকনা? 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৬৩(খ) 

3. িফডিল-২ এ বডে যি মূল্যিীমা িাদপদে িাডলকার্ভি িরবরািকারী 

বা ঠিকাোদরর ডনকট িদি েরপত্র আিবান করা িদয়দে ডকনা? 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৬৩(ঘ) 

4. িীডমি েরপত্র পদ্ধডি ব্যবিাদরর জেদত্র ক্রয়কারী কার্ যালয় িধান 

অর্বা িার ডনকট িদি েমিািাপ্ত কম যকিযার পূব যানুদমােন গ্রিে করা 

িদয়দে ডকনা? 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৬৩(৩) 

5. একক কাে ডিন জকাটি টাকার মদধ্য িীমাবদ্ধ আদে মকনো? এিআরও নাং-১৬৫-আইন/ 

২০১৮ ডপডপআর-২০০৮ এর 

অডধকির িাংদোধন 

6. ক্রয় পডরকেনা িেয়ন করা িদয়দে ডকনা?  

7. উন্নয়ন িকে বা কম যসূচী এবাং রােস্ব বাদেদটর েন্য আলাোভাদব 

ক্রয় পডরকেনা িেয়ন করা িদয়দে ডকনা? 

ডপডপএ-২০০৬, ধারা- ১১ 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-১৬(৩) 

8. স্পষ্টভাদব জটকডনকোল জস্পডিডফদকেন িস্তুি করা িদয়দে ডকনা? ডপডপএ-২০০৬, ধারা-১৫,  

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-২৯ 

9. কডমটি কর্তযক জকান ডনডে যষ্ট ক্রদয়র োপ্তডরক িাক্কডলি ব্যয় িস্তুি করা 

িদয়দে ডকনা? 

ডপডপআর-২০০৮ ডবডধ-১৬(৫ক) 

10. েরপত্র তবধিার জময়াে র্র্ার্র্ভাদব ডনধ যারে করা িদয়দে ডকনা? ডপডপএ-২০০৬, ধারা-১৪,  

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ ১৯(১), 

১১৭(১০) 

11. েরপত্র ক্রয় িাংক্রান্ত িথ্য িাংরেে করা িদয়দে ডকনা? ডপডপএ-২০০৬, ধারা-২৩,  

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৪৩ 

12. একক কােদক একাডধক প্যাদকদে ডবভিকরে করা িদয় র্াকদল 

িঠিকভাদব করা িদয়দে ডকনা? 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-১৭ 

13. েরপত্র ডবজ্ঞাপন বহুল িচাডরি দুটি পডত্রকায় (একটি বাাংলা এবাং 

একটি ইাংদরডে) িকাে করা িদয়দে ডকনা?  

ডপডপএ-২০০৬, ধারা-৪০ 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৯০(২ক) 
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ক্র.

নাং  
ডনরীোর ডবিয় ডনরীোয় র্া জেখদি িদব  ডবডধ-ডবধান ও আদেেিমূি 

14. ডবজ্ঞাপন িাংডিষ্ট িাংবােপদত্রর িকল িাংেরদের িডিটি কডপদি 

িকাে করা িদয়দে ডকনা?   

ডপডপএ-২০০৬, ধারা-৪০(৩) 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৯০(২ঘ) 

15. িফডিল-২ এ উডেডখি মূল্যিীমার উদর্ধ্যর ক্রদয়র েন্য েরপত্র 

ডিডপটিউ এর ওদয়বিাইদট িকাে করা িদয়দে ডকনা? 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৯০(২ে) 

16. আন্তেযাডিক ক্রদয়র ডবজ্ঞাপন র্র্ার্র্ভাদব িকাে করা িদয়দে 

ডকনা? 

ডপডপআর-২০০৮ ডবডধ-৯০(৩) 

17. ডবজ্ঞাপদন িাংদোধনী (র্ডে র্াদক) র্র্ার্র্ভাদব িকাে করা িদয়দে 

ডকনা? 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৯০(২ে) 

18. েরপত্র উনু্মিকরে কডমটি গঠন এবাং উনু্মিকরে র্র্ার্র্ভাদব 

িদয়দে ডকনা? 

ডপডপএ-২০০৬, ধারা-৬ 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৭(১),  

৯৭, ১১৮ 

19. েরপত্র উনু্মিকরে িীদট িদয়ােনীয় িথ্যাডে অন্তর্ভ যি আদে ডকনা? ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৯৭(৪চ) 

20. কডমটির িকল িেস্য এবাং উপডস্থি েরপত্রোিাগে উনু্মিকরে 

িীদট স্বাের কদরদেন ডকনা? 

ডপডপআর-২০০৮ ডবডধ-৯৭(৭) 

21. েরপত্র োডখদলর আহ্বান ইসুে করার পূদব য বা েরপত্র োডখদলর েন্য 

ডনধ যাডরি িাডরদখর পূদব যর জর্ জকান িাডরদখ িফডিল-২ অনুিাদর 

েরপত্র মূল্যায়ন কডমটি গঠন করা িদয়দে ডকনা? 

ডপডপএ-২০০৬, ধারা-৭ 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৮ 

22.  িকল িেদস্যর িভায় উপডস্থডি এবাং িডিদবেদন স্বাের রদয়দে 

ডকনা?  

23. জকান িেদস্যর জনাট অব ডিদিন্ট রদয়দে ডকনা? 

ডপডপএ-২০০৬, ধারা-৭ 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-

৯৮(৩)(গ)(ঘ) 

24.  িদর্ােেদেদত্র কাডরগডর িাব-কডমটি িডিদবেন ডবদবচনায় জনয়া 

িদয়দে ডকনা? 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৮(১৪) 

25. িব যডনন েরোিা জরিপডন্সভদের মধ্য জর্দক লটারীর মাধ্যদম 

ঠিকাোর ডনব যাডচি করা িদয়দে ডকনা? 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৯৮ 

26. জরিপনডিভ ঠিকাোদরর োডখলকৃি মূল্য িাক্কডলি মূদল্যর ৫% 

above এবাং ৫% below এর মদধ্য িীমাবদ্ধ ডকনা। 

 

27. Notification of Award ইসুের িময় NOA িাপ্ত 

েরপত্রোিার িম্মডিপত্র এবাং উপযুি পারফরদমন্স ডিডকউডরটি 

িোন ডবিয়টি র্াচাই করদি িদব (িাডরখিি)। 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-২৭,৩৬,  

৩৭, ১০২ 

28. চুডিপদত্র ডপডিডি র্র্ার্র্ভাদব পূরে করা িদয়দে ডকনা?  

29. জস্পডিডফদকেন এবাং চুডিপদত্র  উডেডখি িাংখ্যা অনুর্ায়ী মালামাল 

গ্রিে ডনডিি করদি িদব। িদর্ােে জেদত্র মান ডনয়ন্ত্রে কডমটির 

িডিদবেন এবাং র্র্ার্র্ মালামাল গ্রিে/কার্ য িম্পােদনর িিেয়ন 

র্াচাই করদি িদব।  

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৪০ 

30. চুডি অনুর্ায়ী ওয়াদরডন্ট িনে িাংরডেি রদয়দে ডকনা জেখদি িদব। ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৪০ 

31. িদর্ােেদেদত্র রেেদর্াগ্য অর্ য (Retention Money) কিযন 

ডনডিি করদি িদব। 

 

 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৩৯(২১) 
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ক্র.

নাং  
ডনরীোর ডবিয় ডনরীোয় র্া জেখদি িদব  ডবডধ-ডবধান ও আদেেিমূি 

 

(খ) পূিয কাে (Works) 

(i) RFQ 

(Request for 

Quotation) 

১. বাদেট এবাং চাডিোর জিডেদি ক্রয় পডরকেনা িেয়ন করা িদয়দে 

ডকনা? উদেখ্য, ক্রয় পডরকেনা িেয়ন করা বাধ্যিামূলক এবাং উন্নয়ন 

িকে এবাং রােস্ব বাদেদটর েন্য আলাোভাদব ক্রয় পডরকেনা িেয়ন 

করদি িদব। 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-১৬  

 

২. ডিডপটিইউ কর্তযক োডরকৃি এবাং িফডিল ১ এ বডে যি অডফি 

আদেেিমূি (Standard Tender Documents) অনুর্ায়ী 

িদয়ােনীয় েরপত্র েডলল িস্তুি করা িদয়দে ডকনা? উদেখ্য, েরপত্র েডলল 

িস্তুি ব্যিীি ক্রয়কার্ য শুরু করা র্াদব না। 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৪ এবাং  

িফডিল-১  

৩. Technical Specification এবাং োপ্তডরক িাক্কডলি ব্যয় িস্তুদি 

ব্যিেয় করা িদয়দে ডকনা?  

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-১৬(৫) 

ডপডপএ-২০০৬ এর ধারা-১৫  

৪. িঠিকভাদব জকাদটেন আহ্বান এবাং িচার করা িদয়দে ডকনা?  

৫. জকাদটেন োডখদলর িময়িীমা জকাদটেন আহ্বাদনর িাডরখ িদি 

অনডধক ১০ (েে) ডেন র্র্ার্র্ভাদব িডিপালন করা িদয়দে ডকনা? 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৭১ (৪) 

৬. জকাদটেন োডখলপত্র (Quotation Submission Letter) ও 

িাদর্ ডবডভন্ন িাটি যডফদকটিমূি (ব্যাাংক িলদভন্সী, ট্যাক্স ডনবন্ধন, জরি 

লাইদিন্স, ভোট ডনবন্ধন ইিোডে) োডখল করা িদয়দে ডকনা এবাং িা 

র্র্ার্র্ আদে ডকনা? 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৭০ (২) 

৭. েরপত্র োডখদলর আহ্বান ইসুে করার িাক্কাদল বা েরপত্র োডখদলর েন্য 

ডনধ যাডরি িাডরদখর পূদব যর জর্ জকান িাডরদখ িফডিল-২ েরপত্র অনুিাদর 

মূল্যায়ন কডমটি গঠন করা িদয়দে ডকনা? 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৮ 

৮. েরপত্র উনু্মু্িকরে এবাং মূল্যায়ন র্র্ার্র্ভাদব (ডবডধ-ডবধাদনর 

আদলাদক) করা িদয়দে ডকনা? উদেখ্য, কমপদে ৩ (ডিন) টি গ্রিেদর্াগ্য 

জকাদটেন না পাওয়া জগদল ক্রয়কার্ য িম্পন্ন করা র্াদব না। 

ডপডপএ-২০০৬, ধারা-৭১ (৬) 

৯. েরপত্র মূল্যায়ন কডমটি কর্তযক োডখলকৃি মূল্যায়ন িডিদবেন 

অনুদমােন িডক্রয়া (Approval, Reject, Re-evaluation, Re-

process) র্র্ার্র্ িদয়দে ডকনা? 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৬২ (২) 

এবাং িফডিল-৩ এর (ঙ) 

১০. েরপত্র মূল্যায়ন কডমটির জচয়ারম্যান ও অনুদমােনকারী কর্তযপে 

আলাো ব্যডি ডকনা?  উদেখ্য, জকান অবস্থাদিই মূল্যায়ন কডমটির 

জচয়ারম্যান ও অনুদমােনকারী কর্তযপে একই ব্যডি িদি পারদব না। 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ ৩৬(২) 

১১. চুডি িম্পােন জনাটিে িকাে ও িাংরেে এবাং জগাপনীয়িা পালন 

িদয়দে ডকনা? 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ ৩৭ 

১২. জস্পডিডফদকেন অনুর্ায়ী মালামাল গ্রিে করা িদয়দে ডকনা?  

১৩. রােস্ব বাদেদটর অধীন কার্ য ও জভৌি জিবা ক্রদয়র জেদত্র িডিটি 

জেদত্র অনডধক ৬ (েয়) লে এবাং বেদর ২৫ (পঁডচে) লে টাকা অডিক্রম 

কদরদে ডকনা জেখদি িদব। উন্নয়ন বাদেদটর অধীন কার্ য ও জভৌি জিবা 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৬৯ 
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ক্র.

নাং  
ডনরীোর ডবিয় ডনরীোয় র্া জেখদি িদব  ডবডধ-ডবধান ও আদেেিমূি 

ক্রদয়র জেদত্র িডিটি জেদত্র অনডধক ১০ (েে) লে এবাং বেদর ৬০ (িাট) 

লে টাকা অডিক্রম কদরদে মকনো। 

 ১৪. েরপত্র কার্ যক্রদম অডধকির িডিদর্াডগিা পডরিার বা অন্যান্য পদ্ধডি 

এড়াদনার উদেদে জভদঙ জভদঙ RFQ পদ্ধডিদি ক্রয় করা িদয়দে ডকনা। 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৬৯ (৪) 

(ক) 

 

 

(ii) OTM 

(Open 

Tendering 

Method) 

উনু্মি েরপত্র পদ্ধডি 

১. চাডিো আদে ডকনা?   

২. বাদেট এবাং চাডিোর জিডেদি ক্রয় পডরকেনা িেয়ন করা িদয়দে 

ডকনা? উদেখ্য ক্রয় পডরকেনা িেয়ন করা বাধ্যিামূলক এবাং উন্নয়ন 

িকে এবাং রােস্ব বাদেদটর েন্য আলাোভাদব ক্রয় পডরকেনা িেয়ন 

করদি িদব। 

ডপডপএ-২০০৬, ধারা-১১,  

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-১৬  

৩. ডপডপআর-২০০৮ এর ডনদে যেনা জমািাদবক Standard 

Documents অনুর্ায়ী িদয়ােনীয় েরপত্র েডলল িস্তুি করা িদয়দে 

ডকনা? উদেখ্য েরপত্র েডলল িস্তুি ব্যিীি ক্রয়কার্ য শুরু করা র্াদব না। 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৪ এবাং 

িফডিল-১ 

৪. Drawing/Design, General Specification, Bill of 

Quantities িস্তুি করা িদয়দে মকনো? 

 

৫. Technical Specification এবাং োপ্তডরক িাক্কডলি ব্যয় িস্তুি 

করা িদয়দে ডকনা? এোড়া বাোর র্াচাই কডমটির ডরদপাট য আদে মকনো? 

বাোর ের র্াচাই কদর িাক্কডলি মূল্য িস্তুি করদি িদব এবাং র্র্ার্র্ 

কর্তযপদের ডনকট অনুদমােন গ্রিে করদি িদব। 

ডপডপআর-২০০৮,  

ডবডধ-১৬, ১৫(ঙ) 

 

৬. পডত্রকায় ডবজ্ঞডপ্ত িোন করা িদয়দে ডকনা?  

বাাংলাদেদের অভেন্তদর বহুল িচাডরি কমপদে একটি বাাংলা এবাং একটি 

ইাংদরডে িাংবােপদত্র িকাে করদি িদব। ১ জকাটি টাকার উদর্ধ্য ক্রদয়র 

েন্য েরপত্র ডবজ্ঞাপন ডিডপটিইউ এর ওদয়বিাইদট িকাে করদি িদব।  

 ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৯০  

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-

৯০(২)(ে) 

 ৭. েরপত্র িস্তুি এবাং োডখদলর িময়িীমা িফডিল-২, পৃষ্ঠা-১৯২ 

জমািাদবক িোন করা িদয়দে ডকনা? 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৬১ (৪) 

এবাং 

িফডিল-২, পৃষ্ঠা-১৯২ 

৮. জটন্ডার উনু্মিকরে কডমটি ও জটন্ডার মূল্যায়ন কডমটি র্র্ার্র্ভাদব করা 

িদয়দে ডকনা? 

 জটন্ডার মূল্যায়ন কডমটির অডফি আদেে র্াকদব; অভেন্তরীে ও বাইদরর 

িেস্য ডনডিি করদি িদব। 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৭, ৮ 

৯. জটন্ডার উনু্মিকরে কডমটি কর্তযক র্র্ার্র্ভাদব জটন্ডার উনু্মি করা 

িদয়দে ডকনা?  

 

 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৯৭ 
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জটন্ডার উনু্মিকরে কডমটির িবার স্বাের র্াকদি িদব; ঠিকাোদরর 

োডখলকৃি খাদমর উপদর এবাং িকুদমন্ট এর উপদর টাকার পডরমাে জলখা 

আদে ডকনা, জিখাদন কডমটির স্বাের আদে ডকনা।  

১০. জটন্ডার মূল্যায়ন কডমটি কর্তযক র্র্ার্র্ভাদব জটন্ডার মূল্যায়ন করা 

িদয়দে ডকনা? 

-েরপত্র েডলদল উডেডখি মূল্যায়দনর ডনে যায়ক (Criteria) ব্যিীি অন্য 

জকান ডনে যায়দকর ডভডিদি জকান েরপত্র মূল্যায়ন করা িদয়দে ডকনা?  

 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৯৮ (২) 

১১. জটন্ডার মূল্যায়ন কডমটি কর্তযক োডখলকৃি মূল্যায়ন িডিদবেন 

অনুদমােন িডক্রয়া (Approval, Reject, Re-evaluation, Re-

process) র্র্ার্র্ িদয়দে ডকনা? 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৬১(৭) 

এবাং িফডিল-৩ এর (খ) 

১২. িব যডনন েরোিাদক কাে জেওয়া িদয়দে ডকনা? Non-

Responsive করার Ground ডক ডক?  

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ- ৯৮ এর 

৩ 

১৩. চুডি িম্পােদনর জনাটিে (Notification of Award) োডরর 

েন্য িফডিল-৭ (Schedule-VII) এ উদেডখি আেেয েক ব্যবিার 

করা িদয়দে ডকনা? চুডি িম্পােদনর জনাটিে োডরর ৭ (িাি) ডেদনর মদধ্য 

িরবরািকারীর িম্মডি গ্রিদের ডনদে যেনা িডিপাডলি িদয়দে ডকনা?   

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ ৩৭(৩) 

১৪. চুডি স্বােদরর পূদব যই কার্ য িম্পােন োমানি গ্রিে এবাং েরপত্র োিা 

কর্তযক োডখলকৃি কার্ যিম্পােন োমানদির র্র্ার্ যিা ব্যাাংক ড্রাফট বা 

অপডরবিযনীয় ব্যাাংক গ্যারাডন্ট ইসুেকারী ব্যাাংদকর োখায় ডলডখি অনুদরাধ 

জিরে কদর র্াচাই করা িদয়দে ডকনা?  

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ ১০২ 

(১০) 

১৫. ডবডধ জমািাদবক চুডি স্বাের করা িদয়দে ডকনা? চুডিদি চুডিমূল্য, 

িাডরখ, চুডিদি উভয় পদের স্বােরকারীর নাম, পেবী, উভয় পদের 

িােীর নাম, ঠিকানা ইিোডে আদে ডকনা? 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ ১০২ (২) 

এবাং Contract 

Agreement (Form PG3 

-10) 

১৭. িদর্ােেদেদত্র বীমা করা িদয়দে ডকনা?  

(iii) DPM 

(Direct 

Procurement 

Method) 

িরািডর ক্রয় পদ্ধডি 

1. DPM পদ্ধডি িদয়াগ কদঠারভাদব ডনয়ন্ত্রে করার উোিরে আদে 

ডকনা? 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ ৭৪ (৩) 

2. DPM পদ্ধডি ক্রয় কার্ যালদয়র িধান বা িৎকর্তযক েমিা িাপ্ত 

কম যকিযা কর্তযক অনুদমাডেি িদি িদব। 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ ৭৪ (৩) 

3. জভডরদয়েন অি যার, অডিডরি কার্ যাদেে, পুনরাবৃি ক্রয়াদেে বা 

অডিডরি পণ্য িরবরাদির আদেে িোদনর মূল্যিীমা মূল চুডি 

মূদল্যর অনডধক ১৫% িদি িদব যাচ্চ ৫০% পর্ যন্ত জেওয়া র্াদব। িদব 

এর উদর্ধ্য িদল চুডি িম্পােনকারীর ঊর্ধ্যিন কর্তযপদের অনুদমােন 

ডনদি িদব। 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ  

৭৪ (৪) িফডিল-২  

4. ক্রয়কারীর িদয়ােনীয়িা, পদণ্যর মান, পডরমাে, পণ্য িরবরাদির 

িময় ও েিযাডে ডবস্তাডরি বে যনা আদে ডকনা। 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ  

৭৫ (২) 

5.  ক্রয়কারী ির্দম িরািডর েরপত্র োিার ডনকট িদি মূল্য িমডিি 

(Priced Offer) আিবান করদবন। একমাত্র েরপত্র োিার িাদর্ 

ডনদগাডিদয়েন করা িদয়দে মকনো 

ডপডপআর-২০০৮, 

ডপডপআর-২০০৮ ডবডধ ৭৫ (৩) 
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6. কার্ য িম্পােন র্াচাই করদি িদব। োমানি গ্রিে করা িদয়দে মকনো? 

7. ডবডধ ডবধাদনর ডনদে যেনা জমািাদবক চুডি স্বাের করা িদয়দে মকনো? 

ডপডপআর-২০০৮, 

ডপডপআর-২০০৮ ডবডধ ৭৫ (৫) 

8. একমাত্র উৎপােনকারী/িরবরািকারী বা এিৎিাংক্রান্ত জকান ডিলার 

না র্াকদল ডবদেি জেদত্র িরকাডর িডিষ্ঠান িাকৃডিক দুদর্ যাগ/অডি 

েরুডর িদয়ােদন একক িরবরািকারী বা ঠিকাোরদক েরপত্র 

োডখদলর েন্য আহ্বান োনাদি পাদরন। 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ ৭৬ (১) 

9. েরুডর পডরডস্থডি, িাকৃডিক দুদর্ যাদগ বা িাংকট জমাকাদবলায় িডিটি 

জেদত্র অনডধক ৫০ (পঞ্চাে) লে টাকা; িদব ডবদেি জেদত্র 

মন্ত্রোলয়/ডবভাদগর িডচদবর অনুদমােনক্রদম বেদর িদব যাচ্চ ৫(পাঁচ) 

জকাটি টাকার পণ্য, কার্ য ও জিবা ক্রয় করা র্ায়। এর ব্যিেয় িদয়দে 

মকনো| 

10.  এোড়া মন্ত্রোলয়/ডবভাগ, ডবভাগীয়/আঞ্চডলক পর্ যাদয়র অডফি, জেলা 

পর্ যাদয়র অডফি ও িকে পডরচালদকর জেদত্র ডবডধ ৭৬(১)(৮) এবাং 

িফডিল-২ এ ক্রয়িীমা জেয়া আদে র্া অডিক্রম কদরদে মকনো। 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ ৭৬ (১) 

(ঙ), (ট) িফডিল-২  

 

 

 

11. জভডরদয়েন অি যার বা অডিডরি কার্ যাদেে োডব করার িময় কাল 

িদয়ােনীয়িা িম্পদকয অবডিি িওয়ার ৭ পডঞ্জকা ডেবি। 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৭৯(১) 

12. জভডরদয়েন এবাং অডিডরি কার্ যাদেে িডক্রয়াকরদের িময়িীমা 

অনুদমােন িদব যাচ্চ ৩০ ডেন। 

ডপডপআর-২০০৮, এর ৭৯(২)(গ)  

13. DPM পদ্ধডি িদয়াগ কদঠারভাদব ডনয়ন্ত্রে করদি িদব। ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ ৭৪ (৩) 

(iv) LTM 

(Limited 

Tendering 

Method) 

িীডমি েরপত্র 

পদ্ধডি 

1. জর্ িকল জেদত্র পণ্য ও িাংডিষ্ট জিবা এবাং কার্ য ও জভৌি জিবা িাদের 

ডবদেি তবডেদষ্টের কারদে জকবল িীডমি িাংখ্যক জর্াগ্যিা িম্পন্ন 

িম্ভাব্য িরবরািকারী বা ঠিকাোদরর ডনকট িদি িাডপ্ত িাধ্য জি িকল 

ডবিয় জেখদি িদব। 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৬৩(ক) 

2. েরুডর িদয়ােদন পণ্য, কার্ য বা জিবা ক্রদয়র জেদত্র উনু্মি অভেন্তরীে 

অর্বা আন্তেযাডিক িডিদর্াডগিামূলক িডক্রয়া গ্রিে বাস্তব িম্মি নয় 

বদল িিীয়মান ডকনা? 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৬৩(খ) 

3. িফডিল-২ এ বডে যি মূল্যিীমা িাদপদে িাডলকার্ভি িরবরািকারী 

বা ঠিকাোদরর ডনকট িদি েরপত্র আিবান করা িদয়দে ডকনা? 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৬৩(ঘ) 

4. িীডমি েরপত্র পদ্ধডি ব্যবিাদরর জেদত্র ক্রয়কারী কার্ যালয় িধান 

অর্বা িার ডনকট িদি েমিািাপ্ত কম যকিযার পূব যনুদমােন গ্রিে করা 

িদয়দে ডকনা? 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৬৩(৩) 

5. একক কাে ডিন জকাটি টাকার মদধ্য িীমাবদ্ধ আদে মকনো? 

(পণ্য ও িাংডিষ্ট জিবা ২৫ লে টাকা) 

এিআরও নাং-১৬৫-আইন/ 

২০১৮ ডপডপআর-২০০৮ ৬৩(খ) 

6. ক্রয় পডরকেনা িেয়ন করা িদয়দে ডকনা? ডপডপএ-২০০৬ ধারা-১১ 

ডপডপআর-২০০৮ ডবডধ-১৫, ১৬ 

7. উন্নয়ন িকে বা কম যসূচী এবাং রােস্ব বাদেদটর েন্য আলাোভাদব 

ক্রয় পডরকেনা িেয়ন করা িদয়দে ডকনা? 

ডপডপএ-২০০৬, ধারা-১১ 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-১৬(৩) 

8. স্পষ্টভাদব জটকডনকোল জস্পডিডফদকেন িস্তুি করা িদয়দে ডকনা? ডপডপএ-২০০৬, ধারা -১৫ 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-২৯ 
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9. কডমটি কর্তযক জকান ডনডে যষ্ট ক্রদয়র োপ্তডরক িাক্কডলি ব্যয় িস্তুি করা 

িদয়দে ডকনা? 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-১৬(৫ক) 

  10.  েরপত্র তবধিার জময়াে র্র্ার্র্ভাদব ডনধ যারে করা িদয়দে ডকনা?  

11. েরপত্র ক্রয় িাংক্রান্ত িথ্য িাংরেে করা িদয়দে ডকনা? ডপডপএ-২০০৬, ধারা -২৩ 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৪৩ 

 12. একক কােদক একাডধক প্যাদকদে ডবভিকরে করা িদয় র্াকদল 

িঠিকভাদব করা িদয়দে ডকনা? 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-১৭ 

13. েরপত্র ডবজ্ঞাপন বহুল িচাডরি দুটি পডত্রকায় (একটি বাাংলা এবাং 

একটি ইাংদরডে) িকাে করা িদয়দে ডকনা?  

ডপডপএ-২০০৬, ধারা -৪০ 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৯০(২ক) 

14. ডবজ্ঞাপন িাংডিষ্ট িাংবােপদত্রর িকল িাংেরদের িডিটি কডপদি 

িকাে করা িদয়দে ডকনা?   

ডপডপএ-২০০৬, ধারা-৪০ 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৯০(২ঘ) 

15. িফডিল-২ এ উডেডখি মূল্যিীমার ঊদর্ধ্যর ক্রদয়র েন্য েরপত্র 

ডিডপটিইউ এর ওদয়বিাইদট িকাে করা িদয়দে ডকনা? 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৯০(২ে) 

16. আন্তেযাডিক ক্রদয়র ডবজ্ঞাপন র্র্ার্র্ভাদব িকাে করা িদয়দে ডকনা? ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৯০(৩) 

17. ডবজ্ঞাপদন িাংদোধনী (র্ডে র্াদক) র্র্ার্র্ভাদব িকাে করা িদয়দে 

ডকনা? 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৯০(২ে) 

18. েরপত্র উনু্মিকরে কডমটি এবাং উনু্মিকরে র্র্ার্র্ভাদব িদয়দে 

ডকনা? 

ডপডপএ-২০০৬, ধারা-৬ 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৭(১), 

৯৭, ১১৮ 

19. েরপত্র উনু্মিকরে িীদট িদয়ােনীয় িথ্যাডে অন্তর্ভ যি আদে ডকনা? 

 

ডপডপআর-২০০৮ ডবডধ-৯৭(৪চ) 

20. কডমটির িকল িেস্য এবাং উপডস্থি েরপত্র োিাগে উনু্মিকরে 

িীদট স্বাের কদরদেন ডকনা? 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৯৭(৭) 

21. েরপত্র োডখদলর আহ্বান ইসুে করার পূদব য বা েরপত্র োডখদলর েন্য 

ডনধ যাডরি িাডরদখর পূদব যর জর্ জকান িাডরদখ িফডিল-২ অনুিাদর 

েরপত্র মূল্যায়ন কডমটি গঠন করা িদয়দে ডকনা? 

ডপডপএ-২০০৬, ধারা -৭ 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৮ 

22. িকল িেদস্যর িভায় উপডস্থডি এবাং িডিদবেদন স্বাের রদয়দে 

ডকনা?  

23. জকান িেদস্যর জনাট অব ডিদিন্ট রদয়দে ডকনা? 

ডপডপএ-২০০৬, ধারা-৭ 

ডপডপআর-২০০৮ ডবডধ-

৯৮(৩)(গ)(ঘ) 

24. িদর্ােে জেদত্র কাডরগডর িাব-কডমটি িডিদবেন ডবদবচনায় জনয়া 

িদয়দে ডকনা? 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৮(১৪) 

25. িব যডনন েরোিা জরিপডন্সভদের মধ্য জর্দক লটারীর মাধ্যদম 

ঠিকাোর ডনব যাডচি করা িদয়দে ডকনা? 

 

26. জরিপডন্সভ ঠিকাোদরর োডখলকৃি মূল্য ৫% above এবাং ৫% 

below এর মদধ্য িীমাবদ্ধ ডকনা। 

 



কৃষি ও পষিবেশ অষিট অষিদপ্তি 

130 

  27. Notification of Award ইসুের িময় NOA িাপ্ত 

েরপত্রোিার িম্মডিপত্র এবাং উপযু যি পারফরদমন্স ডিডকউডরটি 

িোন ডবিয়টি র্াচাই করদি িদব (িাডরখিি)।  

ডপডপআর-২০০৮, 

ডবডধ-২৭,৩৬,  

৩৭, ১০২ 

28. চুডিপদত্র ডপডিডি র্র্ার্র্ ভাদব পূরে করা িদয়দে ডকনা? ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-১০২ 

29. জস্পডিডফদকেন এবাং চুডিপদত্র  উডেডখি িাংখ্যা অনুর্ায়ী মালামালা 

গ্রিে ডনডিি করদি িদব। িদর্ােে জেদত্র মান ডনয়ন্ত্রে কডমটির 

িডিদবেন এবাং র্র্ার্র্া মালামাল গ্রিে/কার্ য িম্পােদনর িিেয়ন 

আদে ডকনা। 

ডপডপএ-২০০৬, ধারা -২২ 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৪০ 

30. চুডি অনুর্ায়ী ওয়াদরডন্ট িনে িাংরডেি রদয়দে ডকনা জেখদি িদব। ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৪০ 

31. িদর্ােেদেদত্র রেেদর্াগ্য অর্ য (Retention Money) কিযন 

ডনডিি করদি িদব। 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ-৩৯(২১) 

(গ) জিবা (Services) 

 1. বাদেট এবাং চাডিোর জিডেদি ক্রয় পডরকেনা িেয়ন ও অনুদমােন 

করা িদয়দে ডকনা? ক্রয় পডরকেনা িেয়ন বাধ্যিামূলক; উন্নয়ন 

িকে এবাং রােস্ব বাদেদটর েন্য আলাোভাদব ক্রয় পডরকেনা 

িেয়ন করদি িদব; DPP বা TPP এর িদঙ্গ ক্রয় পডরকেনা 

িাংযুি করদি িদব;ক্রয় িডক্রয়ায় ডবলে, পুনিঃেরপত্র আিবান এবাং 

অন্যান্য অদৃষ্টপূব য (Unforeseen) পডরবিযন বা িীমাবদ্ধিা 

ডবদবচনা কদর ক্রয়কারী ডনেস্ব িদয়ােদন ক্রয় পডরকেনায় 

িদয়ােনীয় িামঞ্জস্য জরদখ তত্রমাডিক ডভডিদি উিা িালনাগাে করদি 

পারদবন। 

ডপডপএ, ২০০৬, ধারা-১১ এবাং 

ডপডপআর, ২০০৮ ডবডধ ১৬ ও১৭  

2. েরপত্র ডবজ্ঞাপন বহুল িচাডরি দুটি পডত্রকায় (একটি বাাংলা ও একটি 

ইাংদরডে) িকাে কদরদে ডকনা? ডবজ্ঞাপন িকাদের পূদব য 

Expression of Interest িস্তুি করদি িদব, ৫০ লে টাকার 

ঊদর্ধ্য ক্রদয়র েন্য েরপত্র ডবজ্ঞাপন ডিডপটিইউ এর ওদয়বিাইদট 

িকাে করদি িদব 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ -৯০ 

ডবডধ- ৯০ (২)(ে)  

3. উনু্মিকরে কডমটি কর্তযক আদবেনপত্র উনু্মি কদরদে ডকনা? 

ডবজ্ঞাপদন উডেডখি িাডরখ ও স্থাদন আদবেনপত্র োডখলকারীগদের 

উপডস্থডিদি আদবেনপত্র উনু্মি করদি িদব; েরপত্র উনু্মিকরে িীদট 

আদবেনকারীগদের নাম ও ঠিকানা অন্তযর্ভি করদি িদব; কডমটির 

িকল িেস্য এবাং উপডস্থি েরপত্রোিাগে উনু্মি িীদট স্বাের 

করদবন। 

ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ -৭ ও 

৯৭  

4. মূল্যায়ন কডমটি কর্তযক মূল্যায়ন করা িদয়দে ডকনা? অর্বা মূল্যায়ন 

কডমটি গঠন র্র্ার্র্ ডকনা? ডনন্মবডে যি িদথ্যর ডভডিদি 

আদবেনকারীদের উপযুিিা মূল্যায়ন িম্পন্ন করদি িদবিঃ  (ক) 

িাংস্থার সুদর্াগ-সুডবধা (খ) একই ধরদনর িম্পাডেি কাদের ডববরে 

(গ) একই ধরদনর কম য পডরদবে ও পডরডস্থডিদি পডরচাডলি কাদের 

অডভজ্ঞিা (ঘ) অডভজ্ঞিা ও জপোগি জর্াগ্যিািম্পন্ন েনবল এবাং 

কাে িম্পােদন পর্ যাপ্ত িম্পদের িাপ্যিা এবাং (ঙ) আডর্ যক িঙ্গডি ও 

ব্যবস্থাপনাগি িামথ্যয। 

ডপডপআর, ২০০৮  

ডবডধ-৮, ৯৮  
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5. িাংডেপ্ত িাডলকা িেয়ন: ৪ িদি ৭ েন আদবেনকারীর িমিদয় 

িাংডেপ্ত িাডলকা িেয়ন করদি িদব এবাং সুপাডরে িিকাদর 

িডিদবেন অনুদমােদনর েন্য জপে করদি িদব।   

 6. টিইডির িভাপডি এবাং অনুদমােনকারী একই ব্যডি িদি পারদব না। ডপডপআর-২০০৮, ডবডধ -৩৬ (২) 

7. RFP িস্তুিকরেিঃ RFP েডলদলর িাদর্ ডননবডে যি কাগোডে 

অন্তযর্ভি করদি িদব (ক) িাংডেপ্ত িাডলকািি আিবানপত্র (খ) 

আদবেনকারী অর্বা পরামে যদকর িডি ডনদেে যনা (গ) িস্তাব উপাি 

িীট (ঘ) চুডির িাধারে েিযাডে (ঙ) চুডির ডবদেি েিযাডে (চ) আেে য 

চুডির েক (ে) কম যপডরকেনা (ে) িাংদর্ােনী  

ডপডপআর-২০০৮,  

ডবডধ ১১৭ 

8. RFP োডখল ও উনু্মিকরে ডপডপআর-২০০৮,  

ডবডধ ১১৮ 

9. কোম গম  ও আডর্ যক িস্তাব মূল্যায়নিঃ  

(ক) কোম গম  িস্তাব মূল্যায়ন কডমটি কাডরগডর িস্তাব মূল্যায়ন করদব 

এবাং িেে যনপূব যক মূল্যোিন িডিদবেন িেয়ন করদব। 

(খ) আডর্ যক িস্তাব মূল্যায়নিঃ িদিেক িস্তাদবর আডর্ যক জোর এইরুপ 

ডনধ যাডরি িদব জর্ িব যডনন মূল্যোমিি আডর্ যক িস্তাবদক ১০০ নের জেয়া 

িদব এবাং অন্যান্য িস্তাদবর জেদত্র আনুপাডিক ক্রমহ্রািমান িাদর 

নের জেয়া িদব।   

(গ) িডম্মডলি জোরিঃ কোম গম  জোদরর িাদর্ আডর্ যক জোর জর্াগ 

কদর িডম্মডলি জোর পাওয়া র্াদব এবাং িদব যাচ্চ িডম্মডলি জোর 

অেযনকারী পরামে যকদক চুডি জনদগাডেদয়েদনর েন্য আমন্ত্রে 

োনাদি িদব। 

ডপডপআর-২০০৮,  

ডবডধ ১১৯, ১২০ ও ১২১ 

10. ডনদগাডেদয়েন ও িস্তাব অনুদমােন (পরামে যক এর জেদত্র) 

 

ডপডপআর-২০০৮, এর ডবডধ ১২২ 

এবাং ১০৮(৫) 

11. চুডি স্বাের ডপডপআর-২০০৮, এর ডবডধ- 

১০২(৬) ও ১২৫ 

১২. চুডি বাস্তবায়ন 

১) ডবল িঠিক ডনয়দম িেয়ন করা িদয়দে ডকনা?  

২) LCS, CSOS, SSS, ICS, QCBS, FBS, QBS, DCQ 

পদ্ধডি িঠিক ডকনা?  

 

৩) বাদেদট জটকডনকোল িদপাোল বা িস্তাব ডবদবডচি িদয়দে ডক?   

৪) TOR করা িদয়দে মকনো?   

৫) অর্ যননডিক জকাি িঠিক আদে ডকনা?  

৬) পডরদোডধি অর্ য িঠিক ব্যডি/িডিষ্ঠান জক জেয়া িদয়দে মকনো?  

৭) ন্যেনিম ব্যয় ডভডিক পরামে যক ডনব যাচন িদয়দে ডকনা? অর্ য ডনে যয় 

িঠিক আদে ডকনা? 

 

৮)  একক উৎি ডভডিক পরামে যক ডনব যাচন (এিএিএি)  
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৯)  বুডদ্ধবৃডিক ও জপোগি জিবায় জভডরদয়েন অি যার মূল্যিীমা ঠিক 

ডকনা? 

 

১০) আগ্রি ব্যিকরে পত্র িেয়ন ও োডখল িময়িীমা ঠিক আদে ডক?  

১১) িাংডেপ্ত িাডলকা করা িদয়দে ডকনা?  

১২) িস্তাব িেয়ন এবাং োডখল িঠিক আদে ডকনা?  

১৩) ইচ্ছাকৃিভাদব ডনডে যষ্ট জলাকদক কাে জেয়ার জচষ্টা করা িদয়দে ডকনা 

বা জপোগি কাদে অিোচরে িদয়দে ডকনা? 

 

১৪) আইটি/ভোট আোয় িদয়দে ডকনা?  

১৫) আডর্ যক িীমা িঠিক আদে ডকনা?  

 

ক্র. 

নাং  
ডনরীোর ডবিয় ডনরীোয় র্া জেখদি িদব  

২ আউটদিাডি যাং 

 

 

 1. আউটদিাডি যাং এর মাধ্যদম েনবল ডনদয়াগ এর জেদত্র অর্ য 

মন্ত্রোলদয়র অনুদমােন গ্রেণ করা িদয়দে ডকনা? 

অর্ য মন্ত্রোলদয়র ০১/০১/ ২০১৯ 

ডি. িাডরদখর আউটদিাডি যাং 

িডক্রয়ায় জিবা গ্রেণ নীডিমালা, 

২০১৮ এর ক্রডমক নের -৩ এর 

(২)।  

2. উন্নয়ন খাি ও রােস্ব খাদি আউটদিাডি যাং এর জিবা গ্রিে 

আউটদিাডি যাং নীডিমালা-২০১৮ অনুিরে করা িদয়দে ডকনা; 

আউটদিাডি যাং জিবা গ্রিে 

নীডিমালা-২০১৮ 

3. আউটদিাডি যাং এর মাধ্যদম েনবল ডনদয়াদগর জেদত্র জিবা 

িরবরািকারী িডিষ্ঠান অর্বা জিবা িোনকারী ব্যিীি ব্যডি 

ডনব যাচন কদরদে ডকনা? 

অর্ য মন্ত্রোলদয়র ০১/০১/২০১৯ 

ডি. িাডরদখর আউটদিাডি যাং 

িডক্রয়ায় জিবা গ্রেণ 

নীডিমালা,২০১৮ এর ক্রডমক 

নের -৩ এর (১)। 

4. জিবা িরবরািকারী/ জিবা িোনকারী/ ঠিকাোরী িডিষ্ঠাদনর িাদর্ 

জিবা ক্রয়কারীর চুডি িম্পােন করা িদয়দে ডকনা? 

 

5. আউটদিাডি যাং এর মাধ্যদম ডনদয়াগকৃি েনবল ৪র্ য জেডে বা জকান 

পদের ডবপরীদি ডনদয়াগ করা িদয়দে ডকনা? 

অর্ য মন্ত্রোলদয়র ০১/০১/২০১৯ 

ডি. িাডরদখর আউটদিাডি যাং 

িডক্রয়ায় জিবা গ্রেণ 

নীডিমালা,২০১৮ এর ক্রডমক 

নের –৩ এর (৭)। 

6. আউটদিাডি যাং কমীগে িরকার কর্তযক ডনধ যাডরি িাদর জবিন িাপ্য 

িদবন। 

আউটদিাডি যাং জিবা গ্রিে 

নীডিমালা-২০১৮ 

7. আউটদিাডি যাং িডক্রয়ায় জিবা ক্রদয়র েন্য ডনধ যাডরি জিবািমূদির 

িাডলকা ও নীডিমালার বাডিদর আউটদিাডি যাং এর মাধ্যদম েনবল 

ডনদয়াগ করা িদয়দে ডকনা? 

অর্ য মন্ত্রোলদয়র ০১/০১/২০১৯ 

ডি. িাডরদখর আউটদিাডি যাং 

িডক্রয়ায় জিবা গ্রেণ 
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ক্র. 

নাং  
ডনরীোর ডবিয় ডনরীোয় র্া জেখদি িদব  

নীডিমালা,২০১৮ এর ক্রডমক 

নের –৪।   

8. জিবা িোনকারীর বয়ি, োরীডরক িেমিার িনেপত্র র্াচাই 

করদি িদব।  আউটদিাডি যাং এর মাধ্যদম েনবল ডনদয়াগ এর জেদত্র 

বয়িিীমা ১৮-৬০ বের এর জবেী ডকনা? 

অর্ য মন্ত্রোলদয়র ০১/০১/২০১৯ 

ডি. িাডরদখর আউটদিাডি যাং 

িডক্রয়ায় জিবা গ্রেণ 

নীডিমালা,২০১৮ এর ক্রডমক 

নের ৩ এর (১০ ) ।  

9. আউটদিাডি যাং নীডিমালা-২০১৮ এর উডেডখি কযোটোগম রি 

ডনধ যাডরি পদে আউটদিাডি যাং জিবা গ্রিে করা র্াদব। নীডিমালা 

বডির্ভ যিপদে আউটদিাডি যাং জিবা গ্রিে করা র্াদব না। 

আউটদিাডি যাং জিবা গ্রিে 

নীডিমালা-২০১৮ 

10. আউটদিাডি যাং কমীগে পৃর্কভাদব উৎিবভািা ও নববি য ভািা 

িাপ্য িদব না। 

অর্ য ডবভাদগর পডরপত্র নাং-

০৭.১৫৩. ০২৯.০৭.০০. 

০১.২০১৯.২৫৯, িাডরখ: ১০-

০৬-২০১৯ ডি.। 

11. আউটদিাডি যাং এর মাধ্যদম ডনদয়াগকৃি গাডড় চালকগদের 

অডিডরি খাটুনীর েন্য িডি ঘন্টা ৮০/- টাকা ডিদিদব মাডিক 

১০০ ঘন্টার অডিডরি অর্ য পডরদোধ করা িদয়দে ডকনা? 

অর্ য মন্ত্রোলদয়র পত্র নের 

০৭.১৫৩.০২৯.০০.০১.২০১৯-

২৫৯ িাডরখিঃ ১০/০৬/২০১৯ ডি. 

এর ক্রডমক নাং-৪(২)।  

12. িাংদোডধি বাদেদট জকান বরাে না র্াকা িদত্ত্বও 

Consolidated Pay খাি িদি আউটদিাডি যাং কমীদের জবিন 

বাবে পডরদোধ করা িদয়দে ডকনা? 

 

১. Deligation of 

Financial Power-2015, 

পৃষ্টা নাং ১ এর ক্রডমক নাং ৫(ক) 

ও (গ) এর ডনদে যেনা 

২.অর্ য মন্ত্রোলদয়র ০১/০১/২০১৯ 

ডি. িাডরদখর আউটদিাডি যাং 

িডক্রয়ায় জিবা গ্রেণ 

নীডিমালা,২০১৮ এর ক্রডমক 

নাং-৬ 

13. আউটদিাডি যাং জিবামূল্য জিবা িোনকারী ফাদম যর অনুকূদল 

পডরদোধ করদি িদব। 

আউটদিাডি যাং জিবা গ্রিে 

নীডিমালা-২০১৮। 

14. উন্নয়ন িকদে আউটদিাডি যাং এর মাধ্যদম জিবা গ্রিে নীডিমালা-

২০১৮ অনুর্ায়ী র্র্ার্র্ কর্তযপে  কর্তযক স্বােডরি চুডিপত্র (১ম 

ডবদলর িাদর্)। 

আউটদিাডি যাং জিবা গ্রিে 

নীডিমালা-২০১৮। 

15.  চুডিপদত্রর েিয জমািাদবক ডবল িস্তুি করা িদয়দে ডকনা র্াচাই 

করা। 

Tender Document ও 

Contract 

16. এনডবআর এর SRO  জমািাদবক ভোট/আইটি কিযন করা িদয়দে 

ডকনা। 

োিীয় রােস্ব জবাি য পডরপত্র 

17. জর্ জকান িাংদর্ােন/ডবদয়ােদনর জেদত্র নতুন চুডিপত্র বা পূদব যর 

চুডিপদত্র উদেখ আদে ডকনা র্াচাই করা| 

Tender 

Document+Contract 

  18. জিবা িরবরািকারীর জরি লাইদিন্স, আয়কর ও ভোট িনেিমূি 

র্াচাই করদি িদব| 

রােস্ব জবাি য এর পডরপত্র 

19. বাদেট বরাে উদেখ/কিযন পূব যক ডবল উপস্থাপন করা িদয়দে 

ডকনা। 

জরোডর রুলি 

20. আউটদিাডি যাং িডক্রয়ায় জিবা গ্রেণকারীর জিবামূল্য জিবা 

িোনকারীর ডনে নামীয় ব্যাাংক ডিিাদব জিবা ক্রয়কারী কর্তযক 

জচক িোন করদি িদব এর ব্যডিক্রম িদয়দে ডকনা? 

অর্ য মন্ত্রোলদয়র পত্র নের 

০৭.১৫৩.০২৯.০০.০১.২০১৯-

২৫৯ িাডরখিঃ ১০/০৬/২০১৯ ডি. 
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ক্র. 

নাং  
ডনরীোর ডবিয় ডনরীোয় র্া জেখদি িদব  

এর ক্রডমক নের  ৪ (১) এর 

লঙ্ঘন। 

21. আউটদিাডি যাং এর ডবদলর উপর আয়কর কম কিযন করা িদয়দে 

ডকনা বা কিযন করা িয়ডন।  

োিীয় রােস্ব  জবাদি যর আয়কর 

অধ্যাদেে এর জিকেন-৫২ এএ 

(৮)  এর লঙ্ঘন। 

 

 

 

 

 

    জমরামি 

৩ গাডড় জমরামি  

  1. মন্ত্রোলদয়র িরকাডর গাডড় জমরামি করার পূদব য Temo 

(Transport Maintenance Organization) জমরামি 

িাংক্রান্ত অপারগিার িনে গ্রিে করদি িদব। 

2. জমরামদির পূদব য ও পদর উি গাডড়দি কী কী র্ন্ত্রাাংে িাংদর্ােন 

করদি িদব িার িিেয়ন িাংগ্রি করদি িদব। 

3. গাডড়র ইডিিাি বইদি পূদব যকার জমরামি ও বিযমান জমরামদির 

বে যনা ডলডপবদ্ধ করদি িদব। 

4. গাডড় জমরামদির েন্য একটি Estimate (িাক্কলন) িস্তুি করদি 

িদব। 

5. মবল সঠিক আরে মকনো? 

6. কর্তযপরক্ষ  অনুরিোমদি কমপ আরে মকনো? 

7. আমি যক সীিো সঠিক আরে মকনো? 

8. গোমড় নষ্ট েওিো সংক্রোন্ত মবব ণ আরে মকনো? 

9. গোমড় ক্রি মবব ণ (কোগজসমূে) 

10. নতুন গোমড় নষ্ট েওিো  রক্ষরত্র ওিোর মন্ট মপম িি আরে মকনো? 

11. লগবমে অনুর্োিী র্োিোিোি  ও রিরল  ব্যবেো  সঠিক মকনো? 

12. জ্বোলোনী  মেসোব অনুর্োিী সঠিক মকনো? নষ্ট েবো  মদন গোমড় 

িরলমেরলো মক? 

13. রি োিি খোরি ব োদ্দ আরে মকনো? 

14. প্রোমিকো  প্রোপ্ত গোমড় রি োিি েরে মকনো?  

15. রিোট র্োন/গোমড় রি োিি প বিী অলোিজনক মবরবিনোি 

অরকরজো রঘোষণো ক ো েরিরে মকনো? 

16. িোিোমদ এড়োরনো  জন্য রি োিি ব্যি েরিরে মকনো? 

17. পূব যবিী অি যবের   রি োিি কোরজ ব্যমিি মবল পম রিোি েরিরে 

মকনো?  

18. রি োিি ব্যি মবিোজন েরিরে মকনো? 

19. আিক /িযোট কিযন েরিরে মকনো? 

1. আমি যক ক্ষিিো অপ যণ 

2. ক্রি চুমি ও ঠিকোদোম  

দমলল 

3. অমিসরনোট 

4. রষ্টো , ক্রি সংক্রোন্ত 

দমললোমদ 

5. লগবমে ও জ্বোলোনী মবল 

6. ব োদ্দপত্র 

7. সংিোপন িন্ত্রণোলি 

র্ন্ত্রপোমি মনষ্পমি  

নীমিিোলো 

8. মজএিআ  

9. মসমপিমিউ ‘মি’ 

10.  োজস্ব রবোি য আরদি 

11. মবল ও সংযুি কোগজপত্র 

12. রি োিরি  িোমেদো 
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ক্র. 

নাং  
ডনরীোর ডবিয় ডনরীোয় র্া জেখদি িদব  

20. ড্রাইভাদরর আদবেন পত্র আদে ডকনা? 

21. িাংডিষ্ট কম যকিযার আডর্ যক েমিা র্াচাই করদি িদব। 

৪ ডনম যাে ও জমরামি 

  1. িডিদেদত্র র্র্ার্র্ কর্তযপদের িোিডনক অনুদমােন িাংগ্রি করা 

িদয়দে ডকনা? 

ডেএফআর 

ডবডধ-১৭৯ 

2. র্র্ার্র্ কর্তযপে কর্তযক অর্ য ব্যদয়র মঞ্জুডর িোন িদয়দে ডকনা? 

3. র্র্ার্র্ ডবস্তাডরি নকো ও িাক্কলন মঞ্জুর করা িদয়দে ডকনা? 

4. জকান চলমান পূিয কাদর্ য ির্দম মঞ্জুডরকৃি পূিয কাদর্ যর র্র্ার্র্ 

বাস্তবায়দনর িদঙ্গ িম্পডকযি নদি এরূপ জকান িকদের উন্নয়দনর 

িদয়ােনীয়িা অনুর্ভি িদল িা িম্পূরক িাক্কলদন অন্তর্ভ যি করা 

িদয়দে ডকনা? 

ডেএফআর 

ডবডধ-১৮২ 

5. িাক্কলন িেয়দনর সুডবধাদর্ য এবাং চুডি িাংডিষ্ট ের ডনষ্পডির 

ডনদে যেক ডিদিদব িাধারেভাদব বাস্তবাডয়ি িদিেক ধরদনর পূিয 

কাদর্ যর েন্য িদিেক এলাকায় একটি েদরর িফডিল 

িাংদোধনপূব যক িা িালনাগাে করা িয় মকনো? 

ডেএফআর 

ডবডধ-১৮৩ 

6. িাংদোডধি িাক্কলদনর িোিডনক অনুদমােন ব্যিীি জকান ডবল 

পডরদোধ করা িদয়দে ডকনা? 

ডিডপিডিউ এ জকাি প্যারা ৯৫ ও 

৯৭ 

7. মূল িাক্কলদনর জচদয় উর্ধ্য েদর েরপত্র গ্রিে করা িদয়দে ডকনা? ডপডপআর-২০০৮ এর ডবডধ-৩৩ 

8. িিোেী িাংস্থার চাডিোপত্র ও কাে সুষ্ঠভুাদব িম্পােদনর িিেয়ন 

ব্যিীি ঠিকাোরদক ডবল পডরদোধ করা িদয়দে ডকনা? 

ডিডপিডিউ এ জকাি প্যারা ৫৯ ও 

১০১ 

9. ডনম যাে িামগ্রী ব্যবিাদরর পূদব য িরকার কর্তযক অনুদমাডেি 

ল্যাবদরটডর িদি মালামাদলর গুেগিমান র্াচাই করা িদয়দে ডকনা? 

Books of Specification 

and code of practice এর 

ডবদেি েিয ২.৭, ১২ 

10. অদকদো মালামাদলর িাদভ য ডরদপাট য গ্রিে কদর ঊর্ধ্যিন কর্তযপদের 

অনুদমােন গ্রিে কদর ডনলাদম ডবক্রয় কদর িরকাডর জকািাগাদর অর্ য 

েমা করা িদয়দে ডকনা? 

ডিডপিডিউ ডি জকাি প্যারা ১২৯ 

ও ১৩০ 

11. উদ্ধারদর্াগ্য অদকদো মালামাদলর মূল্য র্র্ার্র্ভাদব িাক্কলদন 

অন্তর্ভ যি কদর িাক্কলন অনুদমােন করা িদয়দে ডকনা? 

ডিডপিডিউ এ জকাি প্যারা ২৫৪ 

12. জমরামি কাদের জলনদেন িাংডিষ্ট অর্ য বেদরই িম্পন্ন করা িদয়দে 

ডকনা? 

ডিডপিডিউ ডি জকাি প্যারা ১০৩ 

13.  পূিয কাদের িম্পাডেি অাংদের পডরমাে (Measurement) 

পডরমাপ বডিদি অন্তর্ভ যডির পরই ডবল পডরদোধ করা িদয়দে ডকনা? 

ডিডপিডিউ এ জকাি প্যারা ২০৮, 

২০৯ 

14. জকান ঠিকাোরী িডিষ্ঠান/িরবরািকারীদক অডগ্রম অর্ য পডরদোধ 

করা িদয়দে ডকনা? 

ডিডপিডিউ এ জকাি প্যারা ২২৪ 

15. ডনম যাোধীন কাদের মাটির ব্যয় বিন েমিা িােয়ী মূদল্য িাউডোং 

এন্ড ডবডল্ডাং ডরিাচ য ইনডস্ট্টিউট জর্দক পরীো করা িদয়দে ডকনা? 

গৃিায়ন ও গেপূিয মন্ত্রোলদয়র 

পত্র নাং-১৬১ িাাং-২৪-০৪-০৪ 
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16. ডনধ যাডরি িমদয় কার্ য িম্পােদন ব্যর্ য ঠিকাোদরর ডনকট িদি 

েডরমানা আোয় কদর ডবল পডরদোধ করা িদয়দে মকনো? 

ডেডিডি ক্লে 

17. একই িাক্কলদে অন্তর্ভ যিদর্াগ্য একই িকৃডির কােদক খন্ড খন্ড ভাদব 

ডবভি কদর কার্ য িম্পােন করা িদয়দে ডকনা? 

ডিডপিডিউ ডি জকাি প্যারা ৫৯ 

এবাং ডপডপআর-২০০৮ এর ডবডধ-

১৭ 

 

 

ক্র. 

নাং  
ডনরীোর ডবিয় ডনরীোয় র্া জেখদি িদব  

৫ FS (Financial Statement) 

  ক) িাডপ্ত / Resource 

1. FS এ জেখাদনা/উপস্থাডপি িাডপ্ত/ডরদিাি য এর িঠিকিা র্াচাই করদি িদব। 

2. জনাটি (Notes) এর িাদর্ এর মূল্য আদে ডকনা? 

3. িাপ্ত অর্ য িদি অব্যডয়ি/দফরি অর্ য বাে ডেদয় ডরদিাি য/িাডপ্ত জেখাদনা িদয়দে ডকনা? 

4. পূব যবিী বেদরর ডস্থডি (Balance) (র্ডে র্াদক) জেখাদনা িদয়দে মকনো? 

5. FS এ জেখাদনা/উপস্থাডপি িাডপ্ত/ডরদিাি য এর িমর্ যদন িদয়ােনীয় িমােক আদে 

মকনো? 

Financial 

Statement 

খ) খরচ/Expenditure 

6. FS এ জেখাদনা/উপস্থাডপি খরচগুদলা িকৃিপদে িদয়দে ডকনা? এ জেদত্র খরদচর 

িমর্ যদন িদয়ােনীয় ভাউচার আদে ডকনা? 

7. DPP/TPP/PIP/OP জমািাদবক খরদচর জেডেডবন্যাি র্র্ার্র্ আদে ডকনা? 

ডিিাদবর উপস্থাপনা িঠিক, স্বচ্ছ এবাং র্র্ার্র্ভাদব জেডেডবন্যাি িওয়া আবেক। 

8. অনুোদনর অর্ য চুডি / িমদোিা িারক জমািাদবক জর্ উদেদে মঞ্জুর করা িদয়ডেল 

জি উদেদে ব্যবিার/ব্যয় করা িদয়দে ডকনা? 

Financial 

Statement 

গ) ডস্থডি/Balance 

9. িাপ্য অর্ য (Resource) িদি ব্যয় করার পর অবডেষ্ট অর্ য (র্ডে র্াদক) ডস্থডি 

(Balance) ডিিাদব িেে যন করা িদয়দে।  

10. F/S এর  জেদত্র গুরুত্বপূে য িমীকরে 

11. R (Resource/িাডপ্ত) = E (Expinditure/ব্যয়) + B (Balance/ডস্থডি) 

িঠিক আদে মকনো। F/S এর জেদত্র এটি অবেই র্াকদি িদব। 

12. F/S এ উপস্থাডপি িদথ্যর িাদর্ ব্যাাংক ডববরেীর ডমল আদে মকনো? 

13. iBAS++ ডরদপাদট যর িাদর্ F/S এ উপস্থাডপি িদথ্যর ডমল আদে মকনো? 

Financial 

Statement 

৬ ঠিকাোদরর ডবল িদি আয়কর ও ভোট কিযন 

1. ডনধ যাডরি িাদর আয়কর ও ভোট কিযন করা িদয়দে ডকনা? 
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  2. কিযনকৃি আয়কর ও ভোট িরকাডর জকািাগাদর ডনয়ডমি জকাদি েমা করা িদয়দে 

ডকনা? 

ঠিকাোর ডবল 

3. ডিিাবরেে অডফদি ডবদলর মাধ্যদম কিযনকৃি আয়কর/ভোট িাংডিষ্ট জকাদি 

ডিিাবর্ভি করা িদয়দে ডকনা? 

4. ঠিকাোর জলোর িাংরেে করা িয় ডকনা? 

5. একটি িরবরাদির মদধ্য একাডধক উপাোন র্াকদল িডিটি উপাোদনর ডবপরীদি মূল্য 

আলাো আলাোভাদব উদেখ করা িয় মকনো এবাং জি অনুপাদি মূিক কিযন করা 

িদয়দে ডকনা? 

6. আমোডন মূদল্যর জচদয় িরবরাি মূল্য জবেী িদল অডিডরি অদর্ যর উপর আয়কর কিযন 

করা িদয়দে মকনো? 

7. উৎদি কিযন করা িডিষ্ঠান কর্তযক তত্রমাডিক ডভডিদি ম টোন য উপ-কর কডমেনার 

বরাবর োডখল কদর ডকনা? 

৭ িডেেে (Local & Foreign)  

(ক) অভেন্তরীে 

(Local) 

1. িডেেদের েন্য অডফি আদেে আদে ডকনা? 

িডেেে িাংক্রান্ত 

িকুদমন্টি 

2. িডেেে মডিউল আদে ডকনা? 

3. ডনধ যাডরি ক্লাি রুটিন বা িডেেে সূডচ আদে ডকনা? 

4. িাংডিষ্ট িডেেকদক ডনধ যাডরি িাদর ডনধ যাডরি িমদয়র েন্য িম্মানী িোন করা িদয়দে 

ডকনা? 

5. িাংডিষ্ট ডবিদয় অডভজ্ঞ িডেেক িারা িডেেে িোন করা িদয়দে ডকনা? 

6. িডেেকগদের িম্মানী ডবল িদি আয়কর কিযন করা িদয়দে ডকনা? 

7. িডেেোর্ীদের িাডেরা গ্রিে করা িদয়দে মকনো? 

8. এ জেদত্র অর্ য মন্ত্রোলয় কর্তযক ডবডভন্ন িমদয় োডরকৃি িডেেে ভািার িার অনুিরে 

করদি িদব। 

9. িডেেক/িডেেোর্ীর গ্রিেকৃি িম্মানী/িডেেে ভািা ডবদল স্বাের ও রােস্ব টিদকট 

লাগাদনা আদে ডকনা? 

10. িডেেক/িডেেোর্ীদক িাদপ্যর অডিডরি জকান আডর্ যক সুডবধা িোন করা িদয়দে 

ডকনা? 

(খ) তবদেডেক 

(Foreign) 

1. তবদেডেক িডেেে/উচ্চ ডেো গ্রিদের েন্য জকান কম যকিযাদক একাধাদর ০৫ বৎিদরর 

জবডে িমদয়র মঞ্জুডর জেয়া িদয়দে ডকনা? 

েন িোিন মন্ত্রোলদয়র 

পত্র নাং-েম(ডব:ি)-

৮০/৯২- ৫১৮ (৫০০) িাাং-

২৯/৮/৯২ডি. 

2. িডেেোর্ী/উচ্চ ডেোর্ীদক ডবদেে গমদনর পূদব য েডিপূরে উদেখ কদর মুচদলকা 

(বন্ড) জনয়া িদয়দে ডকনা? 

আদেে নাং-েম/ডবি/গ-

২০/ ৯৮-৮১ িাাং-

২৬/৮/১৯৯৮ডি. 
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3. র্র্ািমদয় ডবদেে িডেেে িদি িিোবিযন না করদল িরকাডর ডবডধ অনুর্ায়ী 

শৃাংখলামূলক ব্যবস্থা গ্রিে করা িদয়দে মকনো? 

িডেেে িাংক্রান্ত 

িকুদমন্টি 

4. ১ েন িডেেোর্ী একই বেদর দুদয়র অডধক ডবদেে িডেেদে অাংে গ্রিে কদরদে 

মকনো? িকে বডি যর্ভি কম যকিযাগেদক মদনানয়ন জেয়া িদয়দে ডকনা? 

5. ডবদেে িডেেদের জেদত্র মন্ত্রোলদয়র অনুদমােন জনয়া িদয়দে মকনো? 

6. একটি অর্ য বেদর স্থানীয় এবাং ডবদেে িডেেে ঐ অর্ য বেদরর জম মাদির মদধ্য িম্পন্ন 

করা িদয়দে মকনো? 

7. জুন মাদি জকানরূপ স্থানীয় বা ডবদেে িডেেে পডরচালনা করা িদয়দে মকনো? 

৮ মুদ্রে ও মডনিারী 

  1. অর্ য মন্ত্রোলদয়র অনুদমােন ব্যিীি বাদেট বরাে এবাং মুদ্রে জলখ িামগ্রী ফরমি ও 

িকােনা অডধেপ্তর কর্তযক িাংডিষ্ট অিাপ্যিা িনে িাডপ্ত িাদপদে ৩ (ডিন) লে 

টাকার অডধক মডনিাডর দ্রব্যাডে স্থানীয়ভাদব ক্রয় করা িদয়দে মকনো? 

অর্ য ডবভাগ এর পত্র নাং-

০৭.০০.০০০০. 

১৫১.২২.০০৩.১৫. ৩৫১ 

িাাং-১৬/০৮/১৫ ডি. 

2. মুদ্রে ও মডনিারীর জেদত্র িরািডর নগে ক্রদয় (Cash Purchase) একক জেদত্র 

২৫,০০০ টাকা িদব বেদর িদব যাচ্চ ১০ লে টাকার অডিডরি খরচ করা িদয়দে মকনো? 

ডপডপআর-২০০৮ এর ডবডধ-

৮১ 

3. িাডধকার অনুর্ায়ী িরঞ্জামাডে কম যকিযার িদয়ােন অনুিাদর িরবরাি করা িদয়দে 

মকনো? 

েন িোিন মন্ত্রোলদয়র 

পত্র নাং- ০৫. ১২৩. 

০৩০.০০. ০০. 

০০১.২০০৫(অাংে) -৩৫১ 

িাাং-৩০/৮/১২ ডি. 

4. মুদ্রে ও মডনিাডর দ্রব্যাডে ক্রয়/িাংগ্রদির জেদত্র িরকাডর ক্রয় িাংক্রান্ত ডবডধ ডবধান 

অনুিরে করা িদয়দে মকনো? 

মুদ্রে ও মডনিাডর িাংক্রান্ত 

িকুদমন্টি 

5. ডনডিি িদি িদব জর্ পর্ যাদলাচনাধীন িমদয় দ্রব্য িামগ্রী িকৃি পদেই িরবরাি করা 

িদয়ডেল মকনো? জকবল কাগদে জলনদেন িয়ডন। 

6. পর্ যাদলাডচি িামগ্রী জর্ উদেদে ক্রয় করা িদয়ডেল জিই উদেদেই ব্যবিার করা 

িদয়দে মকনো? 

7. িাংডিষ্ট অডফদি জকান িাংগ্রি পডরকেনা এবাং িাংগ্রি/ক্রদয়র ডেক ডনদে যেনা আদে 

মকনো? 

8. িডিদর্াডগিার ডভডিদি ক্রয়-কার্ য িমাধা করা িদয়দে মকনো? 

9. একই বেদর একই িকাদরর দ্রব্য িামগ্রী বার বার ক্রয় িয় মকনো এবাং ঊর্ধ্িযন 

কর্তযপদের িঞ্জুম র িদয়ােন এড়াদনার উদেদে জভদঙ জভদঙ ক্রয় করা িয় মকনো? 

৯ POL (Petrol, Oil, Lubricant) 

  1. গাডড়দি ব্যবহৃি জ্বালানীর ডিিাব লগ বডিদি ডলডপবদ্ধ করা িয় মকনো?  

2. র্র্ার্র্ কর্তযপদের স্বাের আদে মকনো? 

েন িোিন মন্ত্রোলদয়র 

আদেে নাং-৬১৩(২০০) 

িাাং-২৯/১০/১৯৮৮ 
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3. ডিএনডে জ্বালাডনর িাপ্যিা গাডড় িডি মাডিক ৩০০ ঘন ডমটার এর িীমাবদ্ধ আদে 

মকনো? 

 

েন িোিন মন্ত্রোলদয়র 

পত্র নাং-১০৯িাাং-

১৩/০৪/২০১০ 

4. রূপান্তডরি ইএফআই/এিডপএফআই ইডঞ্জদনর গাডড় চালু করার েন্য মাডিক ৩০ডল. 

জপদরাল/অকদটন এর মদধ্য িীমাবদ্ধ আদে মকনো? 

ডপওএল জরডেস্ট্ার 

5. জ্বালাডন জিদলর জেদত্র িাপ্যিা গাডড় িডি মাডিক ২০০ ডলটার এর মদধ্য িীমাবদ্ধ 

আদে মকনো? 

6. গাডড় িডি ডলটাদর কি ডক. ডম. চলদব এ মদম য গাডড় জমরামি কারখানা জর্দক 

িিেয়ন জনয়া আদে মকনো? 

7. লগ বডিদি উডেডখি মাইদলে/ডক. ডমটার বাস্তদবর িাদর্ ডমল রদয়দে মকনো? 

১০ বদকয়া ডবল পডরদোধ 

  1. পূব যবিী আডর্ যক বেদরর আনুিডঙ্গক ব্যয় পরবিী আডর্ যক বেদরর বরাে িদি 

পডরদোধদর্াগ্য নয়। 

ডবটিআর ১ম খদন্ডর 

এিআর-২২৮ 

2. পর্ যাপ্ত বরাে না র্াকা িদত্ত্বও েরপত্র আহ্বান ও কার্ যাদেে িোন কদর িরকাদরর 

োয় জেনা সৃডষ্ট করা িদয়দে মকনো? 

ডেএফআর-৯ 

অর্ য মন্ত্রোলদয়র আদেে 

নাং-৩৫১ িাাং-

১৬/০৮/২০১৫ অনু: ৫(ঘ) 

3. বরাে ব্যিীি জকান ব্যয় করা িদয়দে মকনো? ডিডপিডিউ এ জকাি প্যারা 

৩১(১) 

4. জমরামি কাদের এক অর্ য বেদরর ডবল অন্য অর্ য বেদর পডরদোধ করা িদয়দে 

মকনো? 

ডিডপিডিউ ডি জকাি প্যারা 

১০৩ 

5. িরকাদরর কাদে জকান োডব িাপ্য িওয়ার েয় মাদির মদধ্য জপে করা না িদল িা 

অনুিন্ধান আদেে োড়া পডরদোধ করা িদয়দে মকনো? 

এি আর ৬১(ক) 

6. বদকয়া অনুিন্ধাদনর েন্য েমিা িাপ্তদের ডনকট িদি িঞ্জুম  ডনদয় পডরদোধ করা 

িদয়দে মকনো? 

এি আর ৬১(খ) ও আডর্ যক 

েমিা অপ যে আদেে-

২০১৫ 

১১ cÖ_g wb‡qvM Ges PvKzixiZ cÖv_x©M‡Yi h_vh_ KZ©„c‡ÿi gva¨‡g wb‡qvM 

  1. wb‡qvMcÎ; 

2. Wv³vi KZ©„K cÖ̀ Ë mb`; 

3. ‡ccvi weÁwß; 

4. wkÿv mb`; 

5. wkÿvmb` †evW©/wek^we`¨vjq KZ©„K hvPvB Kiv n‡q‡Q wKbv?   

6. RvZxqZv mb`;  

7. PvwiwÎK mb`; 

8. gš¿Yvj‡qi/h_vh_ KZ…©c‡ÿi QvocÎ; 

9. AwfÁZvi mb` (cÖ‡qvRb†ev‡a);  

10. ‡hvM`vb mb`; 

11. Kg©KZ©vi †ÿ‡Î mZ¨vwqZ bgybv ¯̂vÿi; 

12. Awdm Av‡`k I wej †ccvi; 

weGmAvi I GdAvi Ges 

GmAviI bs-301 Zvs: 

25/10/2013 wLª: 
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ক্র. 

নাং  
ডনরীোর ডবিয় ডনরীোয় র্া জেখদি িদব  

13. we‡j h_vh_ KZ…©c‡ÿi cÖwZ¯^vÿi (cÖ‡qvR‡b); 

14. mswkøó BDwbU/cÖwZôvb/ms ’̄vi g~j Organogram Gi mZ¨vwqZ Kwc; 

15. mZ¨vwqZ bgybv ¯^vÿi;  

16. wb‡qvM KwgwUi mycvwik;  

17. bb RywWwkqvj স্ট্োদম্প A½xKvibvgv; 

18. wefvMxq cÖv_©x n‡j hw` bZzb wb‡qvM cÖvß c‡`i `vwqZ¡ I KZ©e¨ c~e© c‡`i 

`vwqZ¡ KZ©e¨ n‡Z AwaKZi ¸iæZ¡c~Y© nq Z‡e c~e© c‡` cÖvß †eZ‡bi cieZ©x 

D”PZi av‡c wba©vwiZ n‡e| G‡ÿ‡Î wb‡qvMKvix KZ…©c‡ÿi cÖZ¨qb _vK‡e †h 

mswkøó Kg©Pvix bZzb c‡` wb‡qvwRZ bv n‡j c~e© c‡` Kgc‡ÿ GK eQiKvj 

GKvwaµ‡g wQ‡jb|  

 

 

 

weGmAvi 1g LÛ wewa-

42 Gi Dcwewa (2) (we) 

wmGwR Kvh©vj‡qi Av‡`k: 

wmGwR/wRwe-

1/wRGd/649(89)/344 

Zvs: 15/03/1990 wLª:  

১২ †eZb fvZv 

  1. cÖwZ cvZvi †hvMd‡ji wfwË‡Z mswkøó Awd‡m/cÖwZôv‡b/ms ’̄vq Kg©iZ mKj 

Kg©Pvixi †gvU `vwei wfwË‡Z GKwU mw¤§wjZ mvivsk Av‡Q wKbv? 

2. Awdm cÖavb/`vwqZ¡cÖvß Kg©KZ©v KZ…©K cÖwZ¯^vÿwiZ wRwcGd Puv`v/ 

cÖZ¨vnviK…Z UvKv †dir/weGd/M„n wbg©vY/‡gvUiKvi/ Kw¤úDUvi/ 

†gvUimvB‡Kj AwMÖ‡gi c„_K c„_K wkwWDj (‡gvU KZ©bK…Z UvKvi 

cwigvY/KZ©bK…Z UvKv/KZ©bK…Z wKw¯Í/Aewkó wKw Í̄/Aewkó UvKvi cwigvY 

D‡jøLc~e©K) msiÿY Kiv nq wKbv? 

3. wRwcGd KZ©b g~j †eZ‡bi Kgc‡ÿ 5% Ges m‡Ÿ©v”P 25% Gi g‡a¨ Av‡Q 

wKbv?   

4. Ab¨vb¨ AwMÖg gÄywiK…Z wKw¯Í †gvZv‡eK DwjøwLZ  nv‡i KZ©b| 

5. miKvwi evmvq emevmKvwiMY evwo fvZv MÖnY K‡i‡Qb wKbv?  

6. RvZxq ivR¯^ †ev‡W©i RvwiK…Z Av‡`k Abyhvqx cÖ‡hvR¨ wba©vwiZ AvqKi (hw` 

_v‡K) cÖwZ gv‡mi †eZb we‡j KZ©b Kiv n‡q‡Q wKbv? 

7. Kg©KZ©v/Kg©PvixM‡Yi miKvwi evmvq emev‡mi mb` (hw` _v‡K) †cÖiY Ki‡Z 

n‡e Ges M¨vm, we ỳ¨r, cvwb I Ab¨vb¨ miKvwi cvIbv wbqwgZ †eZb n‡Z 

KZ©b Kiv n‡q‡Q wKbv?  

8. Kj¨vY Znwej I †hŠ_ exgv KZ©b (cÖ‡hvR¨ †ÿ‡Î) Kiv n‡q‡Q wKbv? 

9. cÖ_g wb‡qv‡Mi mgq †h c‡`i wecix‡Z wb‡qvM cÖ̀ vb Kiv n‡q‡Q †mB c‡`i 

Rb¨ wba©vwiZ †¯‹‡j †eZb fvZv MÖnY K‡i‡Qb wKbv? 

10. wba©vwiZ †¯‹‡ji me©wb¤œ av‡c †eZb MÖnY Kiv n‡q‡Q wKbv? 

11. A_© gš¿Yvjq †_‡K mgq mgq RvwiK…Z cÖÁvcb AbymiY Kiv nq wKbv? 

12. UvBg‡¯‹‡j †eZb wba©viY †c-‡¯‹‡ji wb‡`©kbv I A_© gš¿Yvj‡qi RvwiK…Z 

cÖÁvcb cÖwZcvjb n‡q‡Q wKbv? 

13. wm‡jKkb †MÖW †¯‹‡ji †eZb wba©viY: †c †¯‹‡ji wb‡`©kbv I A_© gš¿Yvj‡qi 

RvwiK…Z cÖÁvcb cÖwZcvjb Ki‡Z n‡e| 

14. 01/07/2016 wLª. Gi c~‡e© evwl©K †eZb e„w×i ZvwiL wVK Av‡Q wKbv? 

15. wba©vwiZ Rbe‡ji AwZwi³ Rbej wn‡m‡e †eZb fvZv MÖnY K‡ib wKbv? 

16. wb‡qvMc‡Îi kZ©vewj cvjb c~e©K †eZb wba©viY n‡q‡Q wKbv? 

17. fvZv msµvšÍ RvwiK…Z cÖÁvcb cÖwZcvjb n‡q‡Q wKbv? 

18. জবিন ভািা িাংডিষ্ট জকাদি বাদেট বরাে আদে মকনো| 

 

‡UªRvwi iæj&m 2q LÛ 

Ges GmAvi  

 

 

 

 

 

wRwcGd wewagvjv 1979 

†UªRvwi iæj&m 2q LÛ 

GmAvi  

 

 

 

 

 

 

weGmAvi 1g LÛ wewa-

42 Gi Dcwewa (2)  

dvÛv‡g›Uvj iæjm&-22 

(we)  
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ক্র. 

নাং  
ডনরীোর ডবিয় ডনরীোয় র্া জেখদি িদব  

19. এই ষেল c~‡e© উদিালন করা িয়ডন এবাং িা অডফি কডপর িাদর্ ডমল রদয়দে মদম য 

ডবদলর গাদয় িিেয়ন আদে ডকনা? 

20. বদকয়া জবিন ভািা িোদনর জেদত্র র্র্ার্র্ কর্তযপদের িঞ্জুম  আদেে আদে মকনো| 

21. উৎিব ভািা ও োডন্ত ডবদনােন ভািা িাপ্যিা অনুর্ায়ী একবারই োডব করা িদয়দে 

মকন? 

১৩ পদোন্নডি 

  1. ডনদয়াগকাডর কর্তযপে কর্তযক োডরকৃি পদোন্নডির আদেে  

2. উি আদেদের ডভডিদি িাংডিষ্ট কর্তযপদের অডফি আদেে  

3. জর্াগোন পত্র  

4. পদোন্নডি পদে র্ভিাদপেভাদব জর্াগোন কদরদেন ডকনা?  

5. অনুদমাডেি জবিন ডনধ যারেী পত্র  

6. জবিন ডনধ যারদের স্বপদে খিড়া জবিন ডববরেী  

7. c‡`vbœwZ‡Z mgvb avc _vK‡j mgvb av‡c, mgvb avc bv _vK‡j D”PZi av‡c 

†eZb wba©vwiZ n‡e| AwZwi³ Bbwµ‡g›U cÖ̀ v‡bi †Kvb my‡hvM †bB|  

weGmAvi 1g LÛ wewa-

42 (1) 

১৪ wRwcGd AwMÖg 

  1. mswkøó Kg©KZ©v/Kg©Pvwii Av‡e`‡b wZwb wRwcGd iæj-1979 Gi †Kvb aviv 

†gvZv‡eK KZ UvKv `vex K‡i‡Qb Zv D‡jøL Ki‡Z n‡e Ges gÄyiKvix KZ…©cÿ 

D³ wewai AvIZvq Zvi Avw_©K ÿgZvi g‡a¨ aviv D‡jøLc~e©K gÄywi cÖ̀ vb 

K‡i‡Qb wKbv? 

2. we‡j g~j †eZb D‡jøL Kiv n‡q‡Q wKbv? 

3. gÄywi‡Z wKw¯Íi cwigvY D‡jøL Kiv n‡q‡Q wKbv?   

A‡diZ‡hvM¨ AwMÖg 

1. ‡M‡R‡UW Kg©KZ©vi †ÿ‡Î wefvMxq cÖav‡bi gÄywicÎ Av‡Q wKbv? 

2. wefvMxq cÖav‡bi †ÿ‡Î miKv‡ii gÄywicÎ Av‡Q wKbv? 

Ab¨vb¨ AwMÖg 

➢ ‡M‡R‡UW Kg©KZ©vi †ÿ‡Î wefvMxq cÖav‡bi gÄywicÎ;  

• wefvMxq cÖav‡bi †ÿ‡Î miKv‡ii gÄywicÎ; 

• KZ©bK„Z wKw Í̄i cwigvY 48 I my` eve` AwZwi³ 1wU wKw¯Íi †ÿ‡Î mxgve× 

wKbv? 

• 3q AwMÖ‡gi cieZ©x AwMÖ‡gi †ÿ‡Î mswkøó cÖkvmwbK gš¿Yvj‡qi Aby‡gv`b 

†bqv n‡q‡Q wKbv? 

 

 

 

 

wRwcGd wewagvjv 1979 

Ges †Wwj‡Mkb Ae 

wdb¨vwÝqvj cvIqvi 
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ম রপোট য প্রণিরন  রিকমলস্ট 

 

১. অমিট ম রপোট য চডলি িোষোি মলখরি েরব। 

২. এক পৃষ্ঠোি আপমি মলখরি েরব এবং আপমি  মির োনোি, মবষিবস্তু, অমনিরি  প্রকৃমি, কর্তযপজের 

বিব্য, মন ীক্ষো  িন্তব্য ও সুপোম ি িোকরব (এক পৃষ্ঠো  িরধ্য)। আপমি  আনুষমঙ্গক সকল িথ্য 

আলোদোিোরব পম মিরষ্ট রদখোরি েরব। 

৩. ম রপোরট য িোট য, গ্রোি প্রদি যন ক ো রর্রি পোর । 

৪. অমিট ম রপোরট য েমব সংরর্োজন, ম রপোরট য  কিো  রুমিসম্মি ও  ডঙন ক ো  মবষরি স কোম  মুদ্রণোলি 

এ  সোরি আরলোিনো কর  প্ররিোজনীি ব্যবিো গ্রেণ ক রি েরব। িরব এজেদত্র মসএমজ কোর্ যোলরি  পূব য 

অনুিমি গ্রেণ ক রি েরব। 

৫. পো ি রিি অমিট/রেিোল অমিট/ইসুযমিমিক অমিরট  প্রমিরবদরন সুেষ্ট মির োনোি িোকরব এবাং 

৬. ম রপোরট য অমিটি প্রমিষ্ঠোরন  সোিল্য বো অজযন ও উরিখ ক রি েরব। 

 

 

 

মবমিন্ন প্ররিোজনীি আরদিসমূে 

 

১. সংিো  এযোক্ট, অমি যন্যোি, নীমিিোলো ও সংমবমিবে মবমি মবিোন 

২. স কো  কর্তযক োডরকৃি আরদি মনরদ যি ও িঞ্জুম  পত্রসমূে 

৩. ররজোম  রুলি (Treasury Rules) 

৪. রজনোর ল মিন্যোমিিোল রুলি (General Financial Rules) 

৫. িোন্ডোরিন্টোল রুলি 

৬. একোউন্ট রকোি 

৭.  অমিট রকোি 

৮.  গিন যরিন্ট অমিটিং স্টযোন্ডোি যস 

৯. মপমপএ ২০০৬ এবং মপমপআ  ২০০৮ 

১০. রিমলরগিন অব মিনোমিিোল পোওিো  ২০১৫ 

১১. টিওএন্ডই (Table of Organization and Equipment) 

১২. আিক  ও িযোট সংক্রোন্ত NBR এ  আরদি 

১৩. Rules of Business ১৯৯৬ অনুর্োিী সংিো  িোট যো  অব মিউটি (Charter of Duty) 

১৪. সোমি যস রুলি 
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পডরডেষ্ট-গ 

 

কোদলন্ডার অব ডরটান যি 

 

 

ক্র. 

নাং 

ডরদপাট য  

িোনকারী 

ডরদপাট য/ ডরটাদন যর নাম ডরদপাদট যর 

িকৃডি 

িময়কাল িোিন-১ এ েমা জেয়ার 

জেি িময় 

ডিএডে অডফদি 

োডখদলর জেি িময় 

মন্তব্য 

১ 

জিক্টর (১-৬) 

ও িোিন-১, 

২ 

িাটি যডফদকট ও িরকাডর 

কাগেপত্র োডলয়াডি 

িাংক্রান্ত িডিদবেন 

িান্মাডিক 

১লা োনুয়াডর জর্দক ৩০দে 

জুন 

১লা জুলাই জর্দক ৩১দে 

ডিদিের 

জুন মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য  

ডিদিের মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

১লা জুলাই িডি বের 

১লা োনুয়াডর িডি 

বের 

 

২ 

জিক্টর (১-৬) 

ও িোিন-১, 

২ 

কমযকিযা ও কমযচাডরদের 

অডফদি উপডস্থডি ও মাডিক 

িডিদবেন িাংক্রান্ত 

মাডিক 

িডি মাদির ১ জর্দক ৩১ 

িাডরখ পর্ যন্ত 

িডি মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য  

িডি মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

 

৩ িোিন-১ 

এিএএি অধীেকদের 

জেেষ্ঠত্ব িাডলকা িান্মাডিক 

িডিদবেন িাংক্রান্ত 

িান্মাডিক 

১লা োনুয়াডর জর্দক ৩০দে 

জুন 

১লা জুলাই জর্দক ৩১দে 

ডিদিের 

জুন মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য  

ডিদিের মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

১লা জুলাই িডি বের 

১লা োনুয়াডর িডি 

বের 

 

৪ িোিন-১ 

নন-জগদেদটি কমযচাডরদের 

চাকুডরদি স্থায়ীকরে বাডি যক 

িডিদবেন 

বাডি যক 

১লা জুলাই জর্দক ৩০দে 

জুন  পর্ যন্ত িডি বের 

িডি বের জুন মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

১লা জুলাই িডি বের  

৫ িোিন-২ মাডিক খরদচর িডিদবেন মাডিক 
িডি মাদির ১ জর্দক ৩১ 

িাডরখ পর্ যন্ত 

িডি মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

িডি মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

 

৬ িোিন-২ মাডিক নন-ট্যাক্স জরডভডনউ মাডিক 
িডি মাদির ১ জর্দক ৩১ 

িাডরখ পর্ যন্ত 

িডি মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

িডি মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

 

৭ িোিন-২ 

অনুন্নয়ন বাদেদটর অধীন 

জিবা ও িরবরাি জমরামি 

তত্রমাডিক িডিদবেন 

তত্রমাডিক 

োনুয়াডর জর্দক মাচ য 

এডিল জর্দক জুন 

জুলাই জর্দক জিদিের 

অদক্টাবর জর্দক ডিদিের 

মাচ য মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

জুন মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

জিদিের মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

ডিদিের মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

এডিল মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

জুলাই মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

অদক্টাবর মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য  

োনুয়াডর মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

 

৮ িোিন-২ 

বাদেট বাস্তবায়ন, পডরকেনা 

িেয়ন এবাং বাস্তবায়ন 

অগ্রগডি পডরবীেে িাংক্রান্ত 

তত্রমাডিক িডিদবেন 

তত্রমাডিক 

োনুয়াডর জর্দক মাচ য 

এডিল জর্দক জুন 

জুলাই জর্দক জিদিের 

অদক্টাবর জর্দক ডিদিের 

মাচ য মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

জুন মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

জিদিের মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

ডিদিের মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

এডিল মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

জুলাই মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

অদক্টাবর মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

োনুয়াডর মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

 

৯  
উপদর্ােন ডিিাদবর 

িডিদবেন 
মাডিক 

িডি মাদির ১ জর্দক ৩১ 

িাডরখ পর্ যন্ত 

িডি মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

িডি মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

 

১০  

বাাংলাদেে জরলওদয়র 

আডর্ যক ও উপদর্ােন ডিিাব 

িেয়দনর অগ্রগডি িডিদবেন 

মাডিক 

িডি মাদির ১ জর্দক ৩১ 

িাডরখ পর্ যন্ত 

িডি মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

িডি মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

 

১১ িোিন-১ 

ডনরীো ও ডিিাব ডবভাদগর 

অডফি িধানগদের মাডিক 

িভার িডিদবেন 

মাডিক 

িডি মাদির ১ জর্দক ৩১ 

িাডরখ পর্ যন্ত 

িডি মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

িডি মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

 

১২ িোিন-১ 

অডভদর্াগ গ্রিে ও ডনষ্পডির 

েন্য জফাকাল পদয়ন্ট মাডিক 

িডিদবেন ও অডভদর্াগ 

িডিকার ব্যবস্থা গ্রিে 

মাডিক িডিদবেন 

মাডিক 

িডি মাদির ১ জর্দক ৩১ 

িাডরখ পর্ যন্ত 

িডি মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

িডি মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

 

১৩ িোিন-১ 

ডিএডে মদিােদয়র মন্তব্য 

িেডলি পত্রিমূদির 

কমপ্লাদয়ন্স ডরদপাট য 

মাডিক 

িডি মাদির ১ জর্দক ৩১ 

িাডরখ পর্ যন্ত 

িডি মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

িডি মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

 

১৪ িোিন-১ 
ডিএডে মদিােদয়র 

িভাপডিদত্ব অডিট এন্ড 
মাডিক 

িডি মাদির ১ জর্দক ৩১ 

িাডরখ পর্ যন্ত 

িডি মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

িডি মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

িাংডিষ্ট িভার 

ডবজ্ঞডপ্ত 
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ক্র. 

নাং 

ডরদপাট য  

িোনকারী 

ডরদপাট য/ ডরটাদন যর নাম ডরদপাদট যর 

িকৃডি 

িময়কাল িোিন-১ এ েমা জেয়ার 

জেি িময় 

ডিএডে অডফদি 

োডখদলর জেি িময় 

মন্তব্য 

একাউন্টি ডিপাট যদমদন্টর 

অডফি িধানগদের িমিদয় 

মাডিক িভা িাংক্রান্ত 

অনুর্ায়ী 

িডিদবেন 

িস্তুি করদি 

িদব 

১৫ 

জিক্টর (১-৬) 

ও িোিন-১, 

২ 

তত্রমাডিক কার্ য মূল্যায়ন 

িডিদবেন 
তত্রমাডিক 

োনুয়াডর জর্দক মাচ য 

এডিল জর্দক জুন 

জুলাই জর্দক জিদিের 

অদক্টাবর জর্দক ডিদিের 

মাচ য মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

জুন মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

জিদিের মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

ডিদিের মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

এডিল মাদির ১ 

িাডরদখর 

জুলাই মাদির ১ 

িাডরদখর 

অদক্টাবর মাদির ১ 

িাডরদখর 

োনুয়াডর মাদির ১ 

িাডরদখর 

তত্রমাডিক 

কার্ য 

মূল্যায়ন 

িডিদবেদনর 

েক িাংযুি 

১৬ িোিন-১ 

ডিএডে অডফদি এক মাদির 

ঊদধব য ডনষ্পডির অদপোয় 

পদড় র্াকা জকইদির 

িডিদবেন 

মাডিক 

িডি মাদির ১ জর্দক ৩১ 

িাডরখ পর্ যন্ত 

িডি মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

িডি মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

 

১৭ িোিন-১ 

অর্ য মন্ত্রোলদয় এক মাদির 

অডধককাল র্াবি ডনষ্পডির 

অদপোয় পদড় র্াকা 

জকইদির িডিদবেন 

মাডিক 

িডি মাদির ১ জর্দক ৩১ 

িাডরখ পর্ যন্ত 

িডি মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

িডি মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

 

১৮ িোিন-১ 

অর্ য মন্ত্রোলয় ব্যিীি 

অন্যান্য মন্ত্রোলয়/ ডবভাদগ 

এক মাদির অডধককাল 

র্াবি ডনষ্পডির অদপোয় 

পদড় র্াকা জকইদির 

িডিদবেন 

মাডিক 

িডি মাদির ১ জর্দক ৩১ 

িাডরখ পর্ যন্ত 

িডি মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

িডি মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

 

১৯ িোিন-২ 

অবিরিাপ্ত িরকাডর 

কমযকিযা ও কমযচাডরদের 

জপনেন জকইিিমূি দ্রুি 

ডনষ্পডিকরে মাডিক 

িডিদবেন 

মাডিক 

িডি মাদির ১ জর্দক ৩১ 

িাডরখ পর্ যন্ত 

িডি মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

িডি মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

 

২০ িোিন-১ 

১ম জেেীর (নন-কোিার) 

কমযকিযাদের শৃঙ্খলােডনি 

জকইদির মাডিক িডিদবেন 

মাডিক 

িডি মাদির ১ জর্দক ৩১ 

িাডরখ পর্ যন্ত 

িডি মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

িডি মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

 

২১ িোিন-১ 

২য় জেেীর (নন-কোিার) 

কমযকিযাদের শৃঙ্খলােডনি 

জকইদির মাডিক িডিদবেন 

মাডিক 

িডি মাদির ১ জর্দক ৩১ 

িাডরখ পর্ যন্ত 

িডি মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

িডি মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

 

২২ িোিন-১ 
ডবভাগীয় মামলা দ্রুি ডনষ্পডি 

িাংক্রান্ত তত্রমাডিক িডিদবেন 
তত্রমাডিক 

োনুয়াডর জর্দক মাচ য 

এডিল জর্দক জুন 

জুলাই জর্দক জিদিের 

অদক্টাবর জর্দক ডিদিের 

মাচ য মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

জুন মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

জিদিের মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

ডিদিের মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

এডিল মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

জুলাই মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

অদক্টাবর মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

োনুয়াডর মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

 

২৩ িোিন-১ 

ডিএডে এর অধীন কমযকিযা 

কমযচাডর কর্তযক োদয়রকৃি 

অডনষ্পন্ন িোিডনক 

রাইবুনাল/ আপীল রাইবুনাল 

মামলার তত্রমাডিক 

িডিদবেন 

তত্রমাডিক 

োনুয়াডর জর্দক মাচ য 

এডিল জর্দক জুন 

জুলাই জর্দক জিদিের 

অদক্টাবর জর্দক ডিদিের 

মাচ য মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

জুন মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

জিদিের মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

ডিদিের মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

এডিল মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

জুলাই মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

অদক্টাবর মাদির ১ 

িাডরদখর  

োনুয়াডর মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

 

২৪ িোিন-১ 
শৃঙ্খলােডনি জকইদির 

তত্রমাডিক ডববরেী 
তত্রমাডিক 

োনুয়াডর জর্দক মাচ য 

এডিল জর্দক জুন 

জুলাই জর্দক জিদিের 

অদক্টাবর জর্দক ডিদিের 

মাচ য মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

জুন মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

এডিল মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

জুলাই মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 
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ক্র. 

নাং 

ডরদপাট য  

িোনকারী 

ডরদপাট য/ ডরটাদন যর নাম ডরদপাদট যর 

িকৃডি 

িময়কাল িোিন-১ এ েমা জেয়ার 

জেি িময় 

ডিএডে অডফদি 

োডখদলর জেি িময় 

মন্তব্য 

জিদিের মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

ডিদিের মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

অদক্টাবর মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

োনুয়াডর মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

২৫ িোিন-১ 

ডিএডে মদিােদয়র বরাবদর 

আদবেন ডনদবেন ও আপীল 

ইিোডে িাংডিষ্ট অডফি 

কর্তযক স্থডগি রাখা িাংক্রান্ত 

তত্রমাডিক িডিদবেন 

তত্রমাডিক 

োনুয়াডর জর্দক মাচ য 

এডিল জর্দক জুন 

জুলাই জর্দক জিদিের 

অদক্টাবর জর্দক ডিদিের 

মাচ য মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

জুন মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

জিদিের মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

ডিদিের মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

এডিল মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

জুলাই মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

অদক্টাবর মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

োনুয়াডর মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

 

২৬ িোিন-১ 

মাঠ পর্ যোরি অডিট কাে 

িম্পদন্নর পর অডিট 

িডিষ্ঠাদনর ডনকট জর্দক 

মিামি/মন্তব্য 

িান্মাডিক 

১লা োনুয়াডর জর্দক ৩০দে 

জুন 

১লা জুলাই জর্দক ৩১দে 

ডিদিের 

জুন মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য  

ডিদিের মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

১লা জুলাই িডি বের 

১লা োনুয়াডর িডি 

বের 

 

২৭ িোিন-২ 

িরকাডর বািায় বিবািরি 

কমযকিযা কমযচাডরগদের 

বাডড়ভাড়া ও অন্যান্য কিযন 

িাংক্রান্ত মাডিক িডিদবেন 

মাডিক 

িডি মাদির ১ জর্দক ৩১ 

িাডরখ পর্ যন্ত 

িডি মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

িডি মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

 

২৮ জিক্টর (১-৫) 
এআইআর িাংক্রান্ত স্ট্োটাি 

ডরদপাট য 
তত্রমাডিক 

োনুয়াডর জর্দক মাচ য 

এডিল জর্দক জুন 

জুলাই জর্দক জিদিের 

অদক্টাবর জর্দক ডিদিের 

মাচ য মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

জুন মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

জিদিের মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

ডিদিের মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

এডিল মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

জুলাই মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

অদক্টাবর মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

োনুয়াডর মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

 

২৯ জিক্টর (১-৫) 

মাঠ পর্ যোরি অডিট টিম 

পডরেে যন িাংক্রান্ত 

তত্রমাডিক িডিদবেন 

তত্রমাডিক 

োনুয়াডর জর্দক মাচ য 

এডিল জর্দক জুন 

জুলাই জর্দক জিদিের 

অদক্টাবর জর্দক ডিদিের 

মাচ য মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

জুন মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

জিদিের মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

ডিদিের মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

এডিল মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

জুলাই মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

অদক্টাবর মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

োনুয়াডর মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

 

৩০ 
জিক্টর-৬ 

(ডরদপাট য) 

ডপএ কডমটির ডিদ্ধান্ত 

জমািাদবক অডিট 

ডরদপাট যর্ভি আপডির ডত্র-

পেীয় িভা িাংক্রান্ত 

তত্রমাডিক িডিদবেন 

তত্রমাডিক 

োনুয়াডর জর্দক মাচ য 

এডিল জর্দক জুন 

জুলাই জর্দক জিদিের 

অদক্টাবর জর্দক ডিদিের 

মাচ য মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

জুন মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

জিদিের মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

ডিদিের মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

এডিল মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

জুলাই মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

অদক্টাবর মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

োনুয়াডর মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 
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৩১ জিক্টর (১-৫) 

অডিট আপডির উপর ডি-

পেীয় ও ডত্র-পেীয় িভা 

এবাং মীমাাংিা পত্র োডর 

িাংক্রান্ত িডিদবেন 

তত্রমাডিক 

োনুয়াডর জর্দক মাচ য 

এডিল জর্দক জুন 

জুলাই জর্দক জিদিের 

অদক্টাবর জর্দক ডিদিের 

মাচ য মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

জুন মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

জিদিের মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

ডিদিের মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

এডিল মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

জুলাই মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

অদক্টাবর মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

োনুয়াডর মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

 

৩২ 
জিক্টর-৬ 

(ডরদপাট য) 

ডপএ কডমটির ডিদ্ধান্ত 

বাস্তবায়দনর অগ্রগডি িাংক্রান্ত 

মাডিক িডিদবেন 

মাডিক 

িডি মাদির ১ জর্দক ৩১ 

িাডরখ পর্ যন্ত 

িডি মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

িডি মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

 

 

৩৩ জিক্টর (১-৫) 

িিেীট েবাদবর জিডেদি 

মন্ত্রনালয়ডভডিক (SFI/ 

Non SFI) আপডি 

ডনষ্পডির সুপাডরে িাংক্রান্ত 

মাডিক িডিদবেন 

মাডিক 

িডি মাদির ১ জর্দক ৩১ 

িাডরখ পর্ যন্ত 

িডি মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

িডি মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

 

৩৪ জিক্টর (১-৫) 

পুডঞ্জর্ভি অডিট আপডি 

ডনষ্পডির অগ্রগডির 

িডিদবেন 

তত্রমাডিক 

োনুয়াডর জর্দক মাচ য 

এডিল জর্দক জুন 

জুলাই জর্দক জিদিের 

অদক্টাবর জর্দক ডিদিের 

মাচ য মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

জুন মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

জিদিের মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

ডিদিের মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

এডিল মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

জুলাই মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

অদক্টাবর মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

োনুয়াডর মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

 

৩৫ 
জিক্টর-৬ 

(ডরদপাট য) 

অডিট ডরদপাট যর্ভি আপডির 

িিেীট েবাদবর জিডেদি 

ডনষ্পডির সুপাডরে িাংক্রান্ত 

িডিদবেন 

তত্রমাডিক 

োনুয়াডর জর্দক মাচ য 

এডিল জর্দক জুন 

জুলাই জর্দক জিদিের 

অদক্টাবর জর্দক ডিদিের 

মাচ য মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

জুন মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

জিদিের মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

ডিদিের মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

এডিল মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

জুলাই মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

অদক্টাবর মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

োনুয়াডর মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

 

৩৬ জিক্টর (১-৫) 

অডিট আপডির ফদল 

আোয়কৃি অদর্ যর পডরমাে 

িম্পডকযি তত্রমাডিক 

িডিদবেন 

তত্রমাডিক 

োনুয়াডর জর্দক মাচ য 

এডিল জর্দক জুন 

জুলাই জর্দক জিদিের 

অদক্টাবর জর্দক ডিদিের 

মাচ য মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

জুন মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

জিদিের মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

ডিদিের মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

এডিল মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

জুলাই মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

অদক্টাবর মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

োনুয়াডর মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

 

৩৭ জিক্টর (১-৫) 

অডনষ্পন্ন অডিট আপডির 

জেেীডবন্যািকৃি িাণ্মাডিক 

িডিদবেন 

িান্মাডিক 

১লা োনুয়াডর জর্দক ৩০দে 

জুন 

১লা জুলাই জর্দক ৩১দে 

ডিদিের 

জুন মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য  

ডিদিের মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

১লা জুলাই িডি বের 

১লা োনুয়াডর িডি 

বের 

 

৩৮ 
জিক্টর-৬ ও 

িোিন-১ 

তেডনক পডত্রকায় িকাডেি 

ডিিাব ডনরীো ও দুনীডি 

িাংবাদের গৃিীি কার্ যক্রদমর 

জপপার কাটিাং িডিদবেন 

মাডিক 

িডি মাদির ১ জর্দক ৩১ 

িাডরখ পর্ যন্ত 

িডি মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

িডি মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

 

৩৯ িোিন-১ 

রােস্ব খাি/উন্নয়ন িকদে 

েনবল ডনদয়াগ িাংক্রান্ত 

তত্রমাডিক/বাডি যক িডিদবেন 

বাডি যক 

১লা জুলাই জর্দক ৩০দে 

জুন  পর্ যন্ত িডি বের 

িডি বের জুন মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

  

৪০ জিক্টর (১-৫) 

ডিএডে কার্ যলয় এবাং এর 

অধীন েপ্তরিমূদির 

মাডিক কম যকাদণ্ডর 

িডিদবেন িাংক্রান্ত নডর্ 

মাডিক 

িডি মাদির ১ জর্দক ৩১ 

িাডরখ পর্ যন্ত 

িডি মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

িডি মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

 

৪১ িোিন-১ 

জর্ৌতুক ও নারী এবাং ডেশু 

ডনর্ যািদনর ডবরুদদ্ধ 

গেিদচিনিা সৃডষ্টর 

লদেে গৃিীি কার্ যক্রদমর  

িান্মাডিক 

১লা োনুয়াডর জর্দক ৩০দে 

জুন 

১লা জুলাই জর্দক ৩১দে 

ডিদিের 

জুন মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য  

ডিদিের মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

১লা জুলাই িডি বের 

১লা োনুয়াডর িডি 

বের 
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িাণ্মাডিক িডিদবেন 

িাংক্রান্ত 

৪২ জিক্টর (১-৬) 

অর্ য বেদরর মাডিক 

কমযকাদণ্ডর ডভডিদি বাডি যক 

িডিদবেন জিরে 

বাডি যক 

১লা জুলাই জর্দক ৩০দে 

জুন  পর্ যন্ত িডি বের 

িডি বের জুন মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

১লা জুলাই িডি বের  

৪৩ িোিন-১ 
মডিলাদের চাকুডর ডনধ যাডরি 

জকাটা পূরে িাংক্রান্ত েক 
বাডি যক 

১লা জুলাই জর্দক ৩০দে 

জুন  পর্ যন্ত িডি বের 

িডি বের জুন মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

১লা জুলাই িডি বের  

৪৪ িোিন-১ 

অনুদমাডেি, ডবদ্যমান এবাং 

শূণ্য পদের ডববরে িাংক্রান্ত 

তত্রমাডিক িডিদবেন 

তত্রমাডিক 

োনুয়াডর জর্দক মাচ য 

এডিল জর্দক জুন 

জুলাই জর্দক জিদিের 

অদক্টাবর জর্দক ডিদিের 

মাচ য মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

জুন মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

জিদিের মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

ডিদিের মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

এডিল মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

জুলাই মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

অদক্টাবর মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

োনুয়াডর মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

 

৪৫ িোিন-২ 

মডন্ত্রিভা তবঠদক গৃিীি 

ডিদ্ধাদন্তর (ই-জটন্ডাডরাং) 

বাস্তবায়ন অগ্রগডি িডিদবেন 

মাডিক 

িডি মাদির ১ জর্দক ৩১ 

িাডরখ পর্ যন্ত 

িডি মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

িডি মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

 

৪৬ িোিন-১ 

ডিএডে এবাং এর অধীন 

অডফিিমূদির জবিামডরক 

কমযকিযা কমযচাডরদের 

িালনাগাে পডরিাংখ্যান 

িান্মাডিক 

১লা োনুয়াডর জর্দক ৩০দে 

জুন 

১লা জুলাই জর্দক ৩১দে 

ডিদিের 

জুন মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য  

ডিদিের মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

১লা জুলাই িডি বের 

১লা োনুয়াডর িডি 

বের 

 

৪৭ িোিন-১ 
পেডভডিক/জগ্রিডভডিক 

েনবদলর মাডিক িডিদবেন 
মাডিক 

িডি মাদির ১ জর্দক ৩১ 

িাডরখ পর্ যন্ত 

িডি মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

িডি মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

 

৪৮ িোিন-২ 

AMMS Software 

বাস্তবায়দনর অগ্রগডির 

তত্রমাডিক িডিদবেন 

তত্রমাডিক 

োনুয়াডর জর্দক মাচ য 

এডিল জর্দক জুন 

জুলাই জর্দক জিদিের 

অদক্টাবর জর্দক ডিদিের 

মাচ য মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

জুন মাদির ২৫ িাডরদখর 

মদধ্য 

জিদিের মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

ডিদিের মাদির ২৫ 

িাডরদখর মদধ্য 

এডিল মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

জুলাই মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

অদক্টাবর মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

োনুয়াডর মাদির ১ 

িাডরদখর মদধ্য 

 

৪৯ cÖkvmb-1 জরিপনডিবল পাটি য িদি 

িাপ্ত পত্রাডের মাডিক 

cÖwZ‡e`b| 

gvwmK cÖwZ gv‡mi 1 nB‡Z 31 

ZvwiL ch©šÍ 

পিেিী gv‡mi ৩ 

Zvwi‡Li g‡a¨ 

পিেিী gv‡mi 5 

Zvwi‡Li g‡a¨ 

 

৫০ cÖkvmb-1 ডি-পেীয়, ডত্র-পেীয় ও 

ডপএডি’র কার্ য ডববরেীর 

উপর োডরপদত্রর মাডিক 

cÖwZ‡e`b| 

gvwmK cÖwZ gv‡mi 1 nB‡Z 31 

ZvwiL ch©šÍ 

পরবিী gv‡mi ৩ 

Zvwi‡Li g‡a¨ 

পরবিী gv‡mi 5 

Zvwi‡Li g‡a¨ 

 

৫১ cÖkvmb-1 কমপ্লাদয়ন্স, পারফরদমন্স, 

ডফনাডন্সয়াল অডিট 

ডরদপাদট যর িথ্য   

gvwmK cÖwZ gv‡mi 1 nB‡Z 31 

ZvwiL ch©šÍ 

পিেিী gv‡mi ৩ 

Zvwi‡Li g‡a¨ 

পিেিী gv‡mi 5 

Zvwi‡Li g‡a¨ 
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পষিষশষ্ট-ঘ 

 

কৃডি ও পডরদবে অডিট অডধেপ্তদরর ডনরীোধীন মন্ত্রোলয়িমূদির বাদেটাডর জিরাল গভন যদমন্ট ও এক্সরা বাদেটাডর িডিষ্ঠানিমূদির েন্য িদর্ােে আইন ও ডবডধ 

 

অধীনস্থ িডিষ্ঠাদনর নাম 

BCG, Ex. B 

PE, SPA, 

LG 

িডিষ্ঠান িাংডিষ্ট আইন/ডবডধ 

আইন/ডবডধদি ডিএডে 

কর্তযক ডনরীো িাংক্রান্ত 

ডবধান 

Financial Audit 

িদর্ােে ডকনা? 

Compliance Audit 
িদর্ােে ডকনা? 

Performance Audit 
িদর্ােে ডকনা? 

একক সর্ৌি 

িডচবালয় 

বাদেটাডর 

১. সো  (ব্যবিোপনো) (সংরিোিন) 

আইন, ২০১৮ 

২. কৃমষ মবপণন আইন, ২০১৮ 

৩. বোলোইনোিক (রপমস্টসোইি) 

আইন, ২০১৮ 

৪. আবেোওিো আইন, ২০১৮ 

৫. কৃমষ কোরজ ভূগিযি পোমন 

ব্যবিোপনো আইন, ২০১৮ 

৬. বীজ আইন ২০১৮ 

৭. ডেএফআর 

৮. উমদ্ভরদ  জোি সং ক্ষণ আইন, 

২০১৯ 

৯. বীজ মবমিিোলো, ২০২০ 

১০. সো  (ব্যবিোপনো) (সংরিোিন) 

২০১৫ 

১১. বোলোইনোিক রুলি (সংরিোিন) 

২০১০ 

১২. উডদ্ভে িাংগডনদরাধ ডবডধমালা ২০১৮ 

১৩. বীে ডবডধমালা ২০২০ 

১৪. নোস যো ী গাইিলাইনি, ২০০৮ 

১৫. জোিীি কৃমষ সম্প্রসো ণ নীমি 

২০২০ 

একক  িদর্ােে নয় িদর্ােে িদর্ােে 

কৃডি িম্প্রিারে অডধেপ্তর 

িধান কার্ যালয়, কৃডি িম্প্রিারে 

অডধেপ্তর 

অডিডরি পডরচালদকর কার্ যালয় 

উপপডরচালদকর কার্ যালয় 

উপদেলা কৃডি অডফিাদরর কার্ যালয় 

জমদরাপডলটন র্ানা কৃডি কম যকিযার 

কার্ যালয় 

িটি যকালচার জিন্টারিমূি 

উডদ্ভে িাংগডনদরাধ জকন্দ্রিমূি 

কৃডি িডেেে ইনডস্ট্টিউটিমূি 

িকে 

কম যসূডচিমূি 

তুলা উন্নয়ন জবাি য 

িধান কার্ যালয়, তুলা উন্নয়ন জবাি য 

আঞ্চডলক কার্ যালয়িমূি 

জোনাল কার্ যালয় 

তুলা গদবিো িডেেে ও বীেবধ যন 

খামারিমূি 

িকে 

কৃডি িথ্য িাডভ যি 

িধান কার্ যালয়, কৃডি িথ্য িাডভ যি 

আঞ্চডলক কার্ যালয়িমূি 

িকে 

কৃডি ডবপেন অডধেপ্তর 

িধান কার্ যালয়, কৃডি ডবপেন অডধেপ্তর 
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অধীনস্থ িডিষ্ঠাদনর নাম 

BCG, Ex. B 

PE, SPA, 

LG 

িডিষ্ঠান িাংডিষ্ট আইন/ডবডধ 

আইন/ডবডধদি ডিএডে 

কর্তযক ডনরীো িাংক্রান্ত 

ডবধান 

Financial Audit 

িদর্ােে ডকনা? 

Compliance Audit 
িদর্ােে ডকনা? 

Performance Audit 
িদর্ােে ডকনা? 

একক সর্ৌি 

ডবভাগীয় কৃডি ডবপেন অডধেপ্তর কার্ যালয় ১৬. বোংলোরদি উিি কৃমষ িি যো 

নীমিিোলো ২০২০ 

১৭. জোিীর্ ় কৃমষ র্োমন্ত্রকীক ণ 

নীমি ২০২০ 

১৮. জোিীি কৃমষ নীমি ২০১৮ 

১৯. কৃমষ িোি য েমিক মনরিোগ ও 

মনিন্ত্রণ নীমিিোলো, ২০১৭ 

২০. সিমিি ক্ষুদ্ররসি নীমিিোলো, 

২০১৭ 

২১. জোিীি ধজব কৃমষ নীমি, 

২০১৬ 

২২. জোিীি িস্য ও বন 

জীবপ্রযুমি নীমি মনরদ যমিকো, 

২০১২ 

২৩. সো  মিলো  মনরিোগ ও সো  

মবি ণ সংক্রোন্ত সিমিি 

নীমিিোলো ২০০৯ 

২৪. নন ইউম িো ও অন্যোন্য সোর  

িতুযমক প্রদোন পেমি ২০১০ 

আঞ্চডলক কার্ যাালয়িমূি 

জেলা মাদকযটিাং অডফিিমূি 

জেলা মাদকযটিাং অডফিিমূি 

আঞ্চডলক  িডেেে জকন্দ্রিমূি 

িকে 

বীে িিেয়ন এদেডন্স  

িধান কার্ যাালয়, বীে িিেয়ন এদেডন্স   

কৃষি ও পষিবেশ অষিট অষিদপ্তবিি ষনিীক্ষোিীন এক্সট্রো েোবজটোষি প্রষিষ্ঠোনসমূবেি জন্য প্রবর্োজয আইন ও ষেষি 

১. বাাংলাদেে কৃডি গদবিো ইনডস্ট্টিউট,   

েয়দেবপুর, গােীপুর। 

এক্সরা বাদেটাডর 

১. বাাংলাদেে কৃডি গদবিো ইনডস্ট্টিউট (বাডর) 

আইন, ২০১৭  

 

 

জর্ৌর্ 

(ডিএডে + 

ডিএ ফাম য) 

িদর্ােে িদর্ােে িদর্ােে 

২. বাাংলাদেে ধান গদবিো ইনডস্ট্টিউট, 

েয়দেবপুর, গােীপুর। 

১. বাাংলাদেে ধান গদবিো ইনডস্ট্টিউট (ডবডর) 

আইন, ২০১৭ 

 

 

জর্ৌর্ 

(ডিএডে + 

ডিএ ফাম য) 

িদর্ােে িদর্ােে িদর্ােে 



কৃষি ও পষিবেশ অষিট অষিদপ্তি 

অধীনস্থ িডিষ্ঠাদনর নাম 

BCG, Ex. B 

PE, SPA, 

LG 

িডিষ্ঠান িাংডিষ্ট আইন/ডবডধ 

আইন/ডবডধদি ডিএডে 

কর্তযক ডনরীো িাংক্রান্ত 

ডবধান 

Financial Audit 

িদর্ােে ডকনা? 

Compliance Audit 
িদর্ােে ডকনা? 

Performance Audit 
িদর্ােে ডকনা? 

একক সর্ৌি 

৩. বাাংলাদেে পরমাণু কৃডি গদবিো 

ইনডস্ট্টিউট (ডবনা), ময়মনডিাংি।  

১. বাাংলাদেে পরমাণু কৃডি গদবিো 

ইনডস্ট্টিউট (ডবনা) আইন, ২০১৭ 
 

জর্ৌর্ 

(ডিএডে + 

ডিএ ফাম য) 

িদর্ােে িদর্ােে িদর্ােে 

৪. বাাংলাদেে সুগারক্রপ গদবিো 

ইনডস্ট্টিউট, পাবনা। 

১. বাাংলাদেে সুগারক্রপ গদবিো 

ইনডস্ট্টিউট আইন, ২০১৯ 
 

জর্ৌর্ 

(ডিএডে + 

ডিএ ফাম য) 

িদর্ােে িদর্ােে িদর্ােে 

৫. বাাংলাদেে গম ও র্ভিা গদবিো 

ইনডস্ট্টিউট, ডেনােপুর। 

১. বাাংলাদেে গম ও র্ভিা গদবিো 

ইনডস্ট্টিউট আইন, ২০১৭ 
 

জর্ৌর্ 

(ডিএডে + 

ডিএ ফাম য) 

িদর্ােে িদর্ােে িদর্ােে 

৬. বাাংলাদেে পাট  গদবিো ইনডস্ট্টিউট, 

ঢাকা। 

১. বাাংলাদেে পাট  গদবিো ইনডস্ট্টিউট আইন, 

২০১৭ 
 

জর্ৌর্ 

(ডিএডে + 

ডিএ ফাম য) 

িদর্ােে িদর্ােে িদর্ােে 

৭. বাাংলাদেে কৃডি গদবিো কাউডন্সল, 

ঢাকা। 

১. বাাংলাদেে কৃডি গদবিো কাউডন্সল আইন 

২০১২ 
একক 

 
িদর্ােে নয় িদর্ােে িদর্ােে 

৮. বাাংলাদেে ফডলি পুডষ্ট  গদবিো ও 

িডেেে ইনডস্ট্টিউট, আড়াইিাোর, 

নারায়নগঞ্জ । 

১. বাাংলাদেে ফডলি পুডষ্ট  গদবিো ও িডেেে 

ইনডস্ট্টিউট আইন, ২০১২ 
একক 

 

িদর্ােে নয় িদর্ােে িদর্ােে 

৯. বাাংলাদেে কৃডি উন্নয়ন কদপ যাদরেন 
১. বাাংলাদেে কৃডি উন্নয়ন কদপ যাদরেন আইন, 

২০১৮ 
একক 

 
িদর্ােে নয় িদর্ােে িদর্ােে 

১০. বদরন্দ্র বহুমূখী উন্নয়ন কর্তযপে 

 
১. বদরন্দ্র বহুমূখী উন্নয়ন কর্তযপে আইন, 

২০১৮ 

 জর্ৌর্ 

(ডিএডে + 

ডিএ ফাম য) 

িদর্ােে িদর্ােে িদর্ােে 
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কৃডি ও পডরদবে অডিট অডধেপ্তদরর ডনরীোধীন মৎস্য ও িােীিম্পে মন্ত্রোলদয়র বাদেটাডর ও এক্সরা বাদেটাডর িডিষ্ঠানিমূদির েন্য িদর্ােে আইন ও ডবডধ 

 

অিীনস্থ প্রষিষ্ঠোবনি নোর্ম 

BCG, Ex. B 

PE, SPA, 

LG 

প্রষিষ্ঠোন সংষিষ্ট আইন/ষেষি 

আইন/ষেষিবি ষসএষজ 

কর্তযক ষনিীক্ষো সংক্রোন্ত 

ষেিোন 

Financial Audit 
প্রবর্োজয ষকনো? 

Compliance Audit 
প্রবর্োজয ষকনো? 

Performance 

Audit 
প্রবর্োজয ষকনো? 

একক সর্ৌি 

১. বাাংলাদেে িােীিম্পে  

গদবিো ইনডস্ট্টিউট 

(ডবএলআরআই) 

 

 

 

 

 

        এক্সরা বাদেটাডর 

১. বাাংলাদেে িােীিম্পে  গদবিো 

ইনডস্ট্টিউট আইন, ২০১৮ 
 

জর্ৌর্ 

(ডিএডে + 

ডিএ ফাম য) 

িদর্ােে িদর্ােে িদর্ােে 

২. বাাংলাদেে ভোদটডরনারী 

কাউডন্সল 

১. বাাংলাদেে ভোদটডরনারী 

কাউডন্সল আইন, ২০১৯ 
একক  িদর্ােে নয় িদর্ােে িদর্ােে 

৩. বাাংলাদেে মৎস্য গদবিো 

ইনডস্ট্টিউট 

(ডবএফআরআই) 

১. বাাংলাদেে মৎস্য গদবিো 

ইনডস্ট্টিউট আইন, ২০১৮ 
একক  িদর্ােে নয় িদর্ােে িদর্ােে 

৪. বাাংলাদেে মৎস্য উন্নয়ন 

কদপ যাদরেন  

১. বাাংলাদেে মৎস্য উন্নয়ন কদপ যাদরেন  

আইন, ১৯৭৩ 
-  িদর্ােে িদর্ােে িদর্ােে 

 

 

 

 

 

 

 

কৃডি ও পডরদবে অডিট অডধেপ্তদরর ডনরীোধীন পডরদবে, বন ও েলবায়ু পডরবিযন ডবিয়ক মন্ত্রোলদয়র বাদেটাডর ও এক্সরা বাদেটাডর িডিষ্ঠানিমূদির েন্য িদর্ােে আইন ও ডবডধ 

 

অিীনস্থ প্রষিষ্ঠোবনি নোর্ম 

BCG, Ex. B 

PE, SPA, 

LG 

প্রষিষ্ঠোন সংষিষ্ট আইন/ষেষি 

আইন/ষেষিবি ষসএষজ 

কর্তযক ষনিীক্ষো সংক্রোন্ত 

ষেিোন 

Financial Audit 
প্রবর্োজয ষকনো? 

Compliance Audit 
প্রবর্োজয ষকনো? 

Performance Audit 
প্রবর্োজয ষকনো? 

একক সর্ৌি 

পডরদবে অডধেপ্তর 

বাদেটাডর 

১. বোংলোরদি পম রবি 

সং ক্ষণ (সংরিোিন) 

আইন, ২০১০ 

একক  িদর্ােে নয় িদর্ােে িদর্ােে 
িধান কার্ যালয়, পডরদবে 

অডধেপ্তর 

ডবভাগীয় কার্ যালয়িমূি 
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অিীনস্থ প্রষিষ্ঠোবনি নোর্ম 

BCG, Ex. B 

PE, SPA, 

LG 

প্রষিষ্ঠোন সংষিষ্ট আইন/ষেষি 

আইন/ষেষিবি ষসএষজ 

কর্তযক ষনিীক্ষো সংক্রোন্ত 

ষেিোন 

Financial Audit 
প্রবর্োজয ষকনো? 

Compliance Audit 
প্রবর্োজয ষকনো? 

Performance Audit 
প্রবর্োজয ষকনো? 

একক সর্ৌি 

আঞ্চডলক কার্ যালয়িমূি ২. ইট প্রস্তুি ও িোটো 

িোপন (মনর়্ন্ত্রণ) 

(সংরিোিন) আইন, 

২০১৯ 

৩. বোংলোরদি 

জীবনবমিত্রয আইন, 

২০১৭ 

৪. পম রবি আদোলি 

আইন, ২০১০ 

৫. বন আইন ১৯২৭ 

৬. বন্যিােী (ডনরাপিা ও 

িাংরেে) আইন 

২০১২ 

৭. ডিডেটাল ডনরাপিা 

আইন, ২০১৮ 

 

মিানগর কার্ যালয়িমূি 

জেলা কার্ যালয়িমূি 

গদবিোগারিমূি 

বন অডধেপ্তর 

িধান বন িাংরেদকর 

কার্ যালয়, আগারগাঁও, 

ঢাকা 

আঞ্চডলক বন কম যকিযার 

কার্ যালয় 

ডবভাগীয় বন কম যকিযার 

কার্ যালয়  

জরঞ্জাদরর কার্ যালয়  

ডবট অডফিাদরর কার্ যালয়  

জবাটডনকোল গাদি যন 

বন ডবভাগীয় িডেেে 

ইনডস্ট্টিউট 

বাাংলাদেে ন্যােনাল 

িারদবডরয়াম 

বাাংলাদেে বন গদবিো 

ইনডস্ট্টিউট 
 এক্সরা বাদেটাডর 

 
     

বাাংলাদেে েলবায়ু 

পডরবিযন রাস্ট্ 
 এক্সরা বাদেটাডর 

১. েলবায়ু পডরবিযন রাস্ট্ 

আইন, ২০১০ 
একক  িদর্ােে নয় িদর্ােে িদর্ােে 

বাাংলাদেে বনডেে উন্নয়ন 

কদপ যাদরেন 

(ডবএফআইডিডি) 

এক্সরা বাদেটাডর 

১. বাাংলাদেে বনডেে 

উন্নয়ন কদপ যাদরেন আইন, 

২০১৬ 

-  িদর্ােে নয় িদর্ােে িদর্ােে 

বাাংলাদেে রাবার জবাি য 

এক্সরা বাদেটাডর 
১. বাাংলাদেে রাবার  জবাি য 

আইন, ২০১৩ 
 

জর্ৌর্ 

(ডিএডে + 

ডিএ ফাম য) 

িদর্ােে নয় িদর্ােে িদর্ােে 
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পডরডেষ্ট-ঙ 

কিপ্লোরিি অমিরট  জন্য অমিট রকৌিল িি য 

পোট য-১: 

এনটিটি’  নোি  

মন ীক্ষোিীন আমি যক বে  (িোস/বে  েরি 

িোস/বে ) 

 

অমিদপ্ত   

বোমষ যক পম কল্পনো র িোর ি নম্ব   

মিরিটিক (ইসুয)/এনটিটি মিমিক  

মন ীক্ষো মনযুমি রকোি  

মন ীক্ষো মনযুমি দল  

দলরনিো  

পম িোলনো, িদো মক এবং পর্ যোরলোিনো  জন্য 

দোমিত্বপ্রোপ্ত কি যকিযো 
 

 

পোট য-২: 

মনযুমি  মবষিবস্তু  সংমক্ষপ্ত বণ যনো  

গোইিলোইি অনুসোর  রেণী  

(১, ২, ৩, ৪) 

 

মন ীক্ষো শুরু  প্রস্তোমবি িোম খ  

মন ীক্ষো সিোমপ্ত  প্রস্তোমবি িোম খ  

এনটিটিরি পূরব য  মন ীক্ষো অমিজ্ঞিো  

িোঠ পর্ যোরি মিমজট ক রি েরব এিন ইউমনট 

এবং রলোরকিন 

 

মন ীক্ষো পম দি যন প্রমিরবদন জিো প্রদোন 

(িোম খ) 

 

প্রোিমিক সেজোি/অন্তগ যি ঝুঁমক মনরূপণ  

প্রোিমিক মনিন্ত্রণ ঝুঁমক মনরূপণ  
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পোট য-৩: 

মন ীক্ষোিীন (মন ীক্ষোি কিো  ক ো েরব এিন) 

সিিকোল (িোস/বে  েরি িোস/বে ) 

 

প্রোিমিক সেজোি এবং মনিন্ত্রণ ঝুঁমক মনরূপণ এ  

আরলোরক মনযুমি দল কর্তযক প্ররদি প্ররিষ্টো 

(উচ্চ/িধ্যি/মনন) 

 

বোমে  েরি মবরিষজ্ঞ রনিো  প্ররিোজন মকনো?  

র্োিোই/প্রমিপোদরন  জন্য প্ররিোজনীি রলনরদন এ  

র ইঞ্জ বো ব্যোমপ্ত 

 

র্োিোই/প্রমিপোদরন  জন্য প্ররিোজনীি িকুরিন্ট 

এ  র ইঞ্জ বো ব্যোমপ্ত 

 

র্োিোই/প্রমিপোদরন  জন্য প্ররিোজনীি অন্যোন্য 

িরথ্য  র ইঞ্জ বো ব্যোমপ্ত 

 

িোটো মক আইটিরি সং মক্ষি এবং মন ীক্ষো  

মনকট সেজলিয/গ্রেণসোধ্য? 

 

মন ীক্ষো  মনকট প্রোপ্তব্য িোটো CAATs ব্যবেো  

কর  সোবসরটনটিি প্রমসমিউ  বো বোস্তব প্রমক্রিো 

সম্পোদরন  সম্ভোব্যিো  প্রোিমিক মনরূপণ 

 

মন ীক্ষো কোর্ য শুরু/রপি ক ো  জন্য 

ব্যবিোপনো/এনটিটি  দোমিত্বপ্রোপ্ত কি যকিযো’  সোরি 

সোক্ষোৎ/সিো’  প্রস্তোমবি িোম খ 

(মদন/িোস/বে ) 

 

অন্যোন্য গুরুত্বপূণ য মবষি, রর্িন মন ীক্ষোিীন রক্ষরত্র 

সংঘটিি িোৎপর্ যপূণ য পম বিযন/আইরন  পম বিযন 

অিবো অন্য রকোন প্রস্তোমবি পম বিযন 

 

 

ি ি ২/মসএ/মসএমজ/বোংলোরদি 
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েরি  

(মদন/িোস/বে ) 

 পর্ যন্ত 

(মদন/িোস/বে 

) 

 

 

প্রাথফমক 

সংরিোমিি 

প্রকৃি 

 

 

 

কিপ্লোরিি অমিরট  জন্য মন ীক্ষো পম কল্পনো 

1. প্রোিমিক িথ্য 

 

1.1   এনটিটি’  নোি  

  

1.2 মন ীক্ষোিীন অি য বে   

 (িোস/বে  েরি িোস/বে ) 
 

 

1.3   মন ীক্ষো সম্পোদরন   

  সিিকোল     

 

1.4   রজযষ্ঠিো  ক্রিোনুসোর  মন ীক্ষো মনযুি দরল  সদস্যগরণ  নোি (দল রনিো ক্রমিক নং-১)  
  

 

ক্র. নং নোি সংরিোমিি 

১   

২   

৩   

৪   

৫   

     

1.5   মন ীক্ষো রকৌিরল  িকুরিন্ট নম্ব   

 

1.6   রিোট কোর্ যমদবস   

 

 

 

 

 

২. এনটিটি সম্পমকযি িথ্য 

২.১ এনটিটি’র গুরুত্বপূে য তবডেষ্টিমূি 
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২.২ িাংদোধন/িাংদর্ােন 

 

 

 

২.৩ আডর্ যক পারফরদমন্স/প্যারাডমটার অর্ যাৎ ডবচার্ য জেদত্রর সূচক 

ক্র. নাং িার্ডমক িাংদোধন/িাংদর্ােন 

   

   

   

   

 

২.৪ সেজোি ঝুঁমক মনরূপণ  

 

২.৫ ডনয়ন্ত্রে ঝুঁডক  

 

২.৬ েনাি ঝুঁডক  

 

২.৭ (।) সোিমগ্রক ম্যোরটম িোমলটি রবঞ্চিোকয  

 

     (॥) বোংলোরদিী টোকোি সোিমগ্রক ম্যোরটম িোমলটি 

২.৮ েটিল জলনদেদনর জেত্র (িদয়ােদন অডিডরি পািা িাংযুি করুন)  
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৩. িধান ডনরীো জেত্র (প্ররিোজরন অমিম ি পোিো সংযুি করুন) 

প্রিোন মন ীক্ষো 

রকন্দ্র 
 

পো ি রিি 

ম্যোরটম িোমলটি 
 

প্রোক্কমলি জন 

ঘন্টো 
 প্রকৃি জন ঘন্টো  

সংরিোিন, র্মদ 

িোরক 

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

 

৪. ডনরীো পদ্ধডির ডবস্তাডরি (EMH: Estimated Man Hours AMH: Actual Man Hours) 

িস্তাডবি 

এোনাডলটিকাল 

িডিডিউর 

িাক্কডলি েন ঘণ্টা 

(EMH) 

িকৃি েন ঘণ্টা 

(AMH) 

ডিদটইল জটডস্ট্াং 

িডিডিউর 

িক্কডলি েন 

ঘণ্টা (EMH) 

িকৃি েন ঘণ্টা 

(AMH) 
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৫. ডনরীো পডরকেনা িেয়দনর আদগ প োিি যকৃি নমি 

ক্র. 

নং 

বণ যনো 

১   

২   

৩   

৪   

৫   

৬  

৭   

 

(দলরনিো  স্বোক্ষ ) 

মন ীক্ষো মনযুমি দল 

 

 

 

 

 

(পম িোলনো/মনরদ যিনো, িদো মক এবং পর্ যোরলোিনো  দোমিত্বপ্রোপ্ত কি যকিযো  স্বোক্ষ ) 
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পডরডেষ্ট-চ 

জচকডলস্ট্ [বাদেটাডর জিরাল গভন যদমন্ট -(ডবডিডে)] 

এনটিটির নামিমূি জচকডলস্ট্িমূি 

১. কৃডি িম্প্রিারে অডধেপ্তর ১. িডিষ্ঠান সংমিষ্ট িঞ্জুম ডভডিক বরােপত্র র্াচাই বাোই করা। 

২. বরাদের ডবপরীদি িকৃি ব্যয় র্াচাই বাোই করা। 

৩. জেনাদরল ডফন্যাডন্সয়াল রুলি অনুিরে করা িদয়দে ডকনা জেখা। 

৪. আডর্ যক র্র্ার্ যিার মানেণ্ড অনুিরে করা িদয়দে ডকনা জেখা। 

৫. িডিষ্ঠান সংমিষ্ট অন্যান্য আইন, ডবডধ, িডবডধ, নীডিমালা অনুিরে করা িদয়দে 

ডকনা জেখা। 

৬. িকল ধরদের ক্রদয়র ডবপরীদি পাবডলক িডকউরদমন্ট আইন (২০০৬) ও রুলি 

(২০০৮) অনুিরে করা িদয়দে ডকনা জেখা। 

৭. জরোডর রুলি এবাং এর অধীন িেীি িাবডিডিয়াডর রূলি অনুিরে করা িদয়দে 

ডকনা জেখা। 

৮. িরকাডর পাওনা পুনরুদ্ধাদর পাবডলক ডিমান্ড ডরকভাডর আইন (১৯১৩) অনুিরে 

করা িদয়দে ডকনা জেখা। 

৯. িকল চুডি করাক্টি আইন (১৮৭২) এর অধীদন িদয়দে ডকনা জেখা। 

১০. িরকাডর জগাপনীয়িা ব্যবস্থাপনায় অডফডিয়াল ডিদক্রটি আইন (১৯২৩) অনুিরে 

করা িদয়দে ডকনা জেখা। 

১১. এদিাডিদয়েন ও ফাইন্যান্স এক্ট জেখা। 

১২. ডিটিদেন’ি চাট যার জেখা। 

১৩. পাবডলক মাডন এবাং বাদেট ব্যবস্থাপনা আইন (২০০৯) অনুিরে করা িদয়দে 

ডকনা জেখা। 

১৪. োিীয় শুদ্ধাচার জকৌেলপত্র (২০১২) র্াচাই বাোই করা ইিোডে। 

২. কৃডি ডবপেন অডধেপ্তর 

৩. তুলা উন্নয়ন জবাি য 

৪. বীে িিেয়ন এদেডন্স 

৫. কৃডি িথ্য িাডভযি 

৬. োিীয় কৃডি িডেেে একাদিডম 

৭. মৃডিকা িম্পে উন্নয়ন ইনডস্ট্টিউট 

৮. পম রবি অমিদপ্ত  

৯. প্রিোন বন সং ক্ষরক  কোর্ যোলি 

১০. বন গরবষণো ইনডস্ট্টিউট 

১১. ন্যােনাল িাদব যডরয়াম 

১২. জলবোয়ু পম বিযন রোস্ট 

১৩. মৎস্য অডধেপ্তর 

১৪. িােীিম্পে অডধেপ্তর 

১৫. জমডরন ডফিাডরে একাদিডম 

১৬. িাভার জিইডর ফাম য 

১৭. িাঁি মুরগী খামার, ডমরপুর 

১৮. োিীয় ডচডড়য়াখানা, ডমরপুর 

১৯. লাইভস্ট্ক জরডনাং ইনডস্ট্টিউট 

২০. জভদটডরনাডর জরডনাং ইনডস্ট্টিউট 
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পডরডেষ্ট-ে 

জচকডলস্ট্ [এক্সরা বাদেটাডর জিরাল গভন যদমন্ট-(এক্স-ডবডিডে)] 

এনটিটির নামিমূি জচকডলস্ট্িমূি 

১. বাাংলাদেে কৃডি গদবিো ইনডস্ট্টিউট ১. িাংডিষ্ট িডিষ্ঠাদনর আইন, ডবডধ, িডবডধ, নীডিমালা র্াচাই বাোই করা। 

২. বরােপত্র ও ব্যয় ডববরেী র্াচাই বাোই করা। 

৩. আডর্ যক র্র্ার্ যিার মানেণ্ড অনুিরে করা িদয়দে ডকনা জেখা। 

৪. িকল ধরদনর ক্রদয়র ডবপরীদি পাবডলক িডকউরদমন্ট আইন (২০০৬) ও রুলি 

(২০০৮) অনুিরে করা িদয়দে ডকনা জেখা। 

৫. িকে/কম যসূডচর ডিডপডপ/এডপডপ র্াচাই বাোই করা। 

৬. জেনাদরল ডফন্যাডন্সয়াল রুলি অনুিরে করা িদয়দে ডকনা জেখা। 

৭. জিডলদগেন অব ডফন্যাডন্সয়াল পাওয়ার অনুিরে করা িদয়দে ডকনা জেখা।  

৮. িদেক্টি ফাণ্ড ডরডলে অি যার অনুিরে করা িদয়দে ডকনা জেখা।  

৯. অিীদির অডিট ফাইডন্ডাংি/ অডিট ডরদপাট য ফদলাআপ করা । 

১০. র্র্ার্র্ কর্তযপদের অনুদমােন ও িিেয়ন আদে ডকনা জেখা ইিোডে। 

২. বাাংলাদেে ধান গদবিো ইনডস্ট্টিউট 

৩. বাাংলাদেে পরমাণু কৃডি গদবিো 

ইনডস্ট্টিউট 

৪. বাাংলাদেে পাট গদবিো ইনডস্ট্টিউট 

৫. বাাংলাদেে সুগারক্রপ গদবিো 

ইনডস্ট্টিউট 

৬. বাাংলাদেে ফডলিপুডষ্ট গদবিো ও 

িডেেে ইনডস্ট্টিউট 

৭. বাাংলাদেে কৃডি উন্নয়ন কদপ যাদরেন 

৮. বাাংলাদেে কৃডি গদবিো কাউডন্সল 

৯. বাাংলাদেে গম ও র্ভিা গদবিো 

ইনডস্ট্টিউট 

১০. বদরন্দ্র বহুমূখী উন্নয়ন কর্তযপে 

১১. বাাংলাদেে বনডেে উন্নয়ন 

কদপ যাদরেন 

১২. বাাংলাদেে রাবার জবাি য 

১৩. বাাংলাদেে িােীিম্পে গদবিো 

ইনডস্ট্টিউট 

১৪. িােীিম্পে ডরিাচ য ইনডস্ট্টিউট 

১৫. বোংলোরদি রিরটম নোম  কোউমিল 

১৬. বোংলোরদি িৎস্য উন্নিন করপ যোর িন 

১৭. বোংলোরদি িৎস্য গরবষণো 

ইনমস্টটিউট 
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পডরডেষ্ট-ে 

অডিট ইউডনভাি য 
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Abbreviations 

 

ADG Additional Director general 

A & R Wing Accounts & Report Wing 

AIR Audit Inspection Report 

AMMS Audit Monitoring & Management System 

A2i Access to Information 

ACS Automated Challan System 

ACR Annual Confidential Report 

ADM Audit Design Matrix 

AMH Actual Man Hours 

APA Annual Performance Agreement 

BCG Budgetary Central Government 

BACS Budget and Accounting Classification System 

COFOG Classification of the Functions of Government 

CA Compliance Audit 

CGDF Controller General Defense Finance 

CGA Controller General of Accounts 

CR Control Risk 

CQAT Central Quality Assurance Team 

CF Consolidated Fund 

CoE Code of Ethics 

d-Nothi Digital Nothi 

DR Detection Risk 

DA Departmental Accounts 

DDO Drawing and Disbursing Officer 

EMH Estimated Man Hours 

EEE Economy, Efficiency, Effectiveness 

Ex-BCG Extra-budgetary Central Government 

EFT Electronic Fund Transfer 

e-GP Electronic Government Procurement 

FA Financial Audit 

GFR General Financial Rules 

GASB Government Auditing Standards of Bangladesh 

ISSAI International Standards of Supreme Audit Institutions 

INTROSAI International Organization of Supreme Audit Institutions 

iBAS Integrated Budget and Accounting System 

IR Inherent Risk 

KPI Key Performace Indicator 
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LA Local Authority 

LG Local Government 

MICR Magnetic Ink Character Recognition 

MTBF Medium Term Budgetary Framework 

MBF Ministry Budget Framework 

Non-SFI Non-serious Financial Irregularity 

OCAG Office of The Comptroller and Auditor General 

PA Performance Audit 

PAC Public Accounts Committee 

PAR Public Accounts of the Republic 

PL Personal Ledger 

PPA Public Procurement Act 

PPR Public Procurement Rules 

PAO Principal Accounting Officer 

PEC Public Enterprizes Committee 

PUC Public Undertakings Committee 

QAC Quality Assurance Committee 

QCS Quality Control System 

QCT Quality Control Team 

RP Responsible Party 

RRU Rules & Regulations Unit 

SPA Statutory Public Authority 

SFI Serious Financial Irregularity 

SAE Self Accounting Entity 

TSA Treasury Single Account 

TO&E Table of Organisation and Equipment 

 

 




